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GLOSARIO
El Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se
deberan observar para la utilizacidén del Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental denominado COMPRANET
(D.O.F. 28-junio-2011).

Direccidn de Tecnologias de la Informacion.

Direccion de Tecnologias de la Informacion.

Direccion de Recursos Humanos, Materiales y Servicios.

Documento que se pone a disposicion de los interesados y el cual
contiene los aspectos, las especificaciones del servicio, objeto de
la Invitacién y los requisitos y condiciones de participacion.

El Cédigo Fiscal de la Federacion.
El Sistema Electronico de Informacidon Publica Gubernamental

sobre Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con direccion
electrénica en Internet: https://COMPRANET.hacienda.gob.mx

El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y
obligaciones y a través del cual se formaliza entre el Fondo de
Capitalizacién e Inversion del Sector Rural y el PROVEEDOR de la
prestacion del servicio objeto de la presente Invitacion.

Se adjudica a quien cumpla los requisitos establecidos por la
convocante y oferte el precio mas bajo de conformidad con lo
seflialado en el articulo 36, segundo parrafo de la LEY y 5],
segundo parrafo de su REGLAMENTO.

La documentacién distinta de las proposiciones técnicas y

econdmicas requeridas en la presente Convocatoria a la
Invitacion.

La credencial para votar expedida por el Instituto Nacional
Electoral (INE), la cédula profesional, el pasaporte o la cartilla del
servicio militar nacional, todos vigentes y auténticos.

La red mundial de comunicaciones electrénicas.

Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas Electronica Nacional
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LLV.A.:

FOCIR:

LEY:
LICITANTES:
LICITANTE
GANADOR:

MIPYMES:

olC:
PARTIDA:
PERSONA:

PRECIO NO
ACEPTABLE:

PRECIO
CONVENIENTE:

POBALINES:

PROPOSICION:

PROTOCOLO DE
ACTUACION

PROVEEDOR:
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No. IA-OO6HATOO01-E23-2021.
El Impuesto al Valor Agregado.

Nacional Financiera SNC Fondo de Capitalizacién e Inversiéon del
Sector Rural.

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico vigente.

Las personas que participan en el procedimiento de Invitacion.

La persona a quien se adjudique el contrato.

La micro, pequeha y mediana empresa de nacionalidad
mexicana.

El Organo Interno de Control en FOCIR.
Las que se describen en el ANEXO UNO de esta Convocatoria.
La persona fisica o moral.

Es aquél que, derivado de la investigacién de mercado realizada,
resulte superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que
se observa como mediana en dicha investigacién o en su defecto,
el promedio de las ofertas presentadas en la misma invitacion.

Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los
precios preponderantes que resulten de las proposiciones
aceptadas técnicamente en la licitaciéon, y a éste se le resta el
porcentaje que determine la dependencia o entidad en sus
politicas, bases y lineamientos.

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Fondo de Capitalizacion e
Inversion del Sector Rural (FOCIR).

La que integra las propuestas técnica y econdémica en archivo
electronico.

Protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos autorizaciones y
concesiones, publicado en el DOF, el 28 de febrero de 2017.

La persona con quien FOCIR celebre el contrato derivado de esta
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REGLAMENTO:

REPRESENTANTE
SERVICIO:

SAT

SFP:

SHCP:
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Invitacion.

El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PUdblico vigente.

El apoderado legal de cada licitante

El solicitado en el ANEXO UNO de esta convocatoria.
El Servicio de Administracion Tributaria

La Secretaria de la Funcion Publica.

La Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico.
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Presentacion

Nacional Financiera, S.N.C. en su caracter de Institucién fiduciaria en el fideicomiso
publico considerado Entidad paraestatal de la Administracién Publica Federal
denominado Fondo de Capitalizacidon e Inversidon del Sector Rural, en cumplimiento de
las disposiciones que establece el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, articulos 25, 26 fraccion |l, 26 Bis fraccion Il, 27, 28 fraccion |, 29, 40, 41
fraccion XX, 43 y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, y los correlativos del Reglamento, asi como lo establecido en el CONTRATO
MARCO para la contratacidén del servicio administrado de fotocopiado, impresién y
digitalizacion de documentos, celebrado el 22 de julio de 2020 por la SHCP y la
Coordinacion de Estrategia Digital Nacional de la oficina de la Presidencia de la
Republica y demas disposiciones legales vigentes en la materia, convoca a las personas
morales que han suscrito el Contrato Marco para participar en el procedimiento de
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Electronica Nacional, para el SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS PARA EL FONDO DE CAPITALIZACION E INVERSION DEL SECTOR
RURAL, FOCIR en apego a la normativa vigente, bajo las siguientes:

CONVOCATORIA
CONFORME A LA CUAL SE DESARROLLARA EL PROCEDIMIENTO
Y REQUISITOS DE PARTICIPACION

1.- DATOS GENERALES DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ELECTRONICA NACIONAL

1.1 Area Contratante y Domicilio.

De conformidad con las atribuciones previstas en el articulo 44 del Estatuto Organico de
FOCIR, el area contratante de la presente Invitaciéon es la Direccién de Recursos
Humanos, Materiales y Servicios, ubicada en Circuito Guillermmo Gonzalez Camarena N°
1000, Piso 3, Colonia Centro Ciudad Santa Fe, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01210, Ciudad
de México, teléfono 5081-0900.

1.2 Caracter de la Invitacion, Medio y Forma de Participacion.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 26, fraccion Il y 28, fracciéon | de la Ley,
asi como lo establecido en el CONTRATO MARCO para la contrataciéon del servicio
administrado de fotocopiado, impresion y digitalizaciéon de documentos, celebrado el 22
de julio de 2020 por la SHCP y la Coordinacién de Estrategia Digital Nacional de la oficina
de la Presidencia de la Republica, la presente Invitaciéon a Cuando Menos Tres Personas
Electréonica es de CARACTER NACIONAL por lo que Unicamente podra podran participar
las personas morales que han suscrito el Contrato Marco, a través de COMPRANET
utilizando los medios de identificacion electrénica respectivos.

La presente Convocatoria estara disponible para su consulta y obtencién gratuita para
las personas invitadas en el Sistema Electréonico de Informacion Publica Gubernamental
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sobre Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios COMPRANET, cuya direccion
electrénica es: https://COMPRANET.hacienda.gob.mx

Los LICITANTES, deberan participar en forma electronica en la o las juntas de
aclaraciones, el acto de presentacidn y apertura de proposiciones y el acto de fallo,
conforme al “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn
observar para la utilizaciéon del Sistema Electrénico de Informacién Publica
Gubernamental denominado COMPRANET”, publicado en el Diario Oficial de Ia
Federacion el 28 de junio del afio 2011. ANEXO QUINCE.

Las Camaras, Colegios o Asociaciones Profesionales u otras Organizaciones no
gubernamentales, asi como cualquier otra persona, podran asistir a los actos publicos de
esta Invitacién, en calidad de observadores bajo la condicién de que deberan registrar
su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

1.3 Numero de Identificacion de la Invitacion.

El nUmero de identificacion asignado por COMPRANET para la presente Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas Electréonica Nacional es el siguiente: No. IA-OO6HATOOT-
E23-2021, para el SERVICIO ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL FONDO DE CAPITALIZACION E
INVERSION DEL SECTOR RURAL, FOCIR.

1.4 Vigencia de Contratacion.

La vigencia de los servicios requerido por el FOCIR serd por un periodo de 36 meses
contados a partir del dia de su adjudicacidén y de conformidad con lo sefialado en el
apartado ENTREGA DEL SERVICIO, establecido en el ANEXO UNO.

1.5 Idiomas.

Las proposiciones se presentaran en idioma espanol.
1.6 Disponibilidad Presupuestaria.

Para esta contratacién se cuenta con la Constancia de Suficiencia Presupuestal expedida
por la Direccién de Administracion de Recursos Financieros de fecha 01 de julio de 2021
por un monto total plurianual de $2,034,900.00 (Dos millones treinta y cuatro mil
novecientos pesos 00/100 M.N., sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, en la partida
presupuestal 33602 — Otros servicios comerciales.

Se adjunta calendario (para pronta referencia), establecido en la Constancia de
Suficiencia Presupuestal para el servicio administrado de fotocopiado, impresion y
digitalizacion de documentos para el Fondo de Capitalizacion e Inversion del Sector
Rural, FOCIR.
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_ ) Ciudad de México, a 1 de julio de 2021
Ing. César Amaury Aguilera Gémez

Director de Tecnologias de la Informacion
Presente.

Hago refer.epcia al oficio No. FCR.DT1/00091/2021 de fecha 1 de julio del presente, mediante el cual esa Direccidn a su
cargo, solicita se extienda Constancia de Suficiencia Presupuestal con objeto de llevar a cabo el proceso de
contratacién del servicio que se explica a continuacion:

“Servicio administrado de fotocopiado, impresioén, y digitalizacion de documentos”

De ac_uerdo con lo sefialado, el costo total méximo ascenderd a $2,034,900.00 (Dos millones treinta y cuatro mil
novecientos pesos 00/100), més el correspondiente 16% del Impuesto al Valor Agregado (IVA), los cuales se ejerceran
como se indica a continuacion:

Partida Presupuestal 2021 2022 2023 2024 TOTAL
33602 Otros servicios com.erciales 339,150.00 678,300.00 678,300.00 339,150.00 2,034,900.00
39202 Ofros impuestos y derechos  54,264.00 108,528.00 108,528.00 54,264.00 325,548.00

TOTAL 393,414.00 786,828.00 786,828.00 393,414.00 2,360,484.00

Toda vez que el presupuesto institucional de FOCIR cuenta para el ejercicio 2021 con los recursos en las partidas
presupuestales correspondientes para solventar la contratacién del servicio de referencia, la presente Constancia se limita
a confirmar la disponibilidad de dichos recursos para el ejercicio 2021 asignandolos para tal propésito, siendo
responsabilidad de la Direccion de Tecnologias de la Informacién prever en sus proyecios de presupuesto

subsecuentes el importe comprometido para garantizar su disponibilidad.

1.7 Fondos Provenientes de Créditos Externos.

No aplica para la presente Invitacibn a Cuando Menos Tres Personas Electrdnica
Nacional.

1.8 Testigos Sociales

De conformidad con el articulo 26 Ter de la Ley y el Capitulo Tercero del Titulo Segundo
de su Reglamento, en la presente invitaciéon NO participaran los testigos sociales.

1.9 Forma de Pago

El pago correspondiente se realizard en moneda nacional (pesos mexicanos) a mes
vencido durante la vigencia del contrato por la prestaciéon del servicio dentro de los 20
dias naturales contados a partir de la entrega de la factura, previa prestacién del servicio
a entera satisfaccion del Administrador del Contrato en términos del presente anexo
técnico de conformidad con el articulo 51, de la LAASSP.

La factura debera contener el desglose del consumo de cada uno de los conceptos
considerados en el apartado METODO DE EVALUACION del presente anexo técnico,
cuya multiplicacién por el precio unitario ofertado, dard como resultado el monto total
de la factura. La que deberd ir acompafiada de los formatos de toma de lectura y las
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hojas de contadores de aquellos equipos que cuentan con esa funcidn, con el visto
bueno del personal que designe el FOCIR.

Lo anterior, quedara condicionado proporcionalmente al pago que el PROVEEDOR del
servicio deba efectuar por concepto de penas convencionales o deducciones con motivo
del incumplimiento parcial o total al mes correspondiente, en que pudiera incurrir
respecto a la prestacion del servicio.

Para el presente procedimiento queda especificado que el pago por la prestacidn del
servicio comenzard a correr a partir del siguiente dia habil de que el servicio quede
debidamente configurado y en operacioén, a entera satisfaccion del FOCIR.

Los precios serdn fijos durante la prestacion del servicio, de acuerdo a lo seflalado en el
articulo 44 de la LEY.

1.9.1 Condiciones de Precio.

Los precios de cotizacion que presenten seran considerados fijos hasta que se concluya
la relacién contractual, con las siguientes caracteristicas:

A) En pesos mexicanos (moneda nacional) o moneda extranjera, a dos
decimales (truncado, es decir no redondear).

B) Precios fijos e incondicionados durante la vigencia del contrato.

C) Se cotizara conforme al ANEXO DOS de |la presente Convocatoria.

D) Precio total de los servicios objeto de esta Invitacion, desglosando el .V.A.
E) Los precios deberan incluir todos los costos involucrados, considerando
todos los conceptos del servicio que requiere FOCIR, por lo que el licitante
qgue resulte adjudicado no podrd agregar ningdn costo extra y seran
inalterables durante la vigencia del contrato, por lo que los precios se
consideraran fijos hasta que concluya la relacidon contractual.

1.9.2. Condiciones de Pago.

Para que la obligacién de pago se haga exigible a FOCIR, el PROVEEDOR previamente
deberd prestar los servicios a entera satisfaccion de FOCIR y debera cumplir con los
siguientes requisitos:

A) Que el PROVEEDOR envie al area responsable de administrar y verificar el
cumplimiento del contrato de FOCIR al correo electrénico que para tal efecto indique
dicha area, el(los) comprobante(s) fiscal(es) digital(es) por internet correspondiente(s)
en sus versiones XML y PDF el(los) que debera(n) de cumplir con todos los requisitos
fiscales establecidos en las disposiciones tributarias aplicables.

B) Que junto con el(los) comprobante(s) fiscal(es) digital(es) por internet referido(s), el

PROVEEDOR anexard la documentacién que acredite la oportuna prestacién de los
servicios, y;
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C) Que el(los) comprobante(s) fiscal(es) digital(es) por internet correspondiente(s) y la
documentacion a que se refiere el inciso anterior cumplan con todos y cada uno de
los requisitos establecidos en el contrato respectivo, a entera satisfaccion de FOCIR
incluyendo los archivos electrénicos con terminacién XMLy PDF.

FOCIR se obliga a pagarle al PROVEEDOR en el domicilio sefalado en esta convocatoria
O previa autorizacidn por escrito del PROVEEDOR a través de medios de pago
electréonico a la cuenta bancaria que sefale el mismo, dicho pago se realizara, en
moneda nacional, dentro de los 20 dias naturales siguientes a partir de la recepcidn
del(los) comprobante(s) fiscal(es) digital(es) por internet correspondiente(s), previa
prestacion de los servicios en los términos del contrato y sus Anexos.

En caso de correcciones en el(los) comprobante(s) fiscal(es) digital(es) por internet,
dentro de los tres dias habiles siguientes a su recepcion, FOCIR a través del area
responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato, indicara por escrito
al licitante las deficiencias que debera corregir para que una vez corregida lo(s) presente
de nueva cuenta para reiniciar el tramite de pago. El tiempo que transcurra entre la
entrega del mencionado escrito y hasta que el PROVEEDOR presente las correcciones,
no se computara dentro del plazo para el pago.

Para el caso de que el PROVEEDOR opte por incorporarse al Programa de Cadenas
Productivas de NAFIN debera considerar lo previsto en el ANEXO OCHO de la presente
convocatoria.

Si hubiere pagos en exceso, se deberan reintegrar dichas cantidades al dia siguiente a
aquel en que se soliciten y se cubriran intereses conforme al articulo 51 de |la LEY.

1.10 Impuestos y Derechos.

Los impuestos y derechos que procedan con motivo de la contrataciéon del servicio,
objeto de esta Invitacién seran pagados por el PROVEEDOR; FOCIR pagara el Impuesto
al Valor Agregado y demds impuestos que procedan derivado de la prestacion del
servicio a que se refiere la presente convocatoria de acuerdo con lo establecido en las
disposiciones legales vigentes en la materia.

n Derechos de Autor, Marcas Registradas, Patentes y/o Derechos de Propiedad
Intelectual.

El PROVEEDOR se obliga con FOCIR, a responder de los danos y perjuicios que pudiera
causar a FOCIR o a terceros, si con motivo de la prestacion de los servicios viola derechos
de autor, patentes y/o marcas registradas de terceros u otro derecho de propiedad
intelectual reservado, en tal virtud, el PROVEEDOR manifiesta en este acto bajo protesta
de decir verdad, no encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccion
administrativa y/o delito, establecidos en la Ley Federal del Derecho de Autor, la Ley de la
Propiedad Industrial, el Cédigo Penal Federal y demds normatividad aplicable.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de FOCIR, por cualquiera de
las causas antes mencionadas, la Unica obligacion de ésta sera la de dar aviso en el
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domicilio previsto en este instrumento a el PROVEEDOR, para que éste, utilizando los
medios correspondientes al caso, garantice salvaguardar a FOCIR de cualquier
controversia, liberandole de toda responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil,
administrativa, fiscal o de cualquier otra indole.

El PROVEEDOR defendera a FOCIR de cualquier reclamaciéon, demanda o controversia,
sacandola en paz y a salvo de la misma, haciéndose cargo de todos los gastos, que la
autoridad correspondiente le condene a pagar mediante cualquier resolucién (o arreglo
al cual de su consentimiento); siempre y cuando FOCIR notifique inmediatamente por
escrito a el PROVEEDOR de |a citada reclamacién, demanda o controversia.

Si como resultado de una reclamacidon, demanda o controversia de violacién de
derechos de autor, patentes y/o marcas registradas de terceros u otro derecho de
propiedad intelectual reservado, un tribunal competente prohibiera el uso de un
producto, el PROVEEDOR hara los esfuerzos comercialmente razonables para que
FOCIR obtenga el derecho de continuar su uso, o bien para reemplazarlos por otro(s)
equivalente(s) que sea (n) funcional (es), o modificarlos para que cese la violacion de tales
derechos.

Asimismo, en caso de recibir informacién sobre una reclamaciéon, demanda o
controversia de violacion de derechos de autor, patentes y/o marcas registradas de
terceros u otro derecho de propiedad intelectual reservado relacionado con un servicio,
el PROVEEDOR podra, a su costo, y sin que ello implique obligacidén alguna: tratar de
obtener para FOCIR el derecho de continuar recibiendo los servicios presuntamente
objeto de la reclamaciéon; modificar los servicios o reemplazarlos. En estos casos, FOCIR
debera finalizar inmediatamente el uso de los servicios.

En caso de no realizarse las alternativas antes citadas, FOCIR rescindira el contrato y el
PROVEEDOR se obliga a cubrir los dafios y perjuicios que se acrediten.

FOCIR coadyuvara en la defensa de la reclamaciéon, demanda o controversia, cuando
ésta se limite a la entrega de documentos publicos y privados, informes o alguna otra
clase de dictdamenes o pruebas periciales que tengan relacién con la reclamacion,
demanda o controversia. EI PROVEEDOR pagard directamente todos los gastos
necesarios para la defensa de las controversias de cualquier indole que se hicieren.
Asimismo, el PROVEEDOR debe pagar a FOCIR los dafos que resulten de |la suspensiéon
de los servicios inherentes al contrato. Dicha responsabilidad se limita al monto maximo
total del contrato.

112 Defectos y Vicios Ocultos.
El PROVEEDOR del servicio quedard obligado ante FOCIR a responder por la calidad del
servicio de cualquier otra responsabilidad en que incurran, en los términos seflalados en

la Convocatoria a la Invitacion, en el contrato que se derive de esta Invitacién y/o en la
legislacion aplicable.
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113 Situaciones no Previstas en esta Convocatoria a la Invitacién.

Para cualquier aspecto que no esté contemplado en la presente convocatoria, se estara a
lo dispuesto en la Ley, su Reglamento y demadas disposiciones legales que resulten
aplicables.

La SHCP, la SFP y la SE, en el ambito de sus respectivas competencias, son las facultadas
para la interpretacidén administrativa del procedimiento objeto de esta convocatoria.

Asimismo, para la interpretacidon, aplicacién y cumplimiento de esta convocatoria a la
Invitacion o del contrato que se celebre, en lo no previsto en tales documentos se estara
a lo dispuesto en la Ley y su Reglamento; Cddigo Civil Federal, la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo y el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, y demas
disposiciones legales vigentes en la materia.

2. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ELECTRONICA NACIONAL.

2.1 Objeto de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Electrénica Nacional.

La contratacién para el SERVICIO ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL FONDO DE CAPITALIZACION E
INVERSION DEL SECTOR RURAL, FOCIR.

La descripcion detallada, caracteristicas y especificaciones del servicio requerido, se
indican en el ANEXO UNO de esta Convocatoria, mismo que deberd considerarse y
apegarse estrictamente para la presentacidén de sus proposiciones.

2.2 Partidas que integran la presente Invitacion.
Esta Invitacidn consta de una partida, de conformidad con el ANEXO UNO.
23 Adjudicacion

Se adjudicard al Licitante por partida Unica, a aquel cuya propuesta resulte solvente y
gue cumpla con los requisitos legales, administrativos y técnicos establecidos en la
presente convocatoria y que oferte el precio mdas bajo, garantizando con ello
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones requeridas y las mejores
condiciones para el estado en términos del articulo 36 Bis de la “LEY".

Para efecto de lo anterior, en el numeral 6.1 Documentacién Legal y Administrativa,
Propuesta Técnica y Propuesta Econémica (obligatorio) se enlistan los requisitos que
afectan la solvencia, asi como los que no afectan la solvencia de la proposiciéon
mencionados en el numeral 6.1.4 Documentacién complementaria que no afecta la
solvencia de la propuesta.
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2.4 Cantidades Maximas de Referencia.

FOCIR en término de la Clausula Quinta del Contrato Marco, establece como precio para
la prestacion de “EL SERVICIO” sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA), los
montos que coticen para cada requerimiento, siempre y cuando estos no se encuentren
por encima de los precios de referencia contenidos en el Anexo 2 del presente Contrato
Marco.

2.5 Normas Oficiales.

Los LICITANTES como parte de su propuesta técnica, debera presentar un escrito
firmado por la persona facultada para ello, del cumplimiento de las normas oficiales
mexicanas, de acuerdo con lo siguiente:

e NOM-019-SCFl-vigente y/o UL norma equivalente internacional: Seguridad de
Equipo de Procesamiento de Datos.

e Energy Star®

e EPEAT® Gold o Silver o Bronze o equivalente

2.6 Modelo de Contrato.

El modelo de contrato se incluye como ANEXO SEIS de la presente convocatoria, en el
entendido de que se tomard en consideracion lo previsto en esta convocatoria, las
aclaraciones y modificaciones determinadas en la(s) junta(s) de aclaraciones.

En caso de discrepancia, en el contenido del contrato en relacién con la convocatoria,
prevalecerd lo estipulado en la convocatoria, asi como al resultado de las juntas de
aclaraciones correspondientes.

Asi mismo, la propuesta técnica y econdmica del licitante adjudicado en el presente
procedimiento formaran parte integrante como Anexos del Contrato.

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO.

Esta contratacion se efectuara de conformidad con lo previsto en el Titulo Segundo “De
Los Procedimientos de Contratacion”, Capitulo Tercero “De las Excepciones a la
Licitacion Publica” de la LEY, y los correlativos aplicables del REGLAMENTO.

3.1 Reduccioén de plazos

No aplica reduccidén de plazos para esta convocatoria.

3.2 Calendario de eventos.

Los actos del procedimiento de Invitacién se llevaran a cabo conforme lo siguiente:
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ACTO FECHA | HORA
Publicacién de la convocatoria 07 de julio de 2021
Visita a las instalaciones 09 de julio de 2021 11:00 a. m.

Acto de Presentacion y Apertura de

. . 14 de julio de 2021 10:00 a. m.
Proposiciones
Acto de Fallo 15 de julio de 2021 05:00 p. m.
Fecha estimada de formalizacién del contrato 26 de julio de 2021

En esta invitacién no se realizaréd junta de aclaraciones; sin embargo, en cumplimiento
con el articulo 77 penultimo parrafo del REGLAMENTO, los LICITANTES podran solicitar
las aclaraciones respectivas a través de COMPRANET a mas tardar el dia 13 de julio de
2021 a las 10:00 a. m. y las respuestas correspondientes seran enviadas por el mismo
medio tanto al solicitante como al resto de los LICITANTES interesados el dia 13 de julio
de 2021 a las 05:00 p. m. Asimismo, los LICITANTES deberan enviar las solicitudes de
aclaracion en formato editable. (Word, o PDF editable, no imagen).

3.3. Visita a instalaciones

Con el objetivo de conocer fisicamente el alcance del servicio requerido, el dia 09 de julio
de 2021, los LICITANTES podran efectuar visitas a las instalaciones del FOCIR en el
horario de 11:00 a.m. a 02:00 p.m.

Guia de Visitas: El Director de Tecnologias de la Informacién, serda el encargado de
atender la visita, teléfono 55-5081-0900 ext. 969, correo electrénico:
caguilera@focir.gob.mx.

Punto de Partida: Piso 3 de las oficinas que ocupa el FOCIR, sita en: Circuito Guillermo
Gonzalez Camarena numero 1000, tercer piso, Colonia Centro Ciudad Santa Fe, Alvaro
Obregén, C.P. 01210, Ciudad de México.

Derivado de la contingencia que enfrentamos SARS-COV?2, Unicamente se dara el acceso
a una persona por empresa, el cual debera tomar en cuenta las medidas sanitarias
pertinentes como el uso obligatorio de cubrebocas, y la sana distancia entre los
asistentes a la visita; asimismo en caso de haber presentado alguno de los sintomas de
este virus en los Ultimos quince dias favor de no asistir.

Las visitas no serdn obligatorias, ni seran motivo para desechar la propuesta, los costos
de traslado son por cuenta de cada licitante.

3.4 Lugar en donde se llevaran a cabo los actos publicos de la invitacién

Todos los actos se realizaran a través de COMPRANET y sin la presencia de los
LICITANTES en dichos actos, mismos que se llevardn a cabo en la Sala de Comités
ubicada en el tercer piso del edificio ubicado en Circuito Guillermo Gonzalez Camarena

=

Pagina 13 de 154



mailto:caguilera@focir.gob.mx

HACIENDA L FOCIR

numero 1000, Colonia Centro de Ciudad Santa Fe, Alcaldia Alvaro Obregén C.P. 01210,
Ciudad de México. En las fechas sefialadas en el numeral 3.2 Calendario de eventos de
la presente CONVOCATORIA.

En esta Invitacidn no se aceptaran propuestas por medio de servicio postal o mensajeria.
Unicamente se permitira la participacion de los LICITANTES a través de
COMPRANET.

Los LICITANTES aceptan que se tendran como no presentadas sus proposiciones y, en
su caso, la documentaciéon requerida por la convocante, cuando el archivo electrénico en
el que se contenga las proposiciones y/o demas informacion no pueda abrirse por tener
algudn virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la convocante.

35 Actos de la Invitacion

Los actos que forman parte del procedimiento de esta Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas de Caracter Nacional Electrénica, se realizaran puntualmente el dia, hora y
lugar que se indican en esta CONVOCATORIA, levantandose en cada uno de ellos acta
circunstanciada, las cuales seran firmadas por los servidores publicos que hubieran
asistido e incorporadas en el sistema COMPRANET al concluir dichos actos, en la secciéon
de difusion al publico en general, como se establece en el “Acuerdo por el que se
establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién del
Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental denominado
COMPRANET”. (ANEXO QUINCE).

Por tratarse de un procedimiento electréonico, queda bajo la responsabilidad de los
LICITANTES darse de alta en el sistema COMPRANET para poder participar.

3.5.1 Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones

El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se realizard en términos de lo
establecido en los articulos 34, 35 de la LEY y 48 y 50 del REGLAMENTO, se llevara a cabo
en el dia, lugar y hora previstos en la CONVOCATORIA a la Invitacién a Cuando Menos
Tres Personas de Caracter Nacional Electrénica. El acto de presentaciéon y apertura de
proposiciones se llevard sin la presencia de los LICITANTES. Una vez recibidas las
proposiciones a través de COMPRANET, se procederd a su apertura, haciéndose constar
la documentacién presentada, sin que ello implique la evaluacién de su contenido.

Tomando en consideracion que el presente procedimiento se lleva a cabo por medio
electrénico, con fundamento en los articulos 26 Bis, fraccion Il 'y 35, fraccion Il de la LEY,
la rdbrica de la totalidad de los documentos que integran las proposiciones no se llevara
a cabo, ya que las propuestas se encuentran resguardadas en el servidor del sistema
COMPRANET, por lo que unicamente se imprimiran las listas de precios (propuestas
econdmicas) de los LICITANTES, las cuales seran rubricadas por los servidores publicos
participantes, lo cual garantiza la integridad de las proposiciones y se levantara acta que
servird de constancia de la celebracidn del acto, en la que se hara constar el importe de
cada una de ellas; se sefialara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la
presente invitacion.
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Para la evaluacion técnica correspondiente, el servidor publico que presida el evento
proporcionara al area requirente en medio electronico (USB, CD O CORREO
ELECTRONICO), las propuestas técnicas presentadas por los LICITANTES, a fin de que se
realice la evaluacién correspondiente, misma qgue se integrard en el expediente
respectivo.

En este acto, no se llevara a cabo la evaluacion de las proposiciones, por lo que en caso
de que algun licitante omitiere la presentacién de documentos en su proposicién, o les
faltare algun requisito, ésta no sera desechada en ese momento;, en su caso, los
documentos faltantes al momento de realizar la Apertura de Proposiciones, seran
tenidos como no localizados o faltantes lo que se hara constar en el formato de
recepcion de los documentos (ANEXO TRES) que integran la proposicién que al efecto
se recabe para cada licitante.

Los LICITANTES deberdn acreditar su existencia legal y, en su caso, la personalidad
juridica de su REPRESENTANTE en el acto de presentacion y apertura de proposiciones,
a través de COMPRANET. Para este caso podra utilizarse el ANEXO CUATRO adjuntando
la documentacién, establecida en el apartado correspondiente en su caso.

Los LICITANTES deberan enviar sus proposiciones preferentemente en formato PDF.

Cada uno de los documentos que integren la proposiciéon y aquéllos distintos a ésta,
deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se
deberan numerar de manera individual las propuestas técnica y econdémica, asi como el
resto de los documentos que entregue el licitante. En el caso de que alguna o algunas
hojas de los documentos que formen parte de las proposiciones carezcan de folio y se
constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, FOCIR no podra desechar
la proposiciéon. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisidon pueda ser cubierta
con informacidon contenida en la propia proposicién o con los documentos distintos a la
misma, FOCIR tampoco podra desechar la proposicion.

En el supuesto de que durante el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, por
causas ajenas a la voluntad de la SHCP o de FOCIR no sea posible abrir los sobres que
contengan las proposiciones enviadas por COMPRANET, el acto se reanudara a partir de
gue se restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcioén, en base a lo
establecido en el “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn
observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informacion Publica
Gubernamental” denominado COMPRANET”. (ANEXO QUINCE).

Para la presentaciéon y firma de proposiciones, o en su caso, de inconformidades a través
de COMPRANET, los LICITANTES deberan utilizar la FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
qgue emite el SAT para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, conforme a lo
establecido en el articulo 50 primer parrafo del REGLAMENTO.

COMPRANET emitira un aviso de la recepcidén de las proposiciones, una vez iniciado el
acto de apertura y presentaciéon de proposiciones, Nno se aceptara proposicidon alguna.
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FOCIR, levantara un acta en la que hara constar la documentacion enviada a través de
COMPRANET en forma cuantitativa, asi como las propuestas y el importe de cada una
de ellas para su posterior andlisis y evaluacidn, el acta sera firmada por los servidores
publicos del FOCIR que asistan al evento, la cual sera transmitida a través de
COMPRANET, para efectos de notificacion a los LICITANTES. Sera responsabilidad de los
Mmismos enterarse del contenido de la misma, a través del medio sefalado.

Con fundamento en el articulo 37 Bis de la LEY, una vez finalizado el acto de
presentacidn y apertura de proposiciones, la Convocante fijarda un ejemplar de la misma
en un lugar visible, con acceso al publico en las oficinas del FOCIR, sita en el 3er. Piso del
edificio ubicado en Circuito Guillermo Gonzalez Camarena ndmero 1000, Colonia Centro
de Ciudad Santa Fe, C.P. 01210, Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de México, por un
término no menor de cinco dias habiles.

FOCIR TENDRA COMO NO PRESENTADAS SUS PROPOSICIONES Y, EN SU CASO, LA
DOCUMENTACION REQUERIDA POR LA UNIDAD COMPRADORA, CUANDO EL
ARCHIVO ELECTRONICO EN EL QUE SE CONTENGAN LAS PROPOSICIONES Y/O
DEMAS INFORMACION NO PUEDA ABRIRSE POR TENER ALGUN VIRUS
INFORMATICO O POR CUALQUIER OTRA CAUSA AJENA A LA MISMA.

3.5.2 Acto de Fallo.

El Acto de Fallo se dard a conocer de conformidad con lo establecido en los articulos 37
de la LEY y 55 del REGLAMENTO.

La convocante en esta etapa comunicard el resultado del Dictamen del Analisis
Cualitativo, y en el acta que para ese efecto se levante -debidamente fundada y
motivada-, se sefalardn detalladamente las propuestas que fueron desechadas y las que
no resultaron aceptadas, indicandose, en su caso, las que hayan cumplido con la
totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y econdmicos solicitados en
la Convocatoria, al igual que las especificaciones requeridas por la convocante respecto
del servicio objeto de la presente Invitacidn, asi como el nombre del (los) licitante (s) que
oferté las mejores condiciones en cuanto a precio, dando a conocer el importe
respectivo.

El plazo para la emisidon del fallo podra diferirse siempre que el nuevo plazo fijado no
exceda de 20 dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente, de
conformidad con el articulo 35, fraccién Il de |la LEY.

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica la contratacién, las obligaciones
derivadas de éste serdn exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo
en la fecha y términos sefalados en el fallo.

La Convocante fijard un ejemplar del acta de fallo en un lugar visible, con acceso al
publico en las oficinas del FOCIR, sita en el 3er. Piso del edificio ubicado en Circuito
Guillermo Gonzalez Camarena numero 1000, Colonia Centro de Ciudad Santa Fe, C.P.
01210, Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de México, por un término no menor de cinco
dias habiles. Asimismo, se difundird un ejemplar de dicha acta en COMPRANET.
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NOTA: El llenado de la encuesta de transparencia ANEXO DOCE es opcional; sin
embargo, es importante para el FOCIR, sea requisitado y transmitido a través de
COMPRANET o los correos que se mencionan en el mismo formato, a fin de
mejorar el desarrollo de los procedimientos de contrataciones.

3.6 Vigencia de Proposiciones

Una vez recibidas las proposiciones de los LICITANTES en la fecha, hora y lugar
establecidos, éstas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por lo que deberan
considerarse vigentes dentro del procedimiento de esta invitacién hasta su conclusiéon.

3.7 Propuestas Conjuntas

Para este procedimiento no resulta aplicable la presentacién de propuestas conjuntas,
de conformidad con lo establecido en el articulo 77, Ultimo parrafo del REGLAMENTO.

3.8 Proposiciones para esta Invitaciéon
Los LICITANTES s6lo podran presentar una proposicion para esta Invitacion.
3.9 Forma de presentar la propuesta

Las propuestas técnica y econdmica deberan ser firmadas por los medios de
identificacién electrénica (FIRMA ELECTRONICA AVANZADA) que emite el SAT;
autorizados por la SHCP, por la persona que tenga facultades para ello. Asimismo,
ambas propuestas deberan estar foliadas en todas y cada una de las hojas que las
integren, Al efecto, se deberan numerar de manera individual las propuestas técnica
y econdémica, conforme a lo dispuesto en el articulo 50 del REGLAMENTO. Los
documentos distintos a las propuestas también se foliaran.

Para esta Invitacion, no aplica la revision preliminar de la documentacién distinta a las
propuestas técnica y econémica.

3.10 Acreditacion legal

Los LICITANTES deberan acreditar su personalidad juridica, mediante la presentaciéon a
su eleccidn, del formato debidamente llenado que se incluye como ANEXO CUATRO de
esta Convocatoria, o bien, en términos del articulo 48 fracciéon V del Reglamento,
mediante escrito, en el que su firmante manifieste bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada,
conteniendo los siguientes datos:

Para el caso de personas morales, lo deberan acreditar con el acta constitutiva y/o poder
notarial y en su caso las modificaciones en donde acredite su existencia legal y
personalidad juridica y sefalar en el objeto social el cumplimiento con la naturaleza de
los bienes.
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Para el caso de personas fisicas, lo deberan acreditar con el acta de nacimiento, copia de
su identificacion oficial vigente (pasaporte, credencial para votar, licencia para conducir,
cédula profesional, cartilla del servicio militar nacional), copia del Formato de Inscripcién
en el Registro Federal de Contribuyentes y Curriculum Vitae, en el que se constate que el
objeto social es acorde con los bienes que se pretenden adquirir.

a) Del Licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y
domicilio, asi como, en su caso, de su apoderado o REPRESENTANTE.
Tratdndose de personas morales, ademas se sefalara la descripcion del
objeto social de la empresa, identificando los datos de las escrituras
publicas y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, con las que se
acredita la existencia legal de las personas morales, asi como el nombre
de los socios, y

b) Del REPRESENTANTE legal del Licitante: datos de las escrituras
publicas en las que le fueron otorgadas las facultades para suscribir las
propuestas.

c) Registro Unico de Proveedores (RUPC)

Para agilizar la evaluacion de las proposiciones, los LICITANTES que estén inscritos en el
Registro Unico de Proveedores (RUPC), podran anexar la constancia del RUPC del
sistema COMPRANET, que opera la SHCP o citar el niumero de su inscripcidon y
manifestar mediante escrito bajo protesta de decir verdad que en el RUPC Ia
informacion se encuentra completa y actualizada, en su caso, debera cumplir con lo
sefalado en el ANEXO CUATRO y ANEXO DIEZ

Derivado de |lo anterior, el FOCIR invita a los LICITANTES gque no se encuentren inscritos
en el RUPC, y resulten adjudicados o en su caso hayan celebrado contratos con este
Fideicomiso u otras Dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
soliciten su inscripcién a dicho Registro, previa validacién de la informacidn presentada
por el PROVEEDOR a través de la documentacidon respectiva; para llevar a cabo la
inscripcion correspondiente, deberd verificar y actualizar la informacién que a
continuacioén se enlista:

I Nombre o razén social, nacionalidad y domicilio del PROVEEDOR,;

Il. Informacidn relativa al ndmero de escritura constitutiva, sus reformas y datos de
su inscripcidn en el Registro Publico correspondiente;

1. Relacidon de socios, conforme a lo dispuesto en el segundo parrafo de la fraccion
VIl del articulo 50 de la LEY y el articulo 73 de la Ley General de Sociedades
Mercantiles;

v. Nombre de los representantes legales del PROVEEDOR, asi como la informacién
relativa a los documentos publicos que los acrediten como tales y sus datos de
inscripcién en el Registro Publico de Comercio;

V. Especialidad del PROVEEDOR y la informacién relativa a los contratos de
adquisiciones, arrendamientos o servicios que lo acrediten;

VL. Experiencia del PROVEEDOR y la informacién de los contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios que la acreditan;
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VIL. Informacion referente a la capacidad técnica, econdmica y financiera del
PROVEEDOR, y
VIIL Historial del PROVEEDOR en materia de contrataciones y su cumplimiento, el

cual contendra la informacién de los contratos de adquisiciones, arrendamientos
y servicios, formalizados con las dependencias y entidades, asi como la relativa a
rescisiones, aplicacion de penas convencionales y deductivas, ejecucion de
garantias y sanciones impuestas por la Secretaria de la Funcién Publica.
Asimismo, se incluird el grado de cumplimiento de cada PROVEEDOR conforme
a su historial.

Es importante mencionar que el PROVEEDOR debe estar previamente registrado en
COMPRANET y haber formalizado al menos un Contrato con alguna dependencia o
entidad de la Administracién Publica Federal o con una entidad federativa o municipio
gue realice la contratacidn con cargo total o parcial a recursos federales.

La informacién contenida en el RUPC tiene como propdsito, entre otros, facilitar los
procedimientos de contratacidn de las dependencias y entidades, sin perjuicio de la
presentacidn de los documentos que se requieran en cualquier procedimiento de
contratacioén, en términos de la LEY, su REGLAMENTO y demas disposiciones aplicables.

3.1 Adjudicacion del Contrato.

Se adjudicara por partida Unica de entre los LICITANTES, a aquel cuya propuesta resulte
solvente porque reune conforme a los criterios de evaluacidon establecidos en la
convocatoria de esta Invitacidn, las condiciones legales, administrativas, técnicas y
econdmicas requeridas por la convocante, y obtenga el mayor puntaje de acuerdo con el
resultado de la evaluacidon de las Propuestas Técnicas y Econdmicas, garantizando con
ello satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones requeridas y las mejores
condiciones para el Estado, en términos del articulo 36 Bis de |la LEY.

En caso de existir empate, se dara preferencia a las personas que integren el sector de
micro, pequenas y medianas empresas nacionales, en ese orden.

En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los
sectores sefalados en el parrafo anterior, o bien de no haber empresas de este sector y el
empate se diera entre LICITANTES que no tienen el caracter de MIPYMES, Ia
adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte adjudicado por virtud del
sorteo por insaculacién que celebre FOCIR en términos del articulo 54 del Reglamento
de la Ley.

3.12 Indicaciones respecto al fallo y a la firma del Contrato

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el Contrato las obligaciones derivadas
de éste seran exigibles sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo dentro de
los 15 dias naturales siguientes, con fundamento en el Articulo 46 de la LEY en las
oficinas de la Direccién de Recursos Humanos, Materiales y Servicios de FOCIR, ubicada
en Circuito Guillermo Gonzalez Camarena numero 1000 Piso 3, Colonia Centro Ciudad
Santa Fe, Alcaldia Alvaro Obregén, Ciudad de México, cédigo postal 01210, en la fecha y
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hora senaladas en el fallo, para ello el licitante adjudicado debera entregar la
documentacion que a continuacion se detalla, de lo contrario se reportara al Organo
Interno de Control.

Si el interesado no firma el Contrato por causas imputables al mismo, conforme a lo
sefalado en el parrafo anterior, la Convocante, sin necesidad de un nuevo
procedimiento, debera adjudicar el Contrato al licitante que haya obtenido el segundo
lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicién inicialmente
adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento, de conformidad con lo
asentado en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no
acepte la adjudicacion, de las que participaron en la Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas de caracter Nacional Electronica.

Aunado a lo anterior deberdn presentar:
Para personas morales:

1. Manifestacion de aceptacion de los servicios a contratar conforme a lo solicitado
en la CONVOCATORIA correspondiente, la cual deberd incluir fecha de emisién,
nombre completo, vigencia e importe de la contratacion;

2. Original para su cotejo y copia simple del acta constitutiva y sus modificaciones
estatutarias, en donde acredite su existencia legal y personalidad juridica, mismas
qgue deberdn contener y seflalar en el objeto social el cumplimiento con la
naturaleza de los servicios a contratar.

3. Original para su cotejo y copia simple del poder notarial del REPRESENTANTE
legal, en donde demuestre tener facultades para la firma del instrumento
juridico.

4. Original para su cotejo y copia simple del comprobante de domicilio con una
antiguedad no mayor a 3 meses.

5. Original para su cotejo y copia simple de la Cédula de Identificaciéon Fiscal
actualizada, y/o Constancia de Situacion Fiscal.

6. Original para su cotejo y copia simple de Identificaciéon oficial vigente (pasaporte,
credencial para votar, licencia para conducir o cédula profesional) del
REPRESENTANTE legal que suscribira el Contrato.

7. Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacién, deberd presentar la “Constancia” actualizada, expedida por el
Sistema del SAT, en el que se emita opinidn positiva de estar al corriente de sus
obligaciones fiscales, previsto en la Regla 2.1.31 de la Resolucién Misceldnea Fiscal
para 2021, publicada en el DOF el 29 de diciembre de 2020.

8. En términos del articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacién, deberd
presentar la “Constancia” que se genera en la pagina de internet del IMSS
(Www.imss.gob.mx), en el apartado “Patrones o empresas” en el que se emita
opinion positiva de estar al corriente en sus obligaciones en materia de seguridad
social, previsto en la PRIMERA de las Reglas para la obtencién de la opinién de
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, vigentes.
Cuando no le sea posible obtener la opinidn positiva, deberd manifestar mediante
escrito libre, bajo protesta de decir verdad, justificando el motivo y anexando el
documento en el que conste que no se puede emitir la misma.
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En caso de que se subcontrate con terceros, adicionalmente, deberd presentar la
opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social
del tercero que preste los servicios.

Respuesta de Opinidn de Cumplimiento en sentido positivo de la Constancia de
Situacién Fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos,
en términos del Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo
Nacional de |la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para
la obtencién de la Constancia de situacidon en Materia de Aportaciones Patronales
y entero de descuentos publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 28
de junio de 2017.

Cuando no le sea posible obtener la opinidn positiva debera manifestar mediante
escrito libre bajo protesta de decir verdad, justificando el motivo y anexando el
documento en el que conste que no se puede emitir la misma.

En caso de que subcontrate con terceros, adicionalmente debera, presentar
contrato de prestacion de servicios celebrado con el tercero, asi como la opinién
de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de aportaciones patronales
del tercero que preste los servicios.

Para efectos de pago, el uUltimo estado de cuenta bancario con su CLABE
estandarizada.

Para personas fisicas:

1.
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Manifestacion de aceptacién de los servicios a contratar conforme a lo solicitado
en la CONVOCATORIA correspondiente, la cual deberd incluir fecha de emisién,
nombre completo, vigencia e importe de la contratacion;

Original para su cotejo y copia simple del Acta de Nacimiento.

Original para su cotejo y copia simple de la Cédula de identificacion Fiscal
actualizada, y/o Constancia de Situacién Fiscal.

Original para su cotejo y copia simple de Clave Unica de Registro de Poblacién
(CURP).

Curriculum vitae detallando las actividades que realice debidamente firmado.

En su caso, original para su cotejo y copia simple de poder notarial del
REPRESENTANTE legal, en donde demuestre tener facultades para la firma del
documento.

Para dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacién, deberd presentar la “Constancia” actualizada, expedida por el
Sistema del SAT, en el que se emita opinidn positiva de estar al corriente de sus
obligaciones fiscales, previsto en la Regla 2.1.31 de la Resolucién Miscelanea Fiscal
para 2021, publicada en el DOF el 29 de diciembre de 2020.

En términos del articulo 32-D del Coédigo Fiscal de la Federacién, deberd
presentar Constancia de Cumplimiento que se genera en la pagina de internet
del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) (www.imss.gob.mx), en el
apartado “Patrones o empresas” en el que se emita opinidn positiva de estar al
corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social, previsto en la
PRIMERA de las Reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, vigentes.
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Cuando no le sea posible obtener la opinidon positiva, debera manifestar mediante
escrito libre, bajo protesta de decir verdad, justificando el motivo y anexando el
documento en el que conste que no se puede emitir la misma.

En caso de que se subcontrate con terceros, adicionalmente, debera presentar la
opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social
del tercero que preste los servicios.

9. Respuesta de Opinidn de Cumplimiento en sentido positivo de la constancia de
situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, en
términos del Acuerdo del H Consejo de Administracién del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para Los Trabajadores por el que se emiten las Reglas de
Obtencion de la Constancia de Situacion en Materia de Aportaciones Patronalesy
entero de descuentos publicado en el Diario Oficial de |la Federacion el 28 de
junio de 2017.

10. Original para su cotejo y copia simple de Identificacién Oficial vigente (pasaporte,
credencial para votar, licencia para conducir o cédula profesional), quien
suscribira el Contrato.

1. Original para su cotejo y copia simple del comprobante de domicilio con una
antigledad no mayor a 3 meses; y

12. Para efectos de pago Ultimo estado de cuenta bancario con su clave bancaria
estandarizada (CLABE).

3.13 Garantia de cumplimiento

Con fundamento en lo establecido en el segundo parrafo del articulo 48 de la LEY, el
Director de Recursos Humanos, Materiales y Servicios, en su caracter de apoderado de
“FOCIR" solicitard al prestador del servicio la presentacion de la garantia de
cumplimiento a que hace referencia la fraccion Il del precepto legal antes mencionado o
en caso contrario, el prestador de servicio deberd realizar depdsito bancario, cheque
certificado o Fianza en favor de “FOCIR" por el diez (10) % del monto sin I.V.A. estipulado
en el presente contrato.

La fianza, depdsito bancario o cheque certificado en favor de FOCIR tendré la vigencia de
este contrato y en caso de defectos en la ejecucién de los trabajos o de incumplimiento
de las obligaciones, continuard vigente hasta que aquellos se corrijan o éstas sean
satisfechas.

La garantia de cumplimiento para efector juridicos sera indivisible atendiendo la
naturaleza juridica de este servicio.

De conformidad a lo establecido en el articulo 48 de la LEY y en el REGLAMENTO, el
PROVEEDOR debera otorgar la garantia relativa al cumplimiento del Contrato mediante
Fianza emitida por una afianzadora legalmente constituida en los términos de la Ley
Federal de Instituciones de Fianzas, a favor de NACIONAL FINACIERA SNC FOCIR, por un
importe equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total del contrato sin considerar el
LV.A.

La Fianza para garantizar el cumplimiento del Contrato debera presentarse a mas tardar
dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del Contrato.
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La pdliza de Fianza debera provenir de Institucidon Afianzadora autorizada por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, ser expedida a favor de FOCIR y contener,
ademas de las clausulas que la Ley Federal de Instituciones de Fianzas en la materia
establece, lo siguiente:

a) La condicion de que la vigencia de la fianza debera quedar abierta para permitir
gue cumpla con su objetivo, de forma tal que no podra establecerse o estipularse
plazo alguno que limite su vigencia, lo cual no debe confundirse con el plazo para
el cumplimiento de las obligaciones previsto en el Contrato y actos
administrativos.

b) Que la fianza continuara vigente aun y cuando se otorguen prérrogas o esperas al
PROVEEDOR, para el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan.

c) Que la fianza sélo podra ser cancelada a solicitud expresa y previa autorizacion
por escrito de “La Convocante”.

d) Que, en caso de incumplimiento del PROVEEDOR, podra reclamarse el pago de
la Fianza por cualquiera de los procedimientos establecidos en los articulos 93 y/o
94 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, o bien a través del articulo 63 de
la Ley de Proteccion y Defensa al Usuario de Servicios Financieros; asimismo, la
institucion afianzadora otorga su consentimiento en lo referente al articulo 119 de
la Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

e) Que la Fianza permanecerd vigente desde la fecha de su expediciéon y hasta el
cumplimiento total de las obligaciones pactadas en el Contrato por parte del
PROVEEDOR, o0 en su caso durante la substanciacion de todos los recursos
legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte la resolucién definitiva
por autoridad competente.

f) La Fianza garantizard todas y cada una de las obligaciones derivadas del Contrato
adjudicado.

g) Que la Convocante cuenta con un término de 180 dias naturales contados a partir
del incumplimiento del PROVEEDOR para reclamar el pago de la pdliza en
cuestion a la afianzadora.

h) La indicacién del importe total garantizado con nimeroy letra.

i) El PROVEEDOR deberd presentar fianza de garantia de cumplimiento del
Contrato por el 10% del monto total del mismo.

En la fianza se deberd establecer como minimo lo contenido en el articulo 103 del
REGLAMENTO, conforme al texto del ANEXO DIECINUEVE.

3.13.1 Devolucion de la Garantia.
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Una vez que el prestador del servicio haya cumplido a entera satisfaccion de FOCIR con
el correspondiente contrato, el area Requirente realizara los tramites necesarios para
gue se entregue al prestador del servicio la constancia de cumplimiento de obligaciones
contractuales con la que podra cancelar la garantia de cumplimiento a que se refiere la
clausula respectiva.

3.14 Anticipo

No se otorgara anticipo en esta Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter
Electrénica.

3.15 Garantia del anticipo
No aplica para esta Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Electrénica.
3.16 Sanciones.

Las penas convencionales y/o deducciones que se aplicardn conforme a lo sefialado en el
presente procedimiento por atraso, incumplimiento parcial o deficiente en la entrega del
servicio conforme a lo establecido en los articulos 53 y 53 Bis de la LEY y 95, 96 y 97 de su
REGLAMENTO, seran los siguientes:

3.16.1 Deducciones.

FOCIR, aplicard 1% deducciones al pago de los servicios en caso de incumplimiento
parcial o deficiente en que pudiera incurrir el PROVEEDOR en la prestacion de los
mismos, respecto a la partida que integra el contrato, conforme a lo establecido en el
ANEXO UNO de esta convocatoria y obligaciones contenidas en el contrato respectivo.

Dichas deducciones se realizardn en el pago que se encuentre en tramite o bien en el
siguiente pago. En el caso de no existir pagos pendientes.

Procedera la rescision del contrato respectivo, cuando la suma del importe total de las
deducciones aplicadas al PROVEEDOR corresponda al 10% (diez por ciento) del monto
maximo total del contrato.

El PROVEEDOR acepta que el importe de las deducciones a que se refiere el presente
numeral puede ser deducido por FOCIR directamente del comprobante fiscal digital por
internet respectivo, por lo que los pagos quedardn condicionados, proporcionalmente al
pago que el PROVEEDOR deba efectuar, en su caso por concepto de deducciones
correspondientes, en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el
contrato, no procedera el cobro de dichas deducciones.

Las deducciones econdmicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir el
impuesto al valor agregado.

La notificacion y calculo de las deducciones correspondientes la realizard el area
requirente y/o administrador del contrato.
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3.16.2 Penas Convencionales.

En caso de que el PROVEEDOR se atrase en el cumplimiento de las fechas pactadas
para la prestacion de los servicios, se aplicara una pena convencional del 1% (Uno por
ciento) de los servicios no prestados o prestados extempordneamente a partir del dia
siguiente en que el licitante debiera prestar el servicio, la pena convencional sera
calculada por el area requirente, y de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 53 de la
Ley; de acuerdo a los términos y condiciones estipulados en el ANEXO UNO de esta
convocatoria, el cual serd parte integrante del contrato que se celebre entre el licitante
adjudicado y FOCIR.

En el supuesto de que FOCIR haga efectivas las penas convencionales que excedan el
10% (diez por ciento) del monto total del contrato, se iniciard el procedimiento de
rescision administrativa del contrato.

El PROVEEDOR acepta que el importe de las sanciones a que se refiere este numeral,
sea deducido por FOCIR directamente del comprobante fiscal digital por internet
respectivo, por lo que los pagos quedaran condicionados, proporcionalmente al pago
qgue el PROVEEDOR deba efectuar, en su caso, por concepto de penas convencionales,
en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el
cobro de dichas penalizaciones.

La aplicaciéon de las penas convencionales y deducciones no son excluyentes la una de la
otra, esto es, pueden aplicarse simultdneamente, siempre que no excedan en su
conjunto el monto de la garantia de cumplimiento; por lo tanto, no seran acumulativas,
para los efectos de la rescision administrativa prevista por el articulo 54 de la LEY y 98 de
su REGLAMENTO. Ambas seran determinadas por El FOCIR, por conducto del
Administrador del Contrato, en funcién de los servicios no proporcionados
oportunamente o de aquellas prestadas de manera parcial o deficiente.

3.17 Rescision del Contrato.

En caso de incumplimiento por parte del PROVEEDOR a las obligaciones establecidas
en el contrato, FOCIR podra iniciar en cualgquier momento durante la vigencia del
contrato, el procedimiento de rescisidn previsto en el presente numeral, conforme a lo
siguiente:

A) Se iniciard a partir de que al PROVEEDOR le sea comunicado por escrito el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de cinco dias
habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas
gue estime pertinentes.

B) Transcurrido el término a que se refiere el parrafo anterior, FOCIR contara con un
plazo de quince dias para resolver, considerando los argumentos y pruebas que
hubiere hecho valer el PROVEEDOR,; |la determinacién de dar o no por rescindido
el contrato deberd ser establecida en un dictamen debidamente fundado,
motivado y comunicada a el PROVEEDOR; dentro de dicho plazo, y
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C) Cuando se rescinda el contrato se formulard y notificara el finiquito
correspondiente al PROVEEDOR, dentro de los veinte dias naturales siguientes a
la fecha en que se notifique la rescisién, a efecto de hacer constar los pagos que
deba efectuar FOCIR y demas circunstancias del caso por concepto de los
servicios prestados hasta el momento de la rescisioén.

FOCIR bajo su responsabilidad, podra suspender el tramite del procedimiento de
rescision cuando durante el procedimiento se hubiere iniciado un procedimiento de
conciliacién respecto del contrato.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se prestaren los
servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion
de FOCIR de que continua vigente la necesidad de los mismos, aplicando en su caso, las
penas convencionales correspondientes.

FOCIR a su juicio y bajo su responsabilidad, podra suspender el procedimiento de
rescision, cuando durante el procedimiento se advierta que la rescisiéon del contrato
pudiera ocasionar algun dafio o afectaciéon a las funciones que tiene encomendadas. En
este supuesto, deberd elaborar un dictamen en el cual, justifique que los impactos
econdmicos o de operacidon que se ocasionarian con la rescisiéon del contrato resultarian
mas inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, FOCIR establecerd con el PROVEEDOR otro plazo
gue le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del
procedimiento. El convenio modificatorio que al efecto se celebre deberd atender a las
condiciones previstas por los dos ultimos parrafos del articulo 52 de |a LEY.

La suspensidon del procedimiento de rescision o la determinacién de no dar por
rescindido el contrato en los supuestos antes mencionados, asi como la fijacion del
plazo para subsanar el incumplimiento del PROVEEDOR, serd responsabilidad del area
requirente, debiendo quedar asentado dicho plazo en el convenio que resulte de la
conciliacion o en el convenio modificatorio, en términos de los articulos 52, penultimo y
ultimo parrafos, o 79, primer parrafo de la LEY, segun corresponda.

Asimismo, seran causas de rescision del contrato sin ninguna responsabilidad para
FOCIR, si se actualiza alguno de los siguientes supuestos:

a) Siel PROVEEDOR no proporciona el servicio a FOCIR, en el plazo y bajo
las condiciones estipuladas en la convocatoria, asi como en el presente
contrato y sus anexos.

b) Si el PROVEEDOR suspende injustificadamente las obligaciones
derivadas del contrato y sus anexos;

c) Por cualquier causa el PROVEEDOR deja de tener la capacidad técnica,

administrativa, econdmica y humana para dar cumplimiento al objeto
del contrato;
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d) Si el PROVEEDOR transfiere total o parcialmente, bajo cualquier titulo,
los derechos y obligaciones derivadas del contrato, con excepcién de los
derechos de cobro, en cuyo caso deberd contar con la conformidad
previa de FOCIR.

e) Si el PROVEEDOR proporciona informacién falsa o actUa con dolo y
mala fe, en el proceso de Invitaciéon, en la celebracidn del contrato o
durante su vigencia.

f) Por falsedad en las manifestaciones indicadas en el capitulo de
declaraciones y clausulas del contrato por parte del PROVEEDOR.

g) Sitranscurrido el plazo adicional que se le concediera para corregir las
causas que hubieran originado el rechazo de los servicios, el
PROVEEDOR no efectuara las rectificaciones.

h) Por manifestaciones de naturaleza laboral realizadas, por cualquier
medio, por el personal del PROVEEDOR en las instalaciones de FOCIR
gue afecten o impacten el contrato o las operaciones que realiza FOCIR.

i) Siel PROVEEDOR niega a FOCIR o a quienes estén facultados por ella,
las facilidades para la supervisién en la prestacidn de los servicios.

i) Si el PROVEEDOR presta los servicios deficientemente o no se apega a
lo estipulado en el contrato y en sus anexos.

k) Siel PROVEEDOR contraviene los términos y condiciones del contrato y
sus anexos o las disposiciones de la LEY, su REGLAMENTO y los demas
ordenamientos legales que resulten aplicables.

) Por resolucién de autoridad administrativa o judicial, que declare la
nulidad, inexistencia o terminacion del presente contrato, o

m) Por cualquier otro incumplimiento a las obligaciones establecidas en la
convocatoria, en el contrato y sus anexos por parte del PROVEEDOR.

Si el PROVEEDOR es quien decide rescindir el contrato serd necesario que acuda ante la
autoridad judicial federal y obtenga la declaracién correspondiente.

En caso de rescision del contrato, el PROVEEDOR entregard a FOCIR toda la
documentacién que se le haya entregado, en el improrrogable término de diez dias
habiles contados a partir del momento en que FOCIR comunique por escrito la rescision.

3.18 Terminacién Anticipada.

Atendiendo a lo establecido por el articulo 54 Bis de la LEY, FOCIR podra dar por
terminado anticipadamente el contrato cuando:
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A) Concurran razones de interés general;

B) Por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios que por
este medio se contrata, y se demuestre que, de continuar con el cumplimiento
de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo o perjuicio a FOCIR; o

C) El PROVEEDOR sea emplazado a huelga o se le presente cualquier conflicto de
caracter laboral que afecte directamente el presente contrato; o

D) Se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de
la resolucion de una inconformidad o intervenciéon de oficio emitida por la SFP.

En estos casos la determinacidon de dar por terminado de manera anticipada el contrato,
deberd establecerse en un dictamen debidamente fundado y motivado, en donde se
precisaran las razones o las causas justificadas que dieron origen a la misma, en estos
supuestos, FOCIR previa solicitud por escrito pagara a el PROVEEDOR los gastos no
recuperables en que haya incurrido, dicho pago sera procedente cuando los gastos sean
razonables, estén debidamente comprobados, y se relacionen directamente con el
contrato que se derive de la presente Invitacion, limitdndose segun corresponda a los
conceptos establecidos en la fraccion | del articulo 102 del REGLAMENTO.

En caso de terminacién del contrato, el PROVEEDOR entregard a FOCIR toda la
documentacién que se le haya entregado, en el improrrogable término de diez dias
habiles contados a partir del momento en que FOCIR comunique por escrito la
terminacion.

3.19 Controversias

Las partes se obligan a sujetarse estrictamente para la formalizacion del Contrato a lo
establecido en la LEY, el REGLAMENTO y demas disposiciones aplicables en la materia y
supletoriamente al Cédigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo
y al Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

3.20 Cadenas productivas

De conformidad con las Disposiciones Generales a las que deberan sujetarse las
Dependencias y Entidades de la Administracion PuUblica Federal para su incorporaciéon
al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C,, Institucién de
Banca de Desarrollo, vigentes, FOCIR debera sujetarse al Programa de Cadenas
Productivas de Nacional Financiera, S.N.C.,, y dar de alta en el mismo la cuenta por pagar
a sus proveedores, apegandose a las disposiciones generales aplicables a dicho
Programa.

El FOCIR requerira a los proveedores y contratistas su afiliacion al Programa de Cadenas
Productivas y deberan tomar en cuenta mecanismos que promuevan la realizacién de
los pagos correspondientes a través de dicho Programa.

El licitante ganador, a efecto de estar en posibilidades de adelantar cobro de facturas,
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una vez proporcionados los servicios a entera satisfaccion del area usuaria, podra
incorporarse al programa de cadenas productivas establecido por Nacional Financiera,
S.N.C.,, cubriendo los requisitos que se establecen en el documento denominado
“SOLICITUD DE AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS” ANEXO OCHO.

3.21 No Negociaciéon de Condiciones.

En ninguna circunstancia podran ser negociadas las condiciones estipuladas en esta
convocatoria a la Invitacidn o las proposiciones presentadas por los LICITANTES.

Se establece que el PROVEEDOR al que se adjudique el contrato no podra transferir
conforme a la Ley los derechos y obligaciones que se establezcan en el o los contratos
gue se deriven de esta Invitacidn, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso
se debera contar con la conformidad previa de FOCIR.

3.22 Verificacion y Aceptacion de los Servicios Objeto del presente procedimiento
de contratacién.

El drea requirente y/o administradora del contrato, la Direccién de Tecnologias de la
Informacidn, considerara recibidos y aceptados los servicios objeto de esta Invitacion,
una vez que el licitante a quien se adjudique el contrato realice la prestacidon de los
servicios, conforme a las condiciones y especificaciones sefaladas en el ANEXO UNO y
demas requisitos solicitados en la presente convocatoria a la Invitacidn y en el contrato
correspondiente.

3.23 Modificaciones que Podran Efectuarse.

3.23.1 A la Convocatoria a la Invitacion.

Las modificaciones en ningun caso podran consistir en la sustituciéon de los bienes o
servicios convocados originalmente, adicién de otros de distintos rubros o en variaciéon
significativa de sus caracteristicas.

Cualquier modificaciéon a la convocatoria de la Invitacion, incluyendo las que resulten de
las aclaraciones (art. 77 del Reglamento), formara parte de la convocatoria, las cuales se
difundirdan en COMPRANET y deberan ser consideradas por los LICITANTES en la
elaboracién de sus proposiciones.

3.23.2 Al Contrato.

FOCIR, con la aceptacion del PROVEEDOR podra realizar modificaciones al contrato, de

conformidad con lo dispuesto en el articulo 52 de la LEY, asi como los articulos 91y 92 de
su REGLAMENTO.
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3.24 Suspension del Servicio.

Si en la prestacion de los servicios se presenta caso fortuito o de fuerza mayor, FOCIR
bajo su responsabilidad podra suspender la prestacién de los servicios, en cuyo caso
Unicamente se pagaran los servicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

Asimismo cuando la suspensidn obedezca a causas imputables a FOCIR, previa peticion
y justificacion del PROVEEDOR, FOCIR pagard a el PROVEEDOR los gastos no
recuperables que se originen durante el tiempo que dure esta suspension, los cuales
deberan ser razonables y estén debidamente comprobados y se relacionen directamente
con los servicios objeto del contrato en términos de lo establecido en el articulo 102,
fraccion Il del REGLAMENTO, ademas de los pagos a realizarse por los servicios prestados
hasta ese momento.

FOCIR podrd reanudar el contrato una vez que hayan desaparecido las causas de
suspension temporal, notificando la fecha en que podra reiniciar la prestaciéon de los
servicios.

En cualquiera de los casos previstos en este numeral, FOCIR dard aviso por escrito a el
PROVEEDOR de la suspensiéon con diez dias naturales de anticipaciéon, asimismo se
pactara por las partes el plazo de suspensidn, a cuyo término podra iniciarse la
terminacidén anticipada del contrato.

En estos casos la determinacién de suspender el contrato deberd establecerse en un
dictamen debidamente fundado y motivado, en donde se precisaran las razones o las
causas justificadas que dieron origen a la misma.

4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR.
4.1 Indicaciones.

a) Enviar la documentaciéon o informacién a que se refiere el Apartado 6
DOCUMENTOS INDISPENSABLES QUE DEBEN CONTENER LAS PROPUESTAS
ENVIADAS A TRAVES DE COMPRANET, de esta invitacion a través de
COMPRANET y en las horas sefialadas en el calendario de eventos del Apartado
11, punto 3.2. CALENDARIO DE EVENTOS.

b) Cumplir con todos los requerimientos senalados en |la presente convocatoria.

c) No podrédn participar aquellos LICITANTES que se encuentren en alguno de los
supuestos que sefialan los articulos 50 y 60 de la LEY.

d) Para el envio de las propuestas (documentacion legal, propuesta técnica y
propuesta econdmica), el licitante debera utilizar exclusivamente COMPRANET.

e) Para esta Invitacion, sera obligatorio el uso de la firma electrénica para el envio
de documentos, por lo cual los LICITANTES deberdn remitir los documentos que
integran su propuesta con firma electréonica por persona facultada para ello.

f) La Documentacion Legal y Administrativa, proposicién técnica y econdmica que
el licitante envie por medios remotos de comunicacién electrénica debera
elaborarse conforme a lo sefalado en la presente convocatoria, asi como
contener los documentos sefalados en el Apartado 6. Numeral 6.1
Documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta
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econémica (Obligatorios). Documentos que deben contener las propuestas
enviadas a través de COMPRANET de esta convocatoria, en formatos Word para
Windows versidn 97-2010, Excel para Windows versidon 97-2010, PDF y ZIP.

g) Preferentemente, deberdn identificarse, cada una de las paginas que integran las
Propuestas técnica y econémica de los LICITANTES, con los datos siguientes:
Registro Federal de Contribuyentes, nUmero de Invitaciéon y ndmero de pagina,
cuando ello técnicamente sea posible.

h) Los LICITANTES deberan concluir el envio de sus proposiciones y contar con el
acuse de recibo Electrénico que emita la SHCP a través de COMPRANET.

i) Los LICITANTES para efecto de su participacién en esta Invitacién, aceptan que se
tendran por no presentadas sus proposiciones y demas documentacion
requerida por la convocante, cuando el archivo electrénico en el que se
contengan las proposiciones y/o demas informacion no pueda abrirse por tener
algdn virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la convocante, cuando
asi lo determine mediante dictamen el responsable informatico del FOCIR.

j) Los sobres serdn generados mediante el uso de tecnologias que resguarden la
confidencialidad de la informacién, de tal forma que sea inviolable, mediante
COMPRANET.

k) En el supuesto de que durante el acto de presentacidn y apertura de propuestas,
por causas ajenas a COMPRANET o de la convocante, no sea posible iniciar o
continuar con el acto de presentaciéon y apertura de proposiciones, el mismo se
podra suspender de manera fundada y motivada, hasta en tanto se restablezcan
las condiciones para su inicio o reanudacién; a tal efecto la convocante difundira
en COMPRANET l|a fecha y hora en la que iniciard o reanudard el acto, lo anterior
de acuerdo a lo previsto en el articulo Unico, numeral Trigésimo del “Acuerdo por
el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la
utilizacion del Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental
denominado COMPRANET", publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon el 28
de junio de 2011. ANEXO QUINCE.

) La SHCP podra verificar en cualquier momento que, durante el lapso de
interrupcioén, no se haya suscitado alguna modificacion a la propuesta que obre
en su poder.

4.2 Requisitos indispensables

Los requisitos solicitados se utilizaran para: comprobar la legalidad de su
documentacion, que la descripcidén del servicio ofertado sea acorde a lo solicitado en el
ANEXO UNO, asi como que los LICITANTES no estén impedidos para participar en esta
invitacion.

Los requisitos que se consideran indispensables, los cuales se mencionan en el Numeral

6.1 Documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta econémica
(Obligatorios).
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Documentacioén Legal y Administrativa

Los LICITANTES deberan presentar la documentacion enlistada en el numeral 6.1.1.
Documentacion Legal y Administrativa, su presentaciéon es de caracter obligatorio
requisitos, de la presente convocatoria.

Propuesta Técnica

a) Que contenga la descripcidén del servicio y demas especificaciones conforme a lo
solicitado en las especificaciones técnicas establecidas en el ANEXO UNO, de acuerdo
con lo establecido en el numeral 3.9 Forma de presentar la propuesta, de esta
convocatoria.

Propuesta Econémica

a) Los LICITANTES, deberan presentar su propuesta econémica ANEXO DOS, de
acuerdo a lo establecido en el numeral 3.9 Forma de presentar la propuesta, de
esta convocatoria.

Las cotizaciones deberan elaborarse a 2 (dos) decimales.

5. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA EVALUAR LAS PROPOSICIONES Y
ADJUDICAR EL CONTRATO.

5.1 Evaluaciéon de las Proposiciones.

Los siguientes criterios se aplicaran para la evaluacion de las propuestas presentadas por
los licitantes y para la adjudicacion del contrato de conformidad con el articulo 36 de |a
LEY:

CRITERIO DE EVALUACION BINARIO

a) Para la evaluaciéon de la Documentaciéon Legal y Administrativa FOCIR, verificara
gue presente la documentacién solicitada, por lo que la falta de algunos de los
requisitos solicitados serd motivo de descalificacion.

b) El area usuaria para evaluar las propuestas técnicas presentadas, utilizara el
criterio de evaluacién binario, en virtud de que las especificaciones técnicas de
los servicios a contratar estan perfectamente determinadas y son estandarizadas,
por lo que para la evaluacidon de las propuestas se realizara una tabla comparativa
de “CUMPLE"” / “NO CUMPLE", lo anterior, como consecuencia de que las
caracteristicas especificas para la contratacion del “Servicio Administrado de
Fotocopiado, Impresion y Digitalizacion de Documentos”, no requiere de
consideraciones especiales para su contratacion.

c) Para la evaluacion de la proposicion econémica FOCIR considerara el monto
estimado del servicio que conforma la presente contrataciéon. Cuando se detecte
un error de calculo en alguna proposicién podrd llevar a cabo su rectificacion,
cuando la correccién no impligue la modificacién del precio unitario. En caso de
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primera, por lo que, de presentarse errores en las cantidades o volUmenes
solicitados, éstos podran corregirse, de conformidad con el articulo 55 del
REGLAMENTO.

Las propuestas técnicas seran evaluadas por parte de FOCIR a través de la Direccién de
Tecnologias de la Informacidén, respecto de todos los requisitos solicitados en la
convocatoria de la presente Invitacion.

La evaluacién de la documentacion legal serd por parte de la Direcciéon Juridica del
FOCIR, y la evaluacién de |la propuesta econémica y documentaciéon administrativa ,
seran evaluadas por FOCIR a través de la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios
Generales, , quienes verificaran que se presente la documentacion solicitada, por lo que
la falta de algunos de los requisitos solicitados serd motivo de descalificacidn, para lo cual
se realizard una tabla comparativa de cumple/no cumple.

Con base en el resultado de la tabla comparativa de las propuestas econdmicas y otras
gue se elaboren en su caso, se elegira en igualdad de circunstancias, aquella que ofrezca
el precio mas econémico a FOCIR.

Si en esta Invitacion a Cuando Menos Tres Personas se presentara igualdad de
condiciones entre las propuestas de dos o mas licitantes, con fundamento en lo
sefalado en el Articulo 36 Bis de la LEY, se dara preferencia a las personas que integren
el sector de micro, pequefias y medianas empresas nacionales.

En caso de que cumplidos los requisitos de la Invitacidon se tengan precios iguales, la
adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual por
insaculaciéon que se desarrollara en el propio acto de fallo, el cual consistird en la
participacidn de un boleto por cada propuesta que resulte empatada, los que seran
depositados en una urna, de la que se extraera el boleto del licitante ganador, con
fundamento en el articulo 54 del REGLAMENTO.

5.2 Descalificacion de los LICITANTES.

Se descalificardn a los LICITANTES que incurran en una o varias de las siguientes
situaciones:

a) Que no cumplan con los requisitos de cumplimiento obligatorio establecidos en
esta convocatoria a la Licitacion y los que se deriven del acto de aclaracién al
contenido de las mismas, que afecten directamente la solvencia de la
proposicion.

b) Cuando se compruebe que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el
costo de los servicios solicitados en la presente convocatoria a la Invitacion, o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas
LICITANTES.

c) Cuando presenten proposiciones en idioma diferente al espafiol.
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Cuando presenten documentos alterados, tachados o con enmendaduras.
Cuando presenten mas de una proposicion técnica y/o econémica.

Cuando el volumen o conceptos ofertados sea menor al 100% del volumen o
conceptos solicitados por FOCIR en las partidas.

Cuando los precios ofertados se encuentren por debajo del precio conveniente o
por encima del precio no aceptable.

Cuando el licitante se encuentre en alguno de los supuestos establecidos por los
articulos 50 y 60 de la LEY.

Cuando se solicite una manifestaciéon “Bajo protesta de decir verdad” y esta
leyenda sea omitida en el documento correspondiente, en términos de los

articulos 35, 39 fracciones VI y Vlll y 48 fracciones V y VIIl del Reglamento.

Cuando se presenten proposiciones conjuntas, de conformidad con lo sefialado
en el articulo 44 del Reglamento y el numeral 3.7 de la presente convocatoria.

Cuando se omita alguno de los requisitos que se contemplan en el numeral 6.1
en la presentacion de la documentacién obligatoria.

Cuando incurran en cualquier violacién a las disposiciones de l|la LEY, al
REGLAMENTO o a cualquier otro ordenamiento legal en la materia.

Cuando el licitante se encuentre inhabilitado por la Secretaria de la Funcidon
Publica.

Declaracion desierta de Invitacion.

La convocante procederd a declarar desierta la Invitacién cuando:

5.4

Al revisar el Sistema de Contrataciones Gubernamentales COMPRANET, no se
encuentra alguna propuesta enviada por medios remotos de comunicacion
electrénica.

La totalidad de las proposiciones presentadas no rednan los requisitos solicitados,
Si se determina que la propuesta No es un precio conveniente o aceptable si asi lo
considera la convocante.

En caso de que rebasen la suficiencia presupuestal autorizada y que el FOCIR no
esté en condiciones de efectuar reducciones de conformidad a lo establecido en
el articulo 56 del Reglamento.

Cancelacién de la Invitacion.

FOCIR podra cancelar la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de caracter Nacional
Electronica por caso fortuito o de fuerza mayor, cuando existan circunstancias
debidamente justificadas que provoquen la extinciéon de la necesidad de requerir el
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servicio y que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafno o
perjuicio al FOCIR.

6. DOCUMENTOS INDISPENSABLES QUE DEBEN CONTENER LAS PROPUESTAS
ENVIADAS A TRAVES DE COMPRANET

6.1 Documentacion Legal y Administrativa, Propuesta Técnica y Propuesta
Econémica (obligatorio)

Los LICITANTES deberan enviar la documentacion a través de COMPRANET, por lo que
su presentacion es obligatoria, la falta de algunos de estos sera motivo de
descalificaciéon.

Las propuestas deberdn cumplir con lo seflialado en el numeral 3.9 solicitados en lo
presente convocatoria.

6.1.1 Documentacion Legal y Administrativa, su presentacion es de caracter
obligatorio.

La Documentacidn Legal y Administrativa sera enviada a través del Sistema
COMPRANET (firmada electronicamente); por lo que la falta de este requisito serd
motivo de descalificacion.

a) ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL
LICITANTE

Los LICITANTES para intervenir en el Acto de Presentaciéon y Apertura de Proposiciones,
deberan enviar un escrito en el que manifiesten bajo protesta de decir verdad que
cuentan con facultades suficientes para comprometerse por si o a nombre de su
representada, a través de COMPRANET. Para este caso podran utilizar el ANEXO
CUATRO, considerando lo siguiente:

e Del LICITANTE, Registro Federal de Contribuyentes, con el acta constitutiva y/o
poder notarial legible, y en su caso las modificaciones estatutarias, en donde
acredite su existencia legal y personalidad juridica, mismas que deberan
contener y sefalar en el objeto social el cumplimiento con la naturaleza del
servicio. Se evaluara verificando que el documento se encuentre firmado bajo
protesta de decir verdad, asi como con la documentacidén respectiva, respetando
el contenido del ANEXO CUATRO.

b) ESCRITO DE NACIONALIDAD

Los LICITANTES deberdan manifestar bajo protesta de decir verdad que son de
NACIONALIDAD MEXICANA. ANEXO DIEZ.

c) DECLARACION ESCRITA DE LOS ARTICULOS 50 Y 60 ANTEPENULTIMO

PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO.
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Declaracion escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60 de la “La Ley". Se evaluara
verificando que el documento contenga los mismos términos y condiciones del ANEXO
CINCO y se encuentre firmado bajo protesta de decir verdad por el REPRESENTANTE,
apoderado legal o persona que tenga facultades para representar a la empresa.

d) DECLARACION DE INTEGRIDAD

Presentar declaracién de integridad en la que el licitante manifieste bajo protesta de
decir verdad, en ANEXO NUEVE que por si mismo o a través de interpdsita persona, se
abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos del FOCIR, induzcan o
alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros
aspectos que otorguen condiciones mMmas ventajosas con relacidn a los demas
LICITANTES, firmada por el licitante o su REPRESENTANTE o apoderado legal. Se
evaluara verificando que el documento se encuentre firmado por el REPRESENTANTE o
apoderado legal.

e) ESCRITO DE ESTRATIFICACION

A fin de dar cumplimiento al articulo 34, del REGLAMENTO y articulo 3, fraccion Ill de La
Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefa y Mediana Empresa,
deberadn presentar escrito donde manifiesten bajo protesta de decir verdad la
clasificacidn que guarda, si es micro, pequefa o mediana, conforme al acuerdo por el
gue se establece la estratificacion de este tipo de empresas publicado en el Diario Oficial
de |la Federacion el 30 de junio de 2009. ANEXO ONCE.

f) DECLARACION DE CONOCER Y ACEPTAR LAS CONDICIONES DE LOS
REQUISITOS DE PARTICIPACION

Declaracién escrita en la que manifiesten los LICITANTES que conocen y aceptan todos
los requerimientos y condiciones establecidas en los requisitos de participacion. ANEXO
SIETE.

6.1.2 Documentos de la Propuesta Técnica, su presentacion es de caracter
obligatorio.

La Propuesta Técnica se deberd enviar a través de COMPRANET (firmada
electrénicamente), por lo que la falta de esta serd motivo de descalificacion.

a). PROPUESTA TECNICA
La Propuesta técnica debera contener la descripcion del servicio y demas
especificaciones conforme a lo solicitado en el ANEXO UNO, de acuerdo con lo
establecido en el numeral 3.9 Forma de presentar la propuesta de esta
CONVOCATORIA.

El licitante debera incluir dentro de su propuesta lo siguiente:
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e Documento detallando marca y modelo de los equipos propuestos para cada uno
de los perfiles solicitados.

e Ficha técnica del equipo propuesto en la que deberd identificar cada una de las
caracteristicas técnicas solicitadas para los equipos descritos en las diferentes
partidas. Los catalogos o folletos deberan estar impresos en idioma espanol que
contengan la ficha técnica del equipo ofertado; en caso de que estos documentos
se presenten en un idioma diferente al espafiol, se deberd acompanfar a estos con
una traduccién al espanol.

e Carta original, en papel membretado y vigente, firmada por el fabricante de los
equipos a ofertar en donde designe al Proveedor como distribuidor autorizado de
los equipos propuestos.

e Carta original, en papel membretado y firmada por el Proveedor en el que
manifieste que los equipos para la prestacidn del servicio son nuevos, no armados
y no remanufacturados.

e Carta original, en papel membretado y firmada por el Proveedor en la que
manifieste que cuenta con la infraestructura técnica y de servicio; asi como la
existencia y el abastecimiento de consumibles, partes, refacciones, accesorios
nuevos y originales para el mantenimiento de los bienes objeto del servicio, por
cuando menos durante la vigencia del contrato.

e Carta original en papel membretado firmada en la que manifieste que el
Proveedor sera responsable en el caso de que se violen derechos de propiedad
industrial, patentes o derechos de autor, respecto al software y/o hardware
utilizados para brindar el servicio, dejando en todo momento a salvo a FOCIR.

e Escrito firmado por la persona facultada para ello, del cumplimiento de las
normas oficiales mexicanas, de acuerdo a lo siguiente:

1. NOM-019-SCFl-vigente y/o UL norma equivalente internacional:
Seguridad de Equipo de Procesamiento de Datos.

2. Energy Star®.
3. EPEAT® Gold o Silver o Bronze o equivalente.

e Carta original en papel membretado a no suministrar y/o utilizar en el servicio
téner reciclado, rellenado o genérico

e Curriculo de la empresa en la que se desprenda su capacidad y experiencia en
servicios similares, el curriculo presentado debera contener entre otros: nombre
de las dependencias, entidades y empresas donde ha presentado servicios
similares, direccion, teléfono de contacto, periodo durante el cual se desempend
(Fecha de inicio y término) y principales actividades realizadas.

e Carta original en papel membretado firmada por el Proveedor mediante la que
manifieste que cuenta con personal técnico suficiente y debidamente calificado,
y demas que considere necesario para garantizar la continuidad y disponibilidad
del servicio que se describe en el presente anexo técnico.
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e Copia simple de contrato de prestacién de servicios correspondiente a una
contratacién igual o similar a la que es materia del presente anexo técnico.

¢ Documento que acredite el cumplimiento de contrato, tales como liberacién de
fianza, acta de entrega recepcioén, etc.

e Carta en papel membretado firmada por el representante legal, donde se
compromete a mantener absoluta confidencialidad de la informacién a la cual
tengan acceso siendo responsable de cada uno de los integrantes del personal
asignado para el desarrollo y operacién del proyecto, respetando el manejo
correcto de la informacion.

6.1.3 Documentos de la Propuesta Econémica, su presentaciéon es de caracter
obligatorio.

La Propuesta Econdmica se debera enviar a través del sistema COMPRANET, por lo que
la falta de esta sera motivo de descalificacion.

a) PROPUESTA ECONOMICA.
La Propuesta econdmica debera presentarse de conformidad con o sefalado en el
ANEXO DOS, de acuerdo con lo establecido en el numeral 3.9 Forma de presentar la
propuesta.
Las cotizaciones podran elaborarse hasta con 2 (dos) decimales.
6.1.4 Documentacion complementaria que no afecta la solvencia de la propuesta.
La documentacién complementaria que no afecte la solvencia de la propuesta enviada
por el licitante, o su omisién no sera motivo de descalificacién. La documentacion que

enviara el licitante, segun su eleccidén y que contenga las proposiciones técnicas, sera la
siguiente:

a) Cédula de Identificacién Fiscal actualizada y/o Constancia de Situacién
Fiscal,
b) Identificaciéon Oficial de quien presenta la propuesta, como credencial para

votar, pasaporte o licencia de conducir, cartilla del servicio militar nacional
y cédula profesional vigente.

c) Requisitar la direccién de correo electrénico del licitante, de conformidad
con lo estipulado en el ANEXO CUATRO.

d) Manifestacion del licitante en la que se indique bajo protesta de decir
verdad, que es un persona fisica con discapacidad, o bien tratdndose de
empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad en |la
proporcidn que establece dicho precepto legal, el aviso de alta de tales
trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro
Social y una constancia que acredite que dichos trabajadores son personas

Pagina 38 de 154




HACIENDA L FOCIR

e)

g)

h)
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con discapacidad en términos de lo previsto por la fraccion XXI del Articulo
2 de la Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
(Formato Libre)

REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES (RUPC)

Los LICITANTES que estén inscritos en el RUPC, podran anexar la
constancia del Registro del Sistema COMPRANET, que opera la SFP o citar
el niUmero de su inscripcién y manifestar mediante escrito bajo protesta
de decir verdad que en el RUPC la informacién se encuentra completa y
actualizada, (Formato Libre), indistintamente deberd cumplir con lo
sefalado en el ANEXO CUATRO y ANEXO DIEZ.

ESCRITO EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS T13 Y
16 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y SUS CORRELATIVOS 110 Y 113 DE LA LEY
FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
RESPECTIVAMENTE.

El Licitante deberd sefalar la documentacién e informacién de su
propuesta técnica y econémica, que debe clasificarse como reservada y/o
confidencial en términos de lo establecido de los articulos 113 y 116 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y sus
correlativos 110 y 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica. ANEXO DIECISIETE.

DOMICILIO CONVENCIONAL

En caso de que el domicilio fiscal del Licitante no se encuentre dentro de
la Ciudad de México o su area metropolitana, éste deberd presentar por
escrito un domicilio convencional para oir y recibir todo tipo de
notificaciones relacionados con el procedimiento o en caso de resultar
adjudicado lo relativo a la contratacion. ANEXO DIECIOCHO.

DECLARACION DE CONOCER EL PROTOCOLO DE ACTUACION (ANEXO
DIECISEIS)

Declaraciéon escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad
gue conoce el contenido del Protocolo de Actuacién en Materia de
Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones. FORMATO LIBRE.

Manifiesto de no existencia de conflicto de interés con los servidores
publicos que participan en el presente procedimiento, en relacién al
Protocolo de Actuacion FORMATO LIBRE o en su caso el ACUSE que
genere la siguiente liga
https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-

web/loginPage.jsf
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7. INCONFORMIDADES.

La inconformidad debera presentarse por escrito, directamente en las oficinas de la
SHCP ubicadas en Palacio Nacional S/N, edificio E, piso 2, C.P. 06000, Alcaldia
Cuauhtémoc, Ciudad de México, o} a través de COMPRANET
(Wwww.COMPRANET.gob.mx), cnet_inconformidades@hacienda.gob.mx, en los términos
y plazos establecidos en los Articulos 65, 66 y demas aplicables de |la LEY.

8. DENUNCIAS.

Los LICITANTES podran presentar las denuncias correspondientes conforme a lo
dispuesto en el articulo 92 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. Para
dar cumplimiento a los “Lineamientos para la atencidn, investigaciéon y conclusién de
guejas y denuncias”, en el que se establece que el Unico mecanismo de captacién de
éstas sera el Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas (SIDEC), podra
realizarse en la siguiente liga https://sidec.funcionpublica.gob.mx/.

9. SANCIONES.

Se hace del conocimiento a los LICITANTES que podran ser sancionados en caso de
encontrarse en alguno de los supuestos previstos en los articulos 50 y 60 de la LEY, o
incurrir en alguna de las hipodtesis previstas en los articulos 65 al 72 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas. Las sanciones que podrian imponerse son las
establecidas en el articulo 81 fracciones | y Il del mismo ordenamiento.

10. FORMATOS ANEXOS.

Se considerardan como parte integrante de la presente convocatoria los anexos que a
continuacion se sefialan:

DESCRIPCION No. DE ANEXO
Descripciéon de los servicios objeto de la Invitaciéon Anexo Técnico ANEXO UNO
Modelo de proposicidn econémica ANEXO DOS

Do;umentaqon Iggal, propuesta técnica y propuesta econdmica su presentacion es de ANEXO TRES
caracter obligatorio.

Formato de acreditacion juridica del licitante ANEXO CUATRO

Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de los supuestos

establecidos por los articulos 50 y 60 de la LEY. ANEXO CINCO
Modelo de contrato ANEXO SEIS
Escrito de conformidad y aceptacion de la presente Convocatoria. ANEXO SIETE
Incorporaaorl de mformaaon r.e.Iatlva al programa de Cadenas Productivas y la ANEXO OCHO
documentacidén necesaria para afiliarse al mismo

Escrito de Declaracién de Integridad ANEXO NUEVE
Escrito de Manifestacion de Nacionalidad ANEXO DIEZ
Estratificacion de la empresa ANEXO ONCE
Encuesta de transparencia del procedimiento ANEXO DOCE
"Nota informativa para participantes de paises miembros de la organizacion” ANEXO TRECE

Requisitos que deben reunir las facturas
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Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacion del sistema electréonico de informacidn publica gubernamental
denominado COMPRANET

ANEXO QUINCE

Protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y |ANEXO
prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones. DIECISES
Escrito en términos de lo establecido en los articulos 113 y 116 de la ley general de
. - . T . ANEXO
transparencia y acceso a la informacién publica; y sus correlativos 110 y 113 de la ley DIECISIETE
federal de transparencia y acceso a la informacién publica respetivamente.
Escrito domicilio convencional. ANEXO
DIECIOCHO
Texto de la fi tizar el limiento del contrat ANEXO
exto de la flanza para garantizar el cumplimiento del contrato DIECINUEVE

Criterios de evaluacion binaria

ANEXO VEINTE
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ANEXO UNO
“ANEXO TECNICO”

REQUISITOS TECNICOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR
EN EL PROCEDIMIENTO.

ANTECEDENTES

El Fondo de Capitalizacion e Inversion del Sector Rural (FOCIR), a través de su Direccion
de Tecnologias de la Informacidn, requiere la contratacidn de un servicio administrado
de fotocopiado, impresidn y digitalizacién de documentos oficiales generados en las
oficinas del FOCIR, a prestarse a las unidades administrativas del FOCIR durante el
ejercicio fiscal 2021.

El servicio administrado de fotocopiado, impresion y digitalizacion de documentos, esta
considerado dentro de aquellos servicios que la entidad requiere le sean prestados en
forma continua, debido a que existe la necesidad de utilizar estos servicios de manera
ininterrumpida, ya que con motivo del cumplimiento de sus actividades tiene la
imperiosa necesidad de contar con este servicio durante todo el ejercicio fiscal.

Por lo anterior, es necesario contar con el servicio antes mencionado, que incluya de
manera integral la atencién de necesidades basicas de impresiéon, fotocopiado y
digitalizacion de documentos oficiales generados en el FOCIR.

OBIJETO DE LA CONTRATACION.

El FOCIR, requiere la contratacion de una persona fisica o moral para que proporcione el
“SERVICIO ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS"”, mediante equipos multifuncionales digitales, que permitan atender de
manera oportuna las necesidades de las diferentes areas que conforman el FOCIR,
obteniendo consumos de energia eléctrica eficientes, economia en los costos y una
administracion controlada del uso de los servicios antes mencionados.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

El FOCIR requiere el "Servicio Administrado de Fotocopiado, Impresién y Digitalizacion
de documentos", con el objetivo de mantener un servicio de calidad durante la vigencia
servicio.

El Servicio Administrado de Fotocopiado, Impresiéon y Digitalizacion de documentos se
deberd suministrar con equipos que cumplan con los perfiles (impresora, escaner,
multifuncional y sus respectivos insumos) descritos en el presente anexo técnico y se
deberd mantener el correcto funcionamiento de la totalidad del equipamiento
propuesto que formara parte del Servicio Administrado.

El servicio requerido es el siguiente:
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CUADRO 1. REQUERIMIENTO

Partida Servicio

1 Servicio administrado de fotocopiado, impresion y digitalizacion de documentos
en blancoy negro, y a color *

* Para el Servicio Administrado de Fotocopiado e Impresién a color el presupuesto
maximo asignado por Dependencia o Entidad correspondera al 10% del monto maximo
total autorizado para la contratacion del Servicio Administrado de Fotocopiado,
Impresion y Digitalizacion de documentos en blanco y negro, y a color.

VOLUMENES DE IMPRESION POR EL TOTAL DE EQUIPOS.

DESCRIPCIGN DEL SERVICIO VOLUMEN MENSUAL MiNIMO VOLUMEN MENSUAL MAXIMO

1.- FOTOCOPIADO, IMPRESION Y ESCANEO BLANCO Y NEGRO 12,000 30,000

METODO DE EVALUACION
El método de evaluacidon de las propuestas serad binario.

Para efectos de evaluacidn los Proveedores deberdn cotizar por precio unitario en
moneda nacional (pesos mexicanos) sin incluir el IVA, cada uno de los conceptos que
comprenden el presente anexo técnico, es decir:

e Por copia o impresion en blanco y negro tamano carta.

e Por copia o impresion en blanco y negro tamafo oficio. '

e Por copia o impresiéon en blanco y negro tamafio doble carta.
e Por copia o impresién en color tamano carta.

e Por copia o impresiéon en color tamano oficio.

e Por hoja de digitalizacion.

FORMA DE ADJUDICACION

En el caso especifico el servicio serd adjudicado por partida completa a un solo
Proveedor, mediante contrato abierto, que oferte el costo mas bajo de la suma de los
costos unitarios citados en el numeral que antecede.

CRITERIOS APLICABLES PARA EL SERVICIO ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO,
IMPRESION Y DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

El Proveedor debera considerar para su cotizaciéon lo siguiente:

e Que las especificaciones plasmadas en el presente documento son los
requerimientos minimos para la contratacion.

e |os equipos propuestos para la prestacidon del Servicio Administrado de
Fotocopiado, Impresion y Digitalizacién de documentos, deberan ser nuevos y
con cartuchos de téner nuevos y originales (no se aceptaran téneres genéricos).
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e |Los equipos propuestos para la prestacién del Servicio Administrado de
Fotocopiado, Impresidon y Digitalizacién de documentos, por perfil deberan ser de
una misma marca y modelo y deberdn cumplir con los requerimientos y
caracteristicas técnicas descritas en el presente anexo técnico.

e La instalacién, configuracidn y probar la correcta operacién de la totalidad de los
equipos.

e Laimplementacién, mantenimiento (preventivo y correctivo) y soporte técnico de
los equipos.

e Toma de lectura de manera mensual.

e Contar con medios de comunicacion para reportar fallas de equipo.(mesa de
ayuda). Los medios para reportar fallas, al menos deberan ser un nudmero
convencional, un celular y un correo electrénico.

e Suministro de téner y demas consumibles necesarios para la operacion del
servicio.

e Brindar servicio de soporte que incluya de manera enunciativa mas no limitativa
lo siguiente:

I. Gestion (atencidény resolucion) de incidentes.

Il. Suministroy reemplazo de refacciones, partesy consumibles

lll. Sustitucién de equipos a fin de restablecer el servicio.

IV. Recuperacion de bienes al término del contrato.

V. Llevar a cabo el retiro de los desechos de polvo de téner, cintas, cartuchos,
empaques y demas consumibles o partes que tengan afectacién sobre el
medio ambiente, al momento de su sustitucidon, quedando bajo su
responsabilidad el cumplimiento de las disposiciones ambientales
vigentes.

VI. Entrega de reportes mensuales que el FOCIR solicite.

VIILE| tiempo de restauracion del servicio de la Mesa de Servicio serd maximo
de 8 horas habiles, a partir de que se haya interrumpido su servicio.

e Todos los equipos, accesorios y software empleado para la prestacion del servicio
por parte del proveedor serdn de su entera responsabilidad.

e El Proveedor serd responsable en el caso de que se violen derechos de propiedad
industrial, patentes o derechos de autor, respecto al software y/o hardware
utilizados para brindar el servicio, dejando en todo momento a salvo al FOCIR.

e E| Proveedor debera instalar, configurar y probar la correcta operacién de la
totalidad de los equipos necesarios para la prestacion del servicio objeto del
presente anexo técnico, habilitando y configurando las funciones de Impresién y
Digitalizacién y debera conectarlos a las redes de comunicacién institucionales
del FOCIR.

e El Proveedor proveerd los recursos humanos necesarios para cumplir las tareas
de:

o Maniobra, carga, descarga, desembalaje, ensamblado y retiro de
empaques y entrega de los equipos.

o Instalacién, configuracion y puesta a punto de los equipos de Impresion y
Digitalizacion, de acuerdo con las recomendaciones y mejores practicas
del fabricante.

o Instalacién de software para uso de los distintos servicios, asi como
controladores y/o drivers en las computadoras personales de los usuarios.
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o Pruebas que respalden el correcto funcionamiento de los equipos
instalados, asi como de la habilitaciéon del servicio correspondiente.
o Cambio oportuno de consumibles y accesorios.

e E|I Proveedor capacitara en sitio al Personal Usuario del FOCIR en las
funcionalidades descritas para la operacion de los equipos instalados en las
ubicaciones definidas por cada una de las Dependencias o Entidades, cuando
estas lo requieran y sin costo adicional para ellas.

e EI FOCIR requiere para el Servicio Administrado de Fotocopiado, Impresion y
Digitalizacién de documentos que el Proveedor realice la implementacion,
mantenimiento y soporte técnico de los equipos, real izando al menos las
siguientes actividades:

o Mantener la continuidad de la operacidon de los equipos instalados.

o Apegarse a los Niveles de Servicio descritos en el presente anexo técnico.

o Realizar las gestiones técnicas y administrativas que considere necesarias
para prestar el servicio aqui descrito durante la vigencia del contrato.

o El Servicio Administrado de Fotocopiado, Impresion y Digitalizaciéon de
documentos serd prestado en el siguiente domicilio: Circuito Guillermo
Gonzéalez Camarena numero 1000, Centro de Ciudad Santa Fe, Alcaldia
Alvaro Obregén, C.P. 01210, Ciudad de México.

o Planear, operar y supervisar el servicio, bajo la rectoria que le establezca "El
Administrador del Contrato".

e El tiempo de atencién serd como maximo cuatro horas, en dias habiles y en un
horario de 9:00 a 18:00 horas contadas a partir del levantamiento del reporte y el
tiempo de reparacidén en un plazo no mayor a un dia habil incluyendo el tiempo
de atencion.

e Sji el equipo presenta mas de cinco fallas dentro de un periodo de 30 dias
naturales, el Proveedor debera sustituirlo por uno de caracteristicas iguales o
superiores, en un plazo no mayor a un dia habil a partir del quinto reporte de falla
en el mes incluyendo el tiempo de atencién.

e Si el tiempo de reparacidon excede el tiempo establecido en los puntos antes
mencionados, al dia siguiente habil, el Proveedor debera entregar un equipo de
respaldo con las mismas caracteristicas mientras se soluciona el problema.

e Sila reparacion excede de 30 dias naturales a partir de la fecha del reporte, al dia
siguiente habil, el Proveedor entregarda a cambio un equipo nuevo con las
caracteristicas iguales al adquirido u otro equipo de mayores caracteristicas.

e E| Proveedor debera realizar el Suministro y reemplazo de consumibles en un
plazo maximo de cuatro horas contados a partir de la solicitud del FOCIR.

PRESTACION DEL SERVICIO ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

El servicio se deberd prestar con equipos que cumplan con las caracteristicas técnicas
gue se describen en el presente anexo técnico.
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CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS EQUIPOS

Para el Servicio Administrado de Fotocopiado, Impresién y Digitalizacién de documentos
los equipos deberan apegarse a los perfiles y caracteristicas técnicas que se describen a

continuacion:

PERFIL "E" IMPRESORA GRUPO DE TRABAJO MEDIANO “COLOR” (DOS EQUIPOS)

EQUIPO

Impresora

GRUPO DE TRABAJO

Mediano

TECNOLOGIA

Laser Color

RESOLUCION MINIMA (DPI)

600x600

MEMORIA RAM MINIMA (GB)

1GB

VELOCIDAD DE IMPRESION
(PPM)

45 paginas por minuto

PUERTOS

Gigabit Ethernet RJ-45 (10/100/1000) Base-TX minimo, Wi-Fi
802.11 b/g/n (Puerto USB 2.0 Certificado especificacion de alta
velocidad ("High-speed") Minimo

SEGURIDAD RED INALAMBRICA

WEP 64/128, WPA-PSK (TKIP/AES), WPA2-PSK (AES)

PANEL DE CONTROL

LCD

IMPRESION DUPLEX

Si

SISTEMAS OPERATIVOS
SOPORTADOS

Windows 7 o superiores (32 y 64 bits), Mac OSX 10.5 o superior,
Linux

BANDEJA 1

250 hojas minimo

BANDEJA 2

250 hojas minimo

TAMARNO DE PAPEL

Carta, Oficio, Legal, A4, A5, A6, B5 (JIS), B6 (JIS) se pueda cumplir
mediante la configuracidn dentro del equipo de un tamanio
personalizado y Sobres como minimo

VOLUMEN DE IMPRESION
MENSUAL RECOMENDADO

7,000 impresiones mensuales

ALIMENTACION ELECTRICA

120V CA, 60 Hertz

LENGUAJES DE IMPRESION

IMPRESION MOVIL

PCL5, PCL6 Y PS3 minimo.
Si

FUNCIONES DE GESTION Y
SEGURIDAD

Gestidn de identidades, autenticacion y/o busqueda en la libreta
de direcciones a través de LDAP, Control de impresion con PIN

COMPATIBILIDAD AMBIENTAL

ENERGY STAR © y RoHS

MODO DE AHORRO DE ENERGIA

Si

KIT INICIAL DE IMPRESION

Ver tabla de kits iniciales
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Se entendera por volumen de impresiéon recomendado, el nimero de impresiones mensuales
que el fabricante recomienda para utilizar de manera é6ptima la impresora y no someterla a un
trabajo excesivo que acorte su vida Gtil e incremente los costos de mantenimiento. El volumen
recomendado de impresion debera estar precisado en los manuales de los equipos

propuestos.

PERFIL "L" MULTIFUNCIONAL GRUPO DE TRABAJO GRANDE (TRES EQUIPOS)

EQUIPO

Multifuncional

GRUPO DE TRABAJO

Grande

TECNOLOGIA

Laser Monocromatico

RESOLUCION MINIMA (DPI)

600x600

MEMORIA RAM MINIMA (GB)

3GB

DISCO DURO MINIMO (GB)

120

VELOCIDAD DE IMPRESION (PPM)

De 70 péginas por minuto

PUERTOS

Gigabit Ethernet RJ-45 (10/100/1000) Base-TX minimo, Wi-Fi
802.11 b/g/n (Puerto USB 2.0 Certificado especificacion de alta
velocidad ("High-speed") Minimo

PANEL DE CONTROL

LCD

IMPRESION DUPLEX

Automatico

SISTEMAS OPERATIVOS SOPORTADOS

Windows 7 o superiores (32 y 64 bits), Mac OSX 10.5 o superior,
Linux

BANDEJA 1

500 hojas minimo

BANDEJA 2

500 hojas minimo

TAMANO DE PAPEL

Carta, Oficio, Legal, A4, A5, A6, B5 (JIS), B6 (JIS) se pueda cumplir
mediante la configuracion dentro del equipo de un tamaiio
personalizado y Sobres como minimo

VOLUMEN DE IMPRESION MENSUAL
RECOMENDADO

50,000 impresiones mensuales

ALIMENTACION ELECTRICA

120V CA, 60 Hertz

LENGUAIJES DE IMPRESION

IMPRESION MOVIL

PCL5, PCL6 Y PS3 minimo.
Si

FUNCIONES DE GESTION Y SEGURIDAD

Gestion de identidades, autenticacion y/o busqueda en la libreta
de direcciones a través de LDAP, Control de impresion con PIN

VELOCIDAD DE DIGITALIZACION B/N

De 41 hasta 50 ppm

VOLUMEN DE DIGITALIZACION DIARIA

Minimo 2000

VELOCIDAD DE DIGITALIZACION A COLOR
(PPM)

De 41 hasta 50 ppm

TIPO DE DIGITALIZACION

ADF, Cama Plana
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RESOLUCION OPTIMA| 600 dpi

PROFUNDIDAD DE BITS| Color: 24 bits, Escala de Grises 8 bits.

FORMATOS DE ARCHIVOS COMPATIBLES| Minimo PDF y JPEG

DIGITALIZACION A USB| Requerido

DIGITALIZACION A CORREO

ELECTRONICO| Reduerido

CONTROLADOR DE ESCANER| TWAIN, ISIS

TAMANO DE DIGITALIZACION | Tamafio Carta y Oficio

COMPATIBILIDAD AMBIENTAL| ENERGY STAR © y RoHS

MODO DE AHORRO DE ENERGIA| Si

KIT INICIAL DE IMPRESION| Ver tabla de kits iniciales

Se entendera por volumen de impresion recomendado, el nUmero de impresiones mensuales
que el fabricante recomienda para utilizar de manera éptima la impresora y no someterla a un
trabajo excesivo que acorte su vida Gtil e incremente los costos de mantenimiento. El volumen
recomendado de impresién debera estar precisado en los manuales de los equipos
propuestos.

REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

Los requerimientos para la prestacién del servicio son los siguientes:

¢ Durante la vigencia del servicio, si el equipo presenta falla, el Proveedor deberd
contar con personal técnico especializado en la reparacién del equipo. Asi
también, debera contar con las piezas y refacciones origina les para los diversos
equipos que componen la solucidn propuesta, o bien, asegurarse de que el envio
de las piezas y refacciones se realice en un tiempo tal, que le permita cumplir con
los niveles de servicio establecidos en el presente documento.

e El Proveedor debera asegurarse de que los incidentes se atiendan inicialmente en
el puesto de trabajo del usuario que lo reporte. El personal técnico asignado por el
Proveedor deberd realizar las acciones necesarias para solucionar la falla
presentada en el puesto de trabajo del usuario. Si la falla no puede ser
solucionada y es necesario retirar el equipo o alguno de sus componentes que
impida la operacion de este, el personal técnico debe reemplazar el equipo por
uno igualo de mayores caracteristicas. El Proveedor deberd contemplar toda la
logistica necesaria para realizar el reemplazo de los equipos de Impresiéon y
Digitalizacién, en el inmueble designado por el FOCIR.

e El Proveedor debera entregar una matriz de escalamiento que permita a FOCIR
contactar al personal designado por el Proveedor para asegurar la prestacion del
servicio, conforme al presente documento.

e El Proveedor debera proporcionar los servicios en la ubicacidon definida por el
FOCIR.

e El Proveedor debera proporcionar los servicios conforme a los niveles de servicio
requeridos por el FOCIR.
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e En caso de que se requiera reubicar equipos contratados para la prestacién del
servicio, para la CDMXy zona metropolitana deberd ser sin costo para el FOCIR.

La documentacién que se debera presentar como parte de la propuesta técnica es la
siguiente:

¢ Documento detallando marca y modelo de los equipos propuestos para cada uno
de los perfiles solicitados.

e Ficha técnica del equipo propuesto para la prestacién del servicio debera
identificar cada una de las caracteristicas técnicas solicitadas para los equipos
descritos en los diferentes perfiles. Los catalogos o folletos deberan estar impresos
en idioma espanol que contengan la ficha técnica del equipo ofertado; en caso de
gue estos documentos se presenten en un idioma diferente al espanol, se
deberan acompanar con una traduccién al espafol.

e Carta original, en papel membretado y vigente, firmada por el fabricante de los
equipos para la prestacion del servicio en donde designe al Proveedor como
distribuidor autorizado de los equipos propuestos.

e Carta original, en papel membretado y firmada por el Proveedor en el que
manifieste que los equipos para la .prestacién del servicio son nuevos, no armados
y no remanufacturados.

e Carta original, en papel membretado y firmada por el Proveedor en la que
manifieste que cuenta con la infraestructura técnica y de servicio; asi como la
existencia y el abastecimiento de consumibles, partes, refacciones, accesorios
nuevos y originales para el mantenimiento de los bienes objeto del servicio, por
cuando menos durante la vigencia del contrato.

e Carta original en papel membretado firmada en la que manifieste que el
Proveedor sera responsable en el caso de que se violen derechos de propiedad
industrial, patentes o derechos de autor, respecto al software y/o hardware
utilizados para brindar el servicio, dejando en todo momento a salvo al FOCIR.

ADMINISTRACION Y CONTROL DEL SERVICIO

Los requerimientos de uso de infraestructura de comunicaciones externas se deberan
apegar a las politicas de administracion de la red del FOCIR.

Cualgquier cambio que necesite realizar el Proveedor en las redes locales serd solicitado
de manera anticipada y por escrito a "El Administrador del Contrato", para su
autorizacién y programacion.

Para la prestacion del Servicio Administrado de Fotocopiado, Impresion y Digitalizacion
de documentos, el Proveedor deberd proporcionar el soporte técnico para mantener la
continuidad de la operacién y poner a disposicion de las Dependencias o Entidades una
Mesa de Servicio para que los usuarios del servicio puedan solicitar asistencia técnica
para la resolucidn de fallas y orientacién sobre la operacion.
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SOPORTE TECNICO

El Proveedor deberd poner a disposicién de FOCIR una Mesa de Servicio dentro de los 5
dias habiles posteriores a |la fecha de inicio de vigencia del contrato para que los usuarios
puedan solicitar asistencia técnica para la resolucién de fallas y orientacién de uso de los
equipos, para lo cual el Proveedor del servicio debera proporcionar numeros
convencionales y celulares, ademas de correos electrénicos.

El Proveedor esta obligado a mantener en 6ptimas condiciones de funcionamiento, los
equipos para asegurar la continuidad del servicio, llevando a cabo las siguientes
actividades:

¢ Solucion de incidentes.

e Suministroy reemplazo oportuno de refacciones, partes y consumibles (téner, Kits
de mantenimiento, gomas de alimentacidén de papel, etc.) necesarios para la
operacion continua de los equipos suministrados para la prestacion del servicio
objeto del presente anexo técnico. No se aceptara el suministro de componentes
genéricos, reciclados, remanufacturados gue no sean originales o que no
correspondan con la marca y modelo del equipo.

e En caso de que se requiera reubicar equipos contratados para la prestacion del
servicio, para la CDMX y zona metropolitana debera ser sin costo para las
Dependencias o Entidades.

e Sustitucion de equipos a fin de restablecer el servicio.

e Llevar a cabo el retiro de los desechos de polvo de tdéner, cintas, cartuchos,
empaques y demas consumibles o partes que tengan afectacion sobre el medio
ambiente, al momento de su sustitucién, quedando bajo su responsabilidad el
cumplimiento de las disposiciones ambientales vigentes.

El Proveedor deberd asegurar la continuidad de las operaciones del servicio y el
cumplimiento de los niveles de servicios descritos en el presente anexo técnico,
mediante personal de soporte especializado, a fin de atender de manera oportuna las
necesidades emergentes que se puedan presentar.

El personal asignado por el Proveedor para realizar actividades relacionadas con el
servicio deberd portar el uniforme con el distintivo de su empresa, asi como de manera
visible su gafete o identificacién con fotografia de la empresa, durante todo el tiempo
gue permanezcan en las instalaciones las Dependencias o Entidades.

MESA DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS

La Mesa de Servicio debera proporcionar el servicio de gestion de incidentes
relacionados con el Servicio Administrado de Fotocopiado, Impresion y Digitalizacion de
documentos al FOCIR, que contemple acciones de recepcion de requerimientos,
diagnodstico, reparacion y sustitucion de equipamiento que permita mantener la
continuidad del servicio.
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El Proveedor y el FOCIR deberan definir los estatus que guardan las solicitudes o
incidencias y las categorias de clasificacion que son requeridos para generar los reportes
mensuales.

El personal de atencién de la Mesa de Servicio por parte del Proveedor debera atender
en idioma espanol y debera mantener actualizados sus datos, aunque medien cambios
de domicilio, teléfono o de cualquier otra indole.

La Mesa de Servicio para la gestién de incidentes debera considerar las actividades
siguientes:

e Recibir de las Dependencias o Entidades, la solicitud de servicio, la clasificard y
asignara un numero de folio, tomando asi m ismo los datos de quien comunica el
reporte, tales como nombre, teléfono, area de adscripcion, modelo y ndmero de
serie del equipo, también debera proporcionar al usuario un nimero de folio y
nombre de quien recibe el reporte.

e Con la orden de servicio el Proveedor asignara un técnico especializado, quien
acudira al sitio de ubicacién del equipo, efectuando la reparacién necesaria. La
orden de servicio serd cerrada Unicamente cuando el equipo quede operando
all00%. Dicha orden sera atendida conforme a los niveles de servicio establecidos
en el presente anexo técnico.

e En caso de que el diagndstico del técnico especializado refiera que la solucién
implique la necesidad de cambiar el equipo (multifuncional, impresora o escaner),
el Proveedor debera cumplir con los niveles de servicio requeridos en el presente
anexo técnico para instalar y configurar el equipo que sustituya temporalmente al
equipo con falla.

e El Administrador del Contrato sera el maximo nivel de escalamiento con las
facultades necesarias para dar por solventados los reportes a nombre de las
Dependencias o Entidades.

e El Proveedor debera implementar una herramienta de Mesa de Servicio para
registrar y dar atencién y seguimiento a las solicitudes e incidencias registradas
por el personal designado por las Dependencias o Entidades.

e El Proveedor deberd entregar mensualmente un reporte indicando el estatus y
clasificacion de las solicitudes e incidencias atendidas en relacion con el servicio.

e EI Proveedor sera responsable de recibir, atender y dar seguimiento a todo
incidente y solicitud que le sea turnado hasta su conclusién y satisfaccion del
Administrador del Contrato.

e En caso de que se presenten fallas en la Mesa de Servicio el tiempo de
restauracion serd maximo de 8 horas habiles, a partir de que se haya
interrumpido.

HORARIO DE LA MESA DE SERVICIO
El Proveedor debera prestar el servicio, de acuerdo con lo establecido en el presente

anexo técnico, por lo que las Dependencias o Entidades podran solicitar la atencién
telefénica y en sitio en dias habiles en un horario de 9:00 a 18:00 horas.
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Al levantar el reporte el FOCIR hara del conocimiento del Proveedor, el horario, la fecha,
datos del contacto y ubicacion del personal representante de FOCIR que recibira al
personal del Proveedor.

TOMA DE LECTURA DE LOS EQUIPOS

La toma de lectura de los equipos que integren el Servicio Administrado de Fotocopiado,
Impresidn y Digitalizacidén de documentos se llevard a cabo conforme a lo siguiente:

e EI| Proveedor del servicio debera proponer el formato de toma de lectura el cual
deberd ser avalado por el Administrador del Contrato.

e E| Proveedor del servicio realizara dentro de los diez naturales posteriores al
término de cada mes la toma de lectura a través del formato de toma de lectura,
anexando a éste la de hoja de contadores de aquellos equipos que cuentan con
esa funcion, con el visto bueno del personal que designe el FOCIR.

e Sialguno de los equipos presenta fallas que amerite su sustitucion, la lectura del
contador del equipo que lo sustituya serd considerada como inicial.

REFACCIONES, PARTES Y CONSUMIBLES

El Proveedor deberd mantener los equipos en &ptimas condiciones de operacién,
reemplazando las refacciones, partes y consumibles por nuevos, originales y de acuerdo
con la marca y modelo del equipo utilizado para la prestacién del servicio.

El Proveedor se compromete mediante carta original en papel membretado a no
suministrar y/o utilizar en el servicio téner reciclado, rellenado o genérico, misma que
debera ser entregada como parte de la documentacién solicitada en la propuesta
técnica.

CAPACIDADES DEL PROVEEDOR

El FOCIR requiere que el Proveedor para demostrar su capacidad y experiencia debera
presentar como parte de su propuesta técnica lo siguiente:

e Curriculo de la empresa en la que se desprenda su capacidad y experiencia en
servicios similares, el curriculo presentado deberd contener entre otros: nombre
de las dependencias, entidades y empresas donde ha prestado servicios similares,
direccion, teléfono de contacto, periodo durante el cual se desempend (fecha de
inicioy término) y principales actividades realizadas.

e Carta original en papel membretado firmada por el Proveedor mediante la que
manifieste que cuenta con personal técnico suficiente y debidamente calificado, y
demas que considere necesario para garantizar la continuidad y disponibilidad
del servicio que se describe en el presente anexo técnico.

e Copia simple de contrato de prestacién de servicios correspondiente a una
contratacion igualo similar a la que es materia del presente anexo técnico.

e Documento que acredite el cumplimiento de contrato, tales como liberacion de
fianza, acta de entrega recepcioén, etc.
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ENTREGABLES

Los entregables se definen como la documentacidn inicial, final y reportes mensuales los
cuales seran responsabilidad del Proveedor entregarlos al Administrador del Contrato del
FOCIR.

El Administrador del Contrato del FOCIR y el representante designado por el Proveedor
serdn los responsables de darle continuidad y cumplimiento a lo establecido en el
presente anexo técnico.

El Proveedor debera proporcionar dentro de los 10 dias habiles posteriores a la entrega,
instalacion y puesta en marcha de los equipos destinados para la prestacion del servicio,
los entregables que a continuacién se indican:

e Relacion y configuracion de los equipos destinados para la prestacion del servicio
por parte del Proveedor a la Dependencia o Entidad, en el que se indique
ubicacién, marca, modelo y el niUmero de serie.

ENTREGABLES MENSUALES

e Detalle del servicio prestado durante el mes anterior, acompafiado de los
siguientes documentos:

o Relacioén total de equipos activos.

o Reporte detallado de consumo de impresiéon, digitalizacién y fotocopiado en
equipos monocromaticos (S/N). Agregando el formato de toma de lectura y.
las papeletas de validacidn del contador del consumo mensual, las cuales
estaran firmadas por el personal que designe el FOCIR y el representante
designado por el Proveedor.

o Reporte detallado de consumo de impresidon en equipos a Color. Agregando el
formato de toma de lectura y las papeletas de validacidén del contador del
consumo mensual, las cuales estaran firmadas por el personal que designe el
FOCIR Yy el representante designado por el Proveedor.

o Reporte de incidencias

o El Proveedor entregara en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la
solicitud del Administrador del Contrato la relacién de los equipos destinados
para la prestacion del servicio, en el que por lo menos se indigue marca,
modelo y el niumero de serie de los equipos. Esta relacidon podra ser solicitada
en cualquier momento durante la vigencia del contrato.

LUGAR DE ENTREGA

El Proveedor deberd prestar el Servicio Administrado de Fotocopiado, Impresién y
Digitalizacion de documentos materia del presente anexo técnico en las instalaciones del
FOCIR, sita en: Circuito Guillermo Gonzalez Camarena nUmero 1000, tercer piso, Centro
Ciudad Santa Fe, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01210, Ciudad de México, y podra
incrementar hasta en un 20% la cantidad del servicio prestado conforme al articulo 52 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP). previa
aceptacion del Proveedor sobre el incremento.
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TRANSICION DEL SERVICIO

Treinta dias naturales previos al término del contrato, el Proveedor y el FOCIR acordaran
el proceso de transicidon del retiro controlado de los equipos utilizados para la prestacién
del servicio, con la finalidad de que no se afecte la operacion del FOCIR. Derivado de lo
anterior, el Proveedor se obliga a:

a)

b)

c)

Participar en las reuniones que soliciten las Dependencias o Entidades para
realizar la transicién con el Proveedor adjudicado al final del contrato.

Durante este proceso de transicidon el Proveedor deberd seguir prestando el
servicio por un periodo maximo de 30 dias naturales sin costo para la
Dependencia o Entidad a partir de la conclusién del contrato, el que podra ser
reducido en la medida que el nuevo Proveedor que resulte adjudicado
implemente el servicio.

En caso de rescisiéon del contrato del servicio objeto del presente anexo técnico,
este no podra ser suspendido hasta que se asegure la transiciéon en los términos
previstos en el parrafo que antecede.

d) Al concluir el periodo de transicién, el Proveedor debera retirar dentro de los 15

dias siguientes naturales sus equipos.

NIVELES DE SERVICIO

La disponibilidad del servicio es requerida para todos los equipos destinados para la
prestacion del servicio, por lo que se deberdn mantener funcionando de forma eficiente.

El Proveedor debera proporcionar durante la vigencia del contrato los siguientes niveles
de servicios descritos en la siguiente tabla:

Actividad Descripcion Alcance Nivel de servicio
Servicio incluido dentro Dentro de los 5 dias
Mesa de Poner a disposicién del FOCIR una Mesa de Servicio | del Servicio Administrado | habiles posteriores a la
Servicio para asistencia técnica. de Impresiony fecha de inicio del
Digitalizacion servicio.

Toma de lectura

Servicio incluido dentro
Entrega formato de lectura de Impresién de los del Servicio Administrado
equipos destinados para la prestacion del servicio. | de Impresiony
Digitalizacion.

Dentro de los 10 dias

mes vencido.
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Entregas
mensuales

Relacion total de equipos activos.

Reporte detallado de consumo de impresion,
digitalizacion y fotocopiado en equipos
monocromaticos (B/N). Agregando el formato de
toma de lectura y las papeletas de validacion del
contador del consumo mensual, las cuales estaran
firmadas por el personal que designe el FOCIR y el
representante designado por el Proveedor.

Reporte detallado de consumo de impresiéon en
equipos a Color. Agregando el formato de toma de
lectura y las papeletas de validacion del contador
de consumo mensual, las cuales estaran firmadas
por el personal que designen el FOCIR y el
representante designado por el Proveedor.

Reporte de incidencias.

El Proveedor entregara en un plazo no mayor a 10
dias habiles a partir de la solicitud del
Administrador del Contrato la relacion de los
equipos destinados para la prestacion del servicio,
en el que por lo menos se indique marca, modelo y
el numero de serie de los equipos. Esta relacion
podra ser solicitada en cualquier momento durante
la vigencia del contrato.

Durante la vigencia del
instrumento juridico
contractual

Dentro de los 10 dias
habiles a partir del
primer dia de cada mes

Solucién de

Todos los equipos y

Para la CDMXy Area
Metropolitana el tiempo
de atencién serd como
maximo cuatro horas, en
dias habilesy en un
horario de 9:00 a 18:00

fallase Atencién y solucion de fallas y problemas' servicios que se detallan :
L : . horas contadas a partir
incidentes en el | relacionados con los equipos. en el presente Anexo .
L del levantamiento del
FOCIR Técnico. .
reporte y el tiempo de
reparacion en un plazo
no mayor a un dia habil
incluyendo el tiempo de
atencion.
. Todos los equipos . .
Suministro gutpos y El tiempo de suministro /

/reemplazo de
consumibles
CDMXy Zona
Metropolitana

Atencion y solucion de suministro y/o reemplazo de
consumibles

servicios que se detallan
en el presente Anexo
Técnico e instalados en la
CDMXy Zona
Metropolitana

reemplazo de
consumibles sera de
maximo 4 horas a partir
de la solicitud del FOCIR

VIGENCIA DEL SERVICIO

La vigencia del

SERVICIO ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO,

IMPRESION VY

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL FONDO DE CAPITALIZACION E INVERSION
DEL SECTOR RURAL, sera a por un periodo de 36 meses a partir del dia de su
adjudicacion.

Pagina 55 de 154




HACIENDA ‘ FOCIR

ENTREGA DEL SERVICIO

La entrega, instalacién, configuracién y puesta en marcha del Servicio Administrado de
Fotocopiado, Impresién y Digitalizacién de documentos se deberd realizar en un plazo no
mayor a 30 dias naturales a partir del dia habil siguiente a la fecha de adjudicacidn del
contrato.

Se hara constar la entrega en mencidn, a través de acta administrativa levantada para
ello, suscrita por el Administrador del Contrato, el representante legal del Proveedor, y de
los testigos respectivos.

CONDICIONES Y FORMA DE PAGO

El pago correspondiente se realizard en moneda nacional (pesos mexicanos) a mes
vencido durante la vigencia del contrato por la prestaciéon del servicio dentro de los 20
dias naturales contados a partir de la entrega de la factura, previa prestacion del servicio
a entera satisfaccion del Administrador del Contrato en términos del presente anexo
técnico de conformidad con el articulo 51, de la LAASSP.

La factura deberd contener el desglose del consumo de cada uno de los conceptos
considerados en el apartado METODO DE EVALUACION del presente anexo técnico,
cuya multiplicacién por el precio unitario ofertado, dard como resultado el monto total
de la factura. La que debera ir acompafiada de los formatos de toma de lectura y las
hojas de contadores de aquellos equipos que cuentan con esa funcién, con el visto
bueno del personal que designe el FOCIR.

Lo anterior, quedara condicionado proporcionalmente al pago que el Proveedor del
servicio deba efectuar por concepto de penas convencionales o deducciones con motivo
del incumplimiento parcial o total al mes correspondiente, en que pudiera incurrir
respecto a la prestaciéon del servicio.

Para el presente procedimiento queda especificado que el pago por la prestacién del
servicio comenzard a correr a partir del siguiente dia habil de que el servicio quede
debidamente configurado y en operacidn, a entera satisfaccién del FOCIR.

PENAS Y DEDUCTIVAS
Penas Convencionales
En el servicio:

El Proveedor se obliga a pagar al FOCIR una pena convencional por no prestar el servicio
en los plazos establecidos en el presente documento del 1% del porcentaje que
corresponda al monto maximo del presupuesto aprobado para la respectiva contratacion
dividido entre el niUmero de equipos propuestos para el servicio del FOCIR segun la
normatividad aplicable de cada una de ellas, para el caso de la entrega, instalacién,
configuracién y puesta en marcha de los equipos propuestos para proporcionar el
servicio.
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El total de la pena convencional no podra exceder el monto de la garantia de
cumplimiento sin considerar el impuesto al valor agregado (IVA), de conformidad con lo
establecido en el articulo 53 de la LAASSP.

Deductivas
Deductivas por incumplimiento de los niveles de servicio.

Se aplicard una deductiva al Proveedor por el cumplimiento parcial o deficiente en el
servicio o por la entrega no oportuna de los consumibles, del 2% segun la normatividad
aplicable del FOCIR sobre el monto de la facturacion del mes inmediato anterior, por
cada dia natural de atraso.

Asi como también para el equipo que no sea sustituido o reparado en los términos y
plazos establecidos en el presente anexo por cada dia natural de atraso. Lo anterior, de
conformidad en lo establecido en el articulo 53 bis de la LAASSP.

Igual porcentaje, se aplicara como deductiva en los casos que el posible Proveedor del
servicio suspenda el servicio por cualquier causa injustificada, esto es fuera de los casos
de fuerza mayor o caso fortuito debidamente acreditado y documentado en términos de
la normatividad aplicable, por cada dia natural que suspenda el servicio.

En caso de que los conceptos en los que subsistan el cumplimiento parcial o la
deficiencia sean equivalentes al importe de la garantia otorgada por el Proveedor
adjudicado del servicio, el Administrador del Contrato podra optar por cancelar total o
parcialmente el servicio aplicando la pena convencional maxima al Proveedor, lo anterior,
en términos del articulo 100 del Reglamento de la Ley antes citada, o bien, optar por
rescindir el contrato en término de la Ley.

GARANTIAS
Garantia de cumplimiento

Para garantizar el cumplimiento del o los contrato(s) que se le llegase adjudicar al
Proveedor, se obliga a entregar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha
de firma del instrumento contractual, garantia (divisible o indivisible) en moneda
nacional (pesos mexicanos) por el equivalente al 10% (diez por ciento) del importe del
contrato que suscriba con el FOCIR, sin considerar el impuesto al valor agregado, y
cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 103 del reglamento de la LAASSP,
aplicable en la materia.

La garantia se debera de entregar en el domicilio del FOCIR.
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
El Administrador del Contrato serd el responsable de calcular y notificar al Proveedor, las

penas convencionales y las deductivas que se hubieran determinado en el periodo de
evaluacién. Para la recepcién del servicio el Administrador del Contrato verificard el
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cumplimiento de las condiciones establecidas para el otorgamiento del servicio, de
conformidad con lo establecido en el penultimo parrafo del articulo 84 del reglamento
de la LAASSP.

RESPONSABILIDAD LABORAL

El (los) Proveedor (es) se constituye (n) como unico patréon del personal que ocupe para
llevar a cabo la prestaciéon del servicio y serd el Unico responsable de las obligaciones que
en virtud de disposiciones legales y demdas ordenamientos en materia de trabajo y
Seguridad Social, les deriven frente a dicho personal, liberando al FOCIR de cualquier
responsabilidad laboral al respecto.

NORMA O ESPECIFICACION TECNICA QUE DEBERAN CUMPLIR LOS BIENES
Que el equipo cumpla con las siguientes Normas y certificaciones:

e NOM-019-SCFl-vigente y/o UL norma equivalente internacional: Seguridad de
Equipo de Procesamiento de Datos.

e Energy Star®

e EPEAT® Gold o Silver o Bronze o equivalente.

TERMINOS Y CONDICIONES LEGALES

El Proveedor que resulte adjudicado previo a la firma del contrato respectivo debera
cumplir con los puntos que se indican a continuacion:

e Acreditacion de la existencia y personalidad juridica (Art. 48 Fraccion V RLAASSP).
(Que el objeto social sea acorde con el objeto de la contratacion).

e Acreditacion del representante legal.

e Manifestacion de nacionalidad mexicana. (Art. 35 RLAASSP).

e Manifiesto de acreditacién de normas aplicables.

e Documento que acredite el derecho de |la propiedad intelectual de los productos
ofertados (en su caso).

e Supuestos establecidos en los Articulos 50 y 60, Antependltimo Parrafo de la
LAASSP.

e Declaraciéon de integridad del Proveedor de no adoptar conductas que induzcan o
alteren las evaluaciones de proposiciones.

e Firma electrénica vigente para participar a través de CompraNet.

e Estar al corriente de sus obligaciones fiscales (Art. 32 D CFF, SAT, IMSS e
INFONAVIT). En caso de que subcontrate con terceros a su personal,
adicionalmente, debera presentar contrato de prestacién de servicios celebrado
con el tercero, asi como la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de aportaciones patronales de este ultimo.

e Manifestacién de estratificacion de la empresa (MIPYME).

Pagina 58 de 154




4%

HACIENDA FOCIR

SECRETARIA DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO

CONFIDENCIALIDAD

El Proveedor debera presentar en su propuesta técnica carta en papel membretado
firmada por el representante legal, donde se compromete a mantener absoluta
confidencialidad de la informacidon a la cual tengan acceso siendo responsable de cada
uno de los integrantes del personal asignado para el desarrollo y operacién del proyecto,
respetando el manejo correcto de la informacion.

Toda la informacién a que tenga acceso el personal que el Proveedor designe para el
cumplimiento del contrato, es considerada de caracter confidencial.

COTIZACION
Los Proveedores deberan cotizar por precios unitarios sin incluir el IVA. y en moneda
nacional (pesos mexicanos), conforme al presente anexo técnico y a los formatos que se

acompanan.

Las cotizaciones se deberdn presentar por precios unitarios considerando los costos por
un periodo de 3 afos.

DEDUCCIONES.

Las deducciones al pago serdn aplicadas en caso de incumplimiento de los servicios
solicitados o deficiencias considerandose el monto total mensual que corresponda.

Para fines de aplicacion de las deducciones por incumplimiento de los servicios, se
determinara el costo por equipo de la siguiente forma:

Costo por unidad de servicio = Costo mensual del servicio para FOCIR / cantidad de
equipos permanentes que componen el servicio. No se considerardn los equipos
utilizados temporalmente para eventos extraordinarios.

) 3 % DEL COSTO POR
DISPONIBILIDAD | DISPONIBILIDAD ZEEhT:h’ﬁL' s E(')ARS A ﬁﬁ UNIDAD DE SERVICIO POR
DE UTILIZAR EL|DEL  SERVICIO| oo ™ o (0 ) 00| >= 95 % DISPONIBILIDAD. | CADA PUNTO
SERVICIO. POR EQUIPO. HORAS). : PORCENTUAL DE
: INCUMPLIMIENTO.

SOLUCION DE

LOS INCIDENTES

CON EL <= 48 HORAS HABILES A
TIEMPO. DE | RESTABLECIMIEN | POR EVENTO, UNA VEZ| o o= 0 ob |3 % DEL COSTO POR
SOLUCION A| TO DEL SERVICIO,| REPORTADO POR| b CEPCION bEL | UNIDAD DE SERVICIO POR
INCIDENTES. A PARTIR DEL|FOCIR. REPORTE CADA HORA DE ATRASO.

REPORTE  POR :

PARTE DE

USUARIO.
TIEMPO DE FNECSEUEESTTEASA 'E)(Ef POR EVENTO, UNA VEZ ;‘AE;*IQORASDHEAB'LESLQ 3 % DEL COSTO POR
RESPUESTA Al servicio, | REPORTADO POR| heCEPCION bEL | UNIDAD DE SERVICIO, POR
INCIDENTES. DARTIR bEL | FOCIR. REPORTE. CADA HORA DE ATRASO.
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REPORTE POR
PARTE DE
USUARIO.

CALENDARIZACIO

TIEMPO DE N DE ENTREGA Y

ENTREGA Y
PUESTA EN

PUESTA EN OPERACION  DE

® 9

OPERACION DE EQUIPOS POR EVENTO, UNA VEZ 3 % DEL COSTO POR

EQUIPOS _ f 5 UNIDAD DE SERVICIO, POR
ADICIONALES  A| SOLICITADO <= A5 DIAS HABILES. .

ADICIONALES A LAS CANTIDADES| FORMALMENTE FOCIR CADA DIA NATURAL DE

LAS CANTIDADES . : ATRASO.
MINIMAS

INSTALADAS

COMO PARTE INSTALADAS

INICIAL COMO PARTE

i INICIAL.

PRESENTACION DENTRO
DE LOS PRIMEROS 10

PRESENTACION DIAS HABILES DEL MES|3 % DEL COSTO MENSUAL

REPORTES DE REPORTES

NENSUAL INMEDIATO  SIGUIENTE | DEL SERVICIO, POR CADA
MENSUALES. MENSUALES — DE AL PERIODO DE | DIA NATURAL DE ATRASO.
SERVICIO. SERVICIO

CORRESPONDIENTE.

ATENCION DEJOR EVENTO, UNA VEZ| 24 HORAS UNA VEZ QUE|3 % DEL COSTO POR
MANTENIMIENTO. | REPORTES REPORTADO POR| SE LE  ASIGNE EL| UNIDAD DE SERVICIO, POR
ASIGNADOS. FOCIR. FORMATO DE REPORTE. | CADA HORA DE ATRASO.

TIEMPO PARA
SOLUCION DE
REPORTE o)
TIEMPO PARA
RESPALDO CON

OTRO EQUIPO OR EVENTO, UNA VEZ 3 % DEL COSTO POR
MANTENIMIENTO. CON REPORTADO POR| 48 HORAS NATURALES. UNIDAD DE SERVICIO POR
FOCIR. CADA HORA DE ATRASO.

CARACTERISTICAS
ORIGINALMENTE
SOLICITADAS O
SUPERIOR DE LA
MISMA MARCA.

Las deducciones aplicables se apegardn a lo establecido en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, por lo tanto, si el monto acumulado de
éstas llegara a alcanzar el 10% del monto total del contrato, antes del Impuesto al Valor
Agregado, porcentaje que la Ley en comento senala, se aplicaran los procedimientos
correspondientes para la recision definitiva del contrato.
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ANEXO DOS
PROPUESTA ECONOMICA

(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Propuesta Econémica
Descripcién, unidad de presentacién y cantidad de los servicios

Nombre del participante: Registro Federal de Contribuyentes:

Direccioén:
Teléfono:
Fecha:

FORMATO PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

Rango de Minimo Volumen Maximo Volumen Precio IB:F;?:IE Ih.?_po?:IE Ih.?_po?:IE Ih.’:,ZgKIE
Servicio V?Iumeljlde Mensual Esti'mado Mensual Esti'mado Unitario MiNIMO MAXIMO MiINIMO MAXIMO
impresion (referencial) (referencia) MENSUAL MENSUAL 36 MESES 36 MESES
Por copia o 1a 40 6,000 15,000 $
impresiéon BN Millones
tamaio carta
Por copia o 1a 40 6,000 15,000 $
impresiéon BN Millones
tamano oficio
Por copia o 1a 220 miles 250 625 $
impresion
Color tamano
carta
Por copia o 1a 220 miles 250 625 $
impresién
Color tamaiio
oficio
Por hoja 1a 40 6,000 15,000 $
digitalizada Millones
Subtotal
IVA
Total

Manifiesto y me comprometo a lo siguiente:

e Que los precios antes sefialados seran fijos durante el procedimiento, la vigencia del contrato y hasta
su vencimiento a satisfaccién de “FOCIR".

e Que dichos precios incluyen todos los conceptos para el servicio que requiere “FOCIR”, por lo que no
podré agregar ningun costo extra, siendo inalterables durante la vigencia del contrato.

e Que los precios del servicio son en moneda nacional (pesos mexicanos).

e Que nuestra propuesta econdmica estara vigente dentro del procedimiento de “contrataciéon” y en su
caso, hasta la celebracion del contrato respectivo.

¢ Que “FOCIR” Unicamente cubrird el Impuesto al Valor Agregado (.V.A) por lo que todos los demas
impuestos, derechos y gastos que se generen correran por mi cuenta.

e Que para la presente contratacién no se contempla ningun tipo de anticipo.

ATENTAMENTE

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO TRES
DOCUMENTACION LEGAL, PROPUESTA TECNICA Y PROPUESTA ECONOMICA SU
PRESENTACION ES DE CARACTER OBLIGATORIO

Fecha:

FONDO DE CAPITALIZACION E INVERSION DEL SECTOR RURAL (FOCIR)
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

Se relacionan los documentos del licitante recibidos en el
procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas caracter Nacional Electrénica N°
, denominada

DOCUMENTACION LEGAL, PROPUESTA TECNICA Y PROPUESTA ECONOMICA SU PRESENTACION ES DE CARACTER

e OBLIGATORIO.
Numeral | Documentacion Legal, cuya presentacion es de CARACTER OBLIGATORIO, por lo que la falta de p No
: : oy resenta

6.1.1 | alguno de ellos sera motivo de descalificacion presenta
ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL LICITANTE
Los LICITANTES para intervenir en el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, deberan enviar un
escrito en el que manifiesten bajo protesta de decir verdad que cuentan con facultades suficientes para
comprometerse por si 0 a nombre de su representada, a través de COMPRANET. Para este caso podra
utilizarse el ANEXO CUATRO, considerando lo siguiente:

a)

. Del LICITANTE, Registro Federal de Contribuyentes, con el acta constitutiva y/o poder notarial
legible, y en su caso las modificaciones estatutarias, en donde acredite su existencia legal y
personalidad juridica, mismas que deberan contener y sefialar en el objeto social el cumplimiento
con la naturaleza del servicio. Se evaluara verificando que el documento se encuentre firmado bajo
protesta de decir verdad, asi como con la documentacion respectiva, respetando el contenido del
ANEXO CUATRO.

ESCRITO DE NACIONALIDAD
b) Los LICITANTES deberan presentar por escrito bajo protesta de decir verdad que son de nacionalidad
mexicana. ANEXO DIEZ

DECLARACION ESCRITA DE LOS ARTICULOS 50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

Declaracién escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los supuestos
de los articulos 50 y 60 de la “La Ley”. Se evaluara verificando que el documento contenga los mismos
términos y condiciones del ANEXO CINCO y se encuentre firmado bajo protesta de decir verdad por el
REPRESENTANTE, apoderado legal o persona que tenga facultades para representar a la empresa.

c)

DECLARACION DE INTEGRIDAD

Presentar declaracion de integridad en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, en ANEXO
NUEVE que por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas, para que los
d) servidores publicos del FOCIR, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes, firmada por el licitante o su REPRESENTANTE legal. Se evaluara verificando que el documento
se encuentre firmado por el REPRESENTANTE o apoderado legal.

ESCRITO DE ESTRATIFICACION
A fin de dar cumplimiento al articulo 34, del REGLAMENTO vy articulo 3, fraccion Ill de La Ley para el
Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, deberan presentar escrito donde

€) manifiesten bajo protesta de decir verdad la clasificacion que guarda, si es micro, pequefia o mediana,
conforme al acuerdo por el que se establece la estratificacion de este tipo de empresas publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009. ANEXO ONCE.
DECLARACION DE CONOCER Y ACEPTAR LAS CONDICIONES DE LOS REQUISITOS DE
f) PARTICIPACION

Declaracion escrita en la que manifiesten los LICITANTES que conocen y aceptan todos los requerimientos y
condiciones establecidas en los requisitos de participacion. ANEXO SIETE
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Numeral
6.1.2

Documentos de la Propuesta Técnica, cuya presentacion es de CARACTER OBLIGATORIO, por lo que
la falta de este sera motivo de descalificacion

Presenta

No presenta

a)

La Propuesta técnica debera contener la descripcion del servicio y demds especificaciones conforme a lo
solicitado en el ANEXO UNO, de acuerdo con lo establecido en el numeral 3.9 Forma de presentar la
propuesta de esta CONVOCATORIA.

El licitante debera incluir dentro de su propuesta lo siguiente:

» Documento detallando marca y modelo de los equipos propuestos para cada uno de los perfiles solicitados.

* Ficha técnica del equipo propuesto en la que debera identificar cada una de las caracteristicas técnicas
solicitadas para los equipos descritos en las diferentes partidas. Los catélogos o folletos deberan estar
impresos en idioma espafiol que contengan la ficha técnica del equipo ofertado; en caso de que estos
documentos se presenten en un idioma diferente al espafiol, se deberd acompafiar a estos con una
traduccion al espariol.

« Carta original, en papel membretado y vigente, firmada por el fabricante de los equipos a ofertar en donde
designe al Proveedor como distribuidor autorizado de los equipos propuestos.

« Carta original, en papel membretado y firmada por el Proveedor en el que manifieste que los equipos para
la prestacion del servicio son nuevos, no armados y no remanufacturados.

« Carta original, en papel membretado y firmada por el Proveedor en la que manifieste que cuenta con la
infraestructura técnica y de servicio; asi como la existencia y el abastecimiento de consumibles, partes,
refacciones, accesorios nuevos y originales para el mantenimiento de los bienes objeto del servicio, por
cuando menos durante la vigencia del contrato.

« Carta original en papel membretado firmada en la que manifieste que el Proveedor sera responsable en el
caso de que se violen derechos de propiedad industrial, patentes o derechos de autor, respecto al software
y/o hardware utilizados para brindar el servicio, dejando en todo momento a salvo a FOCIR.

« Escrito firmado por la persona facultada para ello, del cumplimiento de las normas oficiales mexicanas, de
acuerdo a lo siguiente:

1. NOM-019-SCFl-vigente y/o UL norma equivalente internacional: Seguridad de Equipo de
Procesamiento de Datos.

2. Energy Star®.

3. EPEAT® Gold o Silver o Bronze o equivalente.

+ Carta original en papel membretado a no suministrar y/o utilizar en el servicio téner reciclado, rellenado o
genérico

* Curriculo de la empresa en la que se desprenda su capacidad y experiencia en servicios similares, el
curriculo presentado debera contener entre otros: nombre de las dependencias, entidades y empresas donde
ha presentado servicios similares, direccién, teléfono de contacto, periodo durante el cual se desempefid
(Fecha de inicio y término) y principales actividades realizadas.

« Carta original en papel membretado firmada por el Proveedor mediante la que manifieste que cuenta con
personal técnico suficiente y debidamente calificado, y demas que considere necesario para garantizar la
continuidad y disponibilidad del servicio que se describe en el presente anexo técnico.

+» Copia simple de contrato de prestacion de servicios correspondiente a una contratacion igual o similar a la
gue es materia del presente anexo técnico.

» Documento que acredite el cumplimiento de contrato, tales como liberacién de fianza, acta de entrega
recepcion, etc.

* Carta en papel membretado firmada por el representante legal, donde se compromete a mantener absoluta
confidencialidad de la informaciéon a la cual tengan acceso siendo responsable de cada uno de los
integrantes del personal asignado para el desarrollo y operacion del proyecto, respetando el manejo correcto
de la informacién.
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Numeral | Documentos de la Proguestg Econdémica, cuya presentacmn es de CARACTER OBLIGATORIO, por lo Presenta  No presenta
6.1.3 que lafalta de este serd motivo de descalificacion.
Propuesta econémica, de acuerdo a lo solicitado en el ANEXO DOS.
a) N . )
. Las cotizaciones podran elaborarse hasta 2 (dos) decimales.
Numeral Dogu‘njentacmn’ complementana que N‘Q AFECTA LA SOLVENCIA de la propuesta, por lo tanto, su Presenta | No presenta
6.1.4 omision no serd motivo de descalificacion.

a) Cédula de Identificacion Fiscal actualizada y/o Constancia de Situacion Fiscal

b) Identificacién oficial de quien presenta la propuesta, como credencial para votar, pasaporte o licencia de
conducir, cartilla del servicio militar nacional y cédula profesional vigente.

Requisitar la direccién de correo electronico del licitante, de conformidad con lo estipulado en el ANEXO

c)

CUATRO.
Manifestacion del licitante en la que se indique bajo protesta de decir verdad, que es un persona fisica con
discapacidad, o bien tratandose de empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad en la

d) proporcién que establece dicho precepto legal, el aviso de alta de tales trabajadores al régimen obligatorio
del Instituto Mexicano del Seguro Social y una constancia que acredite que dichos trabajadores son personas
con discapacidad en términos de lo previsto por la fraccion XXI del Articulo 2 de la Ley General para la
Inclusién de las Personas con Discapacidad. Formato Libre
REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES (RUPC)

Los LICITANTES que estén inscritos en el RUPC, podran anexar la constancia del Registro del Sistema

E COMPRANET, que opera la SFP o citar el nimero de su inscripcion y manifestar mediante escrito bajo
protesta de decir verdad que en el RUPC la informacién se encuentra completa y actualizada, (Formato
Libre), indistintamente debera cumplir con lo sefialado en el ANEXO CUATRO y ANEXO DIEZ.

ESCRITO EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 110 Y 113 DE LA LEY FEDERAL
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y SUS CORRELATIVOS 110 Y 113
DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

f) El licitante debera sefialar la documentacién e informacién de su propuesta técnica y econémica, que debe
clasificarse como reservada, confidencial y/o comercial reservada en términos de lo establecido de los
articulos 113 y 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y sus correlativos
110y 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. ANEXO DIECISIETE.
DOMICILIO CONVENCIONAL
En caso de que el domicilio fiscal del Licitante no se encuentre dentro de la Ciudad de México o su area

9) metropolitana, éste deberd presentar por escrito un domicilio convencional para oir y recibir todo tipo de
notificaciones relacionados con el procedimiento o en caso de resultar adjudicado lo relativo a la
contratacion. ANEXO DIECIOCHO.

DECLARACION DE CONOCER EL PROTOCOLO DE ACTUACION (ANEXO DIECISEIS)
Declaracion escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad que conoce el contenido del

h) Protocolo de Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias,
Permisos, Autorizaciones y Concesiones. FORMATO LIBRE
Manifiesto de no existencia de conflicto de interés con los servidores publicos que participan en el presente

i) procedimiento, en relacién al Protocolo de Actuacion FORMATO LIBRE o en su caso el ACUSE que genere
la siguiente liga https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf.
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ANEXO CUATRO
FORMATO DE ACREDITACION JURIDICA DEL LICITANTE

, Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con las
facultades suficientes para suscribir la propuesta en la presente Invitacién, a nombre y
representacion de:
Numero de Invitacion:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:
Calle y Numero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Cédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos:

Correo Electrénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:
Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Datos de la Inscripcién en el Registro Publico de Comercio Fecha

Relacién de accionistas.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s):

Descripcién del objeto social:

Reformas del acta constitutiva:

Nombre del apoderado o REPRESENTANTE:
Domicilio:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.-

Escritura publica numero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

Lugar y fecha:
Protesto lo necesario.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que

estime conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden
indicado.
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ANEXO CINCO
ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN
ALGUNO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR LOS ARTICULOS 50 Y 60

DE LA LEY.
Ciudad de México a de de
En relacién con la Invitaciéon No. relativa a la Contratacion para la
Prestacion del Servicio de
El suscrito en mi caracter de REPRESENTANTE legal de la
empresa, personalidad que acredito con el testimonio notarial no. expedido por el
Notario Publico No. , comparezco a nhombre de mi representada a declarar Bajo

Protesta de Decir Verdad:

Que la empresa licitante (o persona fisica), asi como ninguno de sus integrantes, se
encuentran en los supuestos que establecen los articulos 50 y 60 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Mi representada se da por enterada que en caso de que la informacién anterior resultase
falsa sera causa suficiente para que opere la rescision del contrato sin responsabilidad
para FOCIR.

Lo anterior con el objeto de dar cumplimiento a dicha disposicidn para los fines y efectos
a que haya lugar.

Atentamente

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO SEIS
MODELO DE CONTRATO

La Direccion Juridica ha establecido el presente instructivo para el llenado de los Modelos de
Contrato en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el cual se
deberda de sujetar a lo siguiente:

1.- Para la elaboracidon del Contrato en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico deberan utilizarse los modelos que se encuentran autorizados por la
Direcciéon Juridica,

2.- Conforme al punto anterior, en la instrumentacidén de los contratos se debera considerar lo
siguiente:

a) Unicamente se deberdn de llenar los espacios en blanco con los datos
correspondientes y de acuerdo a las instrucciones establecida en los referidos modelos;

b) Se deberdn de eliminar las declaraciones y cldusulas que no apliquen al caso concreto y
por consiguiente se recorreran los incisos y/o numerales correspondientes.

c) No deberd de quedar ningun espacio en blanco, ya que la lectura del mismo debe de
ser continua.

3.- En los modelos de contrato se podran modificar o adicionar clausulas ilimitadamente, las
cuales permitan establecer con precision las condiciones del contrato de acuerdo a cada caso
en particular, sin que dicha modificacién y/o adicion confunda o contravenga a las ya
establecidas.

En estos supuestos el area que instrumente el contrato respectivo debera de informar a la
Direccion Juridica en el oficio que solicite la revisidn y en su caso validacién correspondiente,
las modificaciones, adiciones o precisiones que se realizaron al modelo de contrato.

4.- Los Contratos que se remitan a la Direccion Juridica para revisidn y en su caso validaciéon
correspondiente deberan contemplar invariablemente lo siguiente:

a) La documentacidon completa que acredite la personalidad del PROVEEDOR,
establecida en la convocatoria y los POBALINES;
b) Los anexos referidos en el Contrato respectivo, validados previamente por el area que
resulte competente;
c) Lademas documentacidn que sea necesaria para la revision del Contrato respectivo, y
d) Que el Contrato se envie sin las firmas de las personas que intervienen en el acto
juridico.
5.- Tratdndose de proposiciones conjuntas y en el supuesto que el contrato sea firmado por
todas las personas que integran la agrupacion que formula la proposicién conjunta o por sus
representantes legales, en el contrato de manera individual deberan acreditar su respectiva
personalidad de conformidad con el articulo 44 del REGLAMENTO.

6.- En el supuesto que dentro del procedimiento de adjudicacién del contrato haya
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estableciendo su participacion en el rubro y en el apartado de firmas correspondiente,
haciendo los ajustes necesarios en el modelo respectivo.

7.- Por lo que hace a los modelos de contratos que se adjuntan en las convocatorias ya sea de
licitacidn publica o invitacién a cuando menos tres personas, se deberd de considerar lo
siguiente:

7.1.- El modelo que se incorpore a la convocatoria debera de estar requisitado en su
mayoria, incorporando en este todos aguellos aspectos susceptibles de ser establecidos
por FOCIR en la citada convocatoria, por lo que Unicamente en dicho modelo se deberan
dejar libres los aspectos que se conoceran hasta el momento de la adjudicacién, como lo
es el caso de los datos del PROVEEDOR establecidos en el proemio y las declaraciones,
asi como el precio convenido.

7.2.- En el encabezado del referido modelo se debera de establecer el siguiente texto:

“Este proyecto de contrato establece el contenido minimo de los requisitos, el cual se
ajustara una vez adjudicado a las condiciones particulares de cada compromiso”.

8.- Los modelos de contrato sefnalados en el numeral uno, asi como la aplicacién del presente
instructivo, no corresponde a los contratos marco a que hacen referencia los articulos 17 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico y 14 de su Reglamento.

MODELO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONAS MORALES
EL CONTENIDO DEL PRESENTE MODELO SERA ADECUADO EN LO CONDUCENTE A LO

ESTABLECIDO EN LA CONVOCATORIA, ASI COMO A LAS ACLARACIONES Y MODIFICACIONES
DETERMINADAS EN LA(S) JUNTA(S) DE ACLARACIONES.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE,
NACIONAL FINANCIERA, S.N.C., INSTITUCION DE BANCA DE DESARROLLO, COMO
FIDUCIARIA EN EL FIDEICOMISO PUBLICO DENOMINADO FONDO DE
CAPITALIZACION E INVERSION DEL SECTOR RURAL, REPRESENTADO POR SU
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS, SENOR, A QUIEN EN
LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “FOCIR”; Y POR LA OTRA PARTE, LA EMPRESA
DENOMINADA (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) A TRAVES DE
SU REPRESENTANTE LEGAL, (SENALAR NOMBRE DEL REPRESENTANTE O
APODERADO LEGAL), A LAS CUALES ACTUANDO CONJUNTAMENTE SE LES
DENOMINARA COMO “LAS PARTES"”, DE CONFORMIDAD CON LO SIGUIENTE:

DECLARACIONES

I.- “FOCIR", por conducto de su REPRESENTANTE declara que:

a) Es un Fideicomiso Publico, en términos de lo establecido en los articulos 3°
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Federal, asi como los articulos 40 y demas relativos de la Ley Federal de
Entidades Paraestatales, constituido mediante contrato de fecha 25 de marzo de
1994, entre el Gobierno Federal por conducto de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, como Fideicomitente y Nacional Financiera, S.N.C,, Institucién de
Banca de Desarrollo, como Fiduciaria.

b) El 14 de diciembre de 2011, se suscribié el Primer Convenio Modificatorio al
contrato de FOCIR.

c) Mediante Escritura Publica numero 108,528 de fecha 11 de septiembre de 2014,
otorgada ante la fe del Lic. Rafael Coello Santos, Notario Publico numero 30 del
Distrito Federal, se hicieron constar los poderes que le otorgd Nacional
Financiera, S.N.C., FOCIR en términos de los dos primeros parrafos del articulo
2554 del Coédigo Civil para el Distrito Federal y sus correlativos de los Codigos
Civiles de los Estados de la Republica, mismos que a la fecha de celebracion del
presente instrumento no le han sido revocados, limitados ni modificados en
forma alguna.

d) Entre sus fines estdn fomentar y desarrollar la capitalizacién del sector rural y
agroindustrial a través de la inversion de largo plazo; en particular, contar con un
agente especializado que permita concretar el desarrollo de dichas inversiones;
promover el incremento de los flujos de recursos financieros nacionales e
internacionales al sector rural y agroindustrial; promover el incremento de los
flujos de recursos financieros nacionales e internacional al sector rural y
agroindustrial; contribuir al desarrollo de los intermediarios financieros de
inversion de capital, entre los cuales se encuentra dar asesoria, capacitacion y
asistencia técnica para la formulacidén de estudios de factibilidad, sus planes de
negocio, procesos operativos, manuales de operacidn y automatizacién de
procesos; promover la inversidén en proyectos con participaciéon privada, se oriente
hacia el sector rural y agroindustrial en zonas que determinen el Plan Nacional de
Desarrollo y los programas sectoriales correspondientes.

e) Requiere los servicios profesionales del (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS) consistentes en (REALIZAR UNA DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS A PRESTAR).

El presente Contrato se adjudica a (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS) con fundamento en los Articulos (SENALAR FUNDAMENTOS
JURIDICOS DE ACUERDO CON EL TIPO DE PROCEDIMIENTO QUE SE HAYA
REALIZADO) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (LAASP); y (SENALAR FUNDAMENTOS JURIDICOS DE ACUERDO CON EL

Pagina 69 de 154




HACIENDA L FOCIR

TIPO DE PROCEDIMIENTO QUE SE HAYA REALIZADO) de su Reglamento, lo
anterior conforme al fallo emitido el (INDICAR FECHA DEL FALLO).

f) Que cuenta con la Cédula de Suficiencia Presupuestal, para cumplir con las
obligaciones que se deriven del Presente Contrato, (IDENTIFICAR CEDULAS
PRESUPUESTALES)

g) Que la (INDICAR AREA ADMINISTRADORA DEL CONTRATO), serad la Unidad
Administrativa responsable de la administracion, supervisién y vigilancia de las
obligaciones contraidas por (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS), asi como de las acciones operativas y de enlace concernientes al
cumplimiento del objeto de este Contrato.

h) Que su Registro Federal de Contribuyentes es NFI940325BG3.

i) Tiene establecido su domicilio legal en Circuito Guillermo Gonzalez Camarena No.
1000, Piso 3. Col. Centro de Ciudad Santa Fe, Delegacion Alvaro Obregén,
C.P.01210, en la Ciudad de México.

I.- (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) por conducto de su
REPRESENTANTE legal declara que:

a) Es una (SENALAR SI ES PERSONA FIiSICA O MORAL), constituida como
(IDENTIFICAR EN EL CASO DE PERSONAS MORALES) (DESCRIBIR
DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA PERSONALIDAD DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS EN EL CASO DE PERSONA MORAL)

b) Su objeto social (SENALAR OBJETO SOCIAL DEL PRESTADOR DE SERVICIOS EN
EL CASO DE PERSONA MORAL)

c) Tiene capacidad juridica para celebrar este Contrato y reldne las condiciones
técnicas y econdmicas necesarias para obligarse a la prestacidon de los servicios
objeto del mismo.

d) Acredita la personalidad y facultades con que cuenta su REPRESENTANTE, (EN
EL CASO DE PERSONAS MORALES INDICAR DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL
EL PRESTADOR DEL SERVICIO ACREDITA LA PERSONALIDAD DE SU
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL), quien manifiesta bajo protesta de
decir verdad, que dichas facultades no le han sido revocadas, modificadas ni
limitadas en forma alguna, a la fecha de suscripcién del presente instrumento.

e) Conoce el contenido y requisitos que establece la LAASSP y demas disposiciones
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la Administracion Publica Federal, las demas normas que regulan la prestacion
de los servicios objeto del presente Contrato y sus Anexos (definidos mas
adelante), aceptando someterse a las mismas sin reserva alguna.

f) No se encuentra en ninguno de los supuestos sefalados en los articulos 50 y 60
de la LAASSP y 8° fraccion XX de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos y no esta inhabilitado por resolucion
de la Secretaria de la Funcién Publica.

g) Bajo protesta de decir verdad manifiesta que ha cumplido con sus obligaciones
fiscales conforme a lo dispuesto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacién, asi como por la Regla 2.1.31 de la Resolucién Miscelanea Fiscal para
2021, publicada en el DOF el 29 de diciembre de 2020.

h) Cuenta con Cédula de Registro Federal de Contribuyentes clave (SENALAR RFC
DEL PRESTADOR DEL SERVICIO)

i) Tiene su domicilio en (SENALAR DOMICILIO DEL PRESTADOR DE SERVICIOS)

Conforme a lo anterior, ambas partes manifiestan que es su voluntad celebrar el
presente Contrato de prestaciéon de servicios, al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO.

(SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS), prestard a FOCIR sus
servicios profesionales consistentes en (REALIZAR UNA DESCRIPCION DE LOS
SERVICIOS MATERIA DE CONTRATACION DEBEN SER CONSISTENTES Y/O EN LOS
MISMOS TERMINOS DE LOS ESTABLECIDOS EN LOS ANEXOS TECNICOSY/O
TERMINOS DE REFERENCIA QUE SIRVIERON DE BASE PARA INICIAR EL
PROCEDIMIENTO DE CONTRTACION Y/O CONSIDERAR LAS MODIFICACIONES, SI LAS
HUBO COMO RESULTADO DE ALGUNA JUNTA DE ACLARACIONES, EN SU CASO)

Al conjunto de servicios sehalados en el parrafo precedente se denominaran de manera
general como “LOS SERVICIOS".

SEGUNDA. - DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A PRESTAR.

La descripcidn de las actividades, productos entregables y plazos de entregas, se
establecen en el ANEXO UNO denominado “Descripcion de los Servicios Requeridos por
(INDICAR AREA ADMINISTRADORA DEL CONTRATO), asi como en los TERMINOS DE

REFERENCIA, que debidamente firmado por las partes se agrega al presente
instrumento, formando parte integrante del presente Contrato.

TERCERA. - CARACTERISTICAS Y CALIDAD DE LOS SERVICIOS.
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“LOS SERVICIOS"”, deberan cumplir con las caracteristicas y condiciones descritas en los
““Términos de Referencia”. Si “FOCIR” lo considera necesario, “LAS PARTES"”, se
reuniran previo aviso para comentar o discutir particularidades relativas a aspectos que
sean de interés para “FOCIR”, teniendo este Uultimo el derecho de formular las
recomendaciones y observaciones que considere pertinentes para que (SENALAR EL
NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS), las tome en consideracién y adopte las
medidas que para el efecto se estimen pertinentes.

Asimismo, (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) se obliga a que
“LOS SERVICIOS” objeto de este Contrato, se reciban a entera satisfaccion de “FOCIR”, a
través de la (INDICAR AREA ADMINISTRADORA DEL CONTRATO), reservandose el
derecho a reclamar a (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS), los
trabajos faltantes o mal ejecutados, por lo que (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS), responderd de los defectos o retrasos que afecten la calidad de dichos
servicios.

La recepcién de los trabajos se realizard conforme a la cldusula SEGUNDA, siendo la
(INDICAR AREA ADMINISTRADORA DEL CONTRATO) de supervisar y verificar el
cumplimiento de la prestacion de “LOS SERVICIOS".

CUARTA.- MONTO, LUGAR Y FORMA DE PAGO.

“FOCIR” se obliga a cubrir a (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS),
por concepto del precio total de “LOS SERVICIOS” materia del presente contrato, la
cantidad de $ (INDICAR EL MONTO DEL CONTRATO DE ACUERDO AL FALLO O AL
DICTAMEN DE ADJUDICACION, SEGUN EL CASO), mas el impuesto al valor agregado.

Numero de Descripciéon del producto Servicios Precio Precio total
referencia mensuales mensual
1
Subtotal $
LLV.A. $
TOTAL $

Importe total con letra:

El pago de los servicios contratados se llevara a cabo de la siguiente forma (INDICAR
FECHA Y/O PORCENTAJE, HITOS O CONDICION PARA REALIZAR LOS PAGOS):

10
2. [l

Lo anterior, contra entrega y a entera satisfaccién de “FOCIR”, expresada por conducto
de la (INDICAR AREA ADMINISTRADORA DEL CONTRATO), respecto a las entregables
materias del presente instrumento, indicados en las Clausula Segunda.
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Los precios establecidos en el presente Contrato se cubrirdn invariablemente en
moneda nacional, en caso de que los servicios se hayan cotizado en moneda extranjera,
éstos deberan ser convertidos a moneda nacional al tipo de cambio publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el dia de la emisidon de la factura correspondiente por
parte del PROVEEDOR, y se consideraran fijos por todo el término de vigencia del
contrato, asi como para efectos de las prérrogas o esperas que, en su caso, por lo que
una vez que “LOS SERVICIOS” hayan sido recibidos a entera satisfaccion de “FOCIR”, a
través de la (INDICAR AREA ADMINISTRADORA DEL CONTRATO), (SENALAR EL
NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) deberd presentar el Comprobante Fiscal
Digital Impreso (CFDI) y archivos PDF y XML que correspondan para su pago conforme
al mes vencido de que se trate, para que sean liquidados en las oficinas de “FOCIR”
dentro de los 20 dias naturales posteriores a su presentacion pudiendo realizarse por
transferencia via banca electrénica previa carta autorizacidn para abono a cuenta.

Los archivos electrénicos (CFDI y XML) deberan de reunir los requisitos legales y fiscales
gue resulten aplicables y por ningun motivo deberd presentar signos de alteracion, tales
como tachaduras o enmendaduras y serd la (INDICAR AREA ADMINISTRADORA DEL
CONTRATO), la encargada de recibir y conciliar los Comprobantes Fiscales Digitales
(CFDI) y archivos XML, asi como la documentacién soporte que en su caso sea requerida;
por lo que si dichos comprobantes presentaran errores o deficiencias, “FOCIR” dentro de
los 3 (tres) dias habiles siguientes al de su recepcioén, debera hacer del conocimiento por
escrito a (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) dichas deficiencias

QUINTA. - VIGENCIA.

El presente Contrato tiene una vigencia del (INDICAR FECHA O PERIODO EN EL QUE
ESTARA VIGENTE EL CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO), obligdndose
(SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS), a cumplir con el alcance y
objetivos descritos en el presente contrato y sus ANEXOS, previa autorizaciéon y visto
bueno de la (INDICAR AREA ADMINISTRADORA DEL CONTRATO)

SEXTA. - SUPERVISION DEL SERVICIO.

“FOCIR"” (INDICAR AREA ADMINISTRADORA DEL CONTRATO), administrara vy
verificara el cumplimiento del presente contrato y sus ANEXOS.

(SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) consiente en que “LOS
SERVICIOS”, que por este medio se contratan, se tendran por aceptados, previa
comprobacioén, verificacion y de conformidad con los mismos, por parte del area
mencionada en el parrafo anterior.

SEPTIMA. CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO.

Pagina 73 de 154




HACIENDA L FOCIR

Previa solicitud de (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS), y una vez
cumplidas las obligaciones establecidas en el presente contrato, a entera satisfaccién de
“FOCIR", por conducto del Servidor Publico responsable de verificar el cumplimiento del
presente contrato, procedera a extender la Constancia de Cumplimiento para efectos de

pago.
OCTAVA. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

FOCIR exceptua la presentacion de la garantia de cumplimiento del presente
contrato, lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 48,
segundo parrafo de la LAASSP, asi como en el numeral V.4 de las Politicas, Bases
y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Fondo de Capitalizacion e Inversion del Sector Rural (POBALINES).

NOVENA. - EJECUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

Las partes contratantes estan de acuerdo en que “FOCIR” podrd hacer efectiva la
garantia establecida en la Clausula anterior, cuando (SENALAR EL NOMBRE DEL
PRESTADOR DE SERVICIOS) incurra en incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones a su cargo que se encuentren estipuladas en el presente Contrato o en sus
“Términos de Referencia”.

DECIMA. - PRORROGAS.

“FOCIR" no otorgard a (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS)
prérrogas para el cabal cumplimiento de las obligaciones pactadas en el presente
instrumento, salvo por caso fortuito o fuerza mayor, siempre que (SENALAR EL NOMBRE
DEL PRESTADOR DE SERVICIOS), acredite documentalmente dicha situacion.

DECIMA PRIMERA. - PENA CONVENCIONAL.

En el supuesto de que (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) incurra
en incumplimiento consistente en prestar con atraso “LOS SERVICIOS”, en relacidon con
las condiciones establecidas en el Clausulado de este Contrato y sus “Términos de
Referencia”, cubrird a “FOCIR”, a titulo de pena convencional, el (INDICAR MONTO DE
ACUERDO A LO ESTABLECIDO POR EL AREA REQUIRIENTE) determinado Unicamente
sobre el costo wunitario del servicio que se haya prestado o proporcionado
extemporaneamente. La pena convencional se computara por cada dia natural de
retraso en el cumplimiento de la obligacion.

En este supuesto, (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) autoriza a

“FOCIR"” a hacer efectiva la penalizacién cuando se produzca el incumplimiento y a
efectuar el descuento de la cantidad que corresponda por concepto de pena
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convencional en el momento de liberar a favor de (SENALAR EL NOMBRE DEL
PRESTADOR DE SERVICIOS), cualquiera de los pagos a que se refiere la Clausula Cuarta
de este Contrato. La pena convencional en ningdn caso podra ser superior en su
conjunto al 10% (diez por ciento) del monto maximo del Contrato.

DECIMA SEGUNDA. - DEDUCCIONES AL PAGO POR CUMPLIMIENTO PARCIAL O
DEFICIENTE EN LA PRESTACION DE “LOS SERVICIOS".

(SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) esta obligado a prestar los
servicios objeto de este Contrato a entera satisfaccion de “FOCIR”, por lo que si el
cumplimiento de “LOS SERVICIOS” es parcial o deficiente, la (INDICAR AREA
ADMINISTRADORA DEL CONTRATO) documentara la deficiencia a fin de acreditarla y
exigird su cumplimiento, y se la comunicara por escrito a (SENALAR EL NOMBRE DEL
PRESTADOR DE SERVICIOS), contando ésta con 2 dias habiles para efectuar “LOS
SERVICIOS” a entera satisfaccion de “FOCIR", en el entendido de que se procedera a
deducir del pago que corresponda al servicio realizado en forma parcial o deficiente el
2% (dos por ciento), sobre el valor del servicio sin considerar el IVA, por concepto de
cumplimiento parcial o deficiente en la prestacién del servicio.

DECIMA TERCERA. - RESCISION DEL CONTRATO.

(SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) acepta en forma expresa que
“FOCIR"” podrd rescindir administrativamente el presente Contrato sin necesidad de
juicio, por una o varias de las siguientes causas imputables al mismo, considerando éstas
de manera enunciativa, mas no limitativa:

a) Si(SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS), no inicia en la fecha
convenida la prestacion de “LOS SERVICIOS” materia de este Contrato, o
suspenda los mismos sin causa justificada.

b) Por no apegarse a lo estipulado en sus Anexos, este Contrato o sus “Términos de
Referencia”.

c) Por prestar el servicio de manera deficiente, negarse a realizar cualquier servicio
solicitado por “FOCIR"”, asi como cuando sin motivo justificado no atienda las
especificaciones técnicas.

d) Sise comprueba que la manifestacidon de que no se encuentra en ninguno de los
supuestos a que se refieren los Articulos 50 y 60 de la LEY, se realizé con falsedad,
asi como por haber proporcionado informacion y/o documentacion falsa o
apdcrifa.

e) Por no presentar la garantia de cumplimiento.
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f) Por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contraidas en sus Anexos,
Clausulado del presente Contrato, “Términos de Referencia”, o de las
disposiciones de la LEY, y su REGLAMENTO.

En el supuesto de que (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) incurra
en incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a su cargo, “FOCIR” le notificar3,
por escrito, el incumplimiento en que haya incurrido y el inicio del procedimiento de
rescision del presente Contrato.

En este ultimo supuesto, (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS)
contara con un término de cinco dias habiles contados a partir de que reciba la
notificacion, para que exponga, por escrito, lo que a su derecho convenga y aporte, en su
caso, las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido el término a que se refiere el parrafo anterior, “FOCIR", considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer (SENALAR EL NOMBRE DEL
PRESTADOR DE SERVICIOS) determinard de manera fundada y motivada si resulta
procedente o no rescindir el Contrato y le comunicara por escrito dicha determinaciéon
dentro de los quince dias habiles siguientes a aguél en que se haya agotado el término a
gue se refiere el parrafo precedente.

En el supuesto de la rescision del Contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a
efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar “FOCIR" por concepto de “LOS
SERVICIOS” prestados hasta el momento de la rescision.

DECIMA CUARTA. - MODIFICACIONES AL CONTRATO.

“FOCIR"” dentro de su presupuesto aprobado y disponible, y sobre la base de contar con
razones fundadas que asi lo justifiquen, podra acordar un incremento, de hasta un 20%
(veinte por ciento) sobre los conceptos y volumenes respetando sus precios pactados; asi
como la vigencia establecida originalmente, modificaciones que podrdn hacerse en
cualquier tiempo, siempre y cuando se realicen éstas antes de que concluya la vigencia
del Contrato.

Cualquier modificacion al presente Contrato, debera formalizarse mediante convenio y
por escrito, mismo que sera suscrito por los servidores publicos que lo hayan hecho en el
Contrato, quienes los sustituyan o estén facultados para ello.

Por caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “FOCIR", se podra modificar
el presente Contrato. En este supuesto deberd formalizarse el convenio modificatorio
respectivo. Tratdndose de causas imputables a “FOCIR”, no se requerird de la solicitud de
(SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS).
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DECIMA QUINTA. - DEL ACCESO A LAS INSTALACIONES DE FOCIR.

Considerando la confidencialidad de la informacion y documentacidon que se manejara
para la debida atencion de “LOS SERVICIOS” objeto del presente contrato, “FOCIR” se
compromete a proporcionarle, previa solicitud y justificacion que medie por escrito,
acceso a sus instalaciones, siempre y cuando (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS) cumpla con los dias, horarios y medidas de restricciéon que establezca la
(INDICAR AREA ADMINISTRADORA DEL CONTRATO)
aplicara en los casos que procede atendiendo a la naturaleza del servicio.

DECIMA SEXTA. - CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION.

(SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) conviene que toda la
documentacién e informacioén, tanto fisica, como magnética, suministrada por “FOCIR",
sera utilizada Unicamente para la ejecucidon de los trabajos objeto del presente
instrumento, por lo que esta documentacidon e informacidon estara bajo su estricto
resguardo. Como resultado de este Contrato la informacién y documentacion a la que
se hace referencia sera confidencial y de la absoluta y legal propiedad de “FOCIR” y sera
proporcionada a (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS), solamente
con relacion al cumplimiento de las obligaciones pactadas en este Contrato. Para
cualquier otro efecto, (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) deberd
obtener previamente la autorizacién por escrito de la (INDICAR AREA
ADMINISTRADORA DEL CONTRATO).

“LAS PARTES", convienen que todos aquellos documentos, féormulas, cintas magnéticas,
programas de computadora, disquetes o cualquier otro material que tenga informacién
juridica, operativa, técnica, financiera, de analisis, compilaciones, estudios, graficas o
cualquier otro similar que se deriven de la prestaciéon de los servicios materia del
presente Contrato, son propiedad de “FOCIR".

De la misma manera, (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) se
obliga a no revelar aquella informacién y resultados que se obtengan del cumplimiento
de las obligaciones contenidas en este Contrato o del desarrollo de las actividades que
dicho cumplimiento implica, mediante documentos, conferencias o por cualquier otro
medio, salvo autorizaciéon expresa por escrito, que al efecto emita la (INDICAR AREA
ADMINISTRADORA DEL CONTRATO)

Esta obligacion de confidencialidad no serd aplicable a informacién que:
(i)Sea o llegue a ser del dominio publico a través de medios distintos a la violacién del

presente Contrato (incluyendo, sin limitacién, cualquier informacidén inscrita en cualquier
dependencia gubernamental y puesta a la disposicién del publico);
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(i)Llegue a ser conocida o esté en poder de (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS) posteriormente a través de terceros, los cuales no estan obligados a la
confidencialidad frente a “FOCIR” y su posesion de dicha informacioén es legitima;

(iii)Sea desarrollada por (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) en
forma independiente de cualquier divulgacion anterior realizada por “FOCIR" a
(SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS);

(iv)Su divulgacidn sea requerida por orden de un tribunal competente, dependencia
administrativa u érgano gubernamental, o mediante un citatorio, emplazamiento u otro
proceso legal, o por ley, regla o reglamento, o conforme a normas reglamentarias o
profesionales aplicables, siempre y cuando antes de divulgar la informacion, (SENALAR
EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) notifique a “FOCIR” con tiempo
razonable para que éste pueda presentar su objecidn a dicha divulgacion.

En el evento de que (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) revele
informacion confidencial, previa prueba fehaciente de ello, se aplicaran las sanciones
gue conforme a la legislacion aplicable correspondan. Dicha sancién serd independiente
de la responsabilidad que, en su caso, proceda por los danos ocasionados a “FOCIR”.

Asimismo, toda la documentaciéon que le haya sido proporcionada a (SENALAR EL
NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) derivada del presente Contrato, asi como
aquella que haya sido elaborada, integrada, adicionada e implementada por (SENALAR
EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS), debera ser devuelta de manera fisica y
magnética, en los formatos que se le requiera por parte de “FOCIR", al término de la
vigencia del presente instrumento, sin excepcidn alguna; en caso contrario, “FOCIR"”
podra ejercer accién o derecho en contra de (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS) ante las instancias jurisdiccionales competentes.

DECIMA SEPTIMA. ACCESO A DATOS PERSONALES.

La presente Clausula tiene por objeto establecer las obligaciones y responsabilidades de
“LAS PARTES" intervinientes respecto de los Datos y/o Bases de Datos (los archivos de
datos personales) que contengan datos de caracter personal y/o datos personales
sensibles de clientes, usuarios, proveedores y/o empleados de “LAS PARTES” (en
adelante LOS DATOS), a los cuales tengan acceso exclusivamente para el cumplimiento
de los servicios establecidos en el presente Contrato, de conformidad con lo previsto en
el articulo 6 y demas aplicables de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Particulares, asi como de la demas legislacion que resulte aplicable (La
Legislacion).
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“LAS PARTES"” asumen las responsabilidades que puedan corresponderles, derivadas de
la legislacion vigente sobre proteccion de datos de caracter personal, especificamente
de la legislacion citada en el parrafo anterior y muy especialmente en relacién con los
pactos prevenidos en los parrafos siguientes.

La entrega de LOS DATOS, por parte de alguna de “LAS PARTES” a través de cualquier
medio, no tiene la consideracién legal de comunicacién o cesién de datos, sino de
simple acceso a los mismos como elemento necesario para la realizacion de los servicios
establecidos.

LOS DATOS son propiedad exclusiva de sus respectivos Titulares (Persona fisica a quien
corresponden LOS DATOS), extendiéndose también esta titularidad a cuantas
elaboraciones, evaluaciones, segmentaciones o procesos similares que, en relacidon con
los mismos, realice cualquiera de las partes de acuerdo con los servicios que preste,
declarando “LAS PARTES” que estos datos son confidenciales a todos los efectos,
sujetos en consecuencia al mas estricto secreto profesional, incluso una vez finalizada
toda relaciéon contractual entre “LAS PARTES"” derivada de los servicios prestados.

“LAS PARTES", en relacion con LOS DATOS, se obligan especificamente y de manera
enunciativa mas no limitativa a:

1. Utilizar o aplicar los datos personales exclusivamente para la realizacion de los
fines establecidos y, en su caso, de acuerdo con las instrucciones impartidas por
la otra parte.

2. No comunicarlos, ni siquiera a efectos de su conservacién, a otras personas, ni
tampoco las elaboraciones, evaluaciones o procesos similares, citados
anteriormente, ni duplicar o reproducir toda o parte de la informacién, resultados
o relaciones sobre los mismos.

3. Asegurarse de que LOS DATOS sean manejados Unicamente por aquellos
empleados cuya intervencidon sea precisa para la finalidad del servicio y con
sujecion al secreto profesional y confidencialidad senalada en el presente
Contrato.

4, Admitir los controles y auditorias que, de forma razonable, pretenda realizar
cualquiera de las partes por si 0 a través de cualquier Autoridad Administrativa o
Judicial o Institucién que asi lo solicite, a los efectos de cumplimiento, por la otra
parte, de lo aqui establecido, asi como que “LAS PARTES” puedan afadir, a los
datos personales facilitados, unos registros de control.
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5. Informar peridédicamente a la otra parte sobre el avance de la regularizacion de
las observaciones que, en su caso, hayan resultado de las auditorias y controles
realizados, que estén relacionadas con el cumplimiento de lo dispuesto por la
Legislacion.

6. Una vez finalizado el presente Contrato, y en su(s) Anexo(s), destruir LOS DATOS
0, si la otra parte asi se lo indica, devolvérselos, asi como también los soportes o
documentos en que consten, sin conservar copia alguna.

7. Dar a conocer al Titular, en su caso, y conforme sefala la Legislacién, el aviso de
privacidad.

Ademds de las obligaciones anteriormente establecidas, en funcién de que el acceso a
los archivos de datos personales se realice dentro o fuera de las instalaciones de cada
parte, “LAS PARTES" se obligan especificamente:

A) Para el supuesto de acceso dentro de las instalaciones de la otra parte: custodiar
LOS DATOS a través de las medidas de seguridad, legalmente exigibles, de indole
técnica y organizativa que garanticen la seguridad de los mismos, evitando su
alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado, de conformidad con el
estado de la tecnologia en cada momento, la naturaleza de LOS DATOS y los
posibles riesgos a que estén expuestos, siguiendo estrictamente las medidas de
seguridad que sobre los mismos pueda comunicarle la otra parte.

B) Para el supuesto de acceso fuera de las instalaciones de la otra parte: custodiar
LOS DATOS, a través de las medidas de seguridad, legalmente exigibles, de indole
técnica y organizativa que garanticen la seguridad de los mismos, evitando su
alteracién, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado, de conformidad con el
estado de la tecnologia en cada momento, la naturaleza de LOS DATOS y los
posibles riesgos a que estén expuestos. A tales efectos, “LAS PARTES”
manifiestan expresamente que tienen implementadas las medidas de seguridad
en los registros (Bases de datos), exigidas por la Ley Federal de Proteccion de
Datos Personales en Posesiéon de Particulares, manifestando especificamente: que
dichas medidas se ajustan, como minimo, al nivel de seguridad que sea
legalmente exigible en cada caso;, que tiene elaborado el correspondiente
documento/s de seguridad de, en su caso, los archivos de datos personales,
especialmente con un registro de incidencias de seguridad, todo ello segdn los
términos establecidos en la normativa antedicha; que esta informacién esta
disponible en todo momento para la otra parte o, en su caso, para las autoridades
administrativas o judiciales correspondientes.
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“LAS PARTES” se obligan a responder frente a los Titulares de LOS DATOS por los dafos
gue eventualmente se produzcan con motivo del tratamiento de los mismos segun
resulte imputable de acuerdo con la Legislacion.

DECIMA OCTAVA- RESTRICCION DE SUBCONTRATACION Y CESION DE DERECHOS Y
OBLIGACIONES.

(SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) se obliga a no subcontratar ni
ceder total o parcialmente, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, los derechos
y obligaciones derivados del presente Contrato y en sus ANEXOS, por lo que cualquier
cesion de estos derechos y/o obligaciones se considerardn nulos y por lo tanto no
producird efecto legal alguno.

Se exceptuUa de lo anterior lo relacionado con los derechos de cobro, en cuyo caso se
debera contar con la conformidad previa y por escrito de “FOCIR"”; deslindandose en
este acto dicho Fideicomiso de toda responsabilidad por la decisidon tomada.

DECIMA NOVENA. - INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL.

“LAS PARTES"”, reconocen gue en el presente Contrato no habra subordinaciéon, deber
de obediencia, salario, ni relaciéon laboral de ninguna especie con el personal de
(SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) que éste haya destinado en
forma exclusiva, parcial, temporal o permanente.

En vista de lo anterior, “LAS PARTES” convienen y estan de acuerdo en que sus Unicas
relaciones son las derivadas de “LOS SERVICIOS"” materia de este Contrato y por lo tanto
Nno se creard una subordinacién de ninguna especie con la parte opuesta, ni operara la
figura juridica de patron sustituto o solidario; lo anterior, con independencia de estar
prestando sus servicios fuera de las instalaciones de “FOCIR” por la que fue contratada
(SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS), por lo que, en caso de
cualquier conflicto laboral, (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) se
compromete a sacar a “FOCIR" en pazy a salvo.

De conformidad con lo establecido por el articulo 15 A de la Ley del Seguro Social, “LAS
PARTES” acuerdan que “FOCIR", por su caracter de Fideicomiso perteneciente al
Gobierno Federal, no puede ni podra ser considerado ni para los efectos del presente
contrato ni bajo circunstancia alguna, un intermediario laboral.

Para cualquier caso no previsto, (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS) exime expresamente a “FOCIR” de cualquier responsabilidad laboral,
administrativa, civil, fiscal, penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera
llegar a generarse, relacionado con el presente contrato.
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VIGESIMA. - TERMINACION ANTICIPADA.

“FOCIR” tendra la facultad de dar por terminado anticipadamente este Contrato sin
responsabilidad alguna, mediante notificacion por escrito a (SENALAR EL NOMBRE DEL
PRESTADOR DE SERVICIOS), cuando existan razones de interés general o bien, cuando
por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio originalmente
contratado o cuando se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron
origen al Contrato, con motivo de la resoluciéon de una inconformidad emitida por la
Secretaria de la Funciéon Publica. Asimismo, “FOCIR” reembolsard a (SENALAR EL
NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) |la parte proporcional de los servicios
prestados, asi como los gastos no recuperables, siempre que estos sean razonables vy,
estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el presente
Contrato.

Para efectuar el pago de los servicios ejecutados, (SENALAR EL NOMBRE DEL
PRESTADOR DE SERVICIOS) dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la
notificacion de la terminacién anticipada, debera presentar estudio que incluya costos
de los servicios prestados y gastos no recuperables que justifiquen su solicitud; dentro de
igual plazo, “FOCIR"” debera resolver sobre la procedencia de la peticidon para lo cual
debera celebrarse convenio entre “LAS PARTES".

No obstante, lo anterior, “LAS PARTES” podran dar por terminado en cualquier tiempo
el presente Contrato, cuando alguna de ellas lo solicite, previa notificacidon escrita, con
por lo menos, (15) quince dias de anticipacion.

VIGESIMA PRIMERA. DOMICILIOS.

Todas las notificaciones verbales y escritas que se refieran al presente Contrato deberan
hacerse precisamente en el domicilio sefalado en las siguientes direcciones:

“FOCIR": Circuito Guillermmo Gonzéalez Camarena No. 1000, Piso 3, Col. Centro de Cuidad
Santa Fe, C.P. 01210, Delegacién Alvaro Obregdn, Ciudad de México

(SENALAR EL NOMBRE Y DOMICLIO DEL PRESTADOR DE SERVICIOS)

En caso de cambio de domicilio de alguna de “LAS PARTES", éste se debera notificar
por escrito, con el propdsito de que surta los mismos efectos legales a que se refiere la
presente Clausula.

VIGESIMA SEGUNDA- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

“LAS PARTES"” convienen en que no incurrirdn en responsabilidad por incumplimiento
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mayor que como consecuencia impidan cumplir con el objeto del presente Contrato,
“FOCIR” por conducto de su Gerencia de Recursos Humanos, Materiales y Servicios, en
los supuestos de caso fortuito o fuerza mayor podra modificar el presente instrumento.

VIGESIMA TERCERA. - DANOS Y PERJUICIOS.

En el cumplimiento del presente contrato, (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIOS) sera responsable de los dafios y perjuicios que sufra “FOCIR” con motivo de
su actuacion profesional.

VIGESIMA CUARTA. - REGISTROS, PATENTES, MARCAS, DERECHOS DE AUTOR,
PROPIEDAD INTELECTUAL, LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

(SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS), durante la vigencia del
Contrato se obliga a contar en todo momento con las licencias, autorizaciones y
permisos relativos tanto a los equipos que utilice para prestar “LOS SERVICIOS”, objeto
del presente contrato. Por ello, serd responsable por el uso de registros, patentes,
marcas, derechos de autor y propiedad intelectual que pudieran corresponder a terceros
en relacién a sistemas técnicos, procedimientos, dispositivos, partes, equipos, accesorios
y herramientas que utilice y/o proporcione para cumplir con el objeto de este contrato.

Por lo antes expuesto, si se presentase alguna violaciéon a cualquiera de los derechos y
conceptos contenidos en la presente clausula, (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR
DE SERVICIOS), asume toda la responsabilidad por dichas violaciones respondiendo
ante las reclamaciones que pudiera tener o que le hicieran a “FOCIR"”, por dichos
conceptos, relevandole de cualquier responsabilidad, quedando obligado a resarcirla de
cualquier gasto o costo comprobable que se erogue por dicha situacion.

“FOCIR", por su parte darad aviso a las autoridades competentes y a (SENALAR EL
NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS), en un plazo maximo de 3 (tres) dias habiles
a partir de la fecha de recepciéon de la notificacion de la violacidn y en caso de
encontrarse en litigio como consecuencia de lo anterior, (SENALAR EL NOMBRE DEL
PRESTADOR DE SERVICIOS) no podrd continuar prestando “LOS SERVICIOS"”, por lo
gue “FOCIR” podra dar por rescindido el presente Contrato.

(SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS), por su parte asume cualquier
tipo de responsabilidad por las violaciones que pudieran darse en materia de patentes,
marcas o derechos de autor tanto en el ambito nacional como internacional, con
respecto de “LOS SERVICIOS”, objeto del presente Contrato; por lo que de presentarse
alguna reclamacién durante la vigencia del presente Contrato y dos aflos posterior a ella;
con este motivo, (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) conviene
desde ahora en hacer frente y cubrir cualquier importe que de ello se derive, asi como

Pagina 83 de 154




HACIENDA L FOCIR

sacar en pazy a salvo de tales reclamaciones a “FOCIR”, a menos que se acredite que las
mismas son consecuencia de causas imputables a “FOCIR". Inmediatamente a partir de
que “FOCIR” tenga noticia de la posible violacién de derechos, dard a aviso por escrito a
(SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) de dicha circunstancia a fin
de que éste pueda ejercer las defensas procedentes.

VIGESIMA QUINTA- IMPREVISTOS

Las situaciones no previstas en el presente convenio y, en su caso, las modificaciones o
adiciones que se realicen seran pactadas de comun acuerdo entre las partes y se haran
constar por escrito, surtiendo sus efectos a partir del momento de su suscripcion.

VIGESIMA SEXTA. - INFORMACION Y VERIFICACION.

La Secretaria de la Funcién Publica y el Organo Interno de Control en “FOCIR”, podran
solicitar a (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) informacién y/ o
documentacion con motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que se practiquen a
“FOCIR"” en relacién a cualquier situaciéon relacionada con el presente Contrato, por lo
qgue (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) se obliga a proporcionar
la informacién y/o documentacion que en su momento se le requiera.

VIGESIMA SEPTIMA. - NORMATIVIDAD APLICABLE.

“FOCIR” vy (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS) se obligan a
sujetarse a lo estipulado en sus Anexos, Declaraciones y Clausulas del presente Contrato
y sus “Términos de Referencia”, asi como a los términos, lineamientos, procedimientos
y requisitos que se establecen en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y su Reglamento, y supletoriamente al Cddigo Civil Federal, la Ley Federal
del Procedimiento Administrativo, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, los
Lineamientos y Disposiciones Administrativas expedidas en esta materia.

VIGESIMA OCTAVA. - JURISDICCION.

Convienen “LAS PARTES” en que, para la interpretacién y cumplimiento de las
obligaciones derivadas del presente Contrato, se someteran a la jurisdiccion y
competencia de los Tribunales Federales competentes y con residencia en la Ciudad de
México, Distrito Federal, renunciando a cualquier fuero que, por razén de sus domicilios
presentes o futuros, o por cualquier otra causa, les pudiera corresponder.

“LAS PARTES"” manifiestan que en la celebracién del presente Contrato no ha mediado
error, dolo, mala fe, lesidén o vicios en el consentimiento que pudiera invalidar el mismo y
enteradas del contenido y su alcance legal, lo ratifican y firman de conformidad por
duplicado, en la Ciudad de México, el (SENALAR FECHA DE SUSCRIPCION).
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“FOCIR” (SENALAR EL NOMBRE DEL
FONDO DE CAPITALIZACION E PRESTADOR DE SERVICIOS).
INVERSION DEL SECTOR RURAL:

DIRECTOR GENERAL ADJUNTO DE
PLANEACION, FINANZAS Y SERVICIOS
INSTITUCIONALES

“FOCIR”
AREA REQUIRENTE

DIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

LA SECCION DE FIRMAS QUE ANTECEDE, FORMA PARTE DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN,
POR UNA PARTE, NACIONAL FINANCIERA, S.N.C., INSTITUCION DE BANCA DE DESARROLLO, COMO FIDUCIARIA EN EL
FIDEICOMISO PUBLICO DENOMINADO FONDO DE CAPITALIZACION E INVERSION DEL SECTOR RURAL “FOCIR"; Y POR LA
OTRA PARTE, (SENALAR EL NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS)
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ANEXO SIETE
ESCRITO DE CONFORMIDAD Y ACEPTACION DE LA CONVOCATORIA.

Ciudad de México a de de 2021.

En relacion con la Invitacion No.
prestacion del Servicio de

, relativa a la Contratacion de la

El suscrito en mi caracter de representante legal de la
empresa, personalidad que acredito con el testimonio notarial no.
expedido por el Notario Publico No. , comparezco a nombre de mi
representada a declarar:

Que estoy conforme y acepto la convocatoria Yy SUS anexos y en su
caso las modificaciones a la misma que deriven de la junta(s) de aclaraciones.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar.

Atentamente

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO OCHO
Cadenas Productivas

Incorporacién de informacién relativa al programa de Cadenas Productivas y la
documentacién necesaria para dfiliarse al mismo

PROMOCION A PROVEEDORES SOBRE LOS BENEFICIOS DEL PROGRAMA DE
CADENAS PRODUCTIVAS

Programa de Cadenas Productivas
del Gobierno Federal

El programa de Cadenas Productivas es una solucién integral que tiene como objetivo
fortalecer el desarrollo de las micro, pequenas y medianas empresas de nuestro pais,
con herramientas que les permitan incrementar su capacidad productiva y de gestién.

Al incorporarte a Cadenas Productivas tendras acceso sin costo a los siguientes
beneficios:

e Conoce oportunamente al consultar desde la comodidad de tu negocio los
pagos que te realizaran las dependencias o entidades con la posibilidad de
obtener la liquidez que requieres sobre tus cuentas por cobrar derivadas de la
proveeduria de bienesy servicios. Si requieres Capital de Trabajo podras acceder
a los programas de financiamiento a través de Crédito Pyme que FOCIR
instrumenta a través de los bancos.

e Incrementa tus ventas, al pertenecer al Directorio de proveedores del Gobierno
Federal, mediante el cual las Dependencias y/o Entidades u otras empresas
podran consultar tu oferta de productos y servicios en el momento que lo
requieran, al mismo tiempo, conoceras otras empresas con la posibilidad de
ampliar tu base de proveedores

e Profesionaliza tu negocio, a través de los cursos de capacitacion en linea o
presénciales, sobre temas relacionados al proceso de compra del Gobierno
Federal que te ayudaran a ser mas efectivo al presentar tus propuestas.

e |dentifica oportunidades de negocio, al conocer las necesidades de compra del
Gobierno Federal a través de nuestros boletines electrénicos.

Para mayores informes sobre el particular Ilamar desde el area metropolitana al 5089-
6107 o al 01 800 623-4672 sin costo desde el interior de la republica o bien a través de la
pagina de internet www.NAFIN.com.
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PROMOCION A LOS PROVEEDORES PARA AFILIARSE AL PROGRAMA DE CADENAS
PRODUCTIVAS

Ciudad de México de ___de20_ ..

Nombre de la Empresa
En FOCIR, S.N.C. estamos coordinando una iniciativa sin duda histérica, para apoyar a
las PYMES en el pais. La estrategia principal consiste en establecer un Programa
Obligatorio de Compras del Gobierno Federal hacia las pequenas y medianas empresas
mexicanas. Dicho programa pretende que en el afio 2012, el 35% de las adquisiciones
publicas se canalicen a este segmento productivo, principal generador del Producto
Interno Bruto y de empleo.
Para tal fin, un primer paso es la incorporacion obligatoria de todas las Dependencias y
Entidades al Programa Cadenas Productivas de FOCIR, S.N.C,, lo que nos permitird
conocer en forma consolidada la situacién actual de la proveeduria gubernamental y
proponer metas anuales en materia de compras de gobierno a PyMES a partir del 2008.
En este contexto, tengo el agrado de invitarte a incorporar tu empresa al programa,
para que goce de los beneficios que éste le brinda:
Cadenas Productivas ofrece:
e Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electronico
o Obtener liquidez para realizar mds negocios
o Mejorar la eficiencia del capital de trabajo
o Agilizary reducir los costos de cobranza
o Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y
sencillo, www.nafin.com.mx
o Realizar en caso necesario, operaciones via telefonica a través del Call
Center 50 89 61 07 y 01800 NAFINSA (623 46 72)
e Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita
e Recibir informacion
e Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

Caracteristicas descuento o factorgje electronico:
e Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)
e Descuento aplicable a tasas preferenciales
e Sin garantias, ni otros costos o comisiones adicionales
e Contar con la disposicion de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en
forma electronica y eligiendo al intermediario financiero de su preferencia

Afiliarse al programa es por Unica vez y no es necesario realizar el proceso
nuevamente en alguna otra dependencia o entidad, no tiene ningun costo; en caso de
requerirlo podrds hacer el cobro anticipado en la pdgina www.nafin.com.mx o bien via
telefonica.

A fin de facilitar tu afiliacion, te agradeceré comunicarte a los teléfonos 50.89.61.07 y
01800 NAFINSA, donde el personal de FOCIR, S.N.C. te orientard para la entrega de los
documentos relacionados en el documento anexo y la formalizacion del convenio en
un término de cinco dias.

Al concretar tu afiliacion tendrds como beneficio formar parte del Directorio de
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Compras que ofrece ser un PROVEEDOR elegible para el Sistemma de Compras del
Gobierno Federal.

Reitero nuestro agradecimiento por tu participacion y aprovecho la ocasidn para
enviarte un cordial saludo.
Atentamente

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.
1.- Carta Requerimiento de Afiliacidon, Fallo o Pedido.
Debidamente firmada por el drea usuaria compradora

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la
empresa).

Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio.

Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3.- **Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razén social, fusiones, cambios de administracidn, etc.,

Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Completa y legible en todas las hojas.

4 - **Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los Poderes y
Facultades del Representante Legal para Actos de Dominio.

Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio.

Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal

Vigencia no mayor a 2 meses

Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)

Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento,
comodato.

6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante (es) legal(es), con actos de dominio
Credencial de elector; pasaporte vigente o FM2 (para extranjeros)
La firma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones
Formato R-16 R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razén social o domicilio fiscal)
En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)
9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos

Sucursal, plaza, CLABE interbancaria
Vigencia no mayor a 2 meses
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Estado de cuenta que emite la Institucion FOCIR y llega su domicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotora genere los contratos
que le permitiran terminar el proceso de afiliacién una vez firmados, los cuales constituyen
una parte fundamental del expediente:

Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
2 convenios con firmas originales

Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotora que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-
800-6234672) o al 50-89-61-07; o acudir a las oficinas de FOCIR en:

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacién Alvaro Obregén, en el
Edificio Anexo, nivel Jardin, drea de Atencidén a Clientes.

Estimado Proveedor del Gobierno Federal:
Con el propdsito de iniciar su proceso de afiliaciéon a la Cadena Productiva, es importante que

me proporcione la informacién abajo indicada; con lo anterior, estaré en posibilidad de generar
los contratos y convenios, mismos que a la brevedad le enviaré via correo electrénico.

Informacion requerida para Afiliacién a la Cadena Productiva.

Cadenal(s) a la que desea afiliarse:

%*
%*

*

NuUmero(s) de Proveedor (opcional):
*

Datos generales de la empresa.

Razén Social:

Fecha de alta SHCP:

R.F.C.

Domicilio Fiscal: Calle: No.:

C.P.

Colonia: Ciudad:
Teléfono (incluir clave LADA):

Fax (incluir clave LADA ):

e-mail:

Nacionalidad:

Datos de constitucién de la sociedad: (Acta Constitutiva / Persona Moral)
No. de la Escritura:
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Fecha de la Escritura:

Datos del Registro Publico de Comercio
Fecha de Inscripcion:

Entidad Federativa:

Delegacion 6 municipio:

Folio:

Fecha del folio

Libro:

Partida:

Fojas:

Nombre del Notario Publico:

No. de Notaria:

Entidad del Corredor é Notario:
Delegacién o municipio del corredor 6 Notario:

Datos de inscripcidén y registro de poderes para actos de dominio (Persona Moral):
(Acta de poderes y/o acta constitutiva)

No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:

Tipo de Poder: Unico () Mancomunado () Consejo ()

Datos del registro publico de la propiedad y el comercio (Persona Moral):
Fecha de inscripcidn:

Entidad Federativa:

Delegacion 6 municipio:

Folio:

Fecha del folio

Libro:

Partida:

Fojas:

Nombre del Notario Publico:

No. de Notaria:

Entidad del Corredor o Notario:

Delegacion o municipio del corredor o Notario:

Datos del REPRESENTANTE legal con actos de administracién o dominio:
Nombre:

Estado civil:

Fecha de nacimiento:

R.F.C.

Fecha de alta SHCP:

Teléfono:

Fax (incluir clave LADA ):

e-mail:

Nacionalidad:

Tipo de identificacion oficial: Credencial IFE ( )Pasaporte Vigente ( ) FM2 & FM3 extranjeros (

)
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No. de la identificacion(si es IFE poner el No. que estd en la parte donde esta su firma):
Domicilio Fiscal: Calle: No.: C.P. Colonia: Ciudad:

Datos del banco donde se depositaran recursos:

Moneda: pesos ( X ) délares ()

Nombre del banco:

No. de cuenta (11 digitos):

Plaza:

No. de sucursal:

CLABE bancaria:(18 digitos):

Régimen: Mancomunada ( ) Individual () Indistinta( ) Organo colegiado ( )

Persona(s) autorizada(s) por la PyME para la entrega y uso de claves:
Nombre:

Puesto:

Teléfono (incluir clave LADA ): Fax:

e-mail:

Actividad empresarial:

Fecha de inicio de operaciones:
Personal ocupado:

Actividad o giro:

Empleos a generar:

Principales productos:

Ventas (Ultimo ejercicio) anuales:
Netas exportacion:

Activo total (aprox.):

Capital contable (aprox.)
Requiere Financiamiento SI NO

TEXTOS SUGERIDOS A INCORPORAR EN CONVOCATORIA A LA INVITACION.

4.4 TIEMPO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS, ENTREGABLES Y PERIODOS DE
REVISION Y ACEPTACION
El tiempo de prestacion de los servicios debe realizarse como se especifica en el
anexo 7, conforme a: (seleccionar sélo una de las siguientes tres opciones).

La fecha exacta requerida para la prestacion del servicio 6 entrega del bien es: _

(7) .

El periodo de entrega que se requiere para la prestacion de los servicios 6
entrega del bien es: (8) (remitir al anexo técnico si es
necesario)
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5.12

5.13

6.2.

del bien es: (9) (remitir al anexo técnico si es necesario)

Una vez recibido el bien o servicio, el area usuaria dispondra de _ dias para la
revision y en su caso aceptacién de conformidad o bien, informara al proveedor
las irregularidades identificadas en el bien o servicio.

FIRMA DEL CONTRATO

AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS

El licitante adjudicado, con base en la informacidén que se indica en el anexo 17,
podra obtener una cita para su afiliacion preferentemente en un plazo no mayor
a cinco dias naturales posteriores al fallo, comunicandose al numero telefdnico
50.89.61.07 o al 01.800.nafinsa, donde se le orientard para iniciar con el proceso de
afiliacion.

ASPECTOS ECONOMICOS.

CONDICIONES DE PAGO QUE SE APLICARAN.
FOCIR, S.N.C. cubrira el pago de los servicios en Moneda Nacional de la siguiente
mManera:

Los pagos seran mensuales devengados y se efectuaran a los __ ( ) dias
naturales o en caso de que el vencimiento del vigésimo primer dia sea inhabil, el
pago se efectuara el dia habil inmediato posterior a éste, contados a partir de la
entrega de la factura debidamente requisitada y recibidos los servicios a entera
satisfaccion de la dependencia o entidad, conforme al anexo 7.

Los pagos se incorporaran al Programa de Cadenas Productivas de FOCIR, S.N.C.
y se dard de alta en el mismo la totalidad de cuentas por pagar del licitante
adjudicado, para ello la factura aceptada se registrara en dicho programa a mas
tardar ___ dias posteriores a su recepcién, misma que podra ser consultada en el
portal www.nafin.com a efecto de que el licitante adjudicado pueda ejercer la
cesion de derechos de cobro al intermediario financiero, en los términos del
Ultimo parrafo del articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PUblico, ver anexo 17 “Cadenas Productivas”.
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ANEXO NUEVE
ESCRITO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD

Ciudad de México___de de 2021.

A QUIEN CORRESPONDA.
FOCIR

Con fundamento en lo establecido por el articulo 29 fraccién IX de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y el articulo 48 fracciéon VI, inciso b)

de su Reglamento, el suscrito en mi caracter de
representante legal de la empresa licitante

personalidad que acredito con el testimonio notarial no. expedido por el
Notario Publico No. , comparezco a nombre de mi representada a declarar

lo siguiente:

Que en relacion con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ELECTRONICA NACIONAL No. relativa a la Contratacion
de la prestacion del Servicio de (en su caso: y
como integrante de la agrupacion conformada por las empresas participantes

y ), manifiesto bajo protesta de decir verdad que
por mi mismo, o a través de interpdsita persona, tanto el suscrito como mi
representada nos abstendremos de adoptar conductas para
que los servidores publicos de FOCIR, induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que nos
otorguen condiciones mas ventajosas, en relacidn a los demas participantes, de
la Invitacion descrita.

Manifiesto lo anterior para los efectos legales a que haya lugar.

Atentamente

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO DIEZ
ESCRITO DE MANIFESTACION DE NACIONALIDAD

Ciudad de México de de 2021.

A QUIEN CORRESPONDA.
FOCIR

Con fundamento en lo establecido por los articulos 35 y 48 fraccion VIl del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico, el suscrito en mi caracter de representante
legal de la empresa personalidad que acredito con el
testimonio notarial no. expedido por el Notario Publico No. ,

comparezco, a nombre de mi representada, a declarar lo siguiente:

Que en relacién con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ELECTRONICA NACIONAL No. relativa a la Contratacion
de la prestacion del Servicio de (en su caso:
como integrante de la agrupacion conformada por las empresas
y___ ), manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada
es de nacionalidad mexicana, como se acredita con el acta
constitutiva de fecha , pasada ante la fe del Notario Publico numero

Manifiesto lo anterior para los efectos legales a que haya lugar.

Atentamente

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nota: En el caso de que se presenten proposiciones conjuntas este formato se deberd
presentar por cada una de las empresas que integran la proposicidn conjunta.
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ANEXO ONCE
MANIFESTACION, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DE LA
ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA

(MIPYMES)
de de m
(2)
Presente.
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el
gue mi representada, la empresa (5) participa a través de la

presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD gque mi representada esta
constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro Federal de

Contribuyentes () y asimismo que considerando los criterios

(sector, numero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el

Acuerdo por el que se establece la estratificacidn de las micro, pequenas y

medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio

de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo Combinado de
(7) con base en lo cual se estatifica como una empresa
(8)

De igual forma, declaro que la presente manifestacién la hago teniendo pleno
conocimiento de que la omisién, simulacion o presentacion de informacién falsa,
son infracciones previstas por el articulo 8 fracciones IV y VIII, sancionables en
términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley Federal
Anticorrupcion en Contrataciones PuUblicas, y demas disposiciones aplicables.
ATENTAMENTE
(9)
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ANEXO ONCE

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION, BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD, DE LA ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA
(MIPYMES)

NUMERO DESCRIPCION

1 Senalar la fecha de suscripcion del documento.

2 Anotar el nombre de la convocante.

3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitacion publica o
invitacidn a cuando menos tres personas

4 Indicar el nUmero de procedimiento de contratacién asignado
por COMPRANET.

5 Anotar el nombre, razéon social o denominacién del licitante.

6 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

7 SeAalar el nUmero que resulte de la aplicacion de la expresion:
Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas

anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede
utilizar la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los
trabajadores con los que cuenta la empresa a la fecha de |la
emision de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme
al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la ultima
declaracion anual de impuestos federales, expresados en
millones de pesos.

8 Sefalar el tamano de la empresa (Micro, Pequefa o Mediana),
conforme al resultado de la operacién senhalada en el numeral
anterior.

9 Anotar el nombre y firma del apoderado o REPRESENTANTE

legal del licitante

NOTA: Si el licitante es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato en su
parte conducente
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ANEXO DOCE

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO
Encuesta de Transparencia

Encuesta de transparencia del procedimiento de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de
Caracter Nacional Electrénica No. IA-OO6HATOO01-E23-2021 para la contratacién de una persona
fisica o moral que proporcione el “SERVICIO ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA EL FONDO DE CAPITALIZACION E INVERSION DEL
SECTOR RURAL, FOCIR".

Instrucciones: favor de calificar los supuestos planteados en esta encuesta segun considere.

Elija la opcidon que mas se ajuste a su respuesta:
v

Junta de Aclaracién a la Convocatoria

1.- tLA CONVOCATORIA SE PUBLICO EN FORMA ADECUADA?

Totalmente En general En general Totalmente
de acuerdo de en en
acuerdo desacuerdo desacuerdo

2.- :EL CONTENIDO DE LOS REQUISITOS DE PARTICIPACION DE LA CONVOCATORIA ES

CLARO PARA LA CONTRATACION QUE SE PRETENDE REALIZAR?

Totalmente En general En general Totalmente
de acuerdo de en en
acuerdo desacuerdo desacuerdo

Presentacion de Proposiciones y Apertura de Propuestas Técnicas y Econémicas

3.- ¢EL EVENTO SE DESARROLLO CON OPORTUNIDAD, EN RAZON DE LA CANTIDAD DE

DOCUMENTOS QUE PRESENTARON LOS PARTICIPANTES?

Totalmente En general En general Totalmente
de acuerdo de en en
acuerdo desacuerdo desacuerdo

4.- ;LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS FUE REALIZADA CONFORME A LA

CONVOCATORIA?
Totalmente En general En general Totalmente
de acuerdo de en en

acuerdo desacuerdo desacuerdo
Fallo

5.- ¢EN EL FALLO SE ESPECIFICARON LOS MOTIVOS Y EL FUNDAMENTO QUE SUSTENTA LA
DETERMINACION DE LOS PROVEEDORES ADJUDICADOS Y LOS QUE NO RESULTARON
ADJUDICADOS?

Totalmente | [ | [Engeneral | [ ] |Engeneral | [ | [Totalmente | [ |
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de acuerdo

de
acuerdo

en

desacuerdo

en
desacuerdo

6.- :TUVO FACIL EL ACCESO AL LUGAR DONDE SE DESARROLLARON LOS EVENTOS?

Totalmente En general En general Totalmente
de acuerdo de en en
acuerdo desacuerdo desacuerdo

7.- ¢TODOS LOS EVENTOS DIERON INICIO EN LA HORA Y LUGAR ESTABLECIDOS EN LA

CONVOCATORIA?

Totalmente En general En general Totalmente
de acuerdo de en en
acuerdo desacuerdo desacuerdo

8.- ¢EL TRATO QUE LE DIERON LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL FOCIR DURANTE EL
PROCEDIMIENTO FUE RESPETUOSO Y AMABLE?

Totalmente En general En general Totalmente
de acuerdo de en en
acuerdo desacuerdo desacuerdo

9.- :VOLVERIA A PARTICIPAR EN OTRO PROCE

DIMIENTO QUE CONVO

QUE EL FOCIR?

Totalmente En general En general Totalmente
de acuerdo de en en
acuerdo desacuerdo desacuerdo
10.- ¢EL PROCEDIMIENTO EN EL QUE PARTICIPé, SE APEGO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE?

Totalmente En general En general Totalmente
de acuerdo de en en
acuerdo desacuerdo desacuerdo
N.- SI DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO AL PROCEDIMIENTO DE LA

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL ELECTRONICA
NUMERO FAVOR DE ANOTARLO A  CONTINUACION:

La presente encuesta podra ser entregada en algunas de las siguientes opciones:

El dia del Acto de fallo en las Oficinas del FOCIR ubicadas en Circuito Guillermo Gonzalez Camarena ndmero

1000, Piso 3, Colonia Centro Ciudad Santa Fe, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01210, Ciudad de México
Enviarlo al Correo electronico a la siguiente direccién: mpineda@FOCIR.gob.mx y jvelasco@FOCIR.gob.mx
S| DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO AL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO

MENOS TRES PESONAS DE CARACTER NACIONAL ELECTRONICA NUMERO

DE ANOTARLO A CONTIN

UACION:

, FAVOR
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ANEXO TRECE

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA
ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO. (OCDE)

Anexo al Oficio Circular No. SACN/300/148/2003

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para la
Cooperacién y el Desarrollo Econdmico (OCDE).

El compromiso de México en el combate a la corrupcidén ha trascendido nuestras
fronteras y el ambito de accion del gobierno federal. En el plano internacional y como
miembro de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmico (OCDE) y
firmante de /a Convenciéon para combatir el cohecho de servidores publicos
extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidades que involucran a los sectores publico y privado.

Esta Convencidn busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a
las empresas que prometen o dan gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros
gue participan en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la
competencia desleal y crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten
por las contrataciones gubernamentales.

La ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la
Convencién cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México,
iniciard en noviembre de 2003 una segunda fase de evaluacién -la primera ya fue
aprobada- en donde un grupo de expertos verificara, entre otros:
e La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la
Convencion.
e EI conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las
recomendaciones de la Convencién.

El resultado de esta evaluacion impactara el grado de inversion otorgado a México por
las agencias calificadoras y la atraccion de inversién extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

e Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.

e Difundir las recomendaciones de la Convencién y las obligaciones de cada uno de
los actores comprometidos en su cumplimiento.

e Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos
relacionados con lavado de dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:
e Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de
codigos de conducta, de mejores practicas corporativas (controles internos,
monitoreo, informacién FOCIR puUblica, auditorias externas) y de mecanismos que
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prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o bienes a servidores
publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

e Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas
(doble contabilidad y transacciones indebidas, como asientos contables
falsificados, informes fraudulentos, transacciones sin autorizacién, acceso a los
activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar registros contables precisos;
informar a los directivos sobre conductas ilegales.

e Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencidon (imprimir
el caracter vinculatorio entre ésta y la legislacién nacional); impulsar los
esquemas preventivos que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores
publicos que incumplan las recomendaciones de la Convencidn, implican entre otras,
privacion de la libertad, extradicion, decomiso y/o de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros
es perseguido y castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no.
Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios,
como la revision de la situacion patrimonial de los servidores publicos o la identificacion
de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencidn,
independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la mediad que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores
publicos del pais, estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que
impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la Convencién y por tanto la
comision de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de senalar que el Cddigo Penal Federal sanciona el cohecho en los
siguientes términos:

“Articulo 222
Cometen el delito de cohecho:

I. El servidor publico que, por si, o por interpdsita persona solicite o reciba
indebidamente para si o para otro, dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una
promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o injusto relacionado con sus
funciones, y

Il. El que de manera espontdanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a
alguna de las personas que se mencionan en la fracciéon anterior, para cualquier
servidor publico haga u omita un acto justo o injusto relacionado con sus
funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de
guinientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento
de cometerse el delito, o no sea valuable, se impondran de tres meses a dos anos de
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prision, multa de treinta a trescientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito
Federal en el momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacion de tres
meses a dos anos para desempefar otro empleo, cargo o comisién publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacidén exceda de quinientas
veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de
cometerse el delito, se impondran de dos afos a catorce anos de prision, multa de
trescientas a quinientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el
momento de cometerse el delito y destitucién e inhabilitacién de dos afios a catorce
afos para desempenar otro empleo, cargo o comisién publicos.

En ningun caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas
entregadas, las mismas se aplicardn en beneficio del Estado.

Capitulo Xl

Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis
Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de
obtener o retener para si o para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o
conduccién de transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por sio
por interpdsita persona, dinero o cualquier otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:
I. A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la
tramitacion o resolucién de asuntos relacionados con las funciones inherentes a
su empleo, cargo o comision;

II. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacién o resolucién de
cualquier asunto que se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a
su empleo, cargo o comisioén, o

[ll. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le
requiera o le proponga llevar a cabo la tramitacién o resolucidén de cualquier
asunto relacionado con las funciones inherentes al empleo, cargo o comision de
este ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda
persona gue ostente u ocupe un cargo publico considerado asi por ley respectiva, en los
6rganos legislativo, ejecutivo o judicial de un Estado extranjero, incluyendo las agencias
o0 empresas autdnomas, independientes o de participacidn estatal, en cualquier orden o
nivel de gobierno, asi como cualquier organismo u organizacion publica internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos
a que se refiere el articulo 11 de este Cdédigo, el juez impondrd a la persona moral hasta
quinientos dias multa y podra decretar su suspension o disolucion, tomando en
consideracién el grado de conocimiento de los érganos de administracién respecto del
cohecho en la transaccién internacional y el dafno causado o el beneficio obtenido por la
persona moral.”
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PUBLICKC

ANEXO CATORCE

NOTA INFORMATIVA: REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR LAS FACTURAS

Los requisitos que deben reunir las Facturas Electrénicas (CFDI) son:

I. Clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien los expida.
Il. Régimen Fiscal en que tributen conforme a la Ley del ISR (Consulte el
procedimiento para obtener el régimen fiscal).
Ill. Si se tiene mas de un local o establecimiento, se deberad senalar el domicilio del
local o establecimiento en el que se expidan las Facturas Electronicas.
IV. Contener el nUmero de folio asignado por el SAT y el sello digital del SAT.
V. Sello digital del contribuyente que lo expide.
VI. Lugary fecha de expedicion.

VIl. Clave del Registro Federal de Contribuyentes de la persona a favor de quien se
expida.

VIIl. Cantidad, unidad de mediday clase de los bienes, mercancias o descripcion del
servicio o del uso o goce que amparen.

IX. Valor unitario consignado en numero.

X. Importe total senalado en ndmero o en letra,

XIl. Senalamiento expreso cuando la prestacion se pague en una sola exhibicién o en
parcialidades.

XIl. Cuando proceda, se indicara el monto de los impuestos trasladados, desglosados
por tasa de impuesto y, en su caso, el monto de los impuestos retenidos.

XIll. Forma en que se realizdé el pago (efectivo, transferencia electréonica de fondos,
cheque nominativo o tarjeta de débito, de crédito, de servicio o la denominada
monedero electrénico que autorice el Servicio de Administracion Tributaria).

XIV. Numero y fecha del documento aduanero, tratandose de ventas de primera mano
de mercancias de importacion.

Ademas, debe contener los siguientes datos:

a) Fechay hora de certificacion.
b) NUmero de serie del certificado digital del SAT con el que se realizé el sellado.

Las facturas electréonicas (CFDI) cuentan con un elemento opcional llamado "Addenda",
qgue permite integrar informacion de tipo no fiscal o mercantil, en caso de requerirse.
Esta “addenda” debe incorporarse una vez que la factura haya sido validada por el SAT o
el proveedor de Certificacion Autorizado (PAC) y se le hubiera asignado el folio.

Asimismo, se deben cumplir las especificaciones técnicas establecidas en la Resoluciéon
Miscelanea Fiscal y su (2.1 MB) Anexo 20, a saber:

e Utilizar el estandar del comprobante fiscal digital a través de
Internet extensible [XML] (esquema-comprobante.xsd).

e Contemplar las reglas para la generacion del sello digital de las Facturas
Electronicas (CFDI).
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ANEXO QUINCE

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES QUE SE DEBERAN
OBSERVAR PARA LA UTILIZACION DEL SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION
PUBLICA GUBERNAMENTAL DENOMINADO COMPRANET.

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacién del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado
COMPRANET.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.-
Secretaria de la Funcién Publica.

SALVADOR VEGA CASILLAS, Secretario de la Funciéon Publica, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 37, fracciones XIX y XXVII de la Ley Orgdnica de la
Administracion Publica Federal; 27 y 34 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico; 28 y 36 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, y 6 fraccion | del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion
Publica, y

CONSIDERANDO

Que corresponde a la Secretaria de la Funcidn Publica, en el ambito de sus atribuciones,
establecer normas, politicas y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos, servicios y obras publicas de la Administracién Publica Federal;

Que en términos de los articulos 56, segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 74 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, la administracién del sistema electrénico de
informacion publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos, servicios,
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, denominado COMPRANET, esta a
cargo de la Secretaria de la Funcién Publica, a través de la Unidad de Politica de
Contrataciones Publicas;

Que el sistema electrénico a que alude el considerando anterior tiene como fines el
contribuir a la generacién de una politica general en la Administracién Publica Federal
en materia de contrataciones; propiciar la transparencia y seguimiento de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, asi como de las
contrataciones de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, y generar la
informaciéon necesaria que permita la adecuada planeacién, programacion vy
presupuestacion de las contrataciones publicas, asi como su evaluacion integral;

Que para garantizar la inalterabilidad y conservacién de la informacién contenida en
COMPRANET, es indispensable que esta Secretaria establezca los controles necesarios,
he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO
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Articulo Unico.- Se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizaciéon del Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental, denominado
COMPRANET.

Objeto y ambito de aplicacion.

1.- Las presentes disposiciones tienen por objeto regular la forma y términos para la
utilizacion del sistema electréonico de informacion publica gubernamental, denominado
COMPRANET, por parte de los sujetos a que se refieren los articulos 1 fracciones | a VI de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 1 fracciones | a
VI de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como de los
licitantes, proveedores y contratistas, de conformidad con lo previsto en dichos
ordenamientos legales.

Las menciones que se hagan a las dependencias y entidades o a las convocantes, se
entenderan hechas, en lo conducente, a las entidades federativas, los municipios y los
entes publicos de unas y otros.

El registro para la utilizacion de COMPRANET implica la plena aceptacién de los usuarios
a sujetarse a las presentes disposiciones y a las demas que regulen la operacién de dicho
sistema.

Definiciones.

2.- Para los efectos de estas disposiciones, en adicién a las definiciones contenidas en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y en sus respectivos reglamentos, se
entendera por:

I. Ley de Adquisiciones: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico;

Il. Ley de Obras: la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

lll. Operador y/o Administrador: al servidor publico que ha certificado sus capacidades
para realizar operaciones y llevar a cabo procedimientos de contratacidn en
COMPRANET;

IV. OSD: las ofertas subsecuentes de descuentos a que se refiere el articulo 2 fraccion VIII
de la Ley de Adquisiciones;

V. PASOP: el médulo de COMPRANET en el que se contienen los programas anuales de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de las dependencias y entidades y los
programas anuales de obras publicas y servicios relacionados con las mismas de las
dependencias y entidades;

VI. RUPC: el médulo de COMPRANET en el que se contienen el Registro Unico de
Proveedores y el Registro Unico de Contratistas;
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VIl. Unidad compradora: el area de las dependencias o entidades que ha sido registrada
y autorizada por la UPCP para realizar operaciones y llevar a cabo procedimientos de
contrataciéon en COMPRANET, a la cual le es asignada una clave de identificacién. Dicha
Unidad estara a cargo del titular del area contratante o del area responsable de la
contratacioén a nivel central o del servidor pUblico que éste designe, y

VIIl. UPCP: la Unidad de Politica de Contrataciones PUblicas de la Secretaria de la
Funcién Publica.

Disposiciones generales.

3.- Las adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados
con las mismas a que se refieren las presentes disposiciones son los comprendidos en el
articulo 3 de la Ley de Adquisiciones y en los articulos 3 y 4 de la Ley de Obras,
respectivamente.

4 - Para la realizacion de licitaciones publicas, invitaciones a cuando menos tres personas
y adjudicaciones directas, con independencia de su caracter nacional o internacional,
cuyos montos sean superiores a la cantidad equivalente a trescientas veces el salario
minimo general diario vigente para el Distrito Federal, sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado, deberd utilizarse COMPRANET, con las salvedades previstas en la Ley de
Adquisiciones o en la Ley de Obras, segun corresponda.

5.- Corresponderd a la Secretaria de la Funcién Pdblica, a través de la Unidad de
Normatividad de Contrataciones PUblicas, previa opinién de la UPCP, la interpretacion
para efectos administrativos de las presentes disposiciones, asi como la resolucion de los
Casos No previstos en las mismas.

De los requisitos técnicos.

6.- El sistema COMPRANET opera en ambiente Web por lo que los requerimientos
tecnolégicos minimos recomendados para su Uso son:

a. Computadora con microprocesador con arquitectura x86 de séptima generaciéon o
equivalente con una capacidad de 512 MB de memoria en RAM y 20 GB de memoria libre
en disco duro;

b. Versiones actualizadas de navegador para Internet;

c. Instalacién de software JAVA en su Ultima version, y

d. Conexidén a Internet con un ancho de banda de 512 Kbps.

7.- La inalterabilidad y conservacién de la informacidén contenida o remitida a través de
COMPRANET, esta garantizada por el uso de protocolos de seguridad alineados a los
estdndares internacionales, no obstante, los usuarios de dicho sistema deberan observar

las medidas de seguridad que garanticen que los documentos electrénicos que
incorporen al mismo se encuentren libres de virus informaticos.
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Del registro y acreditacion de unidades compradoras, operadores y administradores.

8.- Para obtener el registro y autorizacién de Unidad compradora, el titular del area
contratante o del drea responsable de la contratacidn a nivel central o el servidor publico
gue éste designe debera solicitar, mediante oficio a la UPCP, el alta de la misma y
designar a los servidores publicos que serdn capacitados como operadores y/o
administradores de esa Unidad compradora, especificando su perfil de usuarios para la
operacidon de COMPRANET, de acuerdo con lo sefalado en la guia de usuario que la
UPCP pondra a su disposicidn en el propio sistema.

Para obtener su registro como operadores y/o administradores de una Unidad
compradora, los servidores publicos previamente designados por ésta deberan acreditar
estar capacitados para la operacién en COMPRANET, de conformidad con los programas
de capacitacion y actualizacion que sean definidos por la UPCP y difundidos a través de
COMPRANET.

La UPCP podra incluir en COMPRANET programas para la capacitacion o actualizacion
en linea, los cuales generaran al finalizar el curso, un reporte que acreditara que los
servidores publicos cuentan, en su caso, con las habilidades y conocimientos necesarios
para realizar operaciones y llevar a cabo procedimientos de contratacidn en
COMPRANET.

Cuando se extinga la necesidad de contar con alguna Unidad compradora, el titular del
area contratante o del area responsable de la contratacidn a nivel central o el servidor
publico que éste designe debera solicitar, mediante oficio a la UPCP, la baja de esa
Unidad Compradora. Dicha solicitud debera presentarse con quince dias naturales de
anticipacion a la fecha en que se pretenda que la Unidad compradora deje de realizar
operaciones y procedimientos de contratacion.

9- A los servidores publicos que obtengan su registro como operadores y/o
administradores de una Unidad compradora, la UPCP les asignard una clave de usuario
Unica e intransferible que les permitird operar en COMPRANET Unicamente para la
Unidad compradora que hubiere solicitado su acreditacion.

Dicho registro se mantendrd vigente para los operadores o administradores que
acrediten estar capacitados para la operacién en COMPRANET, conforme a los
programas de actualizacién correspondientes.

10.- La Unidad compradora que se encuentre registrada y autorizada por la UPCP para
operar en COMPRANET, estard obligada a utilizar dicho sistema para todos sus
procedimientos de contratacion cuyos montos sean superiores a la cantidad equivalente
a trescientas veces el salario minimo general diario vigente para el Distrito Federal.

11.- Sera responsabilidad del titular del area contratante o del area responsable de la

contratacion a nivel central o el servidor publico que éste designe, solicitar a la UPCP la
baja de algun operador y/o administrador de la Unidad compradora para efectos de
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cancelar su clave de usuario. Dicha solicitud debera presentarse mediante oficio, en el
que se precisard la fecha a partir de la cual se requiere se efectle la baja del operador y/o
administrador.

De los programas anuales.

12.- La UPCP dard a conocer a través de COMPRANET, los formularios y requerimientos
para la integracidn, difusién y actualizacién de los programas anuales previstos en la Ley
de Adquisiciones y en la Ley de Obras en el PASOP.

13.- Los programas anuales a que alude la disposicidon anterior y, en su caso, sus
actualizaciones deberan ser incorporados en el PASOP, el cual generara el acuse de
recibo respectivo.

Del acceso y uso de COMPRANET para los proveedores y contratistas.

14.- Para que los potenciales licitantes tengan acceso a COMPRANET, sera necesario que
los mismos capturen los datos solicitados en los campos gue se determinan como
obligatorios en el formulario de registro que esta disponible en COMPRANET. Si los
potenciales licitantes lo estiman conveniente podran capturar, en ese momento o con
posterioridad, la totalidad de la informacién prevista en dicho formulario.

El medio de identificacion electronica para que los potenciales licitantes nacionales, ya
sean personas fisicas o morales, hagan uso de COMPRANET, sera el certificado digital de
la firma electréonica avanzada que emite el Servicio de Administracién Tributaria para el
cumplimiento de obligaciones fiscales.

Cuando se trate de potenciales licitantes extranjeros, el medio de identificacion
electrénico para que hagan uso de COMPRANET se generard por el propio sistema,
previo llenado de los formatos que para tal efecto se encuentren establecidos en el
mismo y la entrega de la documentacién que a continuacidon se sehala o de su
equivalente, la cual de presentarse en idioma distinto al espafiol debera acompanarse de
su correspondiente traduccidon a este idioma. Dicha documentacion deberd remitirse
debidamente legalizada o, en su caso, apostillada por las autoridades competentes, en
términos de las disposiciones aplicables, a través de COMPRANET, de manera
digitalizada:

Persona Fisica Persona Moral

1. Acta de Nacimiento. 1. Testimonio de la escritura publica con
la que se acredite su existencia legal, asi
como las facultades de su representante
legal o apoderado, incluidas sus
respectivas reformas.

2. |[dentificacién oficial con fotografia del
pais de origen (por ejemplo, pasaporte
vigente).

3. Cedula de identificacion fiscal. 2. Identificacion oficial con fotografia del
4. Clave Unica de registro de poblacién, representante |ega| o) apoderado
si existe en el pais de origen. (ejemplo pasaporte vigente).

En caso de que el tramite lo realice a | 3, Cédula de identificacion fiscal de la
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través de apoderado, adicionalmente: persona moral y, de manera opcional, la

1. Documento que acredite el de su representante legal o apoderado.

otorgamiento de dicha representacion. 4. Clave Unica de registro de poblacion

2. |[dentificacion oficial con fotografia. del representante legal o apoderado.

3. Cédula de identificacion fiscal
(opcional).

COMPRANET emitird un aviso de recepcién de la informacién a que alude este numeral.

15.- Una vez que el potencial licitante, nacional o extranjero, haya capturado
correctamente los datos determinados como obligatorios en el formulario de registro a
que alude el primer parrafo del numeral anterior, COMPRANET le harda llegar dentro de
los ocho dias naturales posteriores, una contrasefa inicial de usuario registrado, la cual
debera modificar de manera inmediata con la finalidad de salvaguardar la
confidencialidad de la informacién que remita a través de COMPRANET.

16.- Para la presentacion y firma de proposiciones o, en su caso, de inconformidades a
través de COMPRANET, los licitantes nacionales deberan utilizar la firma electrénica
avanzada gue emite el Servicio de Administracion Tributaria para el cumplimiento de
obligaciones fiscales.

En el caso de los licitantes extranjeros, para la presentacién y firma de sus proposiciones
Y, en su caso, de inconformidades a través de COMPRANET, deberan utilizar los medios
de identificacion electréonica que otorgue o reconozca la Secretaria de la Funcidn
Publica, de conformidad con las disposiciones emitidas al efecto.

COMPRANET emitird un aviso de la recepcidon de las proposiciones o, en su caso, de las
inconformidades a que se refieren los parrafos anteriores.

Por medio de identificacion electrénica se considerara al conjunto de datos y caracteres
asociados que permiten reconocer la identidad de la persona que hace uso del mismo, y
gue legitiman su consentimiento para obligarse a las manifestaciones que realice con el
uso de dicho medio.

17.- La UPCP pondra a disposicién de los usuarios de COMPRANET, a través de dicho
sistema, la informacién necesaria para el uso eficiente del mismo.
Registro Unico de Proveedores y de Contratistas.

18.- Para su inscripcién en el Registro Unico de Proveedores o en el de Contratistas,
segun corresponda, el proveedor o contratista interesado debera incorporar en
COMPRANET los datos que le sean aplicables de entre los contenidos en el formulario
disponible en dicho sistema, los cuales en términos de los articulos 105 del Reglamento
de la Ley de Adquisiciones y 43 del Reglamento de la Ley de Obras, son:

I. Nombre o razén social, nacionalidad y domicilio;
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[I. Informacidon relativa al nUmero de escritura constitutiva, sus reformas y datos de su
inscripcion en el Registro Publico correspondiente;

[1l. Relacién de socios, conforme a lo dispuesto en los articulos 50 fraccién VIl de la Ley de
Adquisiciones o 51 fraccién VI de la Ley de Obras, segun corresponda, y el articulo 73 de |la
Ley General de Sociedades Mercantiles;

IV. Nombre de los representantes legales del proveedor o contratista, asi como la
informaciodn relativa a los documentos publicos que los acrediten como tales y sus datos
de inscripcién en el Registro PUblico de Comercio;

V. Especialidad del proveedor o contratista y la informacion relativa a los contratos que,
segun el caso, lo acrediten;

VI. Experiencia del proveedor o contratista y la informacidn de los contratos que, segun
el caso, la acreditan, y

VII. Informacion referente a la capacidad técnica, econémica y financiera del proveedor o
contratista.

Una vez que el proveedor o contratista adjudicado haya completado el formulario a que
se refiere el parrafo anterior, la Unidad compradora validard la informaciéon
proporcionada y en su caso lo inscribird en el RUPC dentro de los dos dias habiles
posteriores a que se haya completado el formulario. COMPRANET hara llegar al
proveedor o contratista su nUmero de inscripcion, dentro de los dos dias habiles
posteriores a ésta. La fecha de inscripcion en el RUPC, sera la que se considere como el
inicio del historial del proveedor o contratista para efectos de lo dispuesto en los articulos
48 de la Ley de Adquisiciones y 86 de su Reglamento, asi como en los articulos 48 de Ia
Ley de Obras y 90 de su Reglamento.

El proveedor o contratista sera responsable de mantener actualizada la informacién a
gue se refiere este numeral, para efectos de lo dispuesto en los articulos 48, fraccidn VI
del Reglamento de la Ley de Adquisiciones y 61, fraccion VII del Reglamento de la Ley de
Obras, para lo cual utilizard el medio de identificacidon electrénica con el que tiene acceso
a COMPRANET.

19.- Corresponderd a las unidades compradoras incorporar a COMPRANET, los datos
relativos a los contratos en materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras
publicas y servicios relacionados con las mismas y a su cumplimiento, con el propdsito
de integrar el historial de proveedores o contratistas a que hacen referencia los articulos
105 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones y 43 del Reglamento de la Ley de Obras,
segun corresponda.

20.- La inscripcion en el RUPC sélo se realizard en una ocasién. Cuando una Unidad
compradora reciba la solicitud de inscripcidén de algun proveedor o contratista que ya se
encuentre registrado en el RUPC, le comunicara a éste de tal circunstancia y le solicitara
verificar que su informacién contenida en dicho registro se mantenga actualizada.
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21.- La clave y contrasena que la Unidad compradora utilizara para capturar y validar la
informacion del RUPC le serd proporcionada por la UPCP, previa solicitud que realice
conforme al procedimiento difundido a través de COMPRANET.

La clave y contrasefa a que se refiere el parrafo anterior, seran diferentes de las que
utilizan los operadores y/o administradores de la Unidad compradora para realizar los
procedimientos de contratacion en el COMPRANET.

22.- La informacién relativa al RUPC permanecerd en COMPRANET aun cuando el
proveedor o contratista solicite su baja del mismo.

23.- Una vez concluido el contrato, la Unidad compradora que capturd los datos
relevantes del mismo, debera incorporar en COMPRANET, con base en la informacién
gue le proporcione el administrador del contrato o el drea responsable de la ejecucidn de
los trabajos, los datos relativos al cumplimiento de dicho contrato para el efecto de que
dicho sistema asigne una puntuacién al proveedor o contratista, segun corresponda, a
partir de menor incidencia de los siguientes factores:

e Aplicacién de penas convencionales;
e Deducciones al pago o retenciones;

e Ejecucion de garantias de cumplimiento, de anticipo, de vicios ocultos, o cualquier
otra;

e Inhabilitacion en la dependencia o entidad convocante, en términos de los articulos 50
fraccion Il de la Ley de Adquisiciones o 51 fraccion Il de la Ley de Obras, segun
corresponda, y

e Rescisidon administrativa.

El grado de cumplimiento de un proveedor o contratista se determinara por el promedio
aritmético de la puntuacién de cada uno de los contratos que tenga registrados en
COMPRANET.

Cualquier Unidad compradora tendra acceso a la informacién relativa al historial de
cumplimiento de los proveedores y contratistas, con base en la cual podran reducir los
montos de garantia de cumplimiento, en términos de lo dispuesto en los Lineamientos
expedidos al efecto por la Secretaria de la Funcidn Publica.

COMPRANET sélo considerara totalmente integrado un expediente (carpeta virtual), una
vez que la Unidad compradora incorpore en dicho sistema la informacién a que se
refiere el primer parrafo de este numeral respecto del o los contratos derivados de un
procedimiento de contratacion.

De la operacién de COMPRANET.
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24.- Para dar inicio a un procedimiento de contratacion en COMPRANET, se requiere la
creacion previa de un expediente (carpeta virtual) el cual contendra toda la informacién
gue derive de dicho procedimiento. Para la creacidén del expediente, COMPRANET
cuenta con plantillas preconfiguradas que consideran los diferentes requerimientos de
informacidn, segun el tipo de procedimiento que se pretenda llevar a cabo.

25.- Los contratos que deriven de un procedimiento de contratacion deberan reportarse,
a mas tardar dentro de los 5 dias habiles posteriores al fallo, con independencia de la
fecha en que se firmen, utilizando el formulario que para el reporte de informacién
relevante del contrato se encuentra disponible en COMPRANET. Cualquier modificacion
a la informacioén proporcionada, debera reportarse dentro de los 5 dias habiles siguientes
a la fecha en que ésta ocurra.

26.- Las actas relativas a la junta de aclaraciones, al acto de presentacién y apertura de
proposiciones, y a la junta publica en la que se dé a conocer el fallo, se deberan
incorporar en COMPRANET al concluir dichos actos, en la seccién de difusiéon al publico
en general.

27.- La Unidad compradora que permita la recepcién de proposiciones en forma
documental y por escrito durante un procedimiento de contratacién mixto o presencial,
deberda incorporar dicha informacién a COMPRANET utilizando al efecto la guia que se
encuentra disponible en el propio sistema, con objeto de analizar el comportamiento de
las contrataciones publicas.

La informacién generada por cualquier Operador y/o Administrador en COMPRANET,
sera considerada documento publico en términos del Cédigo Federal de Procedimientos
Civiles, por lo que su reproduccidon a través de dicho sistema tendra pleno valor
probatorio.

28.- COMPRANET cuenta con un Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas,
denominado CUCOP, el cual permitira, entre otras funcionalidades, optimizar el analisis
de la informacidn relativa a los bienes, servicios y obras publicas que contratan las
dependencias y entidades. El CUCOP sera utilizado por:

a. Los potenciales licitantes, al momento en que se registren en la plataforma para
clasificar los bienes o servicios de su especialidad, y

b. Las unidades compradoras, al configurar cada expediente de contratacidén y durante la
captura de los datos relevantes del contrato.

29.- Las dependencias y entidades, a través de la Unidad compradora, recabaran de los
licitantes su aceptacion de que se tendran como no presentadas sus proposicionesy, en
su caso, la documentacion requerida por la Unidad compradora, cuando el archivo
electronico en el que se contengan las proposiciones y/o demas informacién no pueda
abrirse por tener algun virus informdatico o por cualquier otra causa ajena a la
dependencia o entidad.
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30.- Cuando por causas ajenas a COMPRANET o a la Unidad compradora, no sea posible
iniciar o continuar con el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el mismo se
podra suspender de manera fundada y motivada, hasta en tanto se restablezcan las
condiciones para su inicio o reanudacidn; a tal efecto la Unidad compradora difundira en
COMPRANET la fecha y hora en la que iniciara o reanudara el acto.

De las Ofertas Subsecuentes de Descuentos.

31.- Para utilizar la modalidad OSD en un procedimiento de licitacién publica electrénica,
la Unidad compradora tendra que seleccionar la plantilla correspondiente a esta
modalidad al momento de crear el expediente.

32.- La participacion en un procedimiento de licitacidn publica electrénica, bajo la
modalidad OSD, implica la previa acreditacidn de los licitantes interesados en el uso de la
herramienta OSD, a tal efecto, la UPCP mantendra en COMPRANET a disposicion de
cualquier interesado, la informacion necesaria para su capacitacion y/o acreditacion en el
uso de dicha herramienta.

33.- El servidor publico que acredite su capacitacion para el uso de COMPRANET en
términos de lo dispuesto en el numeral 8 de las presentes disposiciones, estara
certificado para llevar a cabo procedimientos de licitacion publica electrénica bajo la
modalidad de OSD.

34.- La Unidad compradora estara autorizada para realizar la licitaciéon publica
electrénica bajo la modalidad de OSD cuando el servidor publico designado como
operador y/o administrador cumpla lo dispuesto en el numeral anterior.

35.- La clave de acceso o certificado digital para que los licitantes participen en
procedimientos de contratacidén bajo la modalidad de OSD serdn los mismos que
recibieron al inscribirse al COMPRANET, de conformidad con los numerales 14 y 15 de las
presentes disposiciones.

Transitorios

PRIMERO.- El presente Acuerdo y las disposiciones contenidas en el mismo entraran en
vigor al dia siguiente al de su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO.- A partir de la entrada en vigor del presente Acuerdo, se abrogan las
disposiciones y se dejan sin efectos los oficios que a continuacién se indican:

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de
comunicacioén electronica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones publicas
qgue celebren las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi
como en la presentacion de las inconformidades por la misma via, publicado en el Diario
Oficial de la Federacidon de fecha 9 de agosto de 2000.

e Acuerdo que establece la informaciéon relativa a los procedimientos de licitacion
publica que las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal deberan
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remitir a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo por transmision
electrénica o en medio magnético, asi como la documentacion que las mismas podran
requerir a los proveedores para qgue éstos acrediten su personalidad en los
procedimientos de licitacién publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacién de
fecha 11 de abril de 1997.

e Oficio No. SP/100/del 610 al 635/2004 de fecha 23 de agosto de 2004, emitido por el
Secretario de la Funcion Publica, relativo a la informacion que debe remitirse al Sistema
Electréonico de Contrataciones Gubernamentales (COMPRANET)

e Oficio SP/100/336/09 de fecha 23 de septiembre de 2009, emitido por el Secretario de la
Funcién Publica, mediante el cual se indica que deberdn subirse al Sistema
COMPRANET los contratos con un monto mayor a 300 veces el Salario Minimo General
Vigente en el Distrito Federal sin considerar IVA.

TERCERO.- A partir de la entrada en vigor del presente Acuerdo, la versién de
COMPRANET que se encuentra activa desde el ano 2000, dejard de ser el sistema
electréonico de  informaciéon  publica  gubernamental sobre  adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas. La
informacion contenida en dicha versién no sera migrada a la nueva plataforma y sélo se
mantendra disponible para consulta, asi como para los efectos previstos en el parrafo
siguiente.

Los procedimientos de contratacion que las dependencias y entidades hayan iniciado en
la versidon activa de COMPRANET a que se refiere el parrafo anterior, deberan concluirse
utilizando esa version.

CUARTO.- Hasta en tanto se encuentre disponible la funcionalidad en COMPRANET para
realizar el sorteo por insaculacion previsto en el Ultimo parrafo del articulo 54 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
dicho sorteo se llevara a cabo de acuerdo con lo establecido en los péarrafos segundo y
tercero del citado precepto.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.

México, Distrito Federal, a los dieciséis dias del mes de junio de dos mil once.- El
Secretario de la Funcién PUblica, Salvador Vega Casillas.- Rubrica.
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ANEXO DIECISEIS

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS,
OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y
CONCESIONES.

ARTICULO PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por objeto:
I Expedir el Protocolo de Actuacidn que, conforme al Anexo Primero, deberan observar:

a) Los servidores publicos de las dependencias y entidades de la Administracidn Publica
Federal inscritos en el registro que lleva la Secretaria de la Funcién Publica de quienes participan
en las contrataciones publicas, asi como en el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, en su contacto con particulares. Los servidores publicos seran
responsables en todo momento de verificar si se encuentran en el referido registro, mismo que se
encuentra disponible en el siguiente vinculo: http://reniresp.funcionpublica.gob.mx, o realizaran la
consulta al oficial mayor o equivalente de la dependencia o entidad donde se encuentren
adscritos.

Tratdndose de contrataciones publicas, el Protocolo de Actuacién Unicamente aplicard a aquellas
cuyo monto rebase el equivalente a trescientas veces el valor de la Unidad de Medida y
Actualizacion, y

b) Los servidores puUblicos que funjan como residentes de obra en los contratos de obra publica
y de servicios relacionados con las mismas en su trato con los superintendentes de construccion;

1. Establecer, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los
particulares podran formular un manifiesto de vinculos o relaciones de negocios, laborales,
profesionales, personales o de parentesco en los procedimientos de contrataciones publicas, de
otorgamiento y prdérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones;

1. Prever, conforme al Anexo Segundo, los mecanismos a través de los cuales los particulares
podran formular una declaratoria de integridad en los procedimientos de otorgamiento y prérroga
de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones;

IV. Establecer, segun el Anexo Tercero, los criterios para que los oficiales mayores o sus
equivalente s de las dependencias y entidades, realicen la identificacién y clasificaciéon de los
servidores publicos que deberdn inscribir en el registro que se menciona en la fraccién |, inciso a)
de este articulo, y

V. Difundir, conforme al Anexo Cuarto, la guia de las mejores practicas que orienta a los
servidores publicos sobre cédmo prevenir, detectar y gestionar las situaciones de conflicto de
interés que pueden presentarse en los procedimientos de contrataciones publicas, asi como de
otorgamiento y prdérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.

Articulo reformado por Acuerdos DOF 23/08/2013 y 28/02/2017

ARTICULO SEGUNDO.- El incumplimiento a lo dispuesto en el presente Acuerdo por parte de los
servidores publicos, serd causa de responsabilidad administrativa en términos de |lo establecido en
la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

ARTICULO TERCERO.- La aplicacién del presente Acuerdo debe realizarse sin perjuicio del

cumplimiento de las disposiciones juridicas que regulen las contrataciones publicas, el
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.
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La inobservancia de alguna de las previsiones contenidas en este Acuerdo, no afectara por si
misma la validez juridica de los actos a que se refiere el parrafo anterior.

ARTICULO CUARTO.- La informacién que se obtenga, genere o resguarde por las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal, con motivo de la aplicacién del presente Acuerdo,
estard sujeta a lo establecido en las disposiciones en las materias de archivos, protecciéon de datos
personales, transparencia y acceso a la informacion publica.

Publicado (D.O. 20-VI11-2015). Reformado (D.O. 19-11-2016 y 28-11-2017).

Advertencia: Las caracteristicas tipograficas se uniformaron en la integracion de la presente
ediciéon. Esta no tiene el propdsito de sustituir a las disposiciones del Acuerdo publicadas en el
Diario Oficial de la Federacién, ni de su respectiva reforma.

ARTICULO QUINTO.- La Secretaria de la Funcién Publica podra aplicar los mecanismos que le
permitan evaluar el cumplimiento del presente Acuerdo, incluyendo la realizacién de encuestas a
los particulares que establecieron contacto con servidores publicos.

Los resultados de las encuestas que se sefalan en el parrafo anterior se usaran para fines
estadisticos y, en su caso, se turnardn a los érganos internos de control de las dependencias y
entidades para los efectos que resulten procedentes.

Parrafo adicionado por Acuerdo DOF 28/02/2017

ARTICULO SEXTO.- La interpretacién para efectos administrativos del presente Acuerdo y la
resolucion de los casos no previstos en el mismo, correspondera a la Secretaria de la Funcidon
Publica, a través de la Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés, con la
previa opinidn que, en su caso, corresponda a otras unidades administrativas de esta Secretaria.

La Unidad Especializada en Etica y Prevenciéon de Conflictos de Interés, con la intervenciéon que
corresponda a otras unidades administrativas de esta Secretaria, brindarad asesoria a las
dependencias y entidades para la implementacién de los Anexos del presente Acuerdo.

Articulo reformado por Acuerdo DOF 19/02/2016

ARTICULO SEPTIMO.- Para emitir opinién respecto de la posible actualizacién de conflictos de
interés, la Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés realizara la
investigacion de los datos contenidos en la declaraciéon de posible conflicto de interés rendida por
servidores publicos, para lo cual podra requerir a la unidad administrativa competente de esta
Secretaria el apartado de dicha declaracion.

Articulo reformado por Acuerdo DOF 19/02/2016

ARTICULO OCTAVO.- La Secretaria de la Funcién Publica y los correspondientes érganos internos
de control, vigilaran el cumplimiento de lo dispuesto en el presente Acuerdo.

A efecto de lo anterior, los drganos internos de control enviaran un informe anual a la Unidad
Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés, en los términos que dicha Unidad
defina.

Articulo adicionado por Acuerdo DOF 19/02/2016 y Segundo parrafo adicionado por Acuerdo DOF
28/02/2017

TRANSITORIOS
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PRIMERO.- El presente Acuerdo entrard en vigor a los treinta dias naturales siguientes al de su
publicaciéon en el Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO.- Las dependencias y entidades de la Administracion PuUblica Federal implementaran
las acciones a que se refiere el Anexo Primero del “Acuerdo por el que se expide el protocolo de
actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones”, en la forma siguiente:

I A partir del 22 de marzo de 2016, se debera dar cumplimiento a las obligaciones contenidas
en el Anexo Primero, con excepcidon de las sefialadas en la fraccion Il del presente articulo, y

1. A partir de marzo de 2017, dardn cumplimiento a lo previsto en los numerales 6, inciso b) y 8
del
Anexo Primero.

Transitorio reformado por Acuerdo DOF 19/02/2016

TERCERO.- A mas tardar en el mes de marzo de 2017, la Unidad Especializada en Etica y
Prevencion de Conflictos de Interés, con la intervencidn que corresponda a otras unidades
administrativas de |la Secretaria, debera:

I Disefar e implementar el sistema electrénico que estara disponible en el portal de la
Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, a fin de que los
particulares formulen el manifiesto a que se refiere el Anexo Segundo, y

1. Disefar e incluir en la liga seflalada en la fraccién anterior, la encuesta por medio de la cual
los particulares que participan en los procedimientos de contrataciones publicas, otorgamiento y
prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, podran evaluar si los servidores
publicos que intervienen en los mismos cumplen el presente Acuerdo y se desempefan con ética,
integridad y ausencia de conflicto de interés.

Transitorio adicionado por Acuerdo DOF 19/02/2016, Fracciones | Y |l reformadas por Acuerdo DOF
28/02/2017
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Anexo Primero

PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y OTORGAMIENTO
Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Seccion |
Aspectos Generales

1. Este Protocolo tiene por objeto establecer los lineamientos generales que deberan observar
los servidores publicos a que se refiere el articulo Primero del Acuerdo.

2. Para los efectos del presente Protocolo, se entenderd por:

I Contacto con particulares: Comunicacion a través de cualquier medio entre particulares y los
servidores publicos sujetos a este Protocolo;

1. Contrataciones publicas: Los actos a partir de las autorizaciones o dictdmenes previos para
realizar los procedimientos de contratacidon hasta la conclusién de los mismos, sujetos a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM), la Ley de Asociaciones Publico Privadas (LAPP),
asi como los actos relativos a las enajenaciones de bienes muebles de las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal, en términos de la Ley General de Bienes Nacionales.

Entre los actos y autorizaciones previas a que se refiere el parrafo anterior se encuentran
comprendidos los siguientes:

Dictamen sobre la viabilidad del proyecto de asociacién publico privada (articulo 21 de la
LAPP).

En el caso de las dependencias que integran la Comisidn Intersecretarial de Gasto Publico,
Financiamiento y Desincorporacidn, incluye los documentos que sirvan de base para pronunciarse
sobre la autorizaciéon del proyecto de asociacién publico privada y la autorizacidn misma (articulo 21
de la LAPP).

Autorizacion del pago de servicios en los que no sea posible pactar que el costo sea cubierto
después de la prestacion del servicio (articulo 13, dltimo parrafo de la LAASSP).

Autorizacién del proyecto ejecutivo, incluyendo en su caso, el dictamen técnico que justifique que
las obras son de gran complejidad (articulos 24, Ultimo parrafo de la LOPSRM, y 23, segundo parrafo
del Reglamento de la LOPSRM).

Dictamen de excepcidn a la licitacion publica (articulos 22, fraccion Il de la LAASSP y
25, fraccion Il de la LOPSRM).

El escrito de autorizacidén para realizar una adjudicacién directa en lugar de una invitacién a
cuando menos tres personas, en el caso de las contrataciones por monto (articulo 42, parrafo
segundo de la LAASSP).

1. Dependencias: Las Secretarias de Estado incluyendo a sus 6rganos administrativos
desconcentrados, los 6rganos reguladores coordinados en materia energética, la Consejeria Juridica
del Ejecutivo Federal, la Oficina de la Presidencia de la Republica y la Procuraduria General de la
Republica;
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IV. Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y
fideicomisos publicos que de conformidad con la Ley Organica de la Administracién Publica

Federal, sean considerados entidades paraestatales;
Fraccién reformada por Acuerdo DOF 28/02/2017

V. Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones: Los procedimientos para el
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones incluyendo, en su
Caso, sus actos previos, que regulen los diversos ordenamientos juridicos aplicables, y

Fraccion reformada por Acuerdo DOF 28/02/2017

VI.  Actos Publicos: aquéllos en los que las disposiciones juridicas que regulan los procedimientos
de contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, permiten la asistencia
de cualquier persona que cumpla las condiciones que dichas disposiciones

Determinan.

Seccion
Fraccién adicionada por Acuerdo DOF 28/02/2017
Reglas generales para el contacto con particulares

3. Los servidores publicos en su contacto con los particulares, deberan conducirse con
diligencia, rectitud, imparcialidad, honradez, legalidad y respeto, asi como atender
estrictamente las disposiciones juridicas que regulan sus obligaciones, el conflicto de interés y los
casos en que deberdn abstenerse de intervenir y de excusarse para conocer de determinados
asuntos.

Los servidores publicos firmardn una carta de ausencia de conflicto de interés, previo a la resolucion
de los procedimientos de contrataciones publicas y concesiones, y dicha carta formarda parte de los
respectivos expedientes.

Parrafo adicionado por Acuerdo DOF 28/02/2017

4., En el caso del contacto del residente de obra con el superintendente de construccién, para
efectos de cumplimiento del presente Protocolo, aquél deberd uUnicamente registrar en la
bitacora correspondiente, cualquier reunién que lleve a cabo con este Ultimo y el propdsito de la
misma.

5. Cuando los servidores publicos que intervienen en los procedimientos de contrataciones
publicas, asi como en el otorgamiento y prdérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, tengan conocimiento de actos u omisiones de particulares o de otros servidores
publicos que comprometan la actuacion con la que deben desempefarse en sus empleos, cargos o
comisiones, esto es, que resulten contrarias a los principios que rigen el servicio publico, deberan
hacerlo del conocimiento del Titular del Organo Interno de Control y, en su caso, del area juridica de
la dependencia o entidad de que se trate, a efecto de que se tomen las medidas que resulte n
conducentes.

6. Las dependencias y entidades deberan informar a los particulares al inicio del procedimiento
de que se trate o en el primer contacto con motivo de éste, lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente
Protocolo y que éste puede ser consultado en la seccion de la Secretaria de la Funcién Pdblica, que
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se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga
www.gob.mx/sfp; asimismo, los servidores publicos deberan informar a los particulares la fecha de la
publicacion de este Protocolo en el Diario Oficial de la Federacion;

Inciso reformado por Acuerdo DOF 19/02/2016

b) Que a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupciény
prevencion de conflictos de interés, en los procedimientos que a continuaciéon se enuncian las
reuniones, visitas y actos publicos seran videograbados:

i.  Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones de Unidades de Medida y
Actualizacion;

ii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, cuyo monto rebase el equivalente a diez millones de Unidades de Medida y Actualizacion;

iii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociaciones Publico Privadas, cuyo monto rebase
el equivalente a cuatrocientos millones de Unidades de Inversiéon, y

iv. Otorgamiento y prérroga de concesiones.

Inciso reformado por Acuerdo DOF 19/02/2016 y 28/02/2017

c) Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podran ponerse a
disposicion de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos y
podran ser utilizadas como elemento de prueba. A efecto de lo anterior, dichas videograbaciones
deberdn conservarse en los archivos de la unidad administrativa que las

haya generado.

Inciso reformado por Acuerdo DOF 28/02/2017

d) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran
protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y
Inciso reformado por Acuerdos DOF 19/02/2016 y 28/02/2017

e) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por el incumplimiento de obligaciones que
adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el Organo Interno de Control
correspondiente, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas,
establecido mediante Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon el 9 de diciembre de
2015.

Inciso adicionado por Acuerdo DOF 28/02/2017

7. Los servidores publicos deberdn adoptar medidas para proteger los datos personales de
los particulares, asegurandose de senalarles cual es el propdsito de recabarlos y solicitar su
consentimiento de manera expresa, por escrito o cualquier medio de autenticacion, para el caso de
gue terceras personas accedan a dichos datos.

8. En los procedimientos que se sefalan en el numeral 6, inciso b) de este Anexo, los servidores
publicos deberan videograbar las reuniones, visitas y actos publicos.

El dispositivo en el que se almacenen las videograbaciones formard parte del expediente de
contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones de que se trate. Dichas

Pagina 120 de 154



http://www.gob.mx/sfp%3B

HACIENDA ‘ FOCIR

videograbaciones quedaran sujetas a las disposiciones juridicas en materia de archivos electrénicos,
transparencia, proteccién de datos personales y demas que resulten aplicables.

Los servidores publicos deberdn obtener el consentimiento tacito o expreso de los particulares para
videograbar las reuniones, y les comunicaran que se entenderd que hay consentimiento tacito
cuando permanezcan en las reuniones de que se trate.

De no existir consentimiento del particular, el servidor publico le informarad que no podra
permanecer en la reunion.

Los particulares que participen en las videograbaciones podran obtener una copia de las mismas,
previo pago del costo de los materiales de almacenamiento respectivos.

En el caso de las visitas y actos publicos no se requerird el consentimiento de los particulares para
videograbarlos, en tanto que los mismos son de orden e interés publicos.

Tratdndose de exdmenes o evaluaciones médicas que se requieran para las licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, se estara a lo que dispongan los protocolos de actuacién médica
aplicables.

Numeral reformado por Acuerdos DOF 19/02/2016 y 28/02/2017

9. El contacto con particulares deberd llevarse a cabo a través de los medios de comunicacion
gue provea la dependencia o entidad o en sus inmuebles, segun corresponda, salvo en los casos
sefalados en el numeral 15 del presente Protocolo.

10. El contacto con particulares se efectuard preferentemente por escrito (en medios fisicos
o electrdnicos) con la finalidad de que exista constancia del asunto, sin perjuicio de lo sefalado por
las disposiciones juridicas aplicables.

. Los servidores publicos deberan llevar un registro de las comunicaciones telefénicas y
reuniones, en el cual consignaradn por lo menos: fecha, hora, el objeto de la reunién o comunicacién
telefénicay, en su caso, lugar de la reunién o ndmero telefénico del servidor publico en que
se recibié la comunicacion.

Seccion I
Celebracion de Reuniones

12. Salvo lo dispuesto por las disposiciones legales o reglamentarias aplicables, para la celebracién
de reuniones con los particulares deberd mediar cita previa y el servidor publico dara aviso a su
superior jerdrquico. En las reuniones estaran presentes al menos dos servidores publicos de las
adreas relacionadas con las contrataciones publicas o licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones de gque se trate, mismos que podrdn o no estar inscritos en el registro a que se refiere el
Articulo Primero,

fraccidn |, inciso a), del Acuerdo.

Numeral reformado por Acuerdo DOF 28/02/2017

13. El servidor publico dara aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de
Control de la dependencia o entidad correspondiente, al menos con dos dias habiles de
anticipacion a la celebracién de las reuniones, salvo que no sea posible hacerlo en dicho plazo,
debiendo el servidor publico sefalar en el escrito de aviso las circunstancias de modo, tiempo y
lugar que lo impidieron.

Pagina 121 de 154




HACIENDA ‘ FOCIR

En el aviso a que se refiere el parrafo anterior, se sefalara lugar, fecha, hora, el objeto de la reunién y
la informacion relacionada con la contratacién publica, licencia, permiso, autorizacidn o concesion
de que se trate; el Organo Interno de Control podra designar a un representante para que asista a la
reunion.

14. De cada reunién se levantara una minuta que deberd ser firmada por los participantes y
contendrd al menos: la fecha, la hora de inicio y de conclusidn, los nombres completos de todas las
personas que estuvieron presentes y el caracter, cargo o puesto directivo con el que participaron, asi
como los temas tratados. La minuta deberd integrarse al expediente respectivo y una copia de la
misma se enviara al Titular del Organo Interno de Control correspondiente, en un plazo no mayor a
dos dias habiles contados a partir de su formalizacién.

Seccioén IV
Visitas

15. Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones
resulte necesario conforme a los ordenamientos juridicos aplicables, realizar visitas a los inmuebles
relacionados con las mismas, se deberd tomar en consideracién ademas de lo seflalado en dichos
ordenamientos, lo siguiente:

I La visita se llevara a cabo en la fecha y hora que se seflale en los documentos que establezcan
las bases del procedimiento especifico cuando sea el caso, o bien, en la que el servidor publico haya
comunicado a los particulares;

. El servidor publico dara aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de
Control de la dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de
anticipaciéon a la realizacidon de la visita, seflalando el lugar, fecha, hora, objeto de la misma y la
informacién relacionada con la contratacién publica, licencia, permiso, autorizacién o concesién de
que se trate; el Organo Interno de Control podra designar a un representante para que asista a la
visita;

1. Al inicio de cada visita el servidor publico responsable del acto debera identificarse ante todos
los asistentes, a quienes pedird que se registren en la lista que al efecto se elabore, asentando
cuando menos sus nombres completos y el caracter, cargo o puesto directivo con el que participan,

y

V. De cada visita se levantard una minuta que debera ser firmada por los participantes y
contener al menos: la fecha, la hora de inicio y de conclusién, los nombres completos de todas las
personas que estuvieron presentes y el caracter, cargo o puesto directivo con el que participan, asi
como los temas tratados. La minuta debera integrarse al expediente respectivo y una copia de la
misma se enviara al Titular del Organo Interno de Control correspondiente, en un plazo no mayor a
dos dias habiles contados a partir de su formalizacion.

Seccién V

Actos publicos

16. Cuando en las contrataciones publicas, licencias, permisos, autorizaciones y concesiones
resulte procedente la realizacidn de actos publicos, en términos de los ordenamientos juridicos
aplicables, se debera tomar en consideracidn lo siguiente:

I El servidor publico dara aviso por oficio o correo electrénico al Titular del Organo Interno de
Control de la dependencia o entidad correspondiente, por lo menos con dos dias habiles de
anticipacioén a la realizacién del acto publico, sefialando el lugar, fecha, hora, objeto del mismo y la
informacién relacionada con la contratacidn publica, licencia, permiso, autorizacién o concesién de
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que se trate; el Organo Interno de Control podrd designar a un representante para que asista al
acto.

(Derogado).

Fraccion reformada y adicionada por Acuerdo DOF 19/02/2016, Segundo parrafo derogado por
Acuerdo DOF 28/02/2017

1. Al inicio del acto el servidor publico responsable debera identificarse ante todos los asistentes,
a quienes pedird que se registren en la lista que al efecto se elabore, asentando cuando menos sus
nombres completos y el caracter, cargo o puesto directivo con el que participan, y

1. El servidor publico que presida el acto informard a los participantes que una vez iniciado el
mMismo no se permitira el acceso a ninguna otra persona, o servidor publico ajeno al acto.

Seccién VI
Procedimientos deliberativos

17.  Cuando en los procedimientos de contrataciones publicas o licencias, permisos, autorizaciones
y concesiones existan procedimientos deliberativos, tales como evaluaciones y analisis de
informacién, los servidores publicos se abstendran de proporcionar informacién, previo a la
notificacion de la resoluciéon correspondiente.
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Anexo Segundo
Reformado por Acuerdo DOF 19/02/2016

MANIFIESTO QUE PODRAN FORMULAR LOS PARTICULARES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

1. Para los efectos del presente Anexo se entendera por:

I Contrataciones publicas: los procedimientos de contratacidon sujetos a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, la Ley de Asociaciones Publico Privadas, asi como los actos relativos a
las enajenaciones de bienes muebles de las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica
Federal, en términos de la Ley General d e Bienes Nacionales;

1. Dependencias: las definidas en el numeral 2, fraccién Ill, del Anexo Primero; lll. Entidades: las
definidas en el numeral 2, fraccion IV, del Anexo Primero;

IV. Encuesta: cuestionario a través del cual los particulares que participan en los procedimientos
de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, podrdn evaluar si los servidores publicos que intervienen en los mismos cumplen el
presente Acuerdo y se desempefan con ética, integridad y ausencia de conflicto de interés;

Fraccién adicionada por Acuerdo DOF 28/02/2017

V. Sistema: el sistema electréonico a través del cual los particulares podran formular el
manifiesto a que se refiere el numeral 2 del presente Anexo y responder la Encuesta. El Sistema se
encontrara disponible en la seccién de la Secretaria de la Funciéon Publica, que se encuentra en el
portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp, y

Fraccion reformada por Acuerdo DOF 28/02/2017

VI. UEEPCI: la Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés de la
Secretaria de la Funcién Publica.

Fraccién reformada por Acuerdo DOF 28/02/2017

2. Los particulares personas fisicas que se encuentren en los supuestos previstos e n el numeral
4 de este Anexo, podran formular un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o
relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o
afinidad hasta el cuarto grado que tengan la propia persona, con el o los servidores publicos a que
se refiere el nUmero

5 del presente Anexo.

3. Los particulares personas morales que se encuentren en los supuestos previstos en el numeral
4 de este Anexo, podran formular por medio de sus representantes legales un manifiesto en el que
afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de
parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas que a
continuacién se sefalan, con el o los servidores publicos a que se refiere el nUmero 5 del presente
Anexo :

Parrafo reformado por Acuerdo DOF 28/02/2017
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a) Integrantes del consejo de administracién o administradores;

b) Director general, gerente general, o equivalentes;

) Representantes legales, y

d) Personas fisicas que posean directa o indirectamente cuando menos el diez por ciento de

los titulos representativos del capital social de la persona moral.

4, A fin de fomentar las mejores practicas en la prevencién de conflictos de interés, los
particulares formularan el manifiesto por Unica vez cuando tengan la intencién de participar en los
siguientes procedimientos:

| Contrataciones publicas;

. Otorgamiento y préorroga de concesiones, y

1. Otorgamiento y prérroga de licencias, permisos y autorizaciones.

Fracciéon reformada por Acuerdo DOF 28/02/2017

5. El manifiesto incluird los vinculos o relaciones entre el particular y los servidores publicos que a
continuacion se indican:
l. Presidente de la Republica; Il. Secretarios de Estado;

1. Jefe de la Oficina de la Presidencia de la Republica; IV. Consejero Juridico del Ejecutivo
Federal;

V. Procurador General de la Republica; VI. Titulares de entidades;

VII. Titulares de érganos reguladores coordinados;

VIII. Subprocuradores o titulares de fiscalias especializadas;

IX. Comisionados adscritos a érganos reguladores coordinados;

X. Subsecretarios, oficiales mayores, consejeros adjuntos, titulares de érganos administrativos

desconcentrados, titulares de unidad y directores generales en las dependencias;

XI. Directores generales, gerentes, subgerentes, directores o integrantes de los érganos de
gobierno o de los comités técnicos de las entidades, y

XII. Personal que interviene en contrataciones publicas, en el otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, incluidos en el Registro que lleva la Secretaria de
la Funcién Publica.

6. Los particulares formularan el manifiesto a través de la direccion electrénica www.gob.mx/sfp,
siendo este medio electrénico de comunicaciéon el Unico para presentarlo. El Sistema generard un
acuse de presentacion del manifiesto. A través de dicho medio electrénico los particulares podran
también denunciar presuntos conflictos de interés de los que tengan conocimiento, enunciando las
pruebas con las que en su caso cuenten.

7. El particular podrd actualizar en cualquier momento la informacién contenida en el
manifiesto cuando cambien sus vinculos y relaciones con los servidores publicos sefalados en el
numeral 5 del presente Anexo.

1. Los servidores publicos titulares de las areas responsables de llevar los
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permisos, autorizaciones y concesiones, deberan verificar en el Sistema, respecto
de su dependencia o entidad, los manifiestos de vinculos o relaciones presentados
por los particulares, a fin de tomar las medidas necesarias para prevenir posibles
conflictos de interés. En caso de duda, dichos servidores publicos podran solicitar a

2. través del Sistema la opinidn razonada de la UEEPCI, la cual dara respuesta a través
del citado medio electrénico, dentro de los siete dias habiles contados a partir de
gue reciba la solicitud.

9. La UEEPCI podrd emitir opiniones razonadas sobre los manifiestos de vinculos o
relaciones presentados por los particulares, con base en la informacién del Sistemma o de otros
elementos de juicio que se allegue, a fin de que sean consideradas conforme al dmbito de sus
responsabilidades, por los servidores publicos titulares de las areas responsables de llevar los
procedimientos de contrataciones publicas y otorgamiento y prdérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones.

10. Los particulares que participen en los procedimientos de otorgamientoy prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, podran presentar una declaracion de integridad
en la que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpdsita
persona, se abstendran de realizar conductas contrarias a las disposiciones juridicas aplicables.

Los servidores publicos titulares de las &reas responsables de llevar los procedimientos de
otorgamiento y prdérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, al inicio de dichos
procedimientos deberdn promover ante los particulares la presentacién de la declaratoria de
integridad.

Numeral adicionado por Acuerdo DOF 28/02/2017

. La UEEPCI mantendra en la liga www.gob.mx/sfp, la informacién siguiente:

Parrafo reformado por Acuerdo DOF
l. Guia para la operacién del Sistema; 28/02/2017

. Respuestas a las preguntas mas frecuentes;
1. Correo electrénico para la aclaracion de dudas sobre el uso del Sistema, y

V. Nombres y denominaciones sociales de los particulares que soliciten que se haga publico
que presentaron el manifiesto.

Pagina 126 de 154



http://www.gob.mx/sfp

HACIENDA L FOCIR

Anexo Tercero
Se adiciona Anexo por Acuerdo DOF 28/02/2017

CRITERIOS PARA LA IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE LOS NIVELES DE RESPONSABILIDAD
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

l. Introduccion

El C. Presidente de la Republica presentd el 3 de febrero de 2015, las acciones ejecutivas para
prevenir la corrupcioén y evitar los conflictos de interés, en particular la nUmero 5, en la cual instruye
gue todas las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal tendran hasta el mes
de abril para identificar y clasificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos que
intervengan en los procedimientos de contrataciones publicas, licencias, concesiones y permisos; la
Secretaria de la Funcidon Publica (SFP) deberd integrar un registro de dichos funcionarios y
someterlos a una certificaciéon, a efecto de asegurar su honestidad y adecuado desempefio.

Las acciones de referencia, responden a la necesidad de contar con politicas publicas efectivas que
garanticen que la toma de decisiones gubernamentales no sea vulnerada por intereses privados y,
en consecuencia, se evite el conflicto de interés en la actuacion de los servidores publicos respecto
de los procedimientos seflalados.

En este sentido, la SFP se ha dado a |la tarea de establecer el mecanismo para que las dependencias
y entidades de la Administracién Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica y la
Oficina de la Presidencia de la Republica (instituciones publicas) identifiquen y clasifique n el nivel
de responsabilidad de los servidores publicos que participan en los referidos procedimientos.

Dentro del estudio realizado para ese mecanismo, se detectd que en los procedimientos de
enajenacion de bienes muebles, en la asignacion de los trabajos valuatorios, y la emisidén de avalldos
y justipreciaciones de renta, que derivan en una contratacidén publica, pudieran presentarse
conflictos de interés; asimismo, se advirti®é que las autorizaciones que otorgan diversas
dependencias comparten la misma naturaleza juridica que los permisos, licencias y concesiones, asi
como en su procedimiento de expedicidn pudieran presentarse también conflictos de interés. En
razén de lo anterior, los mencionados actos también formaran parte de los trabajos de identificacidn
y clasificacion de los niveles de responsabilidad de los servidores publicos que intervienen en los
mismos.

. Objeto

El presente Anexo contiene los criterios que dan la pauta para realizar la identificacién y clasificaciéon
de los servidores publicos y sus niveles de responsabilidad correspondientes con base en catadlogos
establecidos.

Una vez que las instituciones publicas realicen la identificacién y clasificacidn en comento, deberan
proceder al registro de los servidores publicos, a través del sistema informatico del Registro de
Servidores Publicos del Gobierno Federal, denominado (RUSP), para lo cual se incluyeron cinco
campos adicionales al archivo de informacidn basica del RUSP.

[l Catalogos de los niveles de responsabilidad

Los catalogos se refieren a las siguientes materias:

1. Contrataciones Publicas: se contemplan aquéllas sujetas a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), la Ley de Obras Publicas y Servicios
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Relacionados con las Mismas (LOPSRM) y la Ley de Asociaciones PUblico Privadas (LAPP) (Apéndice
1

2.  Concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prdérrogas: comprende los regulados
por las diversas disposiciones juridicas de caracter federal que otorgan las dependencias de la
Administracion Publica Federal (APF) (Apéndice 2);

3. Enajenacion de bienes muebles: que incluyen los actos traslativos de propiedad de los bienes
muebles de la federacion y de las entidades paraestatales conforme a la Ley General de Bienes
Nacionales (LGBN) (Apéndice 3);

4, Asignacion y emisidon de dictdmenes en materia de avallos y justipreciaciéon de rentas:
comprende Unicamente los que son competencia del Instituto de Administracion y Avallos de
Bienes Nacionales (INDAABIN) (Apéndice 4).

Los apartados que integran cada uno de los catdlogos, son los siguientes:

Identificador del objeto de la responsabilidad: tiene como propdsito asignar un ndmero consecutivo
gue vincule al “objeto de responsabilidad” con el “nivel de responsabilidad”.

Objeto de la responsabilidad: se integra con los actos que se realizan en cada materia y se
encuentran vinculadas de manera inmediata y directa con un potencial conflicto de interés de los
servidores publicos que los llevan a cabo.

Elementos de orientacidén: en él se precisan, con caracter enunciativo mas no limitativo, las
aclaraciones o consideraciones especificas necesarias que orientan a las instituciones publicas, para
identificar y clasificar los niveles de responsabilidad en relacién al “objeto de la responsabilidad” a
cargo de los servidores publicos.

Nivel de responsabilidad: es el rango o categoria en que se ubica al servidor publico de acuerdo a la
actividad que realiza en cada “objeto de la responsabilidad”. Se determina partiendo del “objeto de
responsabilidad” en el que participa cada servidor publico y que pudiera generar un conflicto de
interés, en términos de lo establecido en el articulo 8, fracciones Xl y Xll, de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, por lo que dicha participacion se
clasifica en los ambitos de atencidén o tramitacion y resolucién de asuntos en los que pudiera existir
un interés personal, familiar o de negocios del servidor publico, susceptible de afectar el desempefio
imparcial de su empleo, cargo o comision.

El nivel de responsabilidad que corresponde a cada servidor publico, se identifica en cada
“objeto de responsabilidad” de la siguiente manera:

- Atencidn o tramitacién: corresponde a la actividad de (A) elaborar, (B) revisar, (C) firmar,
autorizar o dictaminary (D) supervisar.

- Resolucidn: corresponde a la actividad de (E) emitir o suscribir.

La actividad (C), se presenta dentro de la atencién o tramitacién sin resolver el asunto en definitiva,
pero que resulta necesaria para continuar hasta su resolucién. Dependiendo de la materia, dicha
actividad se expresa en una firma, en una autorizacién o en un dictamen.

La actividad (E), corresponde a la emisidén del acto o la suscripcién del documento con la que se
resuelve en definitiva el asunto de que se trate.

En el caso de que una institucion publica identifique un “objeto de responsabilidad” no previsto en
los catdlogos descritos anteriormente, que se encuentre sustentado en las leyes especiales de la
materia que corresponda, cuando el mismo pueda generar de manera directa un conflicto de
interés, lo hara del conocimiento de la SFP al correo ele tréonico
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prop_obj_resp@funcionpublica.gob.mx sefialando en qué consiste dicho objeto, asi como las
razones por las cuales se considera que debe incluirse en el catalogo respectivo, para el efecto de
que la SFP analice la procedencia de ello y, en su caso, realizard las modificaciones pertinentes al
catdlogo de que se trate, lo cual hard del conocimiento de las instituciones publicas.

IV. Servidores publicos que deben ser identificados y clasificados para su registro

Se deberan considerar a todos los servidores publicos de las instituciones publicas que intervengan
en las contrataciones publicas, el otorgamiento de licencias, permisos, concesiones y autorizaciones,
asi como en la enajenacidn de bienes muebles de la administraciéon publica federal y en la
asignacion y emision de dictdmenes en materia de avalldos y justipreciacion de rentas competencia
del INDAABIN.

Esta clasificacidn e identificacién de servidores publicos es independiente de:

Su nivel jerarquico y puesto;

Que se trate de personal sindicalizado o de confianza;

Estar sujeto al Servicio Profesional de Carrera o ser de designacién directa, libre designacién o de
gabinetes de apoyo o cualquier otra modalidad de seleccién en el proceso de ingreso;

Que su contratacién tenga el caracter de eventual.

Asimismo, se deberdn de identificar y clasificar aguellas personas fisicas que estén contratadas bajo
el régimen de servicios profesionales por honorarios, con cargo al presupuesto de servicios
personales y que realicen alguna de las actividades previstas en los catalogos.

Para el caso de contrataciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se debera
identificar si el servidor puUblico estd adscrito al area contrata nte, requirente o técnica, y tratdndose
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas se debera identificar si el servidor publico
estd adscrito al area responsable de la contratacidon, requirente, técnica o al area responsable de la
ejecucion de los trabajos.

V. Identificacion y clasificacion de la participacion de los servidores publicos y su registro

Las actividades previstas en los niveles de responsabilidad de los catdlogos que realicen los
servidores puUblicos, deberan identificarse considerando lo siguiente:

Las disposiciones juridicas aplicables en las materias objeto de dichos catdlogos, tales como la
LAASSP, la LOPSRM, la LAPP, la LGBN y demas leyes especiales, sus reglamentos y manuales
administrativos correspondientes, los reglamentos interiores, estatutos organicos, normas
generales, manuales de organizacién y procedimientos, asi como en las politicas, bases y
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas (POBALINES).

De acuerdo con la intervencién de los servidores publicos en las actividades indicadas en los
catalogos correspondientes, aun cuando dicha intervencién no se recoja en las disposiciones
seflaladas en el parrafo precedente.

Los oficiales mayores o equivalentes de las instituciones publicas coordinardn las acciones
necesarias para realizar la identificacion y clasificacion de los niveles de responsabilidad de los
servidores puUblicos, en términos de este anexo y de los catdlogos que forman parte del mismo.

Las areas que resulten responsables de identificar y clasificar los niveles de responsabilidad de los
servidores publicos en las contrataciones publicas, el otorgamiento de licencias, permisos,
concesiones y autorizaciones, asi como en la enajenacién de bienes muebles de la administracién
publica federal y en la asignacidén y emisién de dictdmenes en materia de avallos y justipreciacion
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de rentas competencia del INDAABIN, deberdn considerar lo siguiente para la integracion de la
informacion:

Tratdndose de servidores publicos cuyas atribuciones o funciones impliquen su participacion en las
materias sefaladas, deberan ser identificados y clasificados permanentemente.

En el caso de servidores publicos que participen eventualmente en dichas materias, deberan ser
identificados y clasificados en el periodo al cual corresponda su participacion.

Las areas mencionadas enviaran la informacion integrada al operador RUSP, quien utilizara el
sistema RUSP para el registro y envio de la informacion, de conformidad con los procedimientos y el
calendario de envio y recepcién emitido por la Unidad de Politica de Recursos Humanos de la
Administraciéon Pudblica Federal (UPRHAPF).

VI. Especificaciones para el llenado de los campos en el sistema RUSP

a. Campo 43: Areas

Para el caso de contrataciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, a que se refiere el catdlogo de contrataciones

publicas (Apéndice 1), se deberda elegir el area en la cual se encuentra adscrito el servidor publico
gue realiza la actividad “objeto de la responsabilidad”, conforme a lo siguiente:

Catalogo por tipo de area

Identificador del area [Tipo de area

I Requirente

2 Contratante (en materia de
adquisiciones) o
responsable de la

contratacion (en materia de
obra publica)

3 Técnica

4 Responsable de la
ejecucion de los trabajos
(en  materia de obra
publica)

5 Otro

Primer ejemplo de construccién del registro:

Suponiendo que el servidor publico Juan Pérez Hernadndez que labora en alguna institucién publica,
se encuentra adscrito al area requirente; en tanto que Pedro Ldopez Judrez labora en un area que
puede fungir como requirente y contratante de manera simultanea.

Dado lo anterior y utilizando el catadlogo por tipo de area, se pue de apreciar que el llenado para este
campo, debe ser como sigue:

Nombre (s) Primer Apellido [Segundo Campo 43 (Areas)
Apellido
JUAN PEREZ HERNANDEZ I
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PEDRO LOPEZ PUAREZ P 2

b. Campo 44: Contrataciones Publicas

Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcién de su
participacion en los “objetos de responsabilidad” del catdlogo de contrataciones publicas (Apéndice

1).
Primer ejemplo de construcciéon del registro:

Suponiendo que el servidor publico Juan Pérez Hernandez que labora en alguna instituciéon publica,
tiene las siguientes responsabilidades dentro del catalogo de Contrataciones Publicas:
Supervisa la elaboracién de convocatorias, invitaciones y solicitudes de cotizacidn

Elabora las evaluaciones de proposiciones en licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos 3
personas.
Suscribe las notificaciones de adjudicacion directa de los contratos.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el correcto llenado
para este campo es como sigue:

Campo s
Nombre (s) Primer Apellido [Segundo (Contrataciones
AnaollidA~ Diihlicac)
JUAN PEREZ HERNANDEZ D3,A4,E38

Segundo ejemplo de construcciéon del registro:

Suponiendo que el servidor publico Pedro Lopez Judrez que labora en alguna institucidon publica,
tiene las siguientes responsabilidades dentro del catalogo de Contrataciones Publicas:
Elabora las justificaciones para excepcion a la licitaciéon publica.

Dictamina las justificaciones para excepcién a la licitacién publica.
Suscribe los contratos.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este
campo, debe ser como sigue:

Segundo Campo 44 (Contrataciones
Nombre (s) Primer Apellido |Apellido Publicas)
PEDRO LOPEZ JUAREZ IA2,C2,E6
C. Campo 45: Concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prérrogas:

Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcidn de su
participacion en los “objetos de responsabilidad” del catdlogo de concesiones, licencias, permisos,
autorizacionesy sus prorrogas (Apéndice 2).

Primer ejemplo de construccion del registro:

Pagina 131 de 154




HACIENDA L FOCIR

Suponiendo que el servidor publico Adolfo Sdnchez Ruiz que labora en alguna instituciéon publica,
tiene las siguientes responsabilidades dentro del catdlogo de concesiones, licencias, permisos,
autorizacionesy sus proérrogas:

Firma las convocatorias.

Supervisa la evaluacion de los requisitos para el otorgamiento de la concesién, licencias,
autorizaciones, permisos y sus proérrogas.
Suscribe el otorgamiento de la concesidén, licencia, autorizacién, permiso o sus prérrogas.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este
campo, debe ser como sigue:

Campo 45 (Concesiones,
Nombre (s) Primer Apellido [Segundo licencias, permisos,
Apellido Qutorizaciones y sus prorrogas)
ADOLFO SANCHEZ RUIZ C1,D4,E38

Segundo ejemplo de construcciéon del registro:

Suponiendo que la servidora puUblica Esmeralda Huerta Lépez que labora en alguna institucién
publica, tiene las siguientes responsabilidades dentro del catdlogo de concesiones, licencias,
permisos, autorizaciones y sus prérrogas:

Elabora las convocatorias.

Elabora evaluacién del cumplimiento de los requisitos para el otorgamiento de la concesién,
licencia, autorizacidon, permiso o sus prérrogas.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este
campo, debe ser como sigue:

Campo 45 (Concesiones,
Nombre (s) Primer Apellido [Segundo licencias, permisos,
Apellido autorizaciones y sus prorrogas)
ESMERALDA |HUERTA LOPEZ AT A4

d. Campo 46: Enajenaciéon de Bienes Muebles

Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcién de su
participacion en los “objetos de responsabilidad” del catédlogo de Enajenacién de Bienes Muebles
(Apéndice 3).

Primer ejemplo de construccién del registro:

Suponiendo que el servidor publico Roberto Godinez Paz que labora en alguna institucién publica,
tiene las siguientes responsabilidades dentro del catalogo de Enajenacidon de Bienes Muebles:
Revisa la presentacion y apertura de ofertas.

Supervisa la presentacién y apertura de ofertas.

Elabora la formalizacion del contrato.
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Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este
campo, debe ser como sigue:

Segundo Campo 46 (Enajenacion de|
Nombre (s) Primer Apellido |Apellido Bienes
Muebles)
ROBERTO GODINEZ PAZ B4,D4,A7

Segundo ejemplo de construcciéon del registro:

Suponiendo que la servidora publica Sofia Martinez Chagoya que labora en alguna instituciéon
publica, tiene las siguientes responsabilidades dentro del catdlogo de Enajenacion de Bienes
Muebles:

Revisa la evaluacion de ofertas.

Emite el fallo.
Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este
campo, debe ser como sigue:

Nombre (s) Primer Apellido [Segundo Campo 46 (Enajenacion de
Apellido Bienes
_ _ Muebles)
SOFIA MARTINEZ CHAGOYA B5,E6
e. Campo 47: Asignacion y emision de dictdmenes en materia de avalUos y justipreciacion de

rentas

Se debe identificar el nivel de responsabilidad de los servidores publicos en funcién de su
participacion en los “objetos de responsabilidad” del catdlogo de asignaciéon y emisidon de
dictdmenes en materia de avalldos y justipreciacion de rentas. (Apéndice 4).

Primer ejemplo de construccién del registro:

Suponiendo que el servidor publico David Cruz Dominguez que labora en el INDAABIN, tiene las
siguientes responsabilidades dentro del catalogo de asignacién y emisidn de dictdmenes en
materia de avalUos y justipreciaciéon de rentas:

Elabora la propuesta de asignacién de un avaluo.

Firma la propuesta de asignacién de un avaluo.

Emite o suscribe el dictamen valuatorio.

Dado lo anterior y utilizando el catalogo correspondiente, se puede apreciar que el llenado para este
campo, debe ser:

Campo 47 (Asignacion
Segundo emision de dictamenes en
Nombre (s) Primer Apellido |Apellido materia de avallos |
justipreciacion de rentas)

DAVID CRUZ DOMINGUEZ  |A1,C1,E3
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VIl. Integracién del archivo de informacién basica en el sistema del RUSP

El operador RUSP con la informacién recibida por parte de las areas que resulten responsables de
identificar y clasificar los niveles de responsabilidad de los servidores publicos, procedera a integrar
los siguientes campos:

43 (Area)

44 (Contrataciones Publicas)

45 (Concesiones, licencias, autorizaciones, permisos y sus prorrogas)

46 (Enajenacion de Bienes Muebles)

47 (Asignacion y emision de dictdmenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas).

Ejemplo de construccién del archivo completo de informacién basica:

Campo 47|
Campo 45 (Asignacion
(Concesiones, emision de|
Camp [Campo 44]icencias, Campo 46dictamenes en
Nombre (s)|Primer [Segundo o (Contratacionjautorizaciones|(Enajenacié [materia de
Apellido |Apellido |43 es publicas) || permisos yn de Bienesjavallos Vi
(Area) sus prorrogas) [Muebles)  |justipreciacion
de rentas)
NULL NULL
JUAN PEREZ |HERNAND |[I D3,A4,E38 NULL
PEDRO LOPEZ [UAREZ 1,2 A2,C2,E6 NULL NULL NULL
IADOLFO [SANCHE |RUIZ NULL [NULL C1,D4,E38 NULL NULL
7
ESMERAL [HUERTA |[LOPEZ NULL |NULL AT A4 NULL NULL
DA
ROBERTO [GODINE |PAZ NULL [NULL NULL B4,D4,A7 [NULL
7
SOFIA MARTINEICHAGOYA [NULL [NULL NULL B5,E6 NULL
7
DAVID CRUZ DOMINGU [NULL |NULL NULL NULL IA1,C1,E3
| 4

Ejemplo de construccién del archivo completo de informacién basica en .txt:

CAMPOS: 1|2|3]4|5|..|20|]JUAN|PEREZ|HERNANDEZ|24|25|26|..|42[1|D3,A4,E38 |NULL| NULL| NULL
CAMPOS:1|2|3]4|5]..|20|PEDRO|LOPEZ|JUAREZ|24|25|26]..|42]1,2]A2,C2,E6INULL|NULL]| NULL
CAMPOS:1|2|3]4|5]..]20|ADOLFO|SANCHEZ|RUIZ|24|25|26]..]42|NULLINULL|C1,D4,E38|NULLINULL
CAMPOS:1|2|3|4|5|..|]20|[ ESMERALDA|HUERTA|LOPEZ[24(25|26)|..|42|NULL|INULL|ATA4|NULL|NULL
CAMPOS:1|2|3|4|5|..]20|ROBERTO|GODINEZ|PAZ[24(25[26]|..|42|NULLINULL|NULL|B4,D4,A7|NULL
CAMPOS1|2|3|4/5|..|20|SOFIA|IMARTINEZ|CHAGOYA|PAZ|24]25|26)|..|42|NULL|NULL|NULL|B5,E6|NUL
L

CAMPOS1|2|3|45]..]20| DAVID|CRUZ|DOMINGUEZ|24|25/26]..]42|NULL|NULLINULL|NULL|A1,C1,E3
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Apéndice 1. Catalogo de Contrataciones Publicas

Identificador del
objeto de la
responsabilidad

Objetode la
responsabilidad

Elementos de orientacion

ATENCION O TRAMITACION RESOLUCION
Firmar, Emitir o
Elaborar Revisar autorizar o Supervisar .
dictaminar Suscribir (E)
(A) (B) (B)
(©)

Autorizaciones [

dictdmenes previos para

llevar a cabo determinado!

procedimiento de
contratacion

Comprende, entre otros, los siguientes:

Dictamen sobre la viabilidad del proyecto de asociacion publico privada
(LAPP, articulo 21).

En el caso de las dependencias que integran la Comision Intersecretarial de Gasto Publico,
Financiamiento y Desincorporacion, incluye los documentos que sirvan de base para pronunciarse
sobre la autorizacién del proyecto de asociacién publico privada y la autorizacién misma (LAPP,
articulo 21).

Autorizacién del pago de servicios en los que no sea posible pactar que el costo sea cubierto
después de la prestacion del servicio (LAASSP, articulo 13, Gltimo parrafo).

Autorizacion del proyecto ejecutivo, incluyendo en su caso, el dictamen técnico que justifique
que las obras son de gran complejidad (LOPSRM, articulo 24, Gltimo parrafo y RLOPSRM, articulo
23, segundo pérrafo).

Dictamen de excepcién a la licitacion pablica.

- Tratdndose de contrataciones sujetas a la LAASSP, los servidores plblicos que integran|
el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, incluyendo los asesores; el titular de
la dependencia o entidad o aquel servidor ptblico a quien delegue dicha funcién, o en los
supuestos previstos en el articulo 41, segundo pérrafo, el servidor publico facultado del area
requirente.

- En el caso de contrataciones regidas por la LOPSRM, los servidores plblicos que
integran el Comité de Obras Publicas, incluyendo sus asesores, y cuando no exista Comité, el
titular de la dependencia o entidad o el oficial mayor o equivalente en el que hubiere|
delegado la facultad; en los supuestos previstos en el articulo 42, fracciones VI 'y VII, el
servidor publico facultado del area responsable de la contratacion, y en los de las fracciones|
11, IV y V de dicho articulo, el servidor publico facultado del area responsable de la ejecucion
de los trabajos.

- En relacion a los proyectos de asociacion publico privada, el titular de la dependencia o
entidad.

El escrito de autorizacion para realizar una adjudicacion directa en lugar de una invitacion a
cuando menos tres personas, en el caso de las contrataciones por monto al amparo de
la LAASSP (articulo 42, parrafo

N/A
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ATENCION O TRAMITACION RESOLUCION
Identificador del Obicto de la -
objeto de la g bilidad Elementos de orientacion Firmar, Emitir o
responsabilidad EESDORSaDIICaY Elaborar | Revisar autorizar o Supervisar -
dictaminar Suscribir
) (B (©) e
© (E)
segundo)
Justificacion para . . ,
~, Resulta aplicable solamente a las contrataciones al amparo de la LAASSP (articulo 40) y la
2 excepcion a la N/A

L LOPSRM (articulo 41).
licitacion publica.

. Documento en el que se indiquen las razones de procedencia o0
improcedencia de incluir los comentarios formulados al proyecto de la convocatoria
(aplicable solamente a las contrataciones al amparo de la LAASSP y la LOPSRM).

Convocatoria,
invitacion o solicitud
de cotizacién y, ensu
3 caso, bases del . En el caso de contratos marco, se incluye el documento que establece los requisitos N/A
concurso (LAPP) y

modificaciones.

para formar parte de los mismos, que emite Unicamente la Secretaria de la Funcion|
Pdblica.

. En los procedimientos de contratacion regidos por la LOPSRM vy la LAPP, la
solicitud de aclaraciones de las proposiciones, o informacién adicional.

. En los procedimientos de contratacion regidos por la LAASSP y la LOPSRM, deben
considerarse los documentos que, en su caso, se elaboren para hacer constar el

resultado de la evaluacién de proposiciones, y sirvan de base para el fallo.
Evaluacion de
4 . En los procedimientos de contratacion de proyectos de asociacion publico privada, N/A

proposiciones.
debe incluirse el dictamen a que se refiere el articulo 55 de la LAPP.

. Tratandose de contratos marco, se incluyen los documentos en los que conste el
resultado de la revision sobre el cumplimiento de los requisitos para formar parte de
dichos contratos o adherirse mediante convenios de adhesion.

. En el caso de licitaciones pUblicas e invitaciones a cuando menos tres, el fallo.

5 Adjudicacién del . Tratandose de adjudicaciones directas, la notificacion de la adjudicacion. NIA NIA
contrato . En caso de celebrarse junta publica para dar a conocer el fallo, incluye también
el acta respectiva.
6 Formalizacion del | En materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios deben de considerarse también los N/A N/A

contrato. pedidos, conforme a lo dispuesto al articulo 45 de LAASSP.
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Apéndice 2. Catalogo de Concesiones, licencias, permisos, autorizaciones y sus prérrogas

Identificador del ATENCION O TRAMITACION RESOLUCION
objeto de la OdEme Sl Elementos de orientacién Emitir o
o~ . Firmar, autorizar o .
responsabilidad responsabilidad Elaborar Revisar ol Supervisar
dictaminar Suscribir
(A (B) (D)
© (E)
Documento en el que consta la excitativa a presentar la|
solicitud de autorizacién cuando las disposiciones juridicas prevean
este mecanismo para dar inicio al procedimiento de autorizacion o
Convocatoria a concurso o permiso (por ejemplo en el caso de la manifestacion de impacto
licitacion o excitativa a ambiental).
1 prese_ntar_l,a solicitud de Documento en que constan la convocatoria, las bases de licitacion N/A
autorizacion. o concurso, cuando las disposiciones juridicas prevean a dichos|
procedimientos para el otorgamiento de la concesion, licencia,
autorizacion o permiso.
Documentos que, en su caso, se elaboren para hacer constar el
resultado de una opinién o dictamen necesario para la evaluacion.
L En el caso de que la opinién o dictamen deba ser emitida por otra
2 Dictamenesu dependencia o entidad distinta a la que compete resolver sobre la| N/A
opiniones previos autorizacion o permiso, incluye el documento en el que conste dicho
dictamen u opinién.
Documentos de constancia de visitas de verificacion o de
actos tendentes a la comprobacion de los requisitos sefialados en la
- e Ley, Reglamen norm rr ndien ien los hechi
3 Visitas de verificacion. €y, Reglame tos o ormas Correspo die te:s, 0 bien, de 0 nechos N/A
manifestados por el solicitante, cuando los mismos sean requeridos.
» Documentos que, en su caso, se elaboren por servidores pUblicos
Evaluacion del para la evaluacion del cumplimiento de requisitos por parte del
cumplimiento de los solicitante.
requisitos para el o o
4 otorgamiento de la En el caso de los procedimientos de licitacion o concurso en que N/A
concesion, licencia, se prevea la posibilidad de desechar o tener por no admitidos a los
autorizacion, permiso, 0 interesados de manera previa al fallo, los documentos en que conste
Sus prorrogas. dicho desechamiento o no admisién.
Determinacion sobre el En el caso de los procedimientos de licitacion o concurso, el fallo.
otorgamiento de la Titulo de concesién o documento en que conste el otorgamiento o
5 concesion, licencia, negativa de la licencia, autorizacién, permiso o sus prérrogas. N/A N/A
autorizacion, permiso o
sus prorrogas.
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Apéndice 3. Catalogo de Enajenacion de Bienes Muebles

Identificador del
objeto de la
responsabilidad

Obijeto de la
responsabilidad

Elementos de orientacion

ATENCION O TRAMITACION

RESOLUCION

Elaborar

)

Revisar

B)

Firmar, autorizar
o dictaminar

©

Supervisar

(@)

Emitir o
Suscribir

(E)

Autorizaciones o dictdmenes
previos para llevar a cabo
determinado procedimiento
de enajenacion de bienes
muebles

Comprende, entre otros, los siguientes:

Acuerdo Administrativo de Desincorporacion. Art. 130,
fraccion Il de la LGBN, 16, 17 18, 19 y 22 y Anexos 2A 'y
2B de las NG y FORMATOS “Acuerdo administrativo de
desincorporacion” del Manual de RMySG.

Dictamen de no utilidad ( 21 de las Normas Generales paral
el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes
muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada
(NG) y FORMATOS “Relacién de bienes muebles” y
“Dictamen de no utilidad” del Manual de RMySG.

Dictamen de la excepcion a la licitacion publica en el que
conste el analisis de la misma. (Incluye los servidores
plblicos que integran el Comité o Subcomité de Bienes
Muebles, asi como sus asesores). Arts. 139, 141, fraccién IV
de la LGBN y 37 numeral VIII de las NG.

N/A

Andlisis 0 autorizacion
para llevar a cabo la
donacién, permuta o
dacion en pago

Comprende, los siguientes:

Andlisis de la conveniencia de celebrar donaciones,
permuta o dacion en pago. (Incluye los servidores publicos
que integran el Comité o Subcomité de Bienes
Muebles, asi como sus asesores). Arts. 139,

141, fraccion V111 de la LGBN y (donacion 41, numeral

4 de las NG) y los Subprocesos 5.7.5, 5.7.5 bis y 5.7.5 ter del
Manual de RMy SG.

Autorizacion de donaciones, permuta o dacién en pago.
Arts. 130, fraccion 11, 133, 139, 141, fraccion VII de la
LGBN vy los Subprocesos 5.7.5, 5.7.5 bis y 5.7.5 ter del
Manual de RMy SG.

N/A
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ATENCION O TRAMITACION RESOLUCION

Identificador del )
Obijeto de la

objeto de la Elementos de orientacion Ei : Emitir o
responsabilidad . irmar, autorizar .

responsabilidad P Elaborar Revisar R —— Supervisar

(A) (B) (D)

(©) E)

Suscribir

Aplica para el caso de venta de bienes muebles en el caso de

o licitacion publica.

Modificaciones a las

3 Bases Los documentos en los que consta la comunicacion de las N/A
modificaciones, o bien, el relativo a la junta de aclaraciones.

30 de las NG.

Aplica para el caso de venta de bienes muebles en el caso de
licitacion publica o invitacion a cuando menos tres personas.

4 Presentacion y apertura de Documento en el que se haga constar las ofertas que se N/A

ofertas desechan, asi como las causas para ello. 32, 2° parrafo de las NG.

Aplica para el caso de venta de bienes muebles en el caso de
licitacion publica o invitacion a cuando menos tres personas.

5 Evaluacién de ofertas. . Cuadro comparativo de ofertas. N/A

. Dictamen para el sustento del fallo.

. En el caso de licitaciones publicas e invitaciones a
cuando menos tres, el fallo.
Adjudicacién de los bienes . Tratandose de adjudicaciones directas, la notificacion de la

6 muebles adjudicacion mediante acta de adjudicacion. NIA N/A

. Tratando de vehiculos, ademas el acta de venta
correspondiente.

o Tratdndose de Donacion, Permuta o Dacién en Pago debera
Formalizacion del . .
7 considerarse lo dispuesto en la 41 de las NG y los Subprocesos N/A N/A
contrato. 5.7.5,5.7.5 bis y 5.7.5 ter del Manual de RMy SG.
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Apéndice 4. Catalogo de asignacion y emision de dictamenes en materia de avallos y justipreciacion de rentas

Identificador del
objeto de la
responsabilidad

Objeto de la responsabilidad

ATENCION O TRAMITACION

RESOLUCION

Elementos de orientacién

Elaborar

)

Revisar

(B)

Firmar, autorizar o
dictaminar

©

Supervisar

()

Emitir o
Suscribir

(E)

Propuestas de asignaciones de avaltios
0 justipreciaciones de renta a Peritos
que formen parte del Padron
Nacional de Peritos Valuadores del
INDAABIN.

Comprende Unicamente los avalios y
justipreciaciones de renta competencia
del Instituto de Administracion vy,
Avaltos de Bienes Nacionales,
(INDAABIN).

Las propuestas se realizan en atencion a
las solicitudes de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica
Federal, la Procuraduria General de la]
Republica y la Oficina de la
Presidencia de la RepUblica, o
bien, cualquier otra que contemplen
las disposiciones juridicas aplicables.

Las propuestas se realizan de acuerdo af
la especialidad, complejidad,
dimensién,  singularidad,  novedad,
confidencialidad, urgencia o necesidad|
de los servicios solicitados.  Se|
propondra al mas adecuado perito
valuador con registro vigente, que|
asegure los niveles de calidad técnica y|
oportunidad, requeridos en un marco de|
transparencia.

N/A

Asignacion de avallios Y|
justipreciaciones de renta a Peritos|
que formen parte del Padrén Nacional
de Peritos Valuadores del
INDAABIN.

Comprende las asignaciones que
determina el Comité de Asignacion de
Trabajos y Evaluacién de Peritos
Valuadores.

Emision de Dictdmenes Valuatorios|
(avalUos y justipreciaciones de renta)

Comprende los dictdmenes valuatorios,
que autorizan los Directores de Zona o
los Cuerpos Colegiados de Avaldos,
segin el ambito de competencial
previsto en las disposiciones juridico
administrativas aplicables al
INDAABIN
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Anexo Cuarto

Se adiciona Anexo por Acuerdo DOF 28/02/2017

GUIA DE LAS MEJORES PRACTICAS QUE ORIENTA A LOS SERVIDORES PUBLICOS SOBRE COMO
PREVENIR, DETECTAR Y GESTIONAR CONFLICTOS DE INTERES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, ASi COMO DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Objetivos
1. Los objetivos de este Anexo son:

A) Orientar a los servidores publicos sobre coémo prevenir, detectar y gestionar las situaciones
de conflicto de interés que pueden presentarse en los procedimientos de contrataciones
publicas, asi como de otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones,y

B) Presentar un resumen de las obligaciones principales que tienen los servidores publicos en
materia de conflicto de interés.

Por lo tanto, este Anexo no establece obligaciones para los servidores publicos, adicionales a las que
prevén los ordenamientos juridicos vigentes.

Definicion y Obligaciones

2. El conflicto de interés se define en el articulo 8, fraccion Xll, parrafo segundo de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores PUblicos de la siguiente manera: “habra intereses
en conflicto cuando los intereses personales, familiares o de negocios del servidor publico puedan
afectar el desempeno imparcial de su empleo, cargo o comisién”.

3. De manera enunciativa pero no limitativa, las obligaciones en materia de conflicto de interés a
cargo de los servidores publicos se prevén en los articulos 8 fracciones XI, Xll, XIV, XXIl y XXIIl,y 9 de la
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; 21, 22 y 24 de la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo; 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico; 51 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; 42 de la Ley
de Asociaciones Publico Privadas; 19 ultimo parrafo del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 26 ultimo parrafo del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y apartado quinto, numeral 1, inciso m) del “Acuerdo
que tiene por objeto emitir el Coédigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno Federal, las
Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcidn publica, y los Lineamientos generales para propiciar
la integridad de los servidores publicos y para implementar acciones permanentes que
favorezcan su comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencién de Conflictos de
Interés”, publicado el 20 de agosto de 2015 en el Diario Oficial de la Federacion.

Tipos de Conflicto de Interés segin la OCDE

4. La Organizacidén para la Cooperacidn y el Desarrollo Econdmico (OCDE) distingue entre el
conflicto de interés real, potencial y aparente, los cuales conceptla de la siguiente manera:

A) Conflicto de interés real es aquel en que se actualiza la situacién que confronta las
obligaciones derivadas del servicio publico con intereses privados de los funcionarios que
pueden influir indebidamente en la ejecucidn de sus atribuciones y responsabilidades. Cabe
sefalar que éste es el que prevé la legislacion aplicable a los servidores publicos de la
administraciéon publica federal.
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B) Conflicto de interés potencial es el que surge cuando un funcionario publico tiene
intereses privados susceptibles de provocar que en el futuro éste incurra en un conflicto de
interés real.

C) Conflicto de interés aparente es el que surge cuando existe la apariencia de que los
intereses privados de un funcionario publico pueden influir indebidamente en el desempefio
de sus obligaciones, aunque realmente no sea el caso.?

2 OCDE, “Managing Conflict of Interest in the Public Service OECD Guidelines and Country Experiences”, Francia, 2003, p. 97.
Disponible en:
http://www.oecd.org/gov/ethics/48994419.pdf

5. El conflicto de interés no implica necesariamente una falta administrativa o delito, a menos que
el servidor publico que se encuentre en dicha situacidn no tome las medidas que establecen las
disposiciones juridicas aplicables.

Recomendaciones para Detectar y Prevenir Conflictos de Interés

6. Se recomienda que los titulares de las unidades administrativas que resuelven los procedimientos
a los que se refiere esta guia, difundan entre el personal a su cargo el concepto de conflicto de interés
y las obligaciones en la materia que tienen los servidores publicos.

A efecto de lo anterior, es recomendable que se proporcione a los servidores publicos que
intervienen en dichos procedimientos, el vinculo electrénico donde la Unidad Especializada en Etica y
Prevencion de Conflictos de Interés difundird el presente Acuerdo, asi como materiales de capacitaciéon
y lecturas sobre conflicto de interés.

Asimismo, es conveniente que las Dependencias y Entidades incluyan en sus programas de
capacitacion temas de ética, integridad y prevencion de conflictos de interés.

7. De manera adicional a las declaraciones de posibles conflictos de interés que se presentan ante la
Secretaria de la Funcién Publica, se sugiere que los titulares de las unidades administrativas que
tramitan y res uelven los procedimientos a los que se refiere esta guia, apliquen a los servidores
publicos que intervienen en dichos procedimientos cuestionarios que permitan identificar sus
responsabilidades, asi como sus intereses personales, familiares o de negocios relacionados con sus
funciones o que puedan afectar las mismas.

Medidas para Gestionar el Conflicto de Interés

8. El servidor publico que se encuentra en una situacidén de conflicto de interés real tiene la
obligacién de proceder conforme a lo previsto en el articulo 8, fraccién Xl de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos y demas disposiciones juridicas que, en su
caso, resulten aplicables.

9. Otras medidas que puede tomar el servidor publico que se encuentra en una s ituacion de
conflicto de interés, de acuerdo a las mejores practicas recomendadas por la OCDE, son las siguientes:

A) Liquidar la inversidn; vender el negocio, acciones o propiedades que generan el conflicto
de interés;

B) Renunciar a la funcién privada que provoca el conflicto de interés. Por ejemplo: renunciar a
cargos que tenga en sociedades o empleos en el sector privado;

C) O en su caso, renunciar al cargo
publico.

10. Los superiores jerarquicos, al momento de ser informados por escrito de una posible situacién de
conflicto de interés del personal bajo su cargo, deberdn tomar medidas preventivas para evitar casos
posteriores.
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1. En caso de presentarse un conflicto de interés en el personal bajo su cargo, los superiores
jerdrquicos consideraran lo siguiente:

A) Tratdndose de un conflicto de interés real, el superior jerdrquico excluird o separard a la
persona en cuestion del procedimiento, a menos que exista alguna causa justificada que lo
impida. En este dltimo supuesto, el superior jerarquico debera impartir sus instrucciones
por escrito al servidor publico, en términos del articulo 8, fracciéon Xl, segundo parrafo
de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Asimismo, el superior jerarquico puede implementar las siguientes
acciones:

a) Redistribuir las funcionesy responsabilidades del personal bajo su cargo;
b) De ser conveniente, cancelar el procedimiento que da lugar al conflicto de interés,y

c) Sugerir al servidor publico involucrado que venda el negocio, acciones o propiedades
gue generan el conflicto de interés.

B) Si se trata de un conflicto de interés potencial, se sugiere que el superior jerarquico
supervise con mecanismos de monitoreo y auditoria constantes, para detectar el momento en
que el conflicto de interés, por algun cambio en la circunstancia o contexto del servidor publico,
se vuelva uno real.

C) Cuando sea un conflicto de interés aparente, el superior jerdrquico puede tomar las
siguientes acciones:

a) Buscar que se genere una aclaracidn o declaracidén publica para evitar malentendidos
qgue dafen la imagen de la Dependencia o Entidad,;

b) Mitigar las circunstancias que pueden conllevar al conflicto de interés real;

c) Evitar que el funcionario involucrado participe en el procedimiento en cuestiéon,y

d) De ser conveniente, anular el procedimiento en cuestion.

Opinién, Asesoria y Consulta en Materia de Conflicto de Interés

12. De conformidad con el articulo 17 bis, fracciones VI, VII y VIII del Reglamento Interior de la
Secretaria de la Funcién Publica, la Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de
Interés funge como érgano de asesoria y consulta en materia de prevencidn de conflictos de
interés en el desempefo del servicio publico; asimismo la citada Unidad esta facultada para
emitir opinién respecto de la posible actualizacién de conflictos de interés a cargo de los servidores
publicos.
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CONSIDERANDOS Y TRANSITORIOS DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL PROTOCOLO DE
ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el

20 de agosto de
2015.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos. - Secretaria de la
Funcién Publica. VIRGILIO ANDRADE MARTINEZ, Secretario de la Funcién Publica, con fundamento en

los articulos 37, fracciones

\S/I, Xlx{j XXV y XXVII de la Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal, en relacidon con el
egundo

Transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley
Organica de la Administraciéon Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2
de enero de 2013; 1, 2, 3, fraccion lll, 7, 8, fracciones VI, Xll y Xlll, 40 y 48 de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pulblicos; 5 y 6, fracciones |, V y XXIV del
Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica, y

CONSIDERAND

Que el ejercicio de la funcién publica debe apegarse a los principios de legalidad, honradez, lealtad,
imparcialidad y eficiencia, establecidos en el articulo 113 de la Constitucidén Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, con el propdsito de que impere invariablemente en los servidores publicos una
conducta digna que fortalezca a las instituciones publicas y que a su vez responda a las necesidades
de la sociedad;

Que el articulo 134 Constitucional establece que los recursos econémicos de que dispongan la
Federacion, se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer
los objetivos a los que estén destinados; principios que deben ser observados, entre otros, en los
procedimientos de contratacidn publica y en el otorgamiento de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, asi com o sus prérrogas;

Que la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos en su articulo 8,
previene obligaciones propias de los servidores publicos, las cuales tienden especificamente a la
salvaguarda de los principios de honradez e imparcialidad en el desempefio de la funcién publica cuando
ésta se desarrolla, entre otros, en interaccién con los particulares, a efecto de que no obtengan beneficios
indebidos utilizando el empleo, cargo o comisién que ostentan; circunstancia que motivé la necesidad de
contar con un diagndstico que permita conocer el nivel de responsabilidad de los servidores publicos que
intervienen en los procedimientos de contrataciones publicas y en el otorgamiento de licencias, permisos,
autorizaciones, concesiones y sus prorrogas, para lo cual esta Secretaria integrd un registro de dichos
servidores publicos en el cual se identifica y clasifica su nivel de responsabilidad,;

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018 contempla cinco metas nacionales dentro de las que se
encuentra la denominada México en Paz, misma que tiene por objeto, entre otros, fortalecer el combate a
la corrupcion y el fomento de una mayor rendicién de cuentas y, por su parte, en el Programa para un
Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018, se prevé como una de sus estrategias obtener las mejores
condiciones en la contratacién de bienes, servicios y obras publicas de la Administracién Pudblica Federal,
seflalando como lineas de accién, entre otras, las de establecer un sistema de contrataciones publicas
basado en la transparencia, competencia y criterios objetivos, que promueva la integridad y la prevenciéon
de la corrupcion;
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Que con la finalidad de proveer al cumplimiento de lo establecido en el Plan y en el Programa antes
sefalados, y con el propdsito de fortalecer la legalidad y cerrar espacios a la corrupcion, el 3 de febrero de
2015 el Titular del Ejecutivo Federal presentd y encomendd a esta Secretaria, un conjunto de acciones
ejecutivas para prevenir la corrupcion y evitar los conflictos de interés, entre las cuales se encuentra la de
establecer protocolos de contacto entre particulares y los servidores publicos responsables de los
procedimientos de contrataciones publicas y el otorgamiento de licencias, permisos y concesiones y la
obligaciéon de los servidores publicos de presentar una declaracién de posible conflicto de interés, misma
qgue debe entregarse al ingresar a cargos publicos federales y actualizarse anualmente o en cualquier
momento en que un funcionario considere que pudiera ocurrir un posible conflicto de interés en su
responsabilidad,;

Que resulta necesario contar con un mecanismo gue permita a la Secretaria verificar las declaraciones de
conflictos de interés de los servidores publicos, y en ciertos casos, a través de su vinculacién co n un
documento equivalente en el que particulares manifiesten sus vinculos o relaciones de negocios,
personales o familiares, asi como de posibles conflictos de interés con servidores publicos de mando
superior, y con aquéllos que intervienen en contrataciones publicas y en el otorgamiento y prdrroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones

Que conforme al Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones
constitucionales en materia de combate a la corrupcién, publicado en el Diario Oficial de la
Federaciéon el 27 de mayo de 2015, los particulares que lleguen a participar en la comisién de faltas
administrativas graves habran de ser sancionados administrativamente, y si bien tal supuesto entrara
en vigor conforme al citad o Decreto, previene un reconocimiento a nivel Constitucional sobre la
corresponsabilidad de los ciudadanos que se vinculan en la comisidn de diversos actos de
corrupcion, el cual también ha sido regulado en ordenamientos secundarios como la Ley Federal
Anticorrupcién en Contrataciones PUblicas, que establece diversas infracciones administrativas en que
pueden incurrir los particulares por la comisién de conductas indebidas en contrataciones publicas de
caracter federal;

Que resulta de interés para la sociedad que el Estado implemente mayores acciones preventivas contra
los actos de corrupcidén que garanticen que la toma de decisiones gubernamentales no sea vulnerada
por intereses particulares, por lo que la Administracién Publica Federal requiere medidas que
eviten la corrupcidon en las contrataciones publicas y en el otorgamiento de licencias, permisos y
concesiones, incluyendo las autorizaciones que otorgan derechos de explotacion de bienes o servicios,
lo cual permitira asegurar las mejores condiciones de contratacién y que la administracion de los
recursos publicos se realice con estricta observancia a los principios de eficiencia, eficacia, economia,
transparenciay honradez;

Que ante la necesidad de que se constituya un esfuerzo conjunto entre ciudadania y gobierno para el
fortalecimiento de la ética y la integridad en el servicio publico; ante la demanda social y legitima
de que este gobierno tome medidas eficaces y frontales en la prevenciéon y el combate a la
corrupcién, y tomando en cuenta que esta Secretaria estd facultada para establecer normas,
directrices, politicas, estrategias, acciones y medidas que le permitan verificar el cumplimiento de las
obligaciones de los servidores publicos y que rijan el actuar de aquellos que intervienen en
procedimientos que impliquen la entrega de recursos publicos, he tenido a bien emitir el
siguiente:

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor a los treinta dias naturales siguientes al de su
publicacion en el

Diario Oficial de la

Federacion.
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SEGUNDO.- Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, contaran con un
plazo de un aflo contado a partir de la fecha de publicacién del presente Acuerdo en el Diario Oficial de
la Federacion, para dar total cumplimiento al presente Acuerdoy su Anexo Primero.

Los organos internos de control de las dependencias y entidades verificaran el avance en el
cumplimiento de las disposiciones sefaladas en el parrafo anterior, para lo cual elaboraran
semestralmente un informe.

La determinacion de los casos e instrumentacion de los formatos a que se refiere el Anexo Segundo
del presente Acuerdo corresponderd a la Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de
Interés, la cual debera comunicar la disponibilidad de los mismos y los lineamientos de casos, a mas
tardar a los cuatro meses de la entrada en vigor de las disposiciones juridicas por las que se cree y se le
confieran atribuciones.

Sufragio Efectivo. No
Reeleccion.

México, D.F.,, a los 19 dias del mes de agosto de 2015.- El Secretario de la Funcion Publica, Virgilio
Andrade Martinez.- Rubrica.”
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CONSIDERANDOS Y TRANSITORIO DEL ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE
EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS,
OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 19 de febrero de 20176.

VIRGILIO ANDRADE MARTINEZ, Secretario de la Funcién Publica, con fundamento en los articulos 37,
fracciones VI, XIX, XXV y XXVII de la Ley Orgdnica de la Administraciéon Publica Federal, en relaciéon
con el Segundo Transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Ley Organica de la Administracién Pudblica Federal, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 2 de enero de 2013; 1, 2, 3, fraccion lll, 7, 8, fracciones VI, XI, Xl 'y XIll, 40 y 48 de la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos; 5, 6, fracciones I, V y XXIV, y 17
BIS del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica,y
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CONSIDERANDO

Que el 20 de agosto de 2015 se publicd en el Diario Oficial de la Federacién el “Acuerdo por el que se
expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prdrroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”, el cual prevé como parte de su objeto la aplicaciéon
de los formatos que deberan utilizarse para que los particulares formulen un manifiesto de vinculos o
relaciones de negocios, personales o familiares con servidores publicos de mando medio o superior en
la Administracion Publica Federal y aquellos que intervienen en los procedimientos materia del
Acuerdo, asi como de posibles conflictos de interés, estableciéndose en el Anexo Segundo de dicho
ordenamiento juridico los términos para ello, encomendandose la determinacién de los casos y la
instrumentacién de los formatos a la Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de
Interés y previéndose que ésta comunicard la disponibilidad de los formatos y los lineamientos de
casos, a mas tardar a los cuatro meses de la entrada en vigor de las disposiciones juridicas por las que se
creey se le confirieran atribuciones;

Que el objeto del Acuerdo a que se refiere el considerando que antecede, fue motivado por la
necesidad de constituir un esfuerzo conjunto entre ciudadania y gobierno para el fortalecimiento de la
ética y la integridad en el servicio publico que permita, entre otras acciones, contar con un mecanismo
gue contribuya a que esta Secretaria verifique las declaraciones de posible conflicto de interés de los
servidores publicos, en ciertos casos, con un documento equivalente en el que los particulares
manifiesten sus vinculos o relaciones de negocios, personales o familiares con servidores publicos;

Que el 20 de octubre de 2015 se publicd en el Diario Oficial de la Federacién el “Decreto por el que se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Secretaria de la
Funcién Publica”, el cual adiciona un articulo 17 BIS al citado Reglamento para prever la existencia de
la Unidad Especializada en Etica y Prevencién de Conflictos de Interés y establecer sus atribuciones,
entre las cuales destacan las relativas a formular y someter a la consideraciéon del Secretario los
proyectos de politicas, lineamientos, estrategias y demas instrumentos de caracter general, para
establecer acciones en materia de ética e integridad a fin de prevenir conductas contrarias a las
disposiciones que rigen el ejercicio de la funcién publica, asi ¢ omo conflictos de interés de los
servidores publicos de la Administracidn Publica Federal, en el ejercicio de sus funciones; asi como
realizar investigaciones para emitir opinidn respecto de la posible actualizacién de conflictos de
interés de los servidores publicos;

Que atendiendo a los razonamientos que motivaron el objeto del Acuerdo a que se refiere el
considerando primero del presente ordenamiento juridico y tomando en cuenta las facultades que ya
le fueron conferidas a la Unidad Especializada en Etica y Prevenciéon de Conflictos de Interés, resulta
necesario, por un lado, que bajo un marco colaborativo se proporcione a los particulares las mayores
facilidades que impliguen los menores costos operativos, a efecto de incentivar a que manifiesten sus
vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco con servidores
publicos de mando medio o superior en la Administracion Publica Federal y con aquellos que
intervengan en los procedimientos de contrataciones publicas y de otorgamiento y prorroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, y por el otro, que la informacién que se recabe esté
alineada a la legislacion aplicable y sea accesible y Util a las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federa | para identificar y evitar conflictos de interés en los procedimientos
senalados;

Que para el logro de los propoésitos mencionados en el considerando anterior, es necesario realizar
diversas modificaciones al Acuerdo referido en el primer considerando de este ordenamiento juridico,
las cuales propiciaran en mayor medida la participacidén de la sociedad en los esfuerzos que realiza el
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Gobierno de la Republica particularmente en materia de ética, integridad y prevencion de conflictos
de interés en el ejercicio de la funcién publica y, en general, en la prevencién y el combate a la
corrupcion, por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

UNICO.- El presente Acuerdo entrarad en vigor el dia su publicacién en el Diario Oficial de la
Federacion.

Ciudad de México, a los 17 dias del mes de febrero de 2016.- El Secretario, Virgilio Andrade Martinez .-
Rubrica.”

CONSIDERANDOS Y TRANSITORIO DEL ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL DIVERSO QUE
EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS,
OTORGAMIENTO Y

PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 28 de febrero de 2017.

ARELY GOMEZ GONZALEZ, Secretaria de la Funcién Publica, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 37, fracciones VI, XIX y XXIX de la Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal; 1, 2, 3,
fraccion Ill, 7, 8, fracciones VI, XI, Xl 'y Xlll, 40 y 48 de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores PUblicos; asicomo 1,5y 6 fracciones | y XXIV del Reglamento Interior de
la Secretaria de la Funciéon Publica,y

CONSIDERANDO

Que el 20 de agosto de 2015, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el “Acuerdo por el que se
expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”, mediante el cual el Gobierno de la Republica
implementd acciones para prevenir la corrupcidn en las contrataciones publicas y en el otorgamiento de
licencias, permisos, autorizacionesy concesiones, a fin de que dichos procedimientos se realicen con
estricta observancia a los principios constitucionales de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y
eficiencia, que los servidores publicos deben observar en el desempefio de sus empleos, cargos o
comisiones;

Que el 19 de febrero de 2016, se publicd en el Diario Oficial de la Federacién el “Acuerdo por el que se modifica
el diverso que expide el Protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y
prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”, el cual fue motivado por la necesidad de
propiciar una mayor participacidon de la sociedad en los esfuerzos que realiza el Gobierno de la Republica en
materia de ética, integridad y prevencion de conflictos de interés en el gjercicio de la funcién publica y, en
general, en la prevenciény el combate a la corrupcion;

Que el Presupuesto de Egresos de la Federaciéon para el Ejercicio Fiscal 2017 prevé una reduccion de los
gastos de operacién del Gobierno de la Republica, privilegiando los programas que contribuyen a la
reduccién de la pobreza a través de la disminucién de las carencias sociales, y da preferencia a la
inversién productiva sobre la administrativa, con la finalidad de hacer mas eficiente el gasto publico;

Que resulta necesario reducir el impacto presupuestario que significa la obligaciéon para las
dependencias y entidades de grabar las llamadas telefénicas relacionadas con los procedimientos
de contratacidn es publicas, otorgamiento y prdérroga de licencias, permisos, autorizaciones vy
concesiones; asi como de video grabar las reuniones, visitas y actos publicos que se realicen con
motivo de dichos procedimientos. Por lo cual se propone eliminar la obligacién de grabar las llamadas
telefénicas y acotar los casos en que deben video grabarse las reuniones, visitas y actos publicos;

Que en el Estudio de la OCDE sobre integridad en México, entre otros aspectos, dicho organismo
sugiere refinar el Protocolo de Actuacidon en materia de Contrataciones PUblicas para hacerlo mas viable,
precisar las politicas para la gestion y resolucion de conflictos de interés, proteger los derechos de
quienes reportan irregularidades y equipar a los contralores internos para la realizacion de
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investigaciones disciplinarias y gestion de riesgos. En este tenor, dicho organismo internacional hace
notar que si bien el Protocolo es un paso indispensable para asegurar un enfoque sensible al riesgo en
la gestion de conflictos de interés, la Secretaria de la Funciéon Publica podria enfocarse en mejorar y
ampliar lineamientos sobre la manera en que los funcionarios de adquisiciones pueden y deben
reaccionar cuando enfrentan dilemas éticos tipicos y situaciones de conflicto de intereses en los
procesos de licitacién publica;

Que el estudio citado recalca que la integridad es una responsabilidad compartida cuyo objetivo es el
cambio de comportamiento, y que mas alla de los esfuerzos en materia de integridad del sector
publico, el gobierno debe también tratar de inculcar mas ampliamente estos valores en la sociedad, y

Que a fin de seguir las recomendaciones emitidas por la OCDE, se requiere fortalecer por una parte, las reglas
de contacto que deben seguir los servidores publicos a los que aplica el “protocolo de actuacidon en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prdrroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”; y por
otra parte, los mecanismos para que la sociedad participe corresponsablemente en la prevenciéon de la
corrupciény los conflictos de intereses.

De acuerdo con lo anterior, he tenido a bien expedir el Siguiente:

UNICO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacién en el Diario Oficial
de la Federacion.

Ciudad de México, a los 23 dias del mes de febrero de 2017.- La Secretaria de la Funcién Publica, Arely
Gémez Gonzalez.
Rubrica.
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ANEXO DIECISIETE

ESCRITO EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS T3 Y 116 DE LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; Y SUS CORRELATIVOS 110 Y 113 DE LA LEY
FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA RESPETIVAMENTE.

Descripcion del Procedimiento:

Ciudad de México., de de

A nombre de mi representada y en términos de lo establecido en los articulos 113 y 116 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y sus correlativos 110 y 113 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica se describe la documentacion e informacién de mi
documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y econdmica, que debe clasificarse como
reservada, confidencial.

R Informacioén Legal y Administrativa
Clasificacion
Informacion (marque con una x) Motivo
Reservada Confidencial
1. Informacién Técnica

Clasificacion
Informacion (marque con una x) Motivo
Reservada Confidencial

115 Informacién Econémica

Clasificacion
Informacion (marque con una x) Motivo
Reservada Confidencial

ATENTAMENTE

( )
Firma del REPRESENTANTE legal del licitante
Nombre y Firma del REPRESENTANTE Legal

Nota: El licitante podra sefalar en cada rubro y de manera especifica la informacién que considere reservada,
confidencial y/o confidencial reservada.
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ANEXO DIECIOCHO

ESCRITO DOMICILIO CONVENCIONAL

Fecha:

FONDO DE CAPITALIZACION E INVERSION

DEL SECTOR RURAL (FOCIR)

DIRECCION DE RECUROS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS
PRESENTE

Nombre o Razdn Social manifiesto que la empresa que represento cuenta con el
domicilio convencional para oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos relacionadas
con el procedimiento o en caso de resultar adjudicado lo relativo a la contrataciéon de la
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas caracter Nacional Electronica N°

denominada siguiente:

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES

Calley NUmero:

Colonia:

Delegacion o

Municipio:

Entidad Federativa:

Cddigo Postal:

NUdmero Telefénico

ATENTAMENTE

( )
Firma del REPRESENTANTE legal del licitante
Nombre y Firma del REPRESENTANTE Legal

Nota: Este formato unicamente aplicard en caso de que el domicilio fiscal del Licitante se
encuentre fuera de la Ciudad de México.
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ANEXO DIECINUEVE

TEXTO DE LA FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

A FAVOR DE LA NACIONAL FINANCIERA S.N.C, INSTITUCION DE BANCA DE DESARROLLO,
COMO INSTITUCION FIDUCIARIA EN EL FIDEICOMISO PUBLICO DENOMINADO FONDO DE
CAPITALIZACION E INVERSION DEL SECTOR RURAL (FOCIR).

PARA GARANTIZAR POR XXXXXXXXXX, CON DOMICILIO EN XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, EL FIEL
Y EXACTO CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA LAS OBLIGACIONES A SU CARGO
DERIVADAS DEL CONTRATO NUMERO C.0XX.2021.FOCIR, DE FECHA DE FIRMA XXXX DE XXXXXX
DE 2021 RELATIVO A LA PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO
XXXXXXXXX; POR UN MONTO TOTAL DE $XXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXX PESOS 00/100 M.N.) SIN
INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. LA INSTITUCION AFIANZADORA GARANTIZA POR
SU FIADO HASTA POR LA CANTIDAD DE $XXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXX PESOS 00/100 M.N.)
CON UNA VIGENCIA DEL XX DE XXXXX AL XX DE XXXXXXXXX DE 2021.

LA INSTITUCION DE FIANZAS EXPIDE LA PRESENTE POLIZA ACEPTANDO EXPRESAMENTE
SOMETERSE A LOS PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION PREVISTOS EN LA LEY FEDERAL DE
INSTITUCIONES DE FIANZAS PARA LA EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS, AUN CUANDO
PROCEDIERA EL COBRO DE INDEMNIZACION POR MORA, CON MOTIVO DEL PAGO
EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA. LA FIANZA SE OTORGA
ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS EN ESTE CONTRATO; NO TENDRA
FECHA DE VENCIMIENTO, Y UNICAMENTE PODRA SER CANCELADA MEDIANTE UN ESCRITO
FIRMADO POR LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS, EN DONDE
SE EXPRESE QUE EL PROVEEDOR HA CUMPLIDO CON SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.
ESTA FIANZA SE EXTIENDE Y CONTINUARA VIGENTE EN CASO DE QUE SE OTORGUE
PRORROGAS O ESPERAS AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASIi COMO DURANTE LA
SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN
HASTA QUE SE DICTE LA RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, SALVO
QUE LAS PARTES SE OTORGUEN FINIQUITO.

NOTA: LA FECHA DE EXPEDICION DEBE SER EXPEDIDA DENTRO DE LOS 10 DIAS A LA FECHA
DE FORMALIZACION DEL CONTRATO.
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ANEXO VEINTE
CRITERIOS DE EVALUACION

CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS Y
ADJUDICACION DEL CONTRATO DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE
CARACTER NACIONAL ELECTRONICA No. IA-006HATO001-E23-2021, PARA EL “SERVICIO
ADMINISTRADO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS PARA
EL FONDO DE CAPITALIZACION E INVERSION DEL SECTOR RURAL, FOCIR".

Con fundamento en el articulo 36, segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 51, segundo parrafo de su Reglamento, |la
presente invitacién se utilizara el criterio de evaluacidén binario.

PROVEEDOR - LICITANTE

6.1.2 Documentos de la Propuesta Técnica, su presentacién es de caracter obligatorio.
CUMPLE NO CUMPLE

La Propuesta técnica debera contener la descripcion del servicio y demas especificaciones conforme a lo
solicitado en el ANEXO UNO. (ANEXO TECNICO)

Documento detallando marca y modelo de los equipos propuestos para cada uno de los perfiles solicitados

Ficha técnica del equipo propuesto en la que deberd identificar cada una de las caracteristicas técnicas
solicitadas para los equipos descritos en las diferentes partidas. Los catdlogos o folletos deberadn estar impresos
en idioma espafol que contengan la ficha técnica del equipo ofertado; en caso de que estos documentos se
presenten en un idioma diferente al espafiol, se deberd acompafar a estos con una traduccion al espafol.

Carta original, en papel membretado y vigente, firmada por el fabricante de los equipos a ofertar en donde
designe al Proveedor como distribuidor autorizado de los equipos propuestos.

Carta original, en papel membretado y firmada por el Proveedor en el que manifieste que los equipos para la
prestacion del servicio son nuevos, no armados y no remanufacturados.

Carta original, en papel membretado y firmada por el Proveedor en la que manifieste que cuenta con la
infraestructura técnica y de servicio; asi como la existencia y el abastecimiento de consumibles, partes,
refacciones, accesorios nuevos y originales para el mantenimiento de los bienes objeto del servicio, por cuando
menos durante la vigencia del contrato.

Carta original en papel membretado firmada en la que manifieste que el Proveedor sera responsable en el
caso de que se violen derechos de propiedad industrial, patentes o derechos de autor, respecto al software y/o
hardware utilizados para brindar el servicio, dejando en todo momento a salvo a FOCIR.

Escrito firmado por la persona facultada para ello, del cumplimiento de las normas oficiales mexicanas, de
acuerdo con lo siguiente:

1. NOM-019-SCFI-vigente y/o UL norma equivalente internacional: Seguridad de Equipo de Procesamiento de
Datos.

2. Energy Star®.

3. EPEAT® Gold o Silver o Bronze o equivalente.

Carta original en papel membretado a no suministrar y/o utilizar en el servicio toner reciclado, rellenado o
genérico

Curriculo de la empresa en la que se desprenda su capacidad y experiencia en servicios similares, el curriculo
presentado debera contener entre otros: nombre de las dependencias, entidades y empresas donde ha
presentado servicios similares, direccion, teléfono de contacto, periodo durante el cual se desempend (Fecha
de inicio y término) y principales actividades realizadas.

Carta original en papel membretado firmada por el Proveedor mediante la que manifieste que cuenta con
personal técnico suficiente y debidamente calificado, y demas que considere necesario para garantizar la
continuidad y disponibilidad del servicio que se describe en el presente anexo técnico.

Copia simple de contrato de prestacion de servicios correspondiente a una contratacién igual o similar a la que
es materia del presente anexo técnico.

Documento que acredite el cumplimiento de contrato, tales como liberacion de fianza, acta de entrega
recepcion, etc.

Carta en papel membretado firmada por el representante legal, donde se compromete a mantener absoluta
confidencialidad de la informacién a la cual tengan acceso siendo responsable de cada uno de los integrantes
del personal asignado para el desarrollo y operaciéon del proyecto, respetando el manejo correcto de la
informacion.
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