~ FOCIR &

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

FONDO DE CAPITALIZACION E INVERSION DEL SECTOR RURAL

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

BASES QUE REGIRAN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER
NACIONAL FOCIR-ICTP-03-09, RELATIVA A LA CONTRATACION PLURIANUAL DE SERVICIOS
PARA EL “DESARROLLO DE MANUALES DE PROCESOS INTERNOS Y SU REVISION, VALIDACION
E INTEGRACION PARA EL FOCIR”

BASES QUE REGIRAN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL FOCIR —ICTP-03-09, RELATIVA A LA CONTRATACION PLURIANUAL DE
SERVICIOS PARA EL “DESARROLLO DE MANUALES DE PROCESOS INTERNOS Y SU REVISION, VALIDACION E INTEGRACION PARA EL FOCIR
1DE 40



~ FOCIR &

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

BASES QUE REGIRAN LA INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE
CARACTER NACIONAL FOCIR-ICTP-03-09 RELATIVA A LA CONTRATACION PLURIANUAL DE
SERVICIOS PARA EL “DESARROLLO DE MANUALES DE PROCESOS INTERNOS Y SU REVISION,
VALIDACION E INTEGRACION PARA EL FOCIR.”

Nacional Financiera, S.N.C. Institucion de Banca de Desarrollo, en su caracter de Institucion Fiduciaria del
Fondo de Capitalizacién e Inversion del Sector Rural, en adelante el FOCIR, en cumplimiento de las
disposiciones que establecen los articulos 134, segundo parrafo de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y 26, fraccion Il, 35, 42, 43 y demas relativos y aplicables de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en adelante LAASSP; invita a participar en el procedimiento
de Invitacién a cuando menos Tres Personas, de caracter nacional, relativa a la contratacién de servicios
para el “Desarrollo de Manuales de Procesos internos y su revisioén, validacion e integracion para el FOCIR”
de conformidad con las siguientes:

BASES

1. DOMICILIO DONDE SE LLEVARA A CABO EL PROCEDIMIENTO

CIRCUITO GUILLERMO GONZALEZ CAMARENA NO. 1000-3° (TERCER) PISO
COLONIA CENTRO DE CIUDAD SANTA FE

DELEGACION ALVARO OBREGON

C. P. 01210 MEXICO, D. F.

Tel: 5081-0918 y 5081-0936
Fax: 5081-0954 y 5081-0968

1.1. CALENDARIO DE ACTOS

EVENTO DIA HORA
Junta de aclaraciones 10 de diciembre de 2009 12:00 horas
Acto de presentaqlc_)n y 14 de diciembre de 2009 12:00 horas
apertura de proposiciones
Acto de Fallo 18 de diciembre de 2009 12:00 horas

2. DESCRIPCION COMPLETA DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR

El FOCIR requiere que los participantes coticen los servicios descritos en el ANEXO | (ANEXO TECNICO)
de las presentes bases en la forma mas completa, clara y detallada posible y asimismo, que en forma
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internos y la revision, validacion e integracion de dichos manuales para el FOCIR.”

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

3. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato quedara comprendida a partir de la fecha de su firma y hasta el 31 de mayo del
afio 2010.

3.1. Fechay lugar de inicio de la prestacion del servicio

El participante ganador debera prestar sus servicios a partir del dia siguiente a aquél en que le haya sido
notificado el fallo respectivo. El servicio objeto de esta Invitacion a cuando menos Tres Personas se
prestara en las instalaciones del participante que resulte ganador.

Con la notificacion del fallo, el participante cuya proposicién resulte ganadora, podra comenzar a prestar los
servicios objeto del contrato, en sus instalaciones, siendo suficiente con que se realice la requisicion de los
servicios de que se trate, de conformidad con el articulo 46, primer parrafo, de la LAASSP.

La aceptacion de los servicios sera de conformidad con las especificaciones descritas en el formato que se
adjunta en las presentes bases como ANEXO | de las presentes bases y asimismo, con las proposiciones
presentadas por el participante que resulte ganador.

Los servicios no aceptados por la Direccion General Adjunta de Productos Financieros de Fomento del
FOCIR seran corregidos por el prestador de servicio en un plazo no mayor a cinco dias habiles contados a
partir del dia siguiente a aquél en que se haya notificado la reclamacion.

4. JUNTA DE ACLARACIONES

La junta de aclaraciones tendra verificativo el dia 10 de diciembre del 2009 a las 12:00 horas, siendo
optativa la asistencia de los prestadores de servicios participantes.

Los participantes deberdn presentar a la CRMySG por escrito y en hoja membretada de su empresa y
hasta 24 horas antes de la junta de aclaraciones, en un horario de 9:00 a 14:00 horas, las preguntas o
aclaraciones que tengan, por via fax al numero 50-81-09-54 o a los correos electronicos
rmartinez@focir.gob.mx 0 rpelayo@focir.gob.mx, en el entendido de que, las que se reciban después no
seran tomadas en consideracion, de conformidad con lo que establecen los articulos 33 Bis, tercer parrafo y
43, fraccion V de la LAASSP.

Lo acordado en la junta de aclaraciones sera asentado en acta circunstanciada, aunque la ausencia de los
participantes no invalidara el contenido ni validez de dicha acta, serd de su estricta responsabilidad, en el
entendido de que aceptaran los acuerdos que se tomen en la misma y les seran obligatorios, debiendo
recabar una copia del acta correspondiente.

Lo que se acuerde en la junta de aclaraciones y se asiente en el acta correspondiente, formara parte
integral de las presentes bases.
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5. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se celebrara el dia 14 de diciembre del 2009 a las
12:00 horas del dia, en el domicilio sefialado en el punto N° 1 de las presentes bases. Los participantes
deberan presentar, en la hora y lugar indicado en este punto, toda la documentacién correspondiente en el
sobre gue contenga las proposiciones técnicas y econdmicas.

5.1 Presentacion de proposiciones

Las proposiciones técnica y econdmica de los participantes se presentaran a mas tardar a las 12:00 horas
del dia 14 de diciembre del 2009, en un sobre cerrado en forma inviolable. Las proposiciones se
presentaran en idioma espafiol e irdn identificadas con la firma de cada participante o de su representante
legal (persona que suscriba el Anexo Il de las presentes bases) debiendo rubricar cada una de sus hojas,
las cuales deberan ir en papel membretado o, en su caso, sello conteniendo la siguiente documentacion y
cumplir con las formalidades que se sefialan:

v PROPOSICION TECNICA.

A) La propuesta técnica que contenga la descripcion de los servicios y demas especificaciones,
conforme a lo solicitado en el Anexo Técnico |,

B) La informacién del participante de acuerdo al formato que se agrega a las presentes bases, como
anexo ll, debidamente requisitado previo a la firma del contrato. El participante ganador debera
presentar original o copia certificada para su cotejo de los documentos, con los que se acredite su
existencia legal y las facultades de su representante para suscribir el contrato correspondiente.

C) Curriculum del participante, conteniendo al menos nombre y teléfono de personas que proporcionen
referencias de trabajos prestados similares a los que son objeto del presente procedimiento
(Formato libre)

D) Carta en la que el participante o su representante legal, declara bajo protesta de decir verdad que el
personal a prestar los servicios objeto del presente procedimiento cuenta con los estudios y
capacitacion necesarios en el desarrollo de manuales de proceso y de procedimientos, asi como en
la validacion de cumplimiento de las leyes y normas aplicables a los diferentes procesos
contemplados. (Formato libre)

E) Carta en la que el participante o su representante legal, declara bajo protesta de decir verdad que la
empresa cuenta con la capacidad técnica y operativa para ofrecer los servicios en sus
instalaciones. (Formato libre)

F) El formato que se agrega a las presentes bases como Anexo lll, debidamente requisitado. Previo a
la firma del contrato, el participante ganador debera presentar original o copia certificada para su
cotejo de los documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su
representante para suscribir el contrato correspondiente.

G) Carta en la que el participante o su representante legal, declara bajo protesta de decir verdad que
conoce el contenido de los articulos 50, 59 y 60 de la LAASSP, y 8° de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos y en su caso, que la empresa que
representa, sus accionistas y funcionarios, no se encuentran en ninguno de los supuestos
sefialados en los mismos, que no adeuda multas impuestas en los términos del articulo 59 de la
LAASSP y que no participan personas inhabilitadas por conducto del participante o por interpésita
persona, con el propésito de evadir los efectos de dicha inhabilitacion, tomando en consideracion,
entre otros, los supuestos siguientes: Anexo V
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H)

J)

K)

L)

M)

v

» Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas o morales que se
encuentren inhabilitadas.

» Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo capital social, a
su vez, participen personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas.

» Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren
inhabilitadas.

» Personas fisicas 0 morales que, injustificadamente y por causas imputables a ellas mismas, no

hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por la entidad y por ese motivo, se
encuentren inhabilitadas o impedidas para celebrar contratos con cualesquiera dependencias o
entidades, hasta por 1 afio calendario, contado a partir del dia en que haya fenecido el término
establecido en la convocatoria a la licitacion o, en su caso, para la formalizacidén del contrato en
cuestion.

Copia de ldentificacion oficial vigente con fotografia (credencial de elector, pasaporte, cartilla del
servicio militar nacional o cédula profesional) del participante o de su representante legal (quien
firma el anexo Il) adjuntando original para cotejo.

En caso de que el participante o su representante legal no pueda asistir a presentar las
proposiciones y documentacion requerida, quien lo haga debera presentar carta poder simple
otorgada por el participante o por quien firma el Anexo Il acompafiando copia de las
identificaciones y originales para su cotejo, de lo contrario quién asista solo podra participar como
oyente sin derecho a voz. (Formato libre)

Carta de integridad en la que el participante, manifieste que por si mismo o a través de interpésita
persona, se abstendra de adoptar conductas para que los servidores publicos de FOCIR induzcan o
alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes. (Formato libre)

Carta de aceptacion de los términos y condiciones de las presentes bases, asi como de lo acordado
en la Junta de Aclaraciones. (Formato libre)

La personas que se encuentren en los supuestos del articulo 14 de la LAASSP y deseen recibir
preferencia, deberan presentar carta, manifestando bajo protesta de decir verdad ser persona con
discapacidad, tratandose de persona fisica o la proporcion de empleados, en el caso de personas
morales, adjuntando a la referida carta, copia del alta al régimen obligatorio del IMSS con
antigliedad no menor a 6 (seis) meses. Lo anterior serd optativo para que, en igualdad de
condiciones, se dé preferencia a participantes discapacitados o0 a personas morales que cuenten
con una proporcion del cinco por ciento cuando menos en la totalidad de su planta de empleados,
cuya antigliedad se comprobara con el aviso de alta al régimen obligatorio del IMSS. La preferencia
referida se limita exclusivamente a los proveedores nacionales. Asimismo, la preferencia resultaria
aplicable en caso de existir un empate. (Formato libre)

Carta que contenga declaracion del participante bajo protesta decir verdad de que, de resultar
ganador de la Licitacion, procedera a presentar solicitud de opinion ante el SAT de encontrarse, en
su caso cumpliendo con sus obligaciones Fiscales, en términos del Articulo 32-D del Cédigo Fiscal
de la Federacion. (Formato libre)

PROPUESTA ECONOMICA.

Los participantes en la presente Invitacion a cuando menos Tres Personas deberan presentar su propuesta
econdmica conforme a la descripcion de los servicios solicitados en el Anexo IV de las presentes bases, en
una sola partida, en moneda nacional y preferentemente en papel membretado de la empresa y con la firma
autoégrafa del participante o de la persona que suscriba el Anexo Il.
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Las empresas participantes deberan presentar su propuesta econdmica desglosada, respecto al ejercicio
fiscal 2009 y al ejercicio fiscal 2010, asi como el desglose del IVA que corresponda.

5.2 Apertura de proposiciones

Una vez recibidos los sobres previstos para participar en la presente invitacion, se procedera a rubricarlos y
acto seguido a su apertura.

Por lo menos uno de los participantes, si asistiere alguno al acto de presentacion y apertura de
proposiciones, y el Gerente de Recursos Humanos, Materiales y Servicios del FOCIR o, en su defecto, el
servidor publico que éste faculte para presidir el acto, rubricaran las proposiciones en todas y cada una de
sus hojas. Acto seguido, se validaran las propuestas que contengan toda la documentaciéon solicitada
conforme a la descripcion establecida en estas bases; una vez realizado esto, se desecharan a aquellas
gue hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos en el presente procedimiento.

Después de dar lectura a los importes de la proposiciones, se levantara acta circunstanciada del acto, en la
gue se haran constar las proposiciones aceptadas para su posterior evaluaciéon y el importe de cada una de
ellas, asi como las que hubieran sido desechadas y las causas de ello, el acta serd firmada por los
asistentes y se les entregara copia; la falta de firma de algun participante no invalidara su contenido y
efectos, poniéndose a partir de esta fecha a disposicion de los que no hayan asistido, para efectos de su
notificacion.

5.3 Notas importantes

a) Se anexa formato relacionando los documentos requeridos para participar en la presente invitacion.
Toda la documentacion que conformen la propuesta técnica deberd presentarse preferentemente
foliada, indicando la totalidad de hojas.

b) La documentacién que se requiere en las proposiciones tanto técnica como econémica, debe ser
firmada en forma autégrafa por el interesado o, en su caso, la persona que en su nombre y
representacion suscriba el Anexo Il de las presentes bases.

c) Precios vigentes en el momento de la apertura de proposiciones y firmes hasta el pago de los servicios;
los cuales seran cubiertos en moneda nacional.

d) RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN LA FECHA, HORA Y LUGAR ESTABLECIDAS, ESTAS NO
PODRAN SER RETIRADAS O DEJARSE SIN EFECTO, POR LO QUE DEBERAN CONSIDERARSE
VIGENTES DENTRO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, HASTA SU CONCLUSION.

6. IMPUESTOS Y DERECHOS:

FOCIR pagara Unicamente los impuestos que le correspondan como contratante.

7. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se celebrara el dia 14 de diciembre del 2009 a las
12:00 horas del dia, en el domicilio sefialado en el punto N° 1 de las presentes bases. Los participantes
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deberan presentar, en la hora y lugar indicado en este punto, toda la documentacién correspondiente en el
sobre que contenga las proposiciones técnicas y econémicas.

8. EVALUACION DE PROPOSICIONES.

Una vez celebrado el acto de presentaciéon y apertura de proposiciones, FOCIR procedera a realizar la
evaluacion de las proposiciones aceptadas. Para tal efecto, verificara que las mismas cumplan con los
requisitos establecidos en las presentes bases, considerando ademas la forma en que los participantes
propongan prestar sus servicios, asi como la forma de pago.

En cuanto a la documentacion legal, se verificara que la documentacion sea la solicitada en las presentes
bases, constatando que la persona que suscribe la proposicién tenga las facultades suficientes para
hacerlo. EI FOCIR verificard su domicilio y la capacidad para la prestacién de los servicios objeto del
contrato.

Se analizaran las proposiciones econdmicas para determinar cual de las proposiciones ofrece el precio mas
bajo 6 si éste es aceptable, de acuerdo con los estudios de mercado practicados al efecto o con las
proposiciones que se reciban al efecto, y si la calidad ofrecida es compatible con el precio en relacion con
las demas proposiciones analizadas.

En su caso, el resultado de la investigacion por el que se determine que los precios no son aceptables, se
incluira en el dictamen, y dicha determinacion se hara del conocimiento de los participantes en el fallo
correspondiente.

9. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LAS EVALUACIONES.
En la evaluacién de las proposiciones se considerara lo siguiente:

a. Contenido de las proposiciones técnicas y econdémicas, asi como los demas documentos y requisitos
solicitados en las bases y todos aquellos aspectos que garanticen satisfactoriamente el cumplimiento
de las obligaciones a contraer. Se evaluara el cumplimiento o incumplimiento de las especificaciones
solicitadas en la convocatoria de invitacion, en cuanto a las condiciones técnicas requeridas por la
convocante en el Anexo |I.

b. En su caso, el resultado de la visita efectuada por los representantes del FOCIR a las instalaciones
de los participantes, para constatar que cuentan con la capacidad técnica y financiera para la

prestacién de los servicios objeto del presente procedimiento de invitacion.

c. El resultado de las tablas comparativas que el FOCIR elaborara para el andlisis y evaluacién de las
proposiciones.

d. El cumplimiento de todos los requisitos previstos en la convocatoria y mejor precio.

e. En el presente procedimiento no se utilizardn mecanismos de puntos o porcentajes.
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10. FALLO Y ADJUDICACION DEL CONTRATO.

FOCIR emitird un dictamen que servira como base para el fallo, en el que se hara constar una resefia
cronoldgica de los actos del procedimiento, el andlisis de las proposiciones y las razones para admitirlas o
desecharlas.

El contrato se adjudicara al participante cuya propuesta resulte solvente conforme a los criterios de
adjudicacion establecidos en las presentes bases, porque en su caso reuna las condiciones legales,
técnicas y econémicas requeridas y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de sus obligaciones. En
caso de que dos o mas proposiciones sean solventes, el FOCIR adjudicara el contrato al participante que
haya presentado la proposicion cuyo precio sea el mas bajo.

En igualdad de condiciones, se dara preferencia a las personas con discapacidad o a sociedades que
cuenten con personal con discapacidad en una proporcion del cinco por ciento cuando menos de la
totalidad de su planta de empleados, cuya antigiiedad no sea inferior a seis meses; en la forma y términos
indicados en el articulo 14 de la LAASSP.

Si se obtuviera un empate en el precio propuesto por los participantes, se efectuara en favor del
participante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre la convocante en el propio
acto de fallo, el cual consistira en la participacion de un boleto por cada proposicién que resulte empatada y
depositados en una urna, de la que se extraera en primer lugar el boleto del participante ganador y
posteriormente los demas boletos empatados, con lo que se determinaran los subsecuentes lugares que
ocuparan tales proposiciones, conforme al Articulo 36, ultimo parrafo, de la LAASSP.

El fallo se emitira el dia 18 de diciembre de 2009 y se dara a conocer en forma personal a los participantes
en la junta o acto de fallo sefialado para esa fecha, a las 12:00 horas del dia, sin perjuicio de la difusién
correspondiente que lleve a cabo el FOCIR a través de CompraNet

11. DESCALIFICACION DE OFERENTES.
Seran causas de descalificacién de los participantes:

a. El incumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en la LAASSP y su Reglamento.
Asimismo, sera causa de descalificacién el incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos
en las presentes bases y asimismo, en lo convenido en la junta de aclaraciones que afecte la
solvencia de la proposicion.

b. La comprobacion de que algun participante haya convenido con otro u otros en elevar los precios de

los servicios objeto de esta invitacion.

Si se presentan proposiciones con arreglo entre participantes.

Cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas participantes.

o o

12. DECLARACION DEL PROCEDIMIENTO DESIERTO O CANCELADO

FOCIR procedera a declarar desierto el procedimiento y debera expedir una segunda invitacion, cuando las
propuestas presentadas no rednan los requisitos de las bases o de sus precios, conforme a la investigacion
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realizada no fueran aceptables. O bien, cuando no se cuente con un minimo de tres propuestas
susceptibles de analizarse técnicamente.

FOCIR podra cancelar el procedimiento, partida o conceptos incluidos en éste, por causa fortuita o fuerza
mayor; de igual manera podra cancelarlo cuando concurran circunstancias debidamente justificadas que
provoquen la extincién de la necesidad de los servicios, objeto del presente procedimiento y que de
continuarse con el mismo, se anticipara la posibilidad de ocasionar un dafio o perjuicio a la entidad. Esta
determinacion debera precisar el acontecimiento que motiva la cancelaciéon, misma que se hara del
conocimiento a los participantes.

13. FIRMA DEL CONTRATO

Con la notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo de
contrato del procedimiento de contratacién; y obligara al FOCIR y a la persona a quien se haya adjudicado,
a firmar el contrato en la fecha hora y lugar previstos en el propio fallo, o bien en las presentes bases y en
defecto de tales previsiones, dentro de los 15 (quince) dias naturales siguientes a la de citada notificacién.

Asimismo, con la notificacion del fallo, el FOCIR podra realizar la requisicién de los bienes o servicios de
que se trate, conforme al Articulo 46, primer parrafo, de la LAASSP.

A mas tardar, en la fecha de la firma del contrato, el participante ganador debera presentar en la CRMYSG,
el resultado obtenido de la solicitud de opinidn ante el SAT de encontrarse, en su caso, cumpliendo con sus
obligaciones fiscales, en términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

En caso de que el participante ganador no presente la carta antes mencionada, no podra llevarse a cabo la
formalizacion del contrato y se procedera conforme a la normativa aplicable en la materia.

El contrato se sujetard a los términos establecidos en el modelo respectivo (Anexo V).

En caso de que el participante no firme el contrato por causas imputables a él mismo ser4 sancionado en
los términos del Articulo 60 de la LAASSP.

A mas tardar, en la fecha de la firma del contrato, el participante ganador debera presentar en la CRMYSG,
la siguiente documentacion:

a. Solicitud de opinion ante el SAT y la respuesta que se obtenga de éste organismo publico en cuanto
a encontrarse, en su caso, cumpliendo con sus obligaciones fiscales, en términos del Articulo 32-D
del Cédigo Fiscal de la Federacion.

b. De conformidad con el “Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacion y
acreditacion del grado de integracion nacional, tratandose de contratacion de caracter nacional” en
su Fraccion Séptima, emitido por la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 3 de marzo del 2000, en caso de resultar ganador, presentar para
el acreditamiento de su nacionalidad mexicana, los siguientes documentos:
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- En caso de personas morales, copia certificada de la escritura publica correspondiente, en la
gue conste que se constituyd conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en
territorio nacional.

- En caso de personas fisicas, copia certificada del acta de nacimiento correspondiente, o en su
caso, de la carta de naturalizacidon respectiva expedida por la autoridad competente y la
documentacién con la que demuestre tener su domicilio legal en el territorio nacional.
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La falta de presentacién de esta documentacién producira el que no se formalice el contrato respectivo y se
procedera conforme a la normatividad aplicable en la materia.

14. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

La garantia de cumplimiento del contrato, debera ser presentada por el proveedor dentro de los 10 (diez)
dias naturales siguientes a la firma del mismo, y debera constituirse mediante fianza expedida por
compania afianzadora mexicana, legalmente constituida por el 10% (diez por ciento) del monto del contrato
adjudicado, sin incluir lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado, a favor de NACIONAL
FINANCIERA, S.N.C., INSTITUCION DE BANCA DE DESARROLLO, FIDUCIARIA DEL FONDO DE
CAPITALIZACION E INVERSION DEL SECTOR RURAL (FOCIR), para tal efecto, y debera prever, como
minimo, las siguientes declaraciones:

La fianza se otorgara atendiendo todas las estipulaciones contenidas en el contrato, la convocatoria y lo
acordado en la junta de aclaraciones.

Para la liberacion de la fianza, sera requisito indispensable la manifestacion expresa y por escrito de la
CRMySG del FOCIR.

La fianza estara vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva por autoridad competente.

En caso de modificacion en el importe 6 vigencia del contrato original, el proveedor se obliga a obtener el
endoso correspondiente de la compafiia afianzadora (la modificacion de la fianza).

La afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucion establecidos en los
articulos 93, 94 y 95 bis de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas,
aun para el caso de que procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe
de la pdliza de fianza requerida, con renuncia expresa a los beneficios que otorga a la institucién
afianzadora el articulo 118 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

Por regla general, en la formalizaciéon del contrato respectivo, los proveedores o prestadores de servicios

deberan garantizar al FOCIR su cumplimiento mediante fianza expedida por Instituciéon Afianzadora
debidamente autorizada.

15. CONDICIONES DE PAGO QUE SE APLICARAN

FOCIR pagara en Moneda Nacional por la prestacion de los servicios prestados mediante transferencia
electrénica, previa presentacion de la factura correspondiente debidamente tramitada y validada por la

BASES QUE REGIRAN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL FOCIR —ICTP-03-09, RELATIVA A LA CONTRATACION PLURIANUAL DE
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Direccion General Adjunta de Productos Financieros de Fomento, o el area expresamente autorizada para
ello, dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes contados a partir de la presentacion de dicha factura;
el FOCIR solo cubrira el importe de los servicios que en su caso, hayan sido efectivamente prestados.

Los pagos se realizaran de la siguiente manera:

a) Primer pago, por el 25% (veinticinco por ciento) del monto total del contrato, a la entrega del disefio
general del trabajo a realizar.

b) Segundo, tercer y cuarto pagos, por el 45% (cuarenta y cinco por ciento) del monto del contrato,
dividido en tres ministraciones iguales, pagaderas el ultimo dia de los meses de febrero, marzo y abril
del 2010y

C) Quinto pago, por el 30% (treinta por ciento) restante, a la entrega de los Manuales de Procesos
completos y validados por la Direccién General Adjunta de Productos Financieros de Fomento.

Los participantes, en su caso, podran sefialar al final de su propuesta econémica el porcentaje de
descuento que ofrecen.

En la evaluacion de las proposiciones econdémicas se tomara como base el precio fijo unitario, pudiéndose
hacer las correcciones que en su caso se consideren necesarias.

El FOCIR pagara en moneda nacional por servicio prestado, en los términos sefalados en parrafos
anteriores, mediante transferencia bancaria, contra entrega de las facturas respectivas, debidamente
elaboradas, asi como la validacion y autorizacién por la Direccion General Adjunta de Productos
Financieros de Fomento, dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes, contados a partir de su
presentacion.

Para efectos de lo anterior, el FOCIR sélo cubrira el importe de los servicios efectivamente devengados, al
costo unitario ofertado por el prestador de servicios en su propuesta econdémica.

Las facturas deben cumplir con todos los requisitos fiscales vigentes.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar
por concepto de penas convencionales por atraso, en el entendido de que en el supuesto de que sea
rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacién de las mismas al hacer
efectiva la garantia de cumplimiento.

16. PENAS CONVENCIONALES.

Se aplicard como pena convencional el pago del 0.5% (cero punto cinco por ciento) del valor total de los
servicios no prestados, o prestados deficientemente, por cada dia natural de atraso.

Para el caso de penas convencionales, se entendera que se aplican a partir del dia siguiente de la fecha de
inicio de la prestacion de los servicios.

FOCIR se reserva el derecho de descontar en la facturacion correspondiente el monto de la pena
convencional generada.
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17. RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.
FOCIR podré rescindir administrativamente el contrato en cualquier momento en los siguientes casos:

a. Si el proveedor no cumple con la vigencia, condiciones y especificaciones técnicas del contrato,
estas bases, sus anexos y lo convenido en la junta de aclaraciones.

b. Por incumplimiento del proveedor a las disposiciones de la LAASSP y su Reglamento,

c. Por comprobarse que el proveedor entregé documentos o informacion falsa para lograr la
adjudicacion del presente contrato.

d. Si el proveedor incurre en cumplimiento parcial o deficiente respecto del servicio en dos ocasiones
durante la vigencia del contrato.

e. En general, por incumplimiento del proveedor a cualquiera de las obligaciones a su cargo derivadas
de las presentes bases o el contrato.

18. PROCEDIMIENTO DE RESCISION ADMINISTRATIVA.

» Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento en que
haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles exponga lo que a su derecho
convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

» Transcurrido el término a que se refiere la fraccidbn anterior, se resolvera considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

» La determinacién de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente fundada, motivada
y comunicada al proveedor dentro de los quince dias habiles siguientes.

» Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente a efecto de hacer constar
los pagos que debe efectuar el FOCIR por conceptos recibidos hasta el momento de la rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se cumpliere con la prestacion de los
servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion del FOCIR de que
continda vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales
correspondientes.

El FOCIR podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta que
la rescision del contrato pudiera ocasionar algin dafio o afectacion a las funciones que tiene
encomendadas. En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual justifique que los impactos
econdmicos o de operacion que se ocasionarian con la rescision del contrato resultaria mas inconveniente.

Al no dar por rescindido el contrato, el FOCIR establecera con el prestador de servicios otro plazo que le
permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio
modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas por los ultimos dos
parrafos del articulo 52 de la LAASSP.
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El FOCIR podra cancelar total o parcialmente las partidas o conceptos del contrato afectados por
incumplimiento parcial o deficiente sin perjuicio de optar por la rescision del contrato.

En caso de atraso en la fecha de prestacion de los servicios, el FOCIR podr& recibir los mismos previa
verificacion de que continua vigente la necesidad y se cuenta con partida presupuestaria del ejercicio fiscal
vigente, con los precios originalmente pactados, modificando el contrato. Cualquier pacto en contrario se
considerara nulo.

El FOCIR podra dar por terminado anticipadamente el contrato cuando concurran razones de interés
general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios y se
demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria un dafio o
perjuicio al FOCIR o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato, con
motivo de la resolucion de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcién Publica. En estos
supuestos, el FOCIR reembolsara al prestador de servicios los gastos no recuperables en que éste haya
incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato.

19. ASPECTOS GENERALES.

Los términos y condiciones estipuladas en las presentes bases y en las proposiciones presentadas por los
participantes, no podran ser negociados.

Respecto de la informacion que proporcione el participante al FOCIR para el desarrollo del presente
procedimiento, debera precisar la clasificacion de sus documentos, indicando si contienen informacién
reservada o confidencial, y la disposicidén que lo faculta para ello.

La omisiéon de lo anterior no sera motivo de descalificacion, pero se entendera que la informacion
proporcionada es publica, sin generar responsabilidad alguna para el FOCIR.

La puntualidad en los actos del presente procedimiento es un elemento indispensable para participar en
cada uno de ellos, siendo lo anterior de estricta responsabilidad de los participantes.
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ANEXO TECNICO

ANEXO |

“DESARROLLO DE MANUALES DE PROCESOS INTERNOS

Y SU REVISION, VALIDACION E INTEGRACION PARA EL FOCIR”

TERMINOS DE REFERENCIA

OBJETIVO:

Establecer de manera ordenada, légica y comprensible, las disposiciones que regiran los servicios que
presta FOCIR, de forma tal que se establezcan documentalmente los procesos de operacion.

1. DESCRIPCION DETALLADA DEL SERVICIO

a)

b)

<)
d)

e)

g)

En conjunto con el personal de la institucién asignado, elaboracion de manuales, diagramas, guias
de consulta y documentacion complementaria, bajo una metodologia establecida previamente
definida con FOCIR para tal efecto.

Asesoria presencial y por medios electrénicos de especialistas en desarrollo de procesos aplicada
a la documentacion de los procesos especificos.

Levantamiento de la informacion requerida para la elaboraciéon de los manuales.
Homologacion, en forma y fondo, de los manuales elaborados por FOCIR.

Verificacion de la congruencia de los distintos manuales de procesos, tanto de negocio como de
soporte.

Validacion de los manuales con respecto a las leyes, reglas y normas legales aplicables a los
distintos procesos de FOCIR.

Integracion de cada uno de los manuales de forma homogénea, para que se complementen entre
si con precisién y claridad.
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h) Realizacion de “Guias Ejecutivas” de los distintos procedimientos de FOCIR.

2. DESCRIPCION DETALLADA DE LOS PROCESOS Y REQUERIMIENTOS DE FOCIR

Se considera que, como resultado del servicio, se debera contar con la documentacion de los “Manuales de
Procesos” de FOCIR, los cuales contemplan tanto los procedimientos, diagramas y documentos
complementarios (registros y especificaciones) de cada uno de los procesos sefialados en el cuadro

siguiente:
FOCIR - MANUALES DE PROCESOS

N° PROCESO AREA TIPO BREVE DESCRIPCION DEL PROCESO O SERVICIO

1 | Administracién de | DGASAI NEGOCIO Una vez realizada la inversion, se administra su comportamiento en cada
cartera y Seguimiento portafolio y se participa en los Consejos de Administracion de las empresas

promovidas. Se da seguimiento a las inversiones que se realicen hasta su
desinversion o cobranza

2 |Inteligencia competitiva | DGASAlI | SOPORTE Gestion de informacion especializada del sector agroindustrial y rural que se
(Informacién sectorial y requiera tanto internamente como por entidades externas
especializada)

3 | Servicios Integrales de | DGASAI | NEGOCIO Apoyo sujeto a devolucién para empresas del sector agroindustrial y rural
Inversion/Apoyos para llevar a cabo estudios previos a la realizacion de proyectos de inversion
reembolsables
(Recursos fiscales)

4 | Contabilidad DGAFSI | SOPORTE Funcién de soporte de FOCIR que realiza las actividades contables de la

entidad

5 | Presupuestos DGAFSI | SOPORTE Funcién de soporte de FOCIR que realiza las actividades de presupuesto de
la entidad

6 | Coberturas (Capital | DGAPFF | NEGOCIO Operacion de esquemas de cobertura para inversiones que se realicen,
Privado) otorgadas a intermediarios financieros o fondos de capital de riesgo

7 | Coberturas (Crédito) DGAPFF | NEGOCIO Operacion de esquemas de cobertura para inversiones que se realicen,
otorgadas a intermediarios financieros

8 | Desarrollo de Vehiculos | DGAPFF | NEGOCIO
de Inversién (CMIC) Administracion de la participacion de FOCIR en la CMIC

9 | Desarrollo de Vehiculos | DGAPFF | NEGOCIO Disefio, constituciéon, implementacién y levantamiento de capital (lera
de Inversion  (Otros ronda) de "Fondos de Inversion" de Capital de Riesgo
Fondos)

10 | Sistemas DGAPFF | SOPORTE Desarrollo de los manuales que establezcan para el uso, desarrollo y
aprovechamiento de las Tecnologias de Informacion y Telecomunicaciones
de FOCIR

11 | Operacion de Fondos DGASSE | NEGOCIO Actividades de prospectacion de proyectos de inversion, presentacion a
organos de decision, estructuracion de inversiones hasta su formalizacion

12 | Operacién de programas | DGASSE | NEGOCIO Actividades de dispersion y administracion de créditos de programas de
otras entidades tales como SE

13 | Promocion y difusion de | DGASSE | SOPORTE Actividades de promocion de los distintos servicios de FOCIR ante los

Programas de la
Institucién

distintos clientes potenciales
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14
Inversion

Servicios de Banca de

DGASSE | NEGOCIO Servicios de Asesoria para levantamiento de capital con otras instituciones

financieras

Los procesos a documentar podran cambiar a solicitud de FOCIR, sin aumentar el numero total
antes sefialado.

3. CONSIDERACIONES TECNICAS

Configuracién: La elaboracidn de los Manuales debera ser consistente en los siguientes aspectos:

v Imagen institucional

v' Metodologia de elaboracién

v Apartados de los manuales

v" Tipologia: tipo, tamafio y apariencia de la fuente
v’ Control de documentos

4. ENTREGABLES:

Documentos requeridos: La documentacion de cada Proceso debera contemplar lo siguiente:

Tmoow>

Manual del Proceso

Manuales de Procedimientos

Esquema general del Proceso

Diagramas de cada uno de los Procedimientos
Registros y especificaciones de cada Manual
Guia de referencia rapida de cada procedimiento

Los trabajos descritos deberan entregarse:

Un ejemplar en forma impresa.
Dos ejemplares en dispositivo magnético.

Los documentos requeridos para cada proceso deberan estar configurados de la siguiente forma:

1. Manual de Proceso: debera integrarse especificando cuando menos lo siguiente:

TSTe@ o0 oT

Introduccion
Objetivos del manual
Marco conceptual
Marco regulatorio
Marco normativo
Facultades
Procedimientos
Glosario

Control de versiones
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Anexos

Los cambios a dicha estructura deberan ser aceptados por la Direccién General Adjunta de
Productos Financieros de Fomento.

2. Manual de Procedimientos: deberan integrarse especificando cuando menos lo siguiente:

TXART T SQ 000

3

n.

Introduccion

Proposito (del procedimiento)
Alcance

Glosario

Normas generales (del procedimiento)
Responsabilidades y facultades
Diagrama de flujo

Descripcion de actividades
Guarda y custodia de documentos
Registros

Especificaciones e instructivos
Anexos

Condiciones especiales

- Seguridad

- Materiales y equipo

Control de versiones

Los cambios a dicha estructura deberan ser aceptados por la Direccion General Adjunta de
Productos Financieros de Fomento.

3. Guias practicas de operacién: deberan elaborarse guias de operaciéon que contemplen las
principales acciones a realizar en cada servicio y etapa correspondiente.

5. MECANISMO PARA EL CONTROL DE ACTIVIDADES

Se utilizard el programa Microsoft Project para el control de actividades, fechas de entregables y
pagos, conteniendo las siguientes estructuras:

(0]

OO0OO0OO0OO0OOo

Numero de Actividad.
Descripcion de Actividad.
Duracion de la Actividad.
Fecha de Inicio.

Fecha de Terminacion.
Responsables de su Ejecucion.
Dependencia de Actividades.

Cada vez que se realice una modificaciéon (adicién / modificacién / eliminacion de actividades, tareas o
responsables), se generard una nueva version del documento, guardandose todas las versiones
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Como parte de la administracion y seguimiento de actividades se consideraran los siguientes puntos:

Plan de trabajo incluido en la propuesta técnica.

Disefio general del trabajo a realizar.

Monitoreo del avance de actividades quincenal conforme al plan de trabajo.
En su caso, entregables parciales o finales.

PobdE

6. FORMATO ELECTRONICO DE ENTREGABLES

Los documentos electrénicos entregados deberan ser compatibles con las siguientes versiones de

software:
Software Versién | Utilizacién
Windows XP Sistema Operativo / Plataforma
Microsoft Office Herramienta para controlar los documentos
Word Herramienta para procesar textos
2007 . .
Excel Herramienta para generar presentaciones
Power Point Herramienta para generar hojas de calculo
Visio 2003 Herramienta para generar diagramas
Microsoft Outlook 2007 Herramienta para correo electrénico
Herramienta para generar y controlar el plan de trabajo del
Microsoft Project 2003 proyecto (s6lo para la Gerencia de Nuevos Productos y
Procesos).
Adobe Acrobat Herramienta para lectura de documentos entregados en
8.0
Reader formato PDF.

Durante la ejecucién del proyecto se utilizaran estandares de documentacién de entregables que
permitan llevar una adecuada administracion del proyecto, a fin de controlar toda aquella
documentacién generada, asi como sus modificaciones y adecuaciones posteriores.

7. DE LA PROPUESTA TECNICA

En la Propuesta Técnica, la persona fisica o moral participante debe presentar informacién relacionada
con:

|. Certificacién de la empresa v el personal asignado al proyecto emitida por entidades
reconocidas y facultadas en el tema.
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Copia de documento que compruebe la certificacién vigente por parte de la empresa y el personal

[l. Experiencia en proyectos de certificacion de procesos, tanto de la empresa como el personal
que participara en el proyecto

Preferentemente, haber participado en la documentacién, estandarizacién y certificacion de
procesos ISO 9001-2000, durante los ultimos 10 (diez) afios.

Areas de especializacion que considera son sus fortalezas. Ademas debe entregar antecedentes
comprobables sobre su experiencia en relacién a la asesoria o trabajo directo.

I1l. Plan de Trabajo o Cronograma

Plan de actividades, estableciendo los tiempos en que se alcanzaran los diferentes productos que
constituyen los entregables del servicio.

IV.Antecedentes del desarrollo de Manuales de Entidades Financieras

Contar con antecedentes en el disefio, elaboracién y validacion de “Manuales de Procesos” de
Entidades Financieras.

8. PLAZO PARA ENTREGA DEL TRABAJO:

La fecha limite para la entrega de Manuales de todos los Procesos que se mencionan a continuacion, sera
el proximo 31 de mayo de 2010.

A. Procesos de Negocio

Administracién de Cartera y Seguimiento

Servicios Integrales de Inversion / Apoyos reembolsables

Coberturas de Capital Privado

Coberturas de Crédito

Desarrollo de Vehiculos de Inversion; CMIC (Corporacion Mexicana de Inversiones de
Capital)

Desarrollo de Vehiculos de Inversion Otros Fondos

Operacion de Fondos

Operacién de programas

Servicios de Banca de Inversion

agrwbhE

© 0N

B. Procesos de Soporte

Promocién y difusién de Programas de la Institucion

Sistemas

Inteligencia competitiva (Informacién sectorial y especializada)
Contabilidad

AR
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5. Presupuestos

9. FORMA DE PAGO

De acuerdo a la mecénica operativa de FOCIR, se consideran las siguientes condiciones:

» El ganador de la invitacion debera garantizar el cumplimiento del contrato, mediante una fianza, en
cualquier caso de incumplimiento.

Los pagos se realizaran de la siguiente manera:

» Primer pago, por el 25% (veinticinco por ciento) del monto total del contrato, a la entrega del disefio
general del trabajo a realizar.

» Segundo, tercer y cuarto pagos, por el 45% (cuarenta y cinco por ciento) del monto del contrato,
dividido en tres ministraciones iguales, pagaderas el Gltimo dia de los meses de febrero, marzo y
abril del 2010y

» Quinto pago, por el 30% (treinta por ciento) restante, a la entrega de los Manuales de Procesos
completos (incluyendo los Manuales de Procedimientos, Diagramas de flujo, Especificaciones,
Registros, Anexos y Guias Ejecutivas) y validados por la Direccion General Adjunta de Productos
Financieros de Fomento.

10. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

De acuerdo a la normativa vigente, se considera 6ptimo que la seleccién se sujete a la “Invitacion de
cuando menos tres personas”, de las cuales se debera elegir aquella proposicién que cumpla con las
especificaciones establecidas (Términos y Condiciones) y contemple el menor precio.

11. JUSTIFICACION DE LAS RAZONES PARA LA SELECCION DEL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION

De acuerdo a las caracteristicas del servicio a contratar, se considera que la “Invitacion a cuando menos
tres personas”, permitira seleccionar en el menor tiempo, por los compromisos asumidos en la elaboracion
de los manuales requeridos, a aquella persona fisica o0 moral que cumpla con las condiciones y términos
detallados en el Apartado “DE LA PROPUESTA TECNICA”.

BASES QUE REGIRAN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL FOCIR —ICTP-03-09, RELATIVA A LA CONTRATACION PLURIANUAL DE
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ANEXO Il
INFORMACION DEL PARTICIPANTE

INVITACION NACIONAL A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL FOCIR-
ICTP-03-09, RELATIVA A LA CONTRATACION PLURIANUAL DE SERVICIOS PARA EL
“DESARROLLO DE MANUALES DE PROCESOS INTERNOS Y SU REVISION, VALIDACION E
INTEGRACION PARA EL FOCIR.”

(nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, y declaro que cuento con facultades suficientes, mismas que no
me han sido revocadas, para contratar en nombre y representacion de: (persona fisica o moral en el
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas FOCIR-ICTP-03-09 relativa a la contratacion de
servicios para el “Desarrollo de Manuales de Procesos Internos y su revision, validacion e integracion para
el FOCIR.”

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio Calle y Niumero:

Colonia: Delegacion o Municipio:

Teléfonos: Fax:

Correo Electronico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

Fecha:, Nombre, nUmero y lugar del Notario Pablico ante el cual dio fe de la misma:
Relacion de Accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s).
Descripcién del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:
- |
Nombre del Apoderado o Representante:

Datos del Documento mediante al cual se acredita su personalidad legal y facultades:
Instrumento nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante al cual se otorgé

México, D. F. a de de 2009.

Protesto lo necesario

(NOMBRE Y FIRMA)

Nota: El presente anexo podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente
debiendo respetar su contenido, preferentemente en el orden indicado y hoja membretada.

BASES QUE REGIRAN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL FOCIR —ICTP-03-09, RELATIVA A LA CONTRATACION PLURIANUAL DE
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ANEXO Il
FORMATO PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA TECNICA

LIC. ROGELIO VAZQUEZ CORDERO

GERENTE DE RECURSOS HUMANOQOS, MATERIALES Y SERVICIOS
FONDO DE CAPITALIZACION E INVERSION DEL SECTOR RURAL. FOCIR
GUILLERMO GONZALEZ CAMARENA N° 1000 -3° PISO,

COL. CENTRO CIUDAD SANTA FE.

C.P. 01210, MEXICO, D. F.

PRESENTE

Con relacion a la INVITACION CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL FOCIR-
ICTP-03-09, RELATIVA A LA CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL “DESARROLLO DE
MANUALES DE PROCESOS INTERNOS Y SU REVISION, VALIDACION E INTEGRACION PARA EL
FOCIR”, sobre el particular, en mi caracter de (indicar puesto o cargo) de la empresa (nombre o razén
social), describo a continuacion la descripcién detallada de los servicios propuestos, misma que cumple con
los requerimientos de los servicios relacionados en el anexo | (ANEXO TECNICO) de las bases del
presente procedimiento y que compone la propuesta técnica de mi representada:

NOTAS:
» Llenar este formato en hojas membreteadas del participante., utilizar tantas hojas como sean
necesarias.

ATENTAMENTE

(NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE DE LA EMPRESA)

BASES QUE REGIRAN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL FOCIR —ICTP-03-09, RELATIVA A LA CONTRATACION PLURIANUAL DE
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ANEXO IV
FORMATO PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

LIC. ROGELIO VAZQUEZ CORDERO

GERENTE DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS
FONDO DE CAPITALIZACION E INVERSION DEL SECTOR RURAL. FOCIR
GUILLERMO GONZALEZ CAMARENA N° 1000 -3° PISO,

COL. CENTRO CIUDAD SANTA FE.

C.P. 01210, MEXICO, D. F.

PRESENTE

En relaciéon con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL
FOCIR-ICTP-03-09, RELATIVA A LA CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL “DESARROLLO DE
MANUALES DE PROCESOS INTERNOS Y SU REVISION, VALIDACION E INTEGRACION PARA EL
FOCIR”, sobre el particular, en mi caracter de (indicar puesto o cargo) de la empresa (nombre o razén
social), presento a continuacion la propuesta econdmica de mi representada:

NOTAS:

» Llenar este formato en hojas membreteadas del participante., utilizar tantas hojas como sean
necesarias.

» Propuesta econdmica conforme la descripcidn del servicio solicitado en el anexo I.

» Firma autdgrafa del participante o de la persona que suscriba el anexo I

» Precio por caja

» Descuento ofrecido, en su caso, considerando el pronto pago.

» Subtotal en moneda nacional.

> LV.A

» Total en moneda nacional.

» Los precios permaneceran fijos durante la vigencia del contrato.

» Los precios deberan cotizarse sin IVA, sin perjuicio de sefialar el importe de este impuesto por

separado
En la evaluacién de las proposiciones econdmicas se tomara como base el precio fijo unitario,
pudiéndose hacer las correcciones aritméticas en su caso.

A\

ATENTAMENTE

(NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE DE LA EMPRESA)

BASES QUE REGIRAN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL FOCIR —ICTP-03-09, RELATIVA A LA CONTRATACION PLURIANUAL DE
SERVICIOS PARA EL “DESARROLLO DE MANUALES DE PROCESOS INTERNOS Y SU REVISION, VALIDACION E INTEGRACION PARA EL FOCIR
23 DE 40



~ FOCIR &

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS
ANEXO V

FORMATO TIPO ARTICULO 50 LAASSP
(Preferentemente, presentar en papel membretado de la empresa)
(Lugar y fecha)

LIC. ROGELIO A. VAZQUEZ CORDERO

GERENTE DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS
NAFIN, S.N.C., FIDEICOMISO PUBLICO

FONDO DE CAPITALIZACION E INVERSION

DEL SECTOR RURAL (FOCIR).

GUILLERMO GONZALEZ CAMARENA No0.1000, PISO 3 Tel: 50 81 09 00
EDIFICIO CORPORATIVO SANTA FE 1000

COL. CENTRO DE CIUDAD SANTA FE

DELEGACION ALVARO OBREGON

C.P. 01210, México, D. F.

El (La) que suscribe, _(Nombre completo representante legal ), en mi caracter de
, de la empresa _Nombre, Denominacién o Razén Social , con Registro
Federal de Contribuyentes y domicilio fiscal ubicado en , manifiesto
bajo protesta de decir verdad, que el suscrito y mi representada conocemos el contenido de los articulos
50, 59 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), y 8° de la
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, que la empresa que
representa, sus accionistas y funcionarios, no se encuentran en ninguno de los supuestos sefalados en los
mismos, que no adeuda multas impuestas en los términos del articulo 59 de la LAASSP y asimismo, que no
participan personas inhabilitadas por conducto de mi representada con el propdsito de evadir los efectos de
dicha inhabilitacién, tomando en consideracidn, entre otros, los supuestos siguientes:

» Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas o morales que se encuentren
inhabilitadas.

» Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo capital social, a su
vez, participen personas fisicas 0 morales que se encuentren inhabilitadas.

» Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren
inhabilitadas.

» Personas fisicas o morales que, injustificadamente y por causas imputables a ellas mismas, no hayan
formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por la entidad y por ese motivo, se encuentren
inhabilitadas o impedidas para celebrar contratos con cualesquiera dependencias o entidades, hasta
por 1 afio calendario, contado a partir del dia en que haya fenecido el término establecido en la
convocatoria a la licitacién, o en su caso, para la formalizacién del contrato en cuestion.

ATENTAMENTE

Nombre completo y firma del Representante Legal

NOTA: Este documento debera ser presentado a mas tardar en la fecha establecida para la firma del contrato, de lo contrario, se procedera de
conformidad con el articulo 46, segundo parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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ANEXO VI

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, NACIONAL
FINANCIERA, S.N.C., INSTITUCION DE BANCA DE DESARROLLO, COMO FIDUCIARIA EN EL
FIDEICOMISO PUBLICO DENOMINADO FONDO DE CAPITALIZACION E INVERSION DEL SECTOR
RURAL, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR SU GERENTE DE RECURSOS HUMANOS,
MATERIALES Y SERVICIOS, LIC. ROGELIO ALONSO VAZQUEZ CORDERO, A QUIEN PARA LOS
EFECTOS DEL PRESENTE CONTRATO SE LE DENOMINARA “FOCIR”, Y POR LA OTRA PARTE LA
SOCIEDAD DENOMINADA XXXXXX, S.A. DE C.V., REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL SENOR
XXXXXX, EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, Y A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA COMO “EL PROVEEDOR”, Y CONJUNTAMENTE COMO “LAS PARTES”, DE
CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
l. “FOCIR", por conducto de su representante, declara que:

.1 Es Fideicomiso Publico de la Administracion Publica Federal, en los términos de los articulos 3o.,
fraccion Il y 47, de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, y que con fecha 25 de
marzo de 1994, el Gobierno Federal, por conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en
su caracter de fideicomitente y Nacional Financiera, S.N.C., como Institucion Fiduciaria, celebraron un
Contrato mediante el cual se constituy6 el Fideicomiso Publico denominado Fondo de Capitalizacién
e Inversion del Sector Rural, el cual tiene por objeto fomentar la inversién productiva para incrementar
la competitividad del sector rural mexicano, apoyar y servir como complemento de las instituciones de
crédito y de fomento en el desarrollo de proyectos agroindustriales, incrementar los flujos de recursos
financieros nacionales e internacionales, respaldar con apoyos financieros y asistencia técnica, asi
como impulsar el desarrollo de la cultura empresarial en el medio rural.

.2  Mediante escritura publica numero 11,298 de fecha 15 de julio de 2004, otorgada ante la fe del Lic.
Ponciano Lépez Juarez, Notario Publico nimero 222 del Distrito Federal, se hicieron constar los
poderes que otorgé Nacional Financiera, S.N.C., a favor del Lic. Rogelio Alonso Vazquez Cordero, en
términos de los tres primeros parrafos del articulo 2554 del Codigo Civil para el Distrito Federal y sus
correlativos de los Cédigos Civiles de los Estados de la Republica, mismos que no le han sido
revocados, limitados o modificados en forma alguna.

1.3 El presente Contrato se adjudicé a “EL PROVEEDOR?”", por haber resultado ganador de la Partida
XXX, Conceptos XX en el procedimiento de Invitacién a cuando menos tres personas No. FOCIR-
ICTP-XX-09, para la contratacién de los servicios de XXXXX, de conformidad con el Acta de Fallo de
fecha XX de XXXXX de 200X, emitida por la Gerencia de Recursos Humanos, Materiales y Servicios
del Fondo de Capitalizacién e Inversion del Sector Rural.

I.4  EIl Director General del Fideicomiso, mediante oficio FCR.DG.CI.XXX.XX/XX del XX de XXXXX de
20XX, autoriz6 celebrar el presente contrato bajo la modalidad de plurianual, en virtud de la
naturaleza y tiempo de los servicios.

I.5 Para la celebracidén del presente contrato se cuenta con la constancia y la suficiencia presupuestal
que acreditan la disponibilidad de recursos suficientes para el pago de los servicios objeto de este
Contrato en las partidas presupuestales XXX y XXX, correspondientes a XXXXXXX y a otros
impuestos y derechos.
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1.6

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

.7

1.8

1.9

11.10

.11

Para estar en condiciones de atender las necesidades de “FOCIR”, requiere de los Servicios de
XXXXX, de acuerdo a lo que se menciona en la Clausula Primera del presente Contrato.

“EL PROVEEDOR”, por conducto de su representante, declara que:

Tiene la capacidad juridica necesaria para celebrar el presente Contrato y para obligarse en los
términos del mismo.

Acredita su legal existencia con el testimonio de la escritura puiblica nimero XXXX de fecha XX de
XXXXX de XXXX, otorgada ante la fe del Lic. XXXXXX, titular de la Notaria Publica nimero XX de
XXXXX, cuyo primer testimonio qued6 debidamente inscrito en el Registro Publico de XXXX bajo el
folio mercantil nimero XXXXX, el XX de XXXXX de XXXX 'y, que dentro de su objeto social y fines, se
encuentra el prestar los servicios relacionados con el objeto del presente Contrato.

Sus representantes cuentan con las facultades suficientes y necesarias para obligarla en términos del
presente Contrato y que las mismas no les han sido revocadas ni limitadas de manera alguna, segun
consta en la escritura publica nimero XXXXX de fecha XX de XXXX de XXXX, otorgada ante la fe del
Lic. XXXXX, titular de la Notaria Pdblica numero XX de XXXXX, cuyo primer testimonio quedd
debidamente inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de XXXXX bajo el folio
mercantil nimero XXXXX el XXX de XXXX de XXXX.

Su representantes se identifican con XXXXX nimero XXXXXXXX expedida por XXXXXXXXXXX.

Cuenta con capacidad de respuesta inmediata, los recursos economicos, técnicos, humanos,
materiales y demas que son necesarios para el cumplimiento del presente Contrato.

Conoce plenamente el contenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (“LAASSP”), asi como el de su Reglamento, ademas de conocer las disposiciones de tipo
administrativo, técnico y legal que norman la celebracién y ejecucién del presente Contrato y acepta
someterse a las mismas sin reserva alguna.

Su Registro Federal de Contribuyentes (RFC) es: XXXXXXXXXXXX.

Tiene Capacidad Juridica y cuenta con los elementos propios y suficientes para cumplir con las
obligaciones que se deriven del presente Contrato, asi como para hacerse responsable de manera
directa de las relaciones laborales y legales para con sus trabajadores, quienes ejecutaran los
servicios a los que este Contrato se refiere, sin involucrar a “FOCIR” en los mismos. Para los efectos
de este parrafo, en ningln caso el Gobierno Federal sera considerado como intermediario laboral.

No se encuentra en ninguno de los supuestos sefialados en los articulos 50, 59 y 60 de la LAASSP.

En este acto entrega a “FOCIR” la constancia de no adeudos fiscales ante el Servicio de
Administracién Tributaria a que hace referencia el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Los datos consignados en el presente instrumento, coinciden fielmente con los asentados en la
documentacion proporcionada a “FOCIR” que sirvié de base para la adjudicacion contractual.

BASES QUE REGIRAN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL FOCIR —ICTP-03-09, RELATIVA A LA CONTRATACION PLURIANUAL DE
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lll.  “LAS PARTES" por conducto de sus representantes, declaran que:

1.1 Han acordado la celebracion de un Contrato de Prestacion de Servicios de XXXXX, en virtud del cual
“EL PROVEEDOR” prestara los servicios objeto del presente contrato conforme a los términos de la
Clausula Primera del presente Contrato.

1.2 Desean formalizar el Contrato mencionado en el parrafo anterior, de acuerdo con lo dispuesto por la
LAASSP, a efecto de lo cual se sujetaran a dicha Ley, asi como a las Propuestas Técnica y
Econdmica presentadas por “EL PROVEEDOR?”", con fecha XX de XXXX de XXXX.

II1.3 Se reconocen entre si la personalidad con la que comparecen a la celebracién del presente Contrato,
por lo que, con base en las Declaraciones que anteceden convienen en otorgar y obligarse en los
términos de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.

“EL PROVEEDOR” se obliga ante “FOCIR” a prestarle eficaz y lealmente sus servicios consistentes en
XXXXX en lo sucesivo “LOS SERVICIOS”, conforme a los términos, condiciones y caracteristicas que se
sefialan en los ANEXOS que forman parte integrante del presente Contrato y que se describen a
continuacion:

ANEXO | Convocatoria base de la Invitacion a cuando menos tres personas FOCIR-ICTP-XX-
09, para XXXXX".

ANEXO I Descripcion de los servicios (Propuesta Técnica y Econémica de EL PROVEEDOR)
“LAS PARTES” acuerdan que los Anexos que se mencionan en el presente instrumento, debidamente
suscritos por ellas se tienen por reproducidos como si a la letra se insertasen y forman parte integrante del
mismo.

SEGUNDA.- OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR.

En la prestacion de los servicios materia del presente contrato, la “EL PROVEEDOR” se obliga ademas a lo
siguiente:

1. Entregar los Manuales Internos del FOCIR objeto del presente contrato, a mas tardar el dia XX de
XXXX de XXXX conforme a lo estipulado en los ANEXOS | y Il, conforme a las bases técnicas
estipuladas en dichos anexos.

2. Iniciar la prestacion de LOS SERVICIOS” materia de la contratacion objeto del presente programa y
hasta el dia XX de XXXX de XXXX.

BASES QUE REGIRAN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL FOCIR —ICTP-03-09, RELATIVA A LA CONTRATACION PLURIANUAL DE
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4. Prestar los servicios conforme a los procedimientos mas adecuados que la técnica aconseje; y

5. Hacer del conocimiento de “FOCIR”, cualquier hecho o circunstancia que pudiera traducirse en
beneficio, dafio o perjuicio del propio fideicomiso.

6. Prestar los servicios relacionados con “LOS SERVICIOS” a “FOCIR” hasta el dia XX de XXXXX de
XXXX.

TERCERA.- CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS.

“LOS SERVICIOS” deberan ser prestados conforme a los términos, condiciones y caracteristicas descritas
en los “ANEXOS | y II” del presente Contrato, sin embargo, si “FOCIR” lo considera necesario, “LAS
PARTES” se podran reunir, previo aviso, para comentar o discutir particularidades relativas a aspectos de
los servicios prestados y que sean de interés para “FOCIR”.

Asimismo, “FOCIR” tendra en cualquier momento el derecho de formular las recomendaciones y
observaciones que considere pertinentes para que "EL PROVEEDOR?” las tome en cuenta en la prestacion
del servicio contratado y adopte las medidas que para tal efecto estime pertinentes.

“EL PROVEEDOR?", conforme al articulo 53 de la LAASSP, se obliga a que “LOS SERVICIOS”, objeto de
este Contrato se presten a entera satisfaccion de “FOCIR"; por lo que respondera de los defectos y vicios
ocultos que afecten la calidad de “LOS SERVICIOS” en cuestién o las normas de calidad de los servicios
que correspondan, asi como a responder de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los
términos sefalados en el presente Contrato y en el Cédigo Civil Federal.

CUARTA.- PRECIO CONVENIDO, LUGAR Y FORMA DE PAGO.

“FOCIR” se obliga a pagar a “EL PROVEEDOR” como contraprestacion por sus servicios, la cantidad total
de XXX, XX. XX (XXXXX PESOS XX/100 M.N.), mas el Impuesto al Valor Agregado. Dicha cantidad sera
cubierta en los términos siguientes:

Los pagos se realizaran de la siguiente manera:

Primer pago, por el 25% (veinticinco por ciento) del monto total del contrato, a la entrega del disefio general
del trabajo a realizar.

Segundo, tercer y cuarto pagos, por el 45% (cuarenta y cinco por ciento) del monto del contrato, dividido en
tres ministraciones iguales, pagaderas el Ultimo dia de los meses de febrero, marzo y abril del 2010 y

Quinto pago, por el 30% (treinta por ciento) restante, a la entrega de los Manuales de Procesos completos y
validados por la Direccion General Adjunta de Productos Financieros de Fomento.

BASES QUE REGIRAN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL FOCIR —ICTP-03-09, RELATIVA A LA CONTRATACION PLURIANUAL DE
SERVICIOS PARA EL “DESARROLLO DE MANUALES DE PROCESOS INTERNOS Y SU REVISION, VALIDACION E INTEGRACION PARA EL FOCIR
28 DE 40



3

: m

“EL PROVEEDOR?” debera presentar la factura para su cobro, la cual debera reunir los requisitos legales y
fiscales que resulten aplicables y por ningln motivo debera presentar signos de alteracién, tales como
tachaduras o enmendaduras.

~ FOCIR &

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

El pago podré realizarse a “EL PROVEEDOR” por transferencia via banca electrénica, para lo cual debera
proporcionar a “FOCIR” carta autorizacion para abono a cuenta.

“LAS PARTES" convienen que dentro del importe total estipulado en esta Clausula, quedan comprendidos
todos los gastos directos e indirectos que “EL PROVEEDOR” tuviere que erogar para la debida realizacion
y cumplimiento de este Contrato, por lo que no tendra derecho a recibir ninguna otra cantidad por gastos o
expensas.

“EL PROVEEDOR" debera presentar la factura respectiva para su cobro, la cual deberd reunir los requisitos
legales y fiscales que resulten aplicables y por ningln motivo debera presentar signos de alteracion, tales
como tachaduras o enmendadura en un plazo no mayor a los 15 (quince) dias naturales siguientes, a la
presentacion, entrega y aceptacion del soporte documental que compruebe la prestacion de los servicios
materia de contrato.

La Coordinacién de Recursos Materiales y Servicios Generales del “FOCIR”, para el pago de los servicios
objeto de este contrato, serd la encargada de recibir y conciliar la factura y la documentacién soporte
establecida, por lo que si dicha factura presentara errores o deficiencias, “FOCIR” dentro de los 3 (tres) dias
hébiles siguientes al de su recepcion, indicara a “EL PROVEEDOR?” por escrito las deficiencias que debera
corregir, de conformidad por el articulo 62 del Reglamento de la LAASSP.

Los precios establecidos en el presente Contrato se realizardn en moneda nacional y se consideraran fijos
por el tiempo de duracién del mismo, asi como para las prérrogas o esperas que, en su caso, se llegaren a
efectuar de conformidad con la LAASSP.

QUINTA.- IMPUESTOS.

“FOCIR” trasladara a “EL PROVEEDOR” el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado, siendo
a cargo de este Ultimo, cualquier otro impuesto, derecho o cualquier obligacion fiscal que pudiera derivarse
del presente Contrato; asi como de infracciones o multas de las que fuere acreedor.

SEXTA.- VIGENCIA DEL CONTRATO.

El presente Contrato surtird efectos a partir del dia de su firma y permanecera vigente hasta el dia XX de
XXXX de 20XX, salvo las causas de terminacidon anticipadas o rescisiobn que por su incumplimiento se
presentaren, previstas tanto en el presente Contrato, como en la LAASSP.

SEPTIMA.- MODIFICACIONES AL CONTRATO.

Con fundamento en el articulo 52 de la LAASSP, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, “FOCIR”

y sobre la base de razones fundadas que lo justifiquen, podra acordar un incremento, de hasta un 20%
(veinte por ciento) sobre los conceptos y volumenes respetando sus precios pactados; asi como la vigencia
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establecida originalmente, modificaciones que podran hacerse en cualquier tiempo, siempre y cuando se
realicen éstas antes de que concluya la vigencia del Contrato.

~ FOCIR &

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

En caso de que “FOCIR” requiera ampliar el servicio, “EL PROVEEDOR” continuara prestandolo en las
mismas condiciones pactadas originalmente.

Cualquier modificacién al presente Contrato, debera formalizarse mediante convenio y por escrito, mismo
gue sera suscrito por los servidores publicos que lo hayan hecho en el Contrato, quienes los sustituyan o
estén facultados para ello.

De conformidad con lo establecido en el articulo 63 del Reglamento de la LAASSP, por caso fortuito o
fuerza mayor, o por causas atribuibles a “FOCIR”, se podran modificar el Contrato y la fecha o plazo para la
elaboraciéon de "LOS SERVICIOS”. En este supuesto deberd formalizarse el convenio modificatorio
respectivo, no procediendo la aplicacién de penas convencionales por atraso. Tratandose de causas
imputables a “FOCIR", no se requerira de la solicitud de “EL PROVEEDOR".

OCTAVA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.- FIANZA.

Para garantizar el debido cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que el presente Contrato
impone a “EL PROVEEDOR?”, éste se obliga a otorgar una fianza a favor de “FOCIR”, por la cantidad
equivalente al 10% del monto del contrato o sea por la cantidad de $XXXX,XXX.XX pesos (XXXXXXX
PESOS XX/100 M.N.) mas el impuesto al valor agregado, la cual deberd ser presentada a mas tardar
dentro de los primeros 10 dias naturales a partir de la firma del presente contrato. “EL PROVEDOR” se
obliga a renovar anualmente dicha garantia, o bien a mantenerla en vigor durante todo el tiempo de
duracién del presente contrato.

Asimismo, en tanto no entregue la pdliza de fianza a “FOCIR”, “EL PROVEEDOR” debera cumplir con todas
sus obligaciones, pero no podra exigir ninguno de los derechos a su favor.

La fianza tendra la vigencia de este contrato y en caso de defectos o vicios ocultos en la ejecucién de los
trabajos o de incumplimiento de las obligaciones, continuara vigente hasta que aquellos se corrijan o éstas
sean satisfechas.

La fianza debera ser expedida a favor de “Nacional Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de Desarrollo
como fiduciaria en el Fideicomiso Publico denominado Fondo de Capitalizacion e Inversién del Sector
Rural” por institucion legalmente autorizada y contener las siguientes declaraciones expresas:

a) Que se otorga en los términos del presente Contrato

b) Que en el caso de que se prorrogue el presente Contrato, su vigencia quedard autométicamente
prorrogada.

¢) Que la fianza se puede ejecutar para hacer efectiva la pena convencional.

d) Que no podra ser cancelada sin la autorizacion previa y por escrito de FOCIR.

e) Que se somete a la jurisdiccién de los Tribunales de la Ciudad de México, D.F., renunciando a la
gue pudiera corresponderle en razén de su domicilio presente o futuro o por cualquier otra causa.

f) Que la institucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucion establecido
en los articulos 93, 94, 95 bhis y 118 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, asi como lo
correspondiente a su Reglamento, la afianzadora se obliga a mantener vigente la garantia ain
cuando FOCIR acuerde una prorroga o espera al fiado.
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g) Que la presente garantia de cumplimiento de contrato, Unicamente podra ser cancelada mediante
un escrito de FOCIR, su vigencia se extiende durante la substancia de todos los recursos legales y
juicios que se interpongan hasta que se dicte resolucion definitiva por autoridad competente.

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

La fianza tendra la vigencia de este contrato y en caso de defectos o vicios ocultos en “LOS SERVICIOS” o
en caso de incumplimiento de las obligaciones, continuara vigente hasta que aquellos se corrijan o estas
estén satisfechas.

En el caso de que “FOCIR” hiciera efectiva la fianza, dicho fideicomiso lo comunicard por escrito a “EL
PROVEEDOR?” y a la Afianzadora, obligandose el primero a que la fianza permanezca vigente hasta que se
subsanen las causas que motivaron el incumplimiento de las obligaciones a su cargo y que afecten el
interés principal de esta contratacion.

NOVENA.- ENDOSO DE LA GARANTIA.

En el supuesto de que “FOCIR” y por asi convenir a sus intereses, decidiera modificar o ampliar la
prestacion de los servicios pactados en este Contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a garantizar dicha
prestacion, mediante el endoso, en donde consten las modificaciones o cambios en la respectiva fianza, en
los mismos términos sefialados en la Clausula Octava y por los periodos prorrogados.

DECIMA.- INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL.

“LAS PARTES” reconocen que en el presente Contrato y en la prestacion de los servicios convenidos no
habra subordinacion, deber de obediencia, salario, ni relacion laboral de ninguna especie entre “FOCIR” y
el personal de “EL PROVEEDOR” que éste haya destinado en forma exclusiva, parcial, temporal o
permanente.

En vista de lo anterior, “LAS PARTES” convienen y estan de acuerdo en que sus Unicas relaciones son las
derivadas de los servicios materia de este Contrato y por lo tanto “FOCIR” es ajeno absolutamente a las
relaciones entre “EL PROVEEDOR” y su personal; por lo que, en caso de cualquier conflicto laboral, “EL
PROVEEDOR” se compromete a sacar a “FOCIR” en paz y a salvo de cualquier demanda o reclamacion.

DECIMA PRIMERA.- PERSONAL DE “EL PROVEEDOR".

Queda expresamente convenido que “EL PROVEEDOR” sera responsable de la eficiencia y eficacia
razonables de los servicios que se obliga a prestar mediante el presente Contrato, razén por la cual “EL
PROVEEDOR?”, a su sola discrecién y bajo su exclusiva responsabilidad designara, seleccionara y dirigira
al personal que utilice para la prestacion de los servicios contratados.

DECIMA SEGUNDA.- RESTRICCION DE SUBCONTRATACION Y CESION DE DERECHOS Y
OBLIGACIONES.

“EL PROVEEDOR” se obliga a no subcontratar ni ceder total o parcialmente, a favor de cualquier otra
persona fisica o moral, los derechos y obligaciones derivados del presente Contrato y los Anexos que lo
integran.
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Conforme al articulo 46, ultimo péarrafo de la LAASSP, se exceptla de lo anterior lo relacionado con los
derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa y por escrito de “FOCIR”;
deslindandose dicho fideicomiso de toda responsabilidad por la decisién tomada.

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

DECIMA TERCERA.- SUPERVISION DE LOS SERVICIOS, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

“FOCIR" a través de su Direccién General Adjunta de Productos Financieros de Fomento tendra en todo
tiempo la facultad de verificar directa, indirecta o a través de un tercero, si “EL PROVEEDOR” esta
prestando los servicios relativos a “LOS SERVICIOS” objeto de este Contrato, de acuerdo a las
especificaciones contenidas en los ANEXOS |y Il que se integran en el presente Contrato y comunicara por
escrito las observaciones que estime pertinentes en relacion con su ejecucion en la forma convenida.
Asimismo, “FOCIR” tendr4d en cualquier momento el derecho a formular las recomendaciones y
observaciones que considere pertinentes para que “EL PROVEEDOR” mejore o corrija deficiencias de
“LOS SERVICIOS”, o hien, por alguna conducta inapropiada por parte del personal empleado para la
prestacioén del servicio en el cumplimiento de su funcién, para lo cual “EL PROVEEDOR” adoptara las
medidas correctivas que para tal efecto estime pertinentes. “EL PROVEEDOR” tendra la obligacién de
atender las observaciones y recomendaciones sefialadas, en el entendido de que en caso de que “EL
PROVEEDOR” haga caso omiso a dichas observaciones y recomendaciones “FOCIR” quedara facultado
para rescindir el presente Contrato en cualquier tiempo, sin responsabilidad alguna.

DECIMA CUARTA.- REGISTROS, PATENTES, MARCAS, DERECHOS DE AUTOR, PROPIEDAD
INTELECTUAL, LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

“EL PROVEEDOR” durante la vigencia del Contrato se obliga a contar en todo momento con las licencias,
autorizaciones y permisos relativos a “LOS SERVICIOS” objeto del presente contrato.

“EL PROVEEDOR” para prestar los servicios relativos a “LOS SERVICIOS” objeto del presente Contrato,
sera responsable por el uso de registros, patentes, marcas, derechos de autor y propiedad intelectual que
pudieran corresponder a terceros, sobre los sistemas técnicos, procedimientos, dispositivos, partes,
equipos, accesorios y herramientas que utilice y/o proporcione para cumplir con “LOS SERVICIOS” y dado
el caso de presentarse alguna violacion, “EL PROVEEDOR”, asume toda la responsabilidad por dichas
violaciones que se causen en la materia, respondiendo ante las reclamaciones que pudiera tener o que le
hicieran a “FOCIR" por dichos conceptos, relevandola de cualquier responsabilidad, quedando obligado a
resarcirla de cualquier gasto o costo comprobable que se erogue por dicha situacién. “FOCIR” dara aviso a
las autoridades competentes y a “EL PROVEEDOR?”, en un plazo maximo de 3 (tres) dias habiles a partir
de la fecha de recepcién de la notificacién de la violaciébn. En el caso de encontrarse en litigio como
consecuencia de lo anterior, “EL PROVEEDOR” no podra continuar prestando los servicios, por lo que
“FOCIR” podra dar por rescindido el presente Contrato.

Asimismo, “EL PROVEEDOR” asume cualquier tipo de responsabilidad por las violaciones que pudieran
darse en materia de patentes, marcas o derechos de autor tanto en el ambito nacional como internacional,
con respecto a “LOS SERVICIOS”, objeto del presente Contrato; por lo que de presentarse alguna
reclamaciéon durante la vigencia del presente Contrato y dos afios posterior a ella; con este motivo, “EL
PROVEEDOR” conviene desde ahora en hacer frente y cubrir cualquier importe que de ello se derive, asi
como sacar en paz y a salvo de tales reclamaciones a “FOCIR”, a menos que se acredite que las mismas
son consecuencia de causas imputables a “FOCIR”". Inmediatamente a partir de que “FOCIR” tenga noticia
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de la posible violacién de derechos, dara a aviso por escrito a “EL PROVEEDOR” de dicha circunstancia a
fin de que éste pueda ejercer las defensas procedentes.

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

Por su parte, “EL PROVEEDOR” reconoce que “FOCIR” sera el propietario de “LOS SERVICIOS” mientras
gue toda la metodologia, manuales de referencia, procesos, y demas elementos, accesorios o soporte
técnico relacionado con la elaboracion de “LOS SERVICIOS” materia del presente contrato seran propiedad
de “EL PROVEEDOR".

DECIMA QUINTA.- SUSPENSION DE LOS SERVICIOS.

En caso fortuito o fuerza mayor, bajo su responsabilidad, “FOCIR” podra suspender la prestacion del
servicio, para lo cual debera levantar y suscribir acta circunstanciada en la que consten los motivos y plazo
de la suspension en términos del articulo 55-Bis de la LAASSP.

Cuando la suspensiéon obedezca a causas imputables a “FOCIR”, se pagaran previa solicitud de “EL
PROVEEDOR?", los gastos no recuperables de conformidad con los articulos 65 y 66 del Reglamento de la
LAASSP, para lo cual debera presentar su solicitud a las participantes para su revision y validacién, una
relacién pormenorizada de los gastos, los cuales deberan estar debidamente justificados, sean razonables,
se relacionen directamente con el objeto del servicio contratado y a entera satisfaccion del area
administradora del Contrato correspondiente. De ser autorizados los gastos, el pago se efectuara via
transferencia electronica y/o cheque nominativo de acuerdo a lo establecido en el articulo 51 de la
LAASSP.

“FOCIR” y “EL PROVEEDOR", no seran responsables de cualquier atraso, incumplimiento o suspension
temporal del Contrato que resulten por casos fortuitos o de fuerza mayor.

Se entiende por caso fortuito o de fuerza mayor, aquellos hechos o acontecimientos ajenos a la voluntad de
cualquiera de “LAS PARTES”, siempre y cuando no se haya dado causa o contribuido a ellos.

La falta de prevision de “EL PROVEEDOR" que impida el cabal cumplimiento de las obligaciones del
Contrato, no se considerara caso fortuito o de fuerza mayor.

DECIMA SEXTA.- TERMINACION ANTICIPADA.

Con fundamento en el articulo 54 de la LAASSP, “FOCIR” tendra la facultad de dar por terminado
anticipadamente este Contrato sin responsabilidad alguna, mediante notificacion por escrito a “EL
PROVEEDOR?”", con 10 (diez) dias naturales de anticipacion, cuando existan razones de interés general o
bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio originalmente
contratado o cuando se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al Contrato, con
motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcién Publica.

“FOCIR” reembolsara a “EL PROVEEDOR?” la parte proporcional de los servicios prestados, asi como los
gastos no recuperables, siempre que estos sean razonables y, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el presente Contrato.

Para efectuar el pago de los servicios ejecutados, “EL PROVEEDOR?” dentro de los 10 (diez) dias naturales
siguientes a la notificacion de la terminacion anticipada, debera presentar estudio que incluya costos de los
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servicios prestados y gastos no recuperables que justifiguen su solicitud; dentro de igual plazo “FOCIR”
debera resolver sobre la procedencia de la peticion para lo cual debera celebrarse convenio entre “LAS
PARTES".

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

DECIMA SEPTIMA.- CONVENIOS MODIFICATORIOS.

El presente instrumento podra ser sujeto a las modificaciones que prevé la normatividad aplicable y se
sujetara a lo que ésta dispone, debiendo de realizarse por conducto de la Direccién General Adjunta de
Productos Financieros de Fomento del “FOCIR” y debera ser formalizada por escrito a través de Convenio
Modificatorio.

DECIMA OCTAVA.- PENAS CONVENCIONALES.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 64 del Reglamento de la LAASSP, el pago de los servicios
guedara condicionado proporcionalmente al pago que “EL PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de
penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones, en el entendido de que en el
supuesto de que sea rescindido el Contrato, no procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacién de
las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

La pena convencional por atraso se calculara de acuerdo con un porcentaje de penalizacion establecido
para tal efecto, aplicado al valor de los servicios que hayan sido prestados con atraso, y de manera
proporcional al importe de la garantia de cumplimiento que corresponda. La suma de las penas
convencionales no debera exceder el importe de dicha garantia, que corresponde al 10% (diez por ciento)
del monto total del contrato, sin incluir el IVA que corresponda.

La Gerencia de Recursos Humanos, Materiales y Servicios, de conformidad con las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Prestacion de Servicios
aplicables al FOCIR y asimismo, con base en los términos y condiciones del Contrato, determinara el
incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR”, y procederd a cuantificar el monto de las penas
convencionales para su aplicacion.

“EL PROVEEDOR” cubrira personalmente la pena convencional mediante cheque certificado o de caja a
favor de “FOCIR". Asimismo, el importe de dicha pena podra ser deducido por “FOCIR”, con autorizacion
expresa de “EL PROVEEDOR” que desde ahora otorga, de las facturas que presente para sus pagos o de
la garantia de cumplimiento referida en la Clausula Octava del presente contrato.

En ningun caso, las penas convencionales podran negociarse en especie.
Independientemente de la aplicacion de las penas mencionadas, “FOCIR” podra optar por la rescision del

Contrato, dentro de los 15 (quince) dias naturales siguientes a aquel en que se hubiera agotado el monto
limite de aplicacion de las penas convencionales.

DECIMA NOVENA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.
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“LAS PARTES” convienen en que no incurriran en responsabilidad por incumplimiento del presente
Contrato debido a causas que se originen por caso fortuito o de fuerza mayor que como consecuencia
impidan cumplir con el objeto del presente Contrato.
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En términos del articulo 63 del reglamento de la LAASSP, “FOCIR” por conducto de la Direccion General
Adjunta de Productos Financieros de Fomento, en los supuestos de caso fortuito o fuerza mayor, podra
modificar el presente instrumento a efecto de prorrogar la fecha o plazo para la prestacion de “LOS
SERVICIOS". En este supuesto debera formalizarse el convenio modificatorio respectivo, debiendo “EL
PROVEEDOR?” actualizar las garantias correspondientes.

En caso de que “EL PROVEEDOR™, no obtenga la prorroga de referencia, por ser causa imputable a este
el atraso, se hara acreedor a la aplicacion de las penas convencionales correspondientes.

VIGESIMA.- RESCISION.

La contravencion a las disposiciones, lineamientos, bases, procedimientos y requisitos que establece la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y demas disposiciones administrativas
sobre la materia, asi como el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones de “EL PROVEEDOR” que
se estipulan en el presente Contrato, da derecho a su rescision inmediata sin responsabilidad para
“FOCIR".

El procedimiento de rescision administrativa del Contrato, se llevara a cabo en los términos siguientes:

a) Se iniciara a partir de la fecha en que “EL PROVEEDOR” sea notificado, por escrito, respecto del
incumplimiento en que haya incurrido para que en un término de cinco dias habiles exponga lo que
a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

b) Una vez satisfecho lo previsto en el inciso a), que antecede, “FOCIR” resolvera lo procedente,
considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR”, y la
determinacién sobre declaracion de procedencia o no de dar por rescindido el Contrato, debera ser
debidamente fundada y motivada, y comunicada a “EL PROVEEDOR?”, dentro de los quince dias
héabiles siguientes a lo sefialado en el inciso a);

c) Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, “EL PROVEEDOR” prestare
los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion por parte
de “FOCIR” de que continda vigente la necesidad de los mismos aplicando, en su caso, la pena
convencional pactada en la Clausula Décima Octava del presente contrato.

En caso de que “FOCIR"” decida no dar por rescindido el contrato, se debera establecer con “EL
PROVEEDOR?” otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del
procedimiento.

Cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, la dependencia o entidad,
bajo su responsabilidad podra suspender la prestacién del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran a
“EL PROVEEDOR?”, aquellos que hubiesen sido efectivamente prestados y/o entregados a entera
satisfaccion de “FOCIR” reintegrandole en su caso los anticipos no amortizados. La rescision de este
Contrato, en su caso, sera independiente a la responsabilidad que, en su caso, proceda por los dafios
ocasionados
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La contravencion a las disposiciones, lineamientos, bases, procedimientos y requisitos que establece la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y demas disposiciones administrativas
sobre la materia, asi como el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones de “EL PROVEEDOR ", que
se estipulan en el presente Contrato, da derecho a su rescision inmediata sin responsabilidad para
“FOCIR".

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION: Para resolver lo concerniente al incumplimiento de “LAS
PARTES", de los términos y condiciones pactados en el presente Contrato, se podra llevar a cabo un
procedimiento de conciliacién conforme a las disposiciones que establece la LAASSP.

VIGESIMA PRIMERA.- RESOLUCION DE CONTROVERSIAS Y ASUNTOS NO PREVISTOS.

Los asuntos relacionados con el objeto de éste convenio que no se encuentren expresamente previstos en
sus clausulas, seran resueltos de comun acuerdo por “LAS PARTES”, y las decisiones que se tomen se
haran constar por escrito y seran obligatorias para todas “LAS PARTES".

VIGESIMA SEGUNDA.- DOMICILIOS.

Todas las notificaciones verbales y escritas que se refieran al presente Contrato, deberan hacerse
precisamente en el domicilio sefialado en las siguientes direcciones:

“FOCIR”
Circuito Guillermo Gonzalez Camarena No. 1000, Col Centro de Ciudad Santa Fe, C.P. 01210, Delegacion
Alvaro Obregén, México, D.F.

“EL PROVEEDOR”
XXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXX

VIGESIMA TERCERA.- CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION.

“EL PROVEEDOR?” conviene que toda la informacion suministrada por “FOCIR”, como resultado de este
Contrato sera confidencial y de la absoluta y legal propiedad de “FOCIR” y serd proporcionada a “EL
PROVEEDOR?”, solamente con relacién al cumplimiento de las obligaciones pactadas en este Contrato.
Para cualquier otro efecto, “EL PROVEEDOR” debera obtener previamente la autorizacién por escrito de
“FOCIR".

“LAS PARTES” convienen que “FOCIR” sera titular de los derechos patrimoniales respecto de los
documentos finales que se deriven de los servicios realizados objeto del presente Contrato, asi como
respecto de todos aquellos documentos, férmulas, cintas magnéticas, programas de computadora,
disquetes o cualquier otro material que tenga informacién juridica, operativa, técnica, financiera, de analisis,
compilaciones, estudios, graficas o cualquier otro similar que se deriven de la prestacién de los servicios
materia del presente Contrato.
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De la misma manera, “EL PROVEEDOR” se obliga a no revelar aquella informacién y resultados que se
obtengan del cumplimiento de las obligaciones contenidas en este Contrato o del desarrollo de las
actividades que dicho cumplimiento implica, mediante documentos, conferencias o por cualquier otro
medio, salvo autorizacién expresa por escrito, que al efecto emita “FOCIR”.

Esta obligacion de confidencialidad no serd aplicable a informacion que (i) sea o llegue a ser del dominio
publico a través de medios distintos a la violacion del presente Contrato (incluyendo, sin limitacién,
cualquier informacion inscrita en cualquier dependencia gubernamental y puesta a la disposicion del
publico); (i) llegue a ser conocida o esté en poder de “EL PROVEEDOR” posteriormente a través de
terceros, los cuales no estan obligados a la confidencialidad frente a “FOCIR” y su posesion de dicha
informacion es legitima; (iii) sea desarrollada por “EL PROVEEDOR” en forma independiente de cualquier
divulgacion anterior realizada por “FOCIR” a “EL PROVEEDOR?”; (iv) su divulgacion sea requerida por
orden de un tribunal competente, dependencia administrativa u érgano gubernamental, o0 mediante un
citatorio, emplazamiento u otro proceso legal, o por ley, regla o reglamento, o conforme a normas
reglamentarias o profesionales aplicables, siempre y cuando antes de divulgar la informacion, “EL
PROVEEDOR" notifigue a “FOCIR” con tiempo razonable para que éste pueda presentar su objecion a
dicha divulgacion.

En el evento de que “EL PROVEEDOR” revele informacion confidencial, previa prueba fehaciente de ello,
se aplicaran las sanciones que conforme a la legislacion aplicable correspondan. Dicha sancién sera
independiente de la responsabilidad que, en su caso, proceda por los dafios ocasionados.

Toda la documentacion que le haya sido proporcionada a “EL PROVEEDOR” derivada del presente
Contrato, debera ser devuelta a “FOCIR” al término de la vigencia del presente instrumento.

VIGESIMA CUARTA.- SANCIONES.

Si “EL PROVEEDOR” infringe cualquiera de las disposiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) o en su caso, en cualquiera de las clausulas
estipuladas en el presente contrato, se hara acreedor a las sanciones a que se refiere el Titulo Quinto de
dicho ordenamiento.

VIGESIMA QUINTA.- SOLUCION DE CONTROVERSIAS.

En caso de cualesquiera controversias en torno a la aplicacion e interpretacion de las disposiciones de la
LAASSP, “LAS PARTES" se estaran a lo previsto en el Titulo Sexto de dicho ordenamiento.

VIGESIMA SEXTA.- LEGISLACION APLICABLE.

En todo lo no previsto en este Contrato, se estara a lo dispuesto en la LAASSP y su Reglamento, y en lo no

previsto por dichos ordenamientos, seran aplicables de manera supletoria el Cédigo Civil Federal, Ley
Federal de Procedimiento Administrativo, el Codigo Federal de Procedimientos Civiles, los Lineamientos y
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Disposiciones Administrativas expedidas en esta materia, asi como la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

VIGESIMA SEPTIMA.- DE LA JURISDICCION.

Convienen “LAS PARTES” en que para la interpretacién y cumplimiento de las obligaciones derivadas del
presente Contrato, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales competentes
en la Ciudad de México, Distrito Federal, renunciando “EL PROVEEDOR?”", al fuero que por razén de su
domicilio presente o futuro, le pudiera corresponder, lo anterior

Manifiestan “LAS PARTES"” que en la celebracion del presente Contrato no ha mediado error, dolo, mala fe,
lesion o vicios en el consentimiento y, enteradas del contenido y su alcance legal, lo ratifican y firman de
conformidad por duplicado, asi como los Anexos que lo integran, en la Ciudad de México, Distrito Federal,
el dia XX de XXXXX de 20XX.

“FOCIR” “EL PROVEEDOR"”
FONDO DE CAPITALIZACION E XXXXXXXX, S.A. DE C.V.
INVERSION DEL SECTOR RURAL

LIC. ROGELIO ALONSO VAZQUEZ CORDERO SR, XXXXXXXXXX.
GERENTE DE RECURSOS HUMANOS, REPRESENTANTE LEGAL.
MATERIALES Y SERVICIOS

BASES QUE REGIRAN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL FOCIR —ICTP-03-09, RELATIVA A LA CONTRATACION PLURIANUAL DE
SERVICIOS PARA EL “DESARROLLO DE MANUALES DE PROCESOS INTERNOS Y SU REVISION, VALIDACION E INTEGRACION PARA EL FOCIR
38 DE 40



~ FOCIR

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y SERVICIOS

ANEXO VI

RELACION DE LOS DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS PARTICIPANTES

: m

A) PROPUESTA TECNICA

Cumple

No cumple

La propuesta técnica que contenga la descripcion de los servicios y demas
especificaciones, conforme a lo solicitado en el Anexo Técnico |.

La informacién del participante de acuerdo al formato que se agrega a las
presentes bases, como Anexo Il, debidamente requisitado previo a la firma del
contrato, el Participante ganador debera presentar origina o copia certificada
para su cotejo de los documentos, con los que se acredite su existencia legal y
las facultades de su representante para suscribir el contrato correspondiente

Curriculum del participante participante, conteniendo al menos nombre y
teléfono de personas que proporcionen referencias de trabajos prestados
similares a los que son objeto del presente procedimiento (Formato libre).

Carta en la que el participante o su representante legal, declara bajo protesta
de decir verdad que el personal a prestar los servicios objeto del presente
procedimiento cuenta con los estudios y capacitacién necesarios para prestar
los servicios objeto del contrato y facilitar el andlisis técnico - financiero de las
mismas (Formato libre).

Carta en la que el participante o su representante legal, declara bajo protesta
de decir verdad, que la empresa cuenta con la capacidad técnica y operativa
para ofrecer los servicios en sus instalaciones (Formato libre).

El formato que se agrega a las presentes bases como Anexo lll, debidamente
requisitado. Previo a la firma del contrato, el participante ganador debera
presentar original o copia certificada para su cotejo de los documentos con los
que se acredite su existencia legal y las facultades de su representante para
suscribir el contrato correspondiente

Carta en la que el participante o su representante legal, declara bajo protesta
de decir verdad que conoce el contenido de los articulos 50, 59 y 60 de la
LAASSP, y 8° de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Pulblicos y en su caso, que la empresa que representa, Ssus
accionistas y funcionarios, no se encuentran en ninguno de los supuestos
sefialados en los mismos, que no adeuda multas impuestas en los términos del
articulo 59 de la LAASSP y que no participan personas inhabilitadas por
conducto del participante o por interpdsita persona, con el propésito de evadir
los efectos de dicha inhabilitacion, tomando en consideracion, entre otros, los
supuestos siguientes. Anexo IV

Copia de Identificacion oficial vigente con fotografia (credencial de elector,
pasaporte, cartilla del servicio militar nacional o cédula profesional) del
participante o del representante legal del participante (quien firma el anexo Il)
adjuntando original para cotejo

En caso de que el participante o su representante legal no pueda asistir a
presentar las proposiciones y documentacion requerida, quien lo haga debera
presentar carta poder simple otorgada por el participante o por quien firma el
anexo Il acompafando copia de las identificaciones y originales para su cotejo,
de lo contrario quién asista solo podra participar como oyente sin derecho a
voz (Formato libre).

10

Carta de integridad en la que el participante, manifieste que por si mismo o a
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través de interpoésita persona, se abstendra de adoptar conductas para que los
servidores publicos de FOCIR induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes (Formato
libre)

11 | Carta de aceptacion de los términos y condiciones de las presentes bases asi
como de lo acordado en la Junta de Aclaraciones (Formato libre)

12 | La personas que se encuentren en los supuestos del articulo 14 de la LAASSP
y deseen recibir preferencia, deberan presentar carta, manifestando bajo
protesta de decir verdad ser persona con discapacidad, tratindose de persona
fisica o la proporcion de empleados, en el caso de personas morales,
adjuntando a la referida carta, copia del alta al régimen obligatorio del IMSS
con antigliedad no menor a 6 meses. Lo anterior sera optativo para que, en
igualdad de condiciones, se de preferencia a participantes discapacitados a o
con una proporcién del cinco por ciento cuando menos en la totalidad de su
planta de empleados, cuya antigiiedad se comprobara con el aviso de alta al
régimen obligatorio del IMSS. La preferencia referida se limita exclusivamente a
los proveedores nacionales. La preferencia, resultaria aplicable en caso de
existir un empate (Formato libre)

13 | Carta que contenga declaracion del participante bajo protesta decir verdad de
que, de resultarle adjudicado el contrato, procedera a tramitar una solicitud de
opinién y respuesta ante el SAT de encontrarse, en su caso, cumpliendo con
sus obligaciones fiscales, en términos del Articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la
Federacion (Formato libre)

B) PROPUESTA ECONOMICA.

Los participantes en la invitacion, deberan presentar su propuesta econdmica
conforme la descripcién del servicio solicitado en el anexo IV de las presentes
bases, una sola partida, en moneda nacional, preferentemente en papel
membretado de la empresa y con firma autégrafa del participante o de la
persona que suscriba el anexo 1.

Las empresas participantes deberan presentar su propuesta econdmica
desglosada, respecto al ejercicio fiscal 2009 y ejercicio fiscal 2010, asi como el
desglose del IVA
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